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UvoD

Webova aplikace BENEFIT7 je wena pro podavani adosti o podporu projekt
prostednictvim Integrovaného operdho programu regionu a je zakladnim nastrojem pro
komunikaci adatele a Ministerstva vnitra.

Cilem t chto postup je poskytnout u ivateli aplikace BENEFIT7 uceleimormace k jejimu
snadnému pou iti a k ispnému vygenerovani elektronické adosti o podporu.

Postupy jsou aktualni k datu ignosti uvedeném v zapati. Zvwbdu pozdjSich mo nych
zm n i dodatk v systému, jsou postupy stale daptany a budou po zapracovani ihned
vyv Seny na webovych strankach M\R.

Postupy se sou#t uji na obecné informace o prasdi aplikace, pracovni postupip
zadavani adosti do systému a na zéwnou finalizaci adosti. Sowasn se snai u ivatele
aplikace upozornit na mo né problémy a chyby, ktbrypy se ml ka dy u ivatel aplikace
vyvarovat.

P ed vyplnnim samotné webové adosti Benefit7 dopajeme seznameni se s obsahem
Piru ky pro adatele a pjemce a s povinnymi gohami, které naleznete na internetovych
strankachwww.strukturalni-fondy.cz

Dle obsahu uvedenych informaci ve webové adosti Befit7 bude hodnocen Vas
projekt.

Zt chto dvod doporuujeme seznamit se velmi podrobis obsahem zde uvéadych
po adavk kladenych na vyplbvani jednotlivych zalo ek aplikace.
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1. P istup a spustni aplikace BENEFIT7

adost o podporu z Integrovaného opeaného programu vypluje adatel ve webové adosti
BENEFIT7, ktera je dostupna na nasledujicich irgwych adresach:

www.eu-zadost.cz - www.euzadost.eu

www.euzadost.cz - www.eu-zadost.eu

1.1 Po adavky na softwarové vybaveni

adost se vypluje pouze prosednictvim internetového prohli e. Podporovany jsou
Internet Explorer, Firefox, Netscape a Mozilla. &imformaci o systémovych po adavcich
naleznete nahttps://www.eu-zadost.cz/sysinfo.aspx

Internet Explorer

Minimalni verze : 5.5

Hardware: Procesor: 486/66 MHz nebo vyssi; RAM: 8&jMisto na disku: 12,0 MB
Operani systém: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox

Minimalni verze: 1.0.6

Hardware: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RBMMB; Misto na disku: 50 MB
Operani systém: Windows 95 nebo vyssi; Linux (od veédraq 2.2.14)

Minimalni rozliSeni: 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape

Minimalni verze: 8.0

Hardware: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RBMMB; Misto na disku: 50 MB
Operani systém: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni: 1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla

Minimalni verze: 1.5

Hardware: Procesor: Pentium 233 MHz nebo vyssi; RBMMB; Misto na disku: 52 MB
Operani systém: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni: 1024 x 768 (96 dpi)



OPERACNI EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

DalSi po adavky:
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1. Pro spravnou funkci aplikace BENEFIT7 musi byinternetovém prohli & zapnut
JavaScript (viz obrazek — Ovladaci panely - Mo né#ternetu - karta

Zabezpeeni - zona Silnternet - tlaitko Vlastni arove - Skriptovani — Aktivni skriptovani —
Povolit - OK). Prohli ee, které nepodporuji JavaScript, Ize pou it pouze prohli eni
adosti, nelze vSak vylout problémy s grafikou a formatem webovych stranek.
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ditvEryhadngch a omezenych 26rach. =
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2.V internetovém prohli el nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stréam@knesmi byt
zapnuta adna nastaveni, ktera jakymkoliv ggbem mni vzhled nebo styly pisma. V
opa ném pipad nelze vylouit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.
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'hkl.ivni;nkno : E]@E |

Festiokna Okno se zpr;w"wm ,“

Okna a Haétka:
| Styl Windows 4P [
Barevné schéma:

Sifibma [+]

Welikost piema Efekty...
Stomo

3.Pro tisk adosti musi byt na pita i nainstalovanyAdobe Acrobat Reader verze éhebo
VySSi.

UPOZORN Ni: P i zadani webové stranky s adosti Benefit7 seem ivateli objevit na
obrazovce upozormi na nebezpa&y web. V tomto pgpad je t eba toto hlaSeni ignorovat a
pokra ovat dale pes klik naPokra ovat na tento web (nedopomjeme).

@ Existuje problém s certifikdtem zabezpeteni tohoto webu.

Certifikat zabezpefeni pfedloZeny timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikatem zabezpedeni by mohly ukazovat na pokus podveést vds nebo
7achytavat data, kterd odeslete na server.

Doporucujeme, abyste zavieli tuto weboveu stranku a nepokracovali na tento web.
@ Tuto webovou stréanku zaviete klepnutim sem,

& Pokracovat na tento web (nedoporutujeme)

@ Dalsl informace

1.2 Instalace certifikat

Certifikat:

P i na itani webové stranky se ne zobrazit stranka s problémem oielnosti certifikatu.

V ka dém webovém prohli @ se dana skut@ost zobrazuje odliSn Je teba certifikat i pes
zobrazenou skuteost potvrdit (pijmout) a tim potvrdit, e adatel chce nadéle sgm
certifikatem pracovat (gmout).

Po prvotnim phlaSeni je nastavena mo nost nainstalovat ceéifilNa Gvodni obrazovce je
umist n odkaz naertifikaty .




Je nutné oba odkazy s certifikaty ulo it na lok&liigk a poté nainstalovat.

Na uvodni obrazovce naleznete odkaz Certifikatye ko kliknuti na tento link naleznete
odkazy na dané certifikaty s pokyny pro instalaci:

- PostSignum Root
- PostSignum Sub




Postup instalace certifikat pro Windows XP/2000

- Stdhnte si a na lokalni disk ulo te soubpostsignum_qca_root.cer
- Postupujte podle pokymr vodce instalaci certifikat

- Stdhnte si a na lokalni disk ulo te soubpostsignum_vca_sub.cer
- Postupujte podle pokymr vodce instalaci certifikat

- Zav ete a znovu otewete internetovy prohli e

Pr vodce instalaci certifikat PostSignum Root a PostSignum Sub pro Windows
XP/2000

1. Kliknutim na soubor s certifikatem se Vam objekno Certifikat (viz obrazek), kde zvolte

volbu Nainstalovat certifikat...

2. Poté se Vam objevi okiy vodce importem certifikatu (viz obrazek). Zde zvoltBalsi.

3. V okn Uloist certifikat ponechte volbu Automaticky vybrat Ulo iStcertifikat na
zaklad typu certifikatu a kliknte na tlaitko DalSi.




4. Po kontrole nastavenych uddpstalaci dokonete kliknutim na tlaitko Dokonit. (V
p ipad zobrazeni Upozormi zabezpeeni pokraujte kliknutim na tlaitko Ano)

5. Import certifikatu prokhl asp Sn !

Postup instalace certifikat pro Windows Vista:

- Stdhnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignuma qoot.cer.
- Postupujte podle pokympr vodce instalaci certifikat

- Stdhnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignuna \sub.cer.
- Postupujte podle pokympr vodce instalaci certifikat

- Zav ete a znovu otewete internetovy prohli e




Pr vodce instalaci certifikatPostSignum Root a PostSignum Sub pro Windows Vista

1. Klikn te na tlaitko Start a zde dcddku Zahajit hledani napiSte MMC a potte klavesou
Enter. (V pipad zobrazeni hlaSeni Kontroly u ivatelskychtt zvolte volbu Pokraovat)

2. Po otewveni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polo kudBt nebo odebrat modul snap-
in....

3. Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vybertelpku Certifikaty a klikn te na tlaitko
P idat.




4. V nasledujicim okn vyberte polo ku M| uivatelsky G et (viz obrazek) a potvte
tla itkem Dokonit.

5. Na pravé stranv nabidce Vybrané moduly snap-in: by nynilarmbyt polo ka Certifikaty -
aktualni u ivatel. Pokud tomu tak je, pokrgte kliknutim na tlaitko OK.




6. Nyni ped sebou mate oteanou konzolu s certifikaty. Z nabidky slo ek prosuyberte
Certifikaty - aktudlni u ivatel, poté Ds ryhodné koenové certifikani Uady a nakonec
Certifikaty. Jakmile bude slo ka otesna, tak byste nii na pravé stranvid t seznam
certifikat (viz obrazek). Pokud tomu tak je, zvolte nabidkkcé, zde podnabidku VSechny
ukoly a klikn te na Importovat....

7. Nyni se spustil Prvodce importem certifikatu. Poknajte tla itkem DalSi.

8. V nasledujicim oknklikn te na tlaitko Prochazet....




9. Vyberte Vami sta eny certifikat z plochy a klike na tlaitko Otev it.

10. V polo ce Nézev souboru je nyni vyphra cesta k certifikatu. Poknajte tla itkem DalSi.

11. Ponechte volbu V3echny certifikaty umistit gledujicim alo isti (Ulo ist certifikat by
m lo byt D v ryhodné certifikani U ady) a pokraujte tla itkem Dalsi.




12. V pipad zobrazeni okna Upozomi zabezpeeni pokraujte kliknutim na tlaitko ANO.

13. Po kontrole vSech nastaveni ate import dokonit kliknutim na tlaitko Dokon it.

14. Import certifikatu prokhl Gsp Sn !

Po nainstalovani certifikatse u ka dého dalSiho iplaSeni ji nebude zobrazovat podminka
Potvrzeni pjmuti certifikatu k pistupu na webové stranky.




Firefox:

Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledifioi.

Po nateni stranky BENEFIT7 a doplni p ihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi
okno Spravce hesel. Zde si u ivatel m zadat konkrétni podminky iplaseni na tyto stranky
(heslo si nav dy zapamatovat, nepamatovatepamatovat pro toto danéhgaseni).

Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi u ivateli ipna itani stranky oknd/ystraha zabezpeeni, které
po kliknuti na tlaitko Ano se zave a spusti se Uvodni stranka BENEFITu7.




Internet Explorer 7

V tomto prohli e i se adateli zobrazi Problém s certifikatem v plde viz obrazek ni e. Je
t eba kliknout naPokra ovat na tento weba tim se zobrazi Gvodni stranka systému

BENEFITY.

Opera
Tento prohli e zobrazi informaci, e/ystavitel certifikatu nebyl nalezen Je teba kliknout

na dany certifikat a d& ijmout.

Po nateni stranky BENEFIT7 a doplni p ihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi
okno Hesla. Zde si u ivatel me zadat konkrétni podminky laseni na tyto stranky.




2. Okna aplikace BENEFIT7

Jednotlivé stranky a nabidky aplikace jsou jednogmaficky len ny pro snadnsi a
p ehlednjSi obsluhu aplikace.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisa informace o phldSeném u ivateli. Pokud se jest
u ivatel nepihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisikjste p ihlaSen/-4 v okam iku, kdy se
uivatel aspsSn v aplikaci pihlasi, zobrazi se jeho iplaSovaci jméno, co je vdye-
mailové adresa ktera je hlavnim identifikanim znakem u ivatele této aplikace. Sasn se
vedle pihlaSovaciho jména zobrazi i titko k odhlaSenOdhlasit - kliknutim na tento odkaz
dojde k odhlaSeni a k navratu na Uvodni strankikaqs.

Pod zahlavim verném adku se zobrazuji Udaje o tom, v které nabidaglo ce se u ivatel
prav nachaziNachazite se: ..., po pihlaSeni se zde objevuji informace asovém limitu
automatického odhlaSenidatum a as.

D le itym prvkem ka dého okna je modry u ivatelsky pel, ktery je umisin vlevo a nabizi

nastroje k editaci a jednotlivé zalo ky4sti) adosti. Panel se obruje dle poteb prav

otev ené zalo ky. Vyu iti nastroj a popis zalo ek bude obsahem dalSich kapitol. &hi
asti okna je v dy zobrazen obsah spustzalo ky (pole, tabulky apod.).




3. Uvodni nabidka aplikace BENEFIT7

Po spudti aplikace pomoci tkteré z vySe uvedenych adres se aavabidka Uvod, které
slou i zejména k registraci nového u ivatelejgadn k P ihlaSeni u ivatele stavajiciho.

V levém u ivatelském panelu jsou k dispozici 3 zkhi nabidky (Operace):

Registrace— slou i k registraci u ivatele, proces registrgegpodrobn popsan v nasledujici
kapitole. K navratu do tvodni nabidky slou i fitko Uvod na modrém panelu.

Seznam formuld - odkaz dovoluje uivateli nahliet bez iplaSeni do formula
jednotlivych operanich program, ale bez mo nosti tyto formulé vypl ovat. K navratu do
avodni nabidky slou i tlaitko Uvod na modrém panelu.

Systémové poadavky — v tomto okn jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwaroveého vybaveni, se kterymi je aplikace kotibdai. K navratu do Gvodni nabidky
slou i tla itko Uvod na modrém panelu.

V pravé asti okna je umish Sedy panel s poli pro iBl&Seni. Tento panel sloui pro
standardni phlaSeni ji zaregistrovaného u ivatele aplikacepVpad, e u ivatel zapomene
své pistupové heslo, me si jej nechat zaslat na gvmobilni telefon prosednictvim tohoto
odkazuhttps://benefit7.mssf.cz/zapomenuteHeslo.aspx

V levé spodni asti okna je mo né kliknutim na fslusnou ikonku vlajky zmit jazykové
prostedi aplikace.




4. Registrace a pihlaseni u ivatele

Prvnim krokem k vytvaeni adosti o podporu v aplikaci BENEFIT7 je USpa registrace
u ivatele. Registraci nového uivatele je moné péalt po oteveni webove aplikace
Benefit7 na zalo ce ,Registrace”, kde je nutné wnpkékladni kontaktni Udaje o u ivateli.

V nabidceUvod klikne u ivatel v levém modrého panelu na fltko Registrace.Tim se mu
otev e nasledujici okno k zadani registrch Udaj.

Zakladnim udajem a prostdkem pro komunikaci s aplikaci je E-mailifffaSovaci et zec) a
Heslo u ivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uivatele presinictvim ni se bude u ivatel
p ihlaSovat do aplikace a sasn komunikovat s Ministerstvem vnitraR.

U ivatel by m | zadat takovy e-mail, kterym bude n&$t ji komunikovat po celou dobu od
p ipravy adosti, realizace a po dobu ukami a udr itelnosti tohoto projektu.

Heslo — aplikace vy aduje zadani hesla s nejméhznaky. B zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tytzdily rozeznava a v fpad zadani
hesla v jiné form nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pduizeslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se peldéasit pod r znym heslem.

Kontrolni kéd — ada pismeni isel, které u ivatel opiSe z jpo eného obrazku. Tento kod
sloui k potvrzeni, e zadané udaje uivatel opravdo aduje zaregistrovat (vlastni
autorizace uda).




Kontaktni Udaje — uivatel dale vyplni své kontaktni Udaje, ktelbb@dou pou ity pro
komunikaci. U ivatel vyplni kontaktni Udaje své fgké osoby (osoby, ktera adost vypie

a podava) nikoliv tdaje o firm i obci, kterou pi vypl ovani zastupuje. Kontaktni Gdaje jsou
vyu ivany zejmeéna pro komunikaci se zakaznickoupgmdu aplikace BENEFIT7, nap i
ztrat hesla pro phladSeni. V pipad zm ny u ivatele Ize kontaktni adaje i inlaSovaci email
m nit — viz dale.

Mobilni telefon — islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefmte u ivateli
p ipadn zaslano ztracené heslo formou smslelité je vyplnit pole Kontrolni otazka a
Odpov na kontrolni otazku. V jppad ztraty hesla je kontrolni otdzka a odpovna ni
nejd le it jSim prvkem k ov eni identity u ivatele. Vhodna je takova otazkgj jedpov

je znama pouze u ivateli: napOblibeny herec, politik, automobil apod.

UPOZORN Ni

Nezapomete potvrdit aktivani kli zaslany na Vasi e-mailovou adresu, jinak nebudg |Va
p istup do systému aktivovan!

Po vyplnni v8ech Udaj a seznameni se s prohlaSenim u ivatele da u ivatgtyn k
registraci Kkliknutim na tldtko Odeslat registrai Udaje, v tento okam ik prolne
automatickad kontrola spravnosti. Vipad, e Udaje nejsou vyplmy spravn (nap.
Kontrolni kod je Spatnopsan z obrazkui telefonni islo neni zadano ve spravném tvaru),
objevi se ervené upozormi na vSechny tyto nedostatky a adatel neanpokra ovat dal,
dokud je neodstrani. Po odstrah nedostatk op t pokra uje tla itkem Odeslat registrai
Gdaje. Ve chvili, kdy jsou registmai Udaje uspsn odeslany, dojde k vytveni registraniho

U tu adatele.

Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohottu Uadatelem a také vyzva k vytisti
tohoto formulde. Doporuujeme si pe ist Ponaueni ve spodniésti okna. Na zakladtéto
vyzvy adatel ve své e-mailové schrance ogewzaslanou zpravu s nazvem Potvrzeni




registrace, ktera obsahuje aktimé kli . Kliknutim na tento kli aktivuje svj U et. Tuto
aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikth je platny do 6:00 nasledujiciho dne.

Po aktivaci utu se otewe nové okno aplikace s oznamenim o 8gg aktivaci a vyzvou
u ivatele k pihldSeni se do systému. Vyphim pihlaSovacich Gdaja kliknutim na tlaitko

P ihlasit se adatel phlasi do aplikace BENEFIT7. Po spuiit aplikace se v zahlavi
zobrazuje popisek NejsteiplaSen/a. V okam iku, kdy se adatel agm v aplikaci pihlasi,
zobrazi se jeho fhlasSovaci jméno: E-mailova adresa. PthjaSeni se vedle hlaSovaciho
jména zobrazi i tldtko k odhlaSeni Odhlasit - kliknutim na tento orkkjde k odhlaSeni a k
navratu na uvodni stranku aplikace.

V p ipad Spatného zadani hesla p tomto prvnim p ihlaseni dojde k vyprSeni platnosti
aktiva niho kli e ihned. U ivatel bude vyzvan k optovné registraci.

Zapomenuti hesla

V p ipad ztraty nebo zapomenuti hesla Ize heslo obnoviedagcim postupem:
1. Na Gvodni strance je podiplaSovacim formul&m odkaz Zapomenuté heslo.
2. Uivatel zad4 svj e-mail a islo mobilniho telefonu, které zadal pegistraci.
3. Objevi se kontrolni otazka, kterou tento u ivatatial pi registraci.
4. adatel vyplini kontrolni kéd dle popisu uvedenémspmodnim rameku.

Pokud na ni u ivatel spravnodpovi, vygeneruje se nové heslo a odeSle se {o8dS.
Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pskud ivatel do této doby neplasi a
nezm ni si heslo, je mu obnoveno jehovpdni heslo. Zaslani hesla je zdarma.




5. VSeobecné pravidla BENEFIT7

P ihlaSenim se do aplikace BENEFIT7 se u ivateli oteeditovatelna (k Uprawp ipravena
ast systému — pole, okno, zélo kajst aplikace. Cilem této kapitoly u ivatelskych ngs

je d kladné seznameni u ivatele s obsluhou aplikaceySembecnymi pravidly, funkcemi a
nastroji, a tim zajistit snadnou a bezproblémovbsluhu aplikace. Kvalitnim vyplmi se
zvySuje uspsSnost vasSeho projektu, ktery po registraci adosiupuje do hodnoticiho
procesu.

5.1 Editace poli

Aplikace pracuje s rkolika druhy editanich poli. Pole jsou barevrodliSena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole Poznamka
Povinné pole Povinna pole musi byt v dy
vypin na

Povinné pole s nabidkou Kliknutim na modrou ikonu se
otev e nabidkafiselnik a u ivatel

zvoli vhodnou variantu

Automatické pole Udaje se automaticky doplni

Nepovinne pole Nepovinna pole nemusi byt

vyplIn na, jejich vyplnnim vSak
m ete pozitivh pisp t

k celkovému hodnoceni adosti

NEpOVIr,me pole s Kliknutim na modrou ikonu se
nabidkou otev e nabidkaf/iselnik a u ivatel
zvoli vhodnou variantu

Povinna pole

lut podbarvena pole jsou pole povinna pro vypin &dosti. Bez jejich vyplmi neni
mo né provest finalni ulo eni adosti. Kdykoli lnem vypl ovani adosti Ize proseédnictvim
odkazu ,Kontrola“ v menu ,Operace se adosti“ vyabkontrolu, po jejim spushi aplikace
zobrazi, ktera povinna pole zbyva jegyplinit.




Pole s odpovdi ANO-NE

- platnost zaznamu ANO

- platnost zaznamu NE

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsouama zejména pro zadani popisu. U ka dého
popisového okna je k dispozici idaj o ponapsanych znaka celkovému pdu mo nych
znak (nap.: 35/2000). U ivatel si celé pole ne zobrazit ve velkém forméatu v novém okn
pomoci tlaitka Otev it v novém okn . V pipad zobrazeni napsaného textu v novém okn
m e u ivatel vyu it nabidky Kontrola pravopisu.

5.2 U ivatelska tla itka aplikace

Pro praci se vSemi datovymi oblastmi a zarogeaplikaci jako celkem vyu iva u ivatel
nastroje a funkce uvedené na modrém panelu, kergnjistn vlevé &sti obrazovky
v ka dém okn adosti.

Navigace
Konto adosti — tla itko slou i pro rychly navrat do seznamu adostivatele.

Napov da - kdykoli v pr b hu vypl ovani projektové adosti me u ivatel kliknout na
odkaz ,Napovda“. Pro ka dou jednotlivou stranku (zélo ku) adosse zobrazi podrobny
popis vyznamu datovych poli. Alternativise napowvda zobrazuje i po najeti kurzoru na
konkrétni datové pole.

Operace se adosti

P istup k adosti —v této zalo ce je mo né nastavit igtupova prava dalSim osobam.




Kopirovat — tla itko umo uje u ivateli kopirovat adost.

ZruSit — timto tla itkem vyma e u ivatel celou adost \etn vSech dat v zalo k&ch.

Kontrola — spustnim tla itka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného radéSech
povinnych Udaj v a&dosti a nasledného upozonm na nedostatky adosti. Kontrola
automaticky probhne i pi spustni Finalizace. Bez doplmi vSech nedostatk na které
Kontrola upozorni nelze Finalizaci adosti proveést.

Finalizace

Po zadani vSech povinnych udagdost finalizujte prosednictvim odkazu ,Finalizace*
v menu ,Operace se adosti“. Po finalizaci je atleystémem automaticky odeslada
informa niho systému.Vlastni potvrzeni pjeti adosti do systému a zahajeni jejiho
posuzovani prolhne na MV R — Odbor strukturalnich fond v souladu s FPru kou pro
adatele a pijemce po pedlo eni adosti v listinné podob

Tisk - adost je mo né kdykoli v prb hu vypl ovani vytisknout kliknutim na odkaz , Tisk*
v menu ,Operace se adosti“. Dokument se ateve formatu pdf s tiskovou sestavou
adosti. Dokument je mo né pmo z okna prohli ee vytisknout nebo ulo it jako soubor.
Pokud dojde k zobrazeni tiskové sestavy jgsed vypln nim vSech povinnych poli a ¢d
finalizaci adosti, obsahuje tiskova sestava venswahlavi text ,pracovni verze adosti“.

Tiskova sestava, kterou bude podepisovat statmtdzastupce adatele, musi byt vyteoa
jako finalni verze adosti. VytiShou adost adatel odevzda na M\R.

5.3 Filtr

V tSina zalo ek obsahuje souhrnné tabulky iselniky. Tabulky zobrazuji vSechny zadané
Gdaje v dané zalo ce — naposoby adatele apod.iselniky sloui pro vybr Gdaj nap.

m sto, ulice apod. a jsou k dispozici v polich s d&bi.

Ka da tabulka i iselnik jsou opaeny filtrem pro snadnsi vyhledavani a vyly. Filtr je
umistn ve svtle modrém &dku v zahlavi tabulky. Do tohot@dku adatel zada tkolik
pismen i slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulgbledaji vSechny udaje, ktera
odpovidaji zadanym pismem. Pou iti této funkce je nutné zejména padavani adres a
mist realizaci, kde aplikace vyu iva zdrojovych dategistru adres. Viselniku se listuje
pomoci tlaitka>>.

ZruSeni zadaného filtru a navrat kvodnimu zobrazeni vSech polo ek provede adate| tak
e znaky, které do filtrovacihoadku vepsal jednoduSe sma e a stiskne klavesu EXiter
spodni asti v tabulce se ¥inou nachazi tlatko Vyhledat, které slou i pro adatele jako
napov da pro praci ve-iltru .

Vyhledavani

Pro jednoduché a rychlé vyhledavani konkrétnihacmadm pou ijtefiltrovaci pole (sv tle
modry adek pod hlavi kouseznamu).




Pnctiin

kn te mysi do filtrovaciho pole v glusném sloupci.
2. VepiSte hledany vyraz (kritérium) jeho &ast a stiskrte ,Enter*.

Jako vysledek se Vam zobrazi pouze zaznamy, kthyévidaji textu (kritériu) ve filtrovacim
poli.

Mo nosti filtrovani

Filtr nerozliSuje pou iti velkych a malych pismerysledek filtrovani je v dy stejny.

K filtrovani Ize vyu it hv zdi kovou notaci. Symbadl nahrazuiji libovolnou ast (text)
hledaného zaznamu

Filtrovani je mo né v ka dém sloupci. Kritéria |lz@adat i v nkolika sloupcich najednou




K filtrovani je mo né vyu it matematické znaky.
vybere zaznamy shodné se zadanym kritériem

>  vybere zaznamy vySSi hodnoty, ne je zadané kuitér
< vybere zaznamy ni §i hodnoty, ne je zadané kiitér

VSechny mo nosti filtrovani Ize vzajemikombinovat.




azeni zaznampomoci Sipek v ka dém sloupm

Q,\

azeni vzestupriy
( azeni podle abecedy od A do 2)

azeni sestuprid
( azeni podle abecedy od Z do A)

Kalenda :




Pomoci komponenty kalendi&e zadat libovolné datum; datum Ize vlo it i ru bez pou iti
kalendée.

5.4 Automatické odhlaseni

Po spustni aplikace BENEFIT7 se na&rném adku pod zahlavim okna zobrazi informace o
ase, za ktery bude uivatel automaticky z aplikamghlaSen: Odhlaseni za...v etn

grafického zndzormi odpo itavani asu Automatické bezpeaostni odhlaSeni slou i zejména
k ochran vlo enych dat a toto odhlaseni probiha po 20 néohtneinnosti u ivatele, tzn. e

ka dou aktivitou ze strany u ivatele (kliknuti na kterou zalo ku nebo vyplmi a ulo eni

pole) se tentoas opt obnovuje.

T i minuty p ed automatickym odhlaSenim se objevi upozoin

V pipad, e uivatel nereaguje, do it minut dojde k automatickému odhldSeni a navrat na
avodni stranku. U ivatel se pak musi znovihfasit.

Pokud klikne na tlatko OK, uloi se vSechna dosud neulo end data datal se vrati do
aplikace. asovy limit se opt vrati na 20 minut do automatického odhlaseni.

Pokud adatel klikne na tldtko Storno, bude pokravat zbyvajici asovy limit (3 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprSasu a o odhlaseni u ivatele.

UPOZORN Ni

adateli se m e zobrazit i okno o neekavané chyb- v pipad, e nastala neekavana
chyba v systému a adatel byl odhlaSen. Poté jaéitiknout na tlaitko Uvod a znovu se
p ihlasit.




5.5 Zm na osobnich Gdaj u ivatele

Zm nu osobnich Gdajlze provést prosednictvim zalo ky Osobni Udaje v nabidce Konto (na
modrém panelu). V této nabidce Ize mit p istupové heslo u ivatele a kontaktni udaje. Po
zadani zmn je nutné kliknout na tldtko Uloit. Po ulo eni se uivatel vrati do hlavni
nabidky kliknutim na tlatko Konto.

UPOZORN Ni

Pole Pvodni heslo slou i i jako heslo zaslané na molihéfon pi ztrat hesla (viz kap.4).

5.6 P istup dalSich osob k adosti

Uivatel m e umo nit p istup k &dosti i dalSim osobam a to pomoci zaloRystup k
adosti.

UPOZORN Ni




Je doporueno, aby v dpad umo n ni p istupu dalSich osob k adosti, byl projekt edito\ea
ukladan v dy jen jednou osobou, aby nedoslo k asnému ukladani dat a tim kepsani
Spatné provazanosti jednotlivych poli a zalo ek.

Otevenim zalo ky je zobrazena tabulka osob $stupem k &dosti: Nazev projektu, Kod
u ivatele (e-mail u ivatele), ktery ma k adosti {stup, Zpracovatel (symbol , “ u osoby,
kterd je zpracovatelem - autorem &dosti, tzn. rdéaeni prava k této adosti) a Nazev
adosti.

Pro pistup dalSi osoby je nutné nejprve stisknoutitk® Novy zdznam. Zobrazi se prazdny
adek pro dalSiho u ivatele. U ivatel do poEadejte Kod u ivatele, kterému chceteig lit
p istup k adostinapiSe e-mail nového u ivatele.

UPOZORN Ni

Tato osoba musi ji byt v aplikaci BENEFIT7 zardgivana. V pipad, e neni, nebudg
mo né Udaje o osobulo it. E-mail u ivatele, kterému adatel uduje mo nost zpracovatel
i sdileni, nesmi na konci obsahovat navic meze$e.24 koncovkou ,cz" je paba smazat.
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D leitou sou asti povoleni pstupu dalSi osoby jsou editd prava této osob(zaSkrtavana
pole Zpracovatel a Sdileni @no jen pro teni). Novy u ivatel m e mit bu edita ni pravo

i jen povoleni teni adosti. Po zadani nového u ivatele a edifah prav je nutné celou
zélo ku ulo it (tla itko Ulo it).




Edita ni pravo m e mit pouze jedna osoba. Vipad, e souasny u ivatel zada novému
u ivateli edita ni pravo, stane se z nového u ivatele Zpracovatel ®hoto uivatele se
zobrazi symbol ,, “. P vodni u ivatel ztrati pravo cokoliv v adosti zmit i ulo it. Pokud
ur i novému u ivateli jen pravo Sdileni, ne tento u ivatel pouze adost prohli et.

Po zadani ka dé osoby je nutné kliknout naitlko Ulo it. P ed zadanim dalSi nové osoby se
tla itkem Novy zaznam pla prazdny formula V pipad nespravného postupu se data
navzajem pepisuji.

5.7 Zm na u ivatele aplikace

V pipad, e v adatelském subjektu dojde ke zm pracovnika, ktery je u ivatelem
aplikace BENEFIT7 a je nutné zmit p istupova prava a zadat nového u ivatele, je postup
nasledujici.

Prvni krok: Registrace nového uivatele v aplikdeiz kap. 4). Vznikne tak novy ét s
prazdnym kontem.

Druhy krok: P vodni u ivatel se phlasi do aplikace a vybere ji existujici adodt.této
adosti v zalo ceP istup k adosti umo ni pistup nové osoby do adosti (viz kap. 5.6) a
zada novému u ivateli editai prava na urovni Zpracovatel.

Novy u ivatel se opt pihlasi a v nabidc&onto bude ji tato adost uvedena a umom
p istup k ni i editani prava. Novy u ivatel me v zalo ce P istup k adosti zcela vymazat
p vodniho u ivatele (tlaitko Smazat zaznany, tzn. p vodni u ivatel nebude k této &dosti
mit ji p istup.




6. Vytvo eni &dosti v BENEFIT7

Po registraci u ivatele je mo né hlasit se do aplikace Benefit7 po zadani e-mailaggesy
a hesla v asti ,Pihlaseni*.

6.1 Nabidka Konto adosti

Po UspSném pihldSeni se zobrazi nabidkanto adosti, kterd slou i jako seznam/ghled
vSech vytvoenych adosti, které adatel vytvib i k nim ma pistup a souasn jako vychozi
zélo ka pro novou adost.

V tabulce jsou pehledn uvedeny Udaje ke ka dé adosti: Nazev adostislo operaniho
programu, ke kterému se adost vztahuje, Nazewegtoj kterého se adost tyk4, Stav a Stav
zpracovani. V gpad, e adost jest neni finalizovana, uvadi se stav Zalo eny, pokugkj
adost pipravena k pedani, uvadi se stav Finalizovany, pokud je ji ot pedana na
Ministerstvo vnitra, uvadi se stave@any.

UPOZORN Ni

Sloupek Stav zpracovani: Funkcionalita zajjé okam itou a jednoduchou informovangst
adatel prostednictvim IS BENEFIT7 o tom, v jakém stavu (okanuilschvalovacihg
procesu) se jeho adost o projekt nachazi.

Na vyhledavani v seznamu adosti Ize potriitr (viz kap. 5.3).
V levé asti nabidky je zalo k&®sobni Udaje ktera slou i ke zmn hesla u ivatele.




Vyb rem zalo kyNova adostspusti u ivatel tvorbu nové adosti.

6.2 Tvorba nové adosti

Tvorbu nové adosti zahaji adatel kliknutim na pdlova adostv nabidce Konto. Timto se
oteve nabidkaSeznam formuld , kde jsou vypsany jednotliv®pera ni programy pro
obdobi 2007 — 2013, které se realizuji na Uzessgké republiky. U ivatel vybere: ,SOP —
Sektorové (tématické) operd programy” Integrovany operani program.

Po zadani identifikace operdho programu se zobrazi nabidka veSkerych aktualn
vyhlaSenych vyzev pro pdkladani projektv ramci OP IOP. Kliknutim na IOP a igluSnou
vyzvu se zobraznabidka jednotlivych zalo ek pro tvorbu adosti.

Nabidka jednotlivych zalo ek pro tvorbu adosti (Daa oblast adosti)

Identifikace adosti
Projekt

Aktivity projektu
Harmonogram

Uzemi dopadu a realizace




Popis projektu
Marketingovy mix
Personalni zajist ni projektu
adatel projektu
ZkuSenosti adatele
Partner projektu
Prioritni téma
Podpora de-minimis
DalSi podpory k projektu
Indikatory projektu
Environmentalni kriteria
Rozpo et projektu
Pot eby
P ehled financovani
Zdroje
Etapy
Finan ni plan
Vyb rova izeni
Horizontalni témata
Publicita

estna prohlaseni

P ilohy projektu




7. Vypln ni zalo ek &dosti

7.1 ldentifikace adosti

adatel vypl uje pouze poledentifikace adosti. Do tohoto pole vyplni viastni nazev
adosti, ktery slou i pro lepSi orientaci adateleaplikaci a nebude se nikamegavat. Tento
identifika ni nazev m e mit délku maximaln 20 znak. Nejedna se o nazev projektu!

Po ulo eni zalo ky tlaitkem Ulo it , které se nachazi dole, dojde k dopinidaj o data a
asu zalo eni adosti, posledni zm a kdo zmnu provedl, dale se zobra3tav adosti a
Vlastnik, tzn. autor adosti, ktery ma editai prava.

Sou asn je adosti pid lenKIli &dosti. Tento kli je velmidleity p i p edlo eni adosti a
spolu sKli em verze ktery se ad luje a pi finalizaci adosti, tvoi Unikatni kéd HASH
(viz kap. 8). PdJlo eni zalo ky se také objevi nazev adosti erném adku v zahlavi okna.

UPOZORN Ni

Je nutné vzhledem k provazanostkterych zalo ek, vyplovat zalo ky v takovém padi, v
jakém jsou azeny.




7.2 Projekt

Do zalo ky Projekt se dopluji informace o projektu, ke kterému se &dost tizja Pole
islo OP (oficialni islo operaniho programu, ke kterému je projekt podavédgzev OR
islo vyzvy, na zaklad které adatel svj projekt podavd aNazev vyzvyjsou dopln na

automaticky, dle ppdchoziho zadani adatelem.

Prioritni osa a Oblast podpory— tyto Udaje adatel dopIni pomoci vyt z Filtru. V tomto
p ipad se bude jednat o prioritni osu 3.4. — Slu by vadlhl bezpenosti, prevence aesSeni
rizik.

Typ U etni jednotky — vybere se ziselniku relevantni Gdaj (polé etni osnovase vypl uje
automaticky).

Nazev projektu je moné zadat v maximalni délce 100 znalCilem tohoto omezeni je
jasnost, vystinost a ghlednost. adatel sowasn doplni i peklad nazvu projektu v
anglickém jazyce.

Stru ny obsah projektu. Tla itko Otev it v novém okn umo uje toto pole ote\t ve
v tSim m itku pro lepSi praci s textem.d3to e je po adavek na vyplmi stru ného obsahu
projektu v Gvodu formul&, doporuujeme jeho vyplnni a v zav ru zpracovani adosti poté,
co budete mit vyplmy st ejni asti adosti. Struny obsah projektu me slou it k budouci
prezentaci projektu napna webovych strankach, tiskiujinych prezentanich nastrojich.




PO ADAVEK NA OBSAHOVOU STRUKTURU:

adatel vyplni obsah pole v této struktu e a v libovolném poadi:
- Pedmt - popis projektu.

- Cile projektu a jakym zgobem i postupy budou cile napiny.

- Hlavni d vody realizace projektu.

- Komu je projekt uren a jaké jsou jeho hlavniiposy.

- Kdo bude projekt realizovat.

- Jak dlouho bude projekt realizovan.

-Ostatni vyznamna specifika (nap pipravenost projektu krealizaci, vymezgni
nejrizikov jSich faktor, daje o udr itelnosti projektu).

Datum zahajeni projektu — oblast vykazovana v Benéi

Datum zahdjeni projektu je shodné s datem zahé&jeute né realizace projektu, ipem
vydaje jsou zpsobilé nejdive od data 1.1.2007. Jako Ate ni a koncové datum se
doporu uje uvadt krajni dny v msici.

Datum ukon eni projektu - oblast vykazovana v Benéefit7
Jedna se o ukoeni realizace projektu. Datum ukami realizace projektu se rozumi

prokazatelné uzagni vSech aktivit projektu, naplni cil a indikator. Datum ukoneni
realizace projektu je zaroveshodné s datem ukoeni posledni etapy projektu.

Doba trvani v m sicich - 0daj se doplni automaticky po vypin data zahajeni a data
ukon eni projektu. Doba je vyjadna potem msic, po kterou bude projekt realizovan.
Maximalni délka realizace projektu je uvedena vewy

Dale je nutné se vyjall k zaSkrtdvanym polim. adatel zaSkrtne pouzeptale, ktera se
vztahuji k jeho projektu.




Napov da k zaskrtavanym polim: Poli ko zaSkrtnte v pipad odpov di ,ano".

Zadavaci izeni- izeni upravuje zavazny procesni postup zadavateleapavani vesjné
zakazky v souladu se zakoneml37/2006 Sb. o vejnych zakazkach a zarovdle souladu
s Podminkami zadavani zakazek.

- Pro oblast intervence 3.4 IOP je toto pole radetni, adatel toto pole bude aktivovat.
Pozitivni vliv na enviromentalni kritéria - adatel zaSkrtne tehdy, pokud ma proj¢
pozitivni vliv na enviromentalni kritéria (vliv nadr itelny rozvoj a rovné ple itosti bude
adatel popisovat do Zalo ky Horizontalni témata).

- Pro oblast intervence 3.4 0P neni toto pole nedatni, adatel toto pole nebude aktivovat
DalSi podpory z jinych ve ejnych zdroj — adatel zaSkrtne tehdy, pokud bylo z jeho strg
po adano nebo mu byly poskytnuty dalSi podpory wéakiu k projektu z jinych vejnych
zdroj .

- Pro oblast intervence 3.4 IOP me byt toto pole relevantni.

Partner projektu - partnerem projektu je takovy subjekt , ktery sdifi na nkteré z aktivit
v p ipravné, realizani nebo provozni fazi projektu. Zpob zapojeni partnera ne byt pouze

kt

ny

na nefinannim principu tj. bez finamich tok mezi adatelem a partnerem tzn. vydaje

partner nejsou v rdmci projektu zpobilé. Vztah mezi adatelem a partnerskym subjekje
smluvn upraven.

- Pro oblast intervence 3.4 IOP neni partnerstviagovano

ZkuSenosti adatele — adatel vypl uje tehdy, pokud méa faké zkuSenosti s fpravou a
realizaci obdobnych projelakci.

- Pro oblast intervence 3.4 IOP me byt toto pole relevantni.

Podpora de-minimis — podpora de-minimis je podporou malého rozsahu. ndeimis
p edstavuje takovou podporu, ktera nesmi spolu strista podporami ,de minimis’
poskytnutymi jednomu jjemci za dobu pedchozich 1 let p esahnout vysi odpovidaji¢
astce 200 000 EUR. Tento finam strop plati bez ohledu na formu G el podpory de

minimis poskytnuté v gdchozim tiletém obdobi. Za ileté obdobi se pova uji fiskalni roky

pou ivané k daovym 0 el m. Podporu de minimis neni mo no kumulovat s jinaiejnou
podporou na stejné zpobilé vydaje. Pravidla podpory de-minimis jsonstzgena v Nazeni
Komise . 69/2001 ze dne 12. ledna 2001, o pouliéink 87 a 88 Smlouvy o ES u podpor
de-minimis.

- Pro oblast intervence 3.4 IOP neni toto pole ndatni, adatel toto pole nebude aktivovat.

Jedna se o projekt generujici pijmy — Projektem vytvéejicim pijmy se rozumi jakykoliv
projekt zahrnujici investici do infrastruktury, pgi pou ivani se Utuji poplatky hrazeng
p imo u ivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujici gadej nebo pronajem pozemki budov
nebo jakékoli jiné poskytovani slu eb za uplatu. Zpbilé vydaje se sni uji o tyto my p i
podani adosti o pomoc z FondU, pokud jsou znamy, nejpojdvSak v okam iku podan
posledni &adosti o platbu.

-Pro oblast intervence 3.2 IOP neni toto pole redeini, adatel toto pole nebude aktivovaf.

A4
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7.3 Aktivity projektu

Tato zalo ka slou i k bli Si specifikaci aktivit/opraci, které jsou podporovany v dané oblasti
intervence: 3.4 — Slu by v oblasti bezpesti, prevence a&Seni rizik.

Nazev aktivity projektu - vyberte z nabidky jslusnou aktivitu projektu. Aktivita se musi
vztahovat k pislusné oblasti intervence.

Procentni podil —uve te procentni podil aktivity projektu na realizacojektu. Souet za
vSechny aktivity musi byt roven 100%.

Po vypln ni vSech povinnych poli k aktiviprojektu, je nezbytné tdaje ulo it prostinictvim
tla itka Uloit. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi aktiviprojektu, pou ijte tlaitko Novy
zaznam.

7.4 Harmonogram projektu




Tato zalo ka neni pro danou Vyzvu a danou podoblasintervence aktivni.

adatel nema tedy mo nost ji vyplnit.

7.5 Uzemi dopadu a realizace

K filtrovani pou ijte filtrovaci pole (sv tle modry adek).
1. Klikn te mysi do filtrovaciho pole v glusném sloupci.
2. Vepiste hledany vyraz (kritérium) jeho ast a stiskrte Enter (V tomto pipad
do filtrovaciho pole Urovevypiste islo 2 a stiskrte Enter).

Uzemi dopadu
V této zalo ce u ivatel specifikuje konkrétni mistaa ktera bude mit projekt dopad (Uzemi,
jeho se dotknou pnosy pipadn negativa projektu).

Z nabizeného seznamu vyberte vSechny jednotky NRITH. oznate pisluSnou jednotku
v levé tabulce a progtdnictvim Sipek ji pesute do pravé tabulky (Sipkou doleva je mo né
zaznam z tabulky zase odstranit).




NUTS - Udaj se doplni automaticky po vybrani Uzemi dop&od pislusného NUTS.
Nazev (Kraj, okres, obec) udaj se doplni automaticky po vybrani tzemi dopa
Spada pod- udaj se doplni automaticky po vybrani izemi diopa

K filtrovani pou ijte filtrovaci pole (sv tle modry adek).
1. Klikn te mysi do filtrovaciho pole v glusném sloupci.
2. Vepiste hledany vyraz (kritérium) jeho ast a stiskrte Enter (V tomto pipad
do filtrovaciho pole Urovevypiste islo 2 a stiskrte Enter).

Misto realizace NUTS 5 (tj. irovebce)

Z nabizeného seznamu vyberte jednu nebo vice jeklMdUTS, na jejich Uzemi bude
projekt realizovan (jedn& se o misto realizaceRy. Pokud by se jednalo o aktivitu mim&
napiklad Skoleni v zahrani, m lo by byt uvedeno misto, ze kterého jsowasinici vyslani
(nap. sidlo MMR, které pada Skoleni pro své pracovniky).




Vyb r kédu NUTS5 —vyberte kdd NUTSS5, tj. obce, kde bude projekt malan.
Nazev NUTS5- Udaj se doplni automaticky po vybrani kdédu NUTS5

Spadé pod- Uudaj se doplni automaticky po vybrani kodu NUTS5

Specifické uzemi- vypln ni udaje neni povinné. Uvée bli Si misto realizace.

Po vybrani kodu je nezbytné udaje ulo it presinictvim tlaitka Ulo it. Chcete-li vybrat
dalSi misto realizace NUTS5, pou ijte titko Novy zaznam.

Realizované investice NUTS3 (tj. Urokeaje)

Kod NUTS3 - udaj se doplni automaticky po vybranigtusného mista realizace NUTS5 ze
seznamu.

Nazev NUTS3- Udaj se doplni automaticky po vybranispuSného mista realizace NUTS5 ze
seznamu.

Procentni podil - jestlie jste vybrali v pedchozim kroku vice NUTS5 a které z nich
nespadaji pod stejny NUTS3, musite u ka dého NUV3$8bulce uvést procentni podil na
realizované investici. Soat za vSechny kraje musi byt 100. Pro wybolo ky, ke které ma
byt zaznam pdan, je nutné v tabulce kliknout naigiusny adek. Po zadani ka dé hodnoty
je v dy nutné zaznam Ulo it.

7.6 Popis projektu

V nujte maximalni pozornost vyplni t chto poli &dosti. Vami uvedeny popis slou i jako
nejd le it jSi nastroj hodnotitele phodnoceni Vasi adosti.




Tla itko Otev it v novém okn umo uje toto pole otevt v novém okn a pracovat s textem
na celé obrazovce. Sasn je v tomto okn mo nost Kontroly pravopisu. Po kliknuti na
toto tla itku budou v textu podr enyervenou vinovkou slova, ktera neodpovidaji Pravrdl

eského pravopisu. U ka dého popisového pole je dpaltici Udaj o pdu ji napsanych
znacich a maximalnim rozsahu pole.




Zd vodn ni pot ebnosti projektu v etn popisu vychoziho stavu— Popiste, pro je
pot ebné projekt realizovat. Jaky je vyznam projekiue te vychozi stav.

Cile projektu - uve te cile projektu.

Soulad s cili programu, prioritni osy a oblasti poghory - zd vodn te vazby projektu na cile
programu, pislusné prioritni osy a oblasti podpory. Vdy uwe odkaz na konkrétni
specificky cil programu/prioritni osy/oblasti podpok jejich napln ni projekt pisp je.

Popis aktivit v p ipravné fazi projektu — uve te, jaké aktivity budou/byly realizovanyip
p iprav projektu, tj. ped zahajenim jeho realizace.

Popis aktivit v realiza ni fazi projektu - uve te, jaké aktivity budou uskute ny v pr b hu
realizace projektu.

Popis aktivit v provozni fazi projektu a zp sob udr eni vysledk projektu — uve te, jaké
budou provozovany aktivity po skoeni podpory z IOP a jakym zgobem bude zajisto

udr eni vysledk projektu po dobu 5 let po ukoeni projektu. Vyplte pouze, je-li to pro
projekt relevantni. Jinak uvée text ,neni relevantni*.

P ipravenost projektu k realizaci — uve te veSkeré informace o ipravenosti projektu
k realizaci.

Vazba na jiné aktivity a projekty — uve te, jaké ma V&S projekt vazby na jiné realizované
nebo pipravované projekty/aktivity. Vypke pouze, je-li to pro projekt relevantni. Jinak
uve te text ,neni relevantni.

P edpoklady a rizika realizace projektu —uve te, jaké jsou pedpoklady pi realizaci
projektu a jaka jsou rizika realizacej gm uve te i zp sob eliminace rizik.

7.7 Marketingovy mix

Tato zalo ka neni pro danou Vyzvu a danou podoblasintervence aktivni.
adatel ji nema mo nost vyplnit.

7.8 Personalni zajistni projektu

adatel popiSe projektovy tym podilejici se nagrav a realizaci projektu.




7.9 adatel projektu

islo verze: 1.0

Platnost od: 9.7.2008

Vyzva . 0l-kontinualni




Tato zalo ka slou i k identifikaci subjektu, kterg adatelem o projekt. Pro ka dy projekt
m e existovat pouze jeden adatel. adatelem je hiawdpovdna osoba (pravnicka nebo
fyzickd) za projekt, ktera vystupuje jako vedoucdjektu v i vSem ostatnim orgam
zapojenych do implementace programu.

Tato zalo ka slou i k identifikaci subjektu, ktexypodporu ada.
| —uve te identifikani islo adatele.
DI - Udaj se doplni automaticky. Dladatele.

Poté prosednictvim tlaitka Validace ARES prove te validaci. Po Us@né validaci se
u ivateli objevi potvrzeni, e se podi# Usp Sn p evzit data ze systému ARES. Toto okno je
t eba uzavwt p es tlaitko Zp t. Automaticky se pak doplni nasledujici pole:

Zvalidovano na ARES- doplni se automaticky datum as, kdy byla validace provedena.
Nazev organizace doplni se automaticky ndzev adatele.

Pravni forma - doplni se automaticky typ pravni formy.

Nasledujici udaje vyplje u ivatel:

Je platcem DPH — Systém vypluje toto poliko automaticky, zkontrolujte vSak spravnost
podle nasledujiciho pokynu. ZaSkrts, jestlie nebudete uplabvat narok na odpet DPH

na vstupu jako zpsobily vydaj. V pipad, e poli ko nebude zaSkrtnuto, znamena to, e
adatel neni platce DPH ve vztahu k aktivitam pkéjenebo e adatel je platcem DPH, ale




nema narok na odpet DPH na vstupu, nebude tedy po adovat vraceni RRHhto aktivit
po statu — finamim Gadu (DPH je v tomto fpad zp sobilym vydajem).

Typ adatele - vyberte typ organizace adatele.

Po vypln ni udaj je nutné zalo kuJlo it .

7.10 Adresa adatele

Aplikace vy aduje zadani oficialni adresy adatele(sidlo), adresu pro doru eni a adresu
statutarniho zastupce. Oficialni adresa adatele jena tena automaticky p i spravném
zadani adatele a jeho UspSné validaci v ARES na zélo ce adatel projektu. Adresu
pro doru eni a adresu statutarniho zastupce je €ba doplnit prost ednictvim tla itka
Novy zaznam.

Typ adresy — vyberte zda se zadané uUdaje vztahuji k adrese pra avani, adrese
statutarniho zastupce (osoby opravijednat jménem adatele) nebo k oficialni adrese.

Vyb r obce —vyberte nazev obce.
Vyb r —adresa (PS ) —vyberte adresu.
Kraj - udaj se doplni automaticky po vybrani nazvu obce
Okres - Udaj se doplni automaticky po vybrani nazvu obce
ast obce- daj se doplni automaticky po vybrani adrespv¥yb r — adresa (PS.
M stska &st- Udaj se doplni automaticky po vybrani adrespi yyb r — adresa (PS).




islo orienta ni —udaj se doplni automaticky po vybrani adresy v @gh r — adresa (PS.
islo popisné- Gdaj se doplni automaticky po vybrani adrespi Wyb r — adresa (PS.
Zvalidovano na UIR-ADR - (daj se doplni automaticky. Datum a as, kdy byla validace provedena.
WWW - vypln ni tdaje neni povinné. Uvée internetové stranky adatele.
Po vyplnni vS8ech povinnych poli k uté adrese, je nezbytné Gdaje ulo it presinictvim
tla itkaUlo it . Chcete-li zadat udaje pro dalSi adresu, poutigeitko Novy zaznam.

Jsou-li adresy stejné, je vhodné pou iti ftko Kopirovat zadznam a v provedené kopii pouze
zm nit typ adresy. Zadané informace seitggi do tabulky.




7.11 Osoby adatele

Do této zalo ky se uvagi kontaktni osoby adatele projektu.iFem prav jedna osoba

musi byt vyplnna jako statutarni zastupce (volba adresy staib@@astupce) a jedna osoba
jako Hlavni kontaktni osoba.

Vyb r adresy —tento vybr je provazan na zalo ku Adresa adatele, tzn. vibse z ji
zadanych adres, které se automaticky po myblo zalo ky doplni

Typ adresy - Udaj se doplni automaticky.

Vypl te Gdaje o kontaktni osola statutarnim zastupci:

P ijmeni

Jméno

Titul p ed— vypIn ni Udaje neni povinné. Titul uvady p ed jménem.
Titul za — vypln ni Udaje neni povinné. Titul uvady za jménem.

Hlavni kontaktni osoba —zaskrtnte v pipad, e dana osoba je hlavni kontaktni osobou pro
projekt. Jen jedna z osob re byt hlavni kontaktni osobou.

Funkce osoby

Telefon I. —telefonni islo je nutné uvad bez mezer.




Telefon II. — vypln ni 4daje neni povinné.
E-mail
Fax— vypIn ni idaje neni povinné.

Po vyplnni v8ech povinnych poli k dané osobadatele, je nezbytné Udaje ulo it
prostednictvim tlaitka Uloit. Chcete-li zadat Udaje pro dalsi osobu adatelmy ifte
tla itko Novy zaznam. VSechny ulo ené osoby se zobsaplu s informaci, zda se jedna o
kontaktni osobu i statutarniho zastupce v tabulce. V adosti mugi lovedeny minimaln
hlavni kontaktni osoba a statutarni zastupce #elate

7.12 ZkuSenosti adatele
adatel popiSe své zkuSenosti z obdobnych projekapiklad z FM EHP/Norsko, apod.

7.13 Partner projektu

Z&lo ka se zaktivni pouze po zaSkrtnuti pole naoz& Projekt. adatel uvede pouze je-li
relevantni, popis zapojeni partnera, vSechny rekevainformace o jeho podilu prace na
projektu v jakych aktivitdch se zapoji, co projektindsi apod.

7.14 Prioritni téma




Vyb r prioritniho téma - vyberte z nabidky jednu nebo vice kategarinosti, do kterych
budou spadat aktivity projektu.

islo prioritniho téma - idaj se doplni automaticky.

Prost edky z EU v K — uve te ke ka dé vybrané kategoriastku zpsobilych vydaj, které
budou v rdmci prioritniho tématu financovany z deteEU. Pokud je pro dany projekt
relevantni pouze jedno prioritni téma, odpovidatka celkovym prostdk m EU uvedenym
na zalo ce Pehled financovani. Pokud je pro dany projekt retdéwich vice prioritnich témat,
odpovida celkovym prostdk m EU uvedenym na zalo ce &hled financovani sumastek
zp sobilych vydaj za vSechna prioritni témata.

Po vyplnni vSech povinnych poli je nezbytné Udaje ulo ibgtrednictvim tlaitka Ulo it.
Chcete-li vybrat dalSi kategoriinnosti, pou ijte tlaitko Novy zaznam. Zadané informace se
na itaji do tabulky.

7.15 Podpory de-minimis
Pro projekty Vyzvy 3.4. neni tato zalo ka aktivni

7.16 DalSi podpory projektu




Zalo ka se zaktivni pouze po zaskrtnuti pole Bylo guano nebo byly poskytnuty dalSi
podpory ve vztahu k projektu z jinych egnych zdroj na zalo ce Projekt.

7.17 Indikatory projektu

Ka dy projekt musi mit vybran minimalrjeden indikator. Stanoveni indikatamusi zarove
vychazet z redlnych mo nosti jejich naph a souasn odpovidat hodnotam stanovenym
v operanim programu (o indikatorech bli e viziiru ka pro adatele a jjemce)

Nazev indikatoru - vyberte z nabidky indikatory, které se zava seprojekt naplnit.
Kéd néarodniho iselniku —doplni se automaticky po vybrani ndzvu indikatoru.
M rna jednotka - doplni se automaticky po vybrani nazvu indikator

Datum planovaného dosaeni— uve te datum planovaného dosaeni cilové hodnoty
indikatoru. Dosa eni cilové hodnoty musi nastapoefl ji v den, ktery je na zalo ce Projekt
uveden jako Datum ukoeni projektu.

Vychozi hodnota— uve te hodnotu indikatoru pd zahajenim realizace projektu.
Planovana hodnota— uve te hodnotu indikatoru, které bude dosa eno slddku realizace
projektu.

Rozdil - rozdil mezi planovanou a vychozi hodnotou serigaitomaticky.
Po vypinni v8ech povinnych poli k danému indikatoru je nyezé Gdaje uloit prosednictvim

tla itka Uloit . Chcete-li zadat udaje pro dalSi indikator, pde ifla itko Novy zaznam Zadané
informace se nataji do tabulky.




7.18 Environmentalni kritéria

Z&lo ka se zaktivni pouze po zaSkrtnuti pole na z& Projekt.

7.19 Rozpoet projektu
Tato zalo ka neni pro danou Vyzvu a oblast inteneeaktivni

7.20 Poteby

Na této zalo ce u ivatel zadava podrobné informaa®zpo tu projektu z hlediska paib.

Upozorn ni: VSechny Udaje o rozpotu projektu uvad jte zaokrouhlené v tisicich K.

P ijemce vyplIni investini a neinvestini, zp sobilé a nezpsobilé poteby na zalo ce Pogby
a zdroje jejich financovani do iplusnych let v zavislosti na harmonogramu reaézac
proplaceni prosedk ze strukturalnich fonda statniho rozpdu na zalo ce Zdroje.

Vyberte jednotlivé kody dle nabidky, pokud negte obsah akce beze zbytku a jednoma
zaadit, i te se navodem k jednotlivyradk m.

Forma U asti — vyberte ze seznamu dle skurtesti formu Gasti financovani. Obvykle. 2.

Systém financovani— vyberte ze seznamu dle skutesti systém financovani akce
(projektu). Obvykle .2. . 1 pouze vdpad, e se jedna o akci vreimu individualn




posuzovanych vydajstatniho rozpdu podle zakona. 218/2000 Sb., ve zni pozdjSich
p edpis . Tj. kdy sou et vydaj hrazenych ze SR a SF je vysSi ne 100 mil. K

Zam eni akce— vyberte ze seznamu dle skutesti zam eni akce dle charakteru projektu,
obvykle . 0.

Sektor alokace— vyberte ze seznamu dle skuttesti sektor alokace akce, obvyklel.

Odv tvové t id ni rozpo tové skladby — vyberte ze seznamu kéd otlkového tid ni.
Obvykle 0000 Statni sprava.

Pravni forma dle ISPROFIN — vyberte ze seznamu charakter pravni formy dedate
obvykle .1. Organizani slo ka (statu, kraje, obce).

Po stisknuti tlaitka Ulo it se zobrazi zbyvajiciast zalo ky Poteby.

Kod adku — vyberte vSechny ekavané vydaje projektu. (investi/neinvestini,
zp sobilé/nezpsobilé).

I/N — investini/neinvestini vydaj. Udaj se doplni automaticky po vybrani kéédku.
Nazev- Udaj se doplni automaticky po vybrani kéddku.




Suma-— udaj se doplni automaticky po vypir Udaj z aktualnich rok.

Rok 2007 — uve te skute ny vydaj v roce 2007. astku uvete v K, ale zaokrouhlené na

tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2008- uve te skuteny nebo planovany vydaj v aktualnim roceéstku uvete v K,

ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 856 &le 2 326 000K).

Rok 2009- uve te planovany vydaj v roce 2009astku uvete v K , ale zaokrouhlené na

tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2010- uve te planovany vydaj v roce 2010astku uvete v K, ale zaokrouhlené na

tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2011- uve te planovany vydaj v roce 2011astku uvete v K, ale zaokrouhlené na

tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2012- uve te planovany vydaj v roce 2012astku uvete v K, ale zaokrouhlené na

tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Zbyva po 1.1.2013- uve te planovany vydaj po 1.1.2013 a do konce reakzpoojektu.
astku uvete v K , ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 856 ale 2 326 000K).

Suma- Udaj se doplni automaticky po vypim adaj z aktualnich rok.

Po vypln ni vSech povinnych poli k danému vydaji je nezbyiid@je ulo it prostednictvim

tla itka Uloit. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi piy (naklady), pou ijte tlaitko Novy

zaznam.

V souhrnné tabulce uivatel vidi soly investi nich/neinvestinich vydaj a

investi nich/neinvestinich zdroj planovani v jednotlivych letech (po vyphi na zalo ce

zdroje). Tyto souy se musi rovnat.




7.21P ehled financovani

islo verze: 1.0

Platnost od: 9.7.2008

Vyzva . 0l-kontinualni




pokra ovani zalo ky:

Celkové nezp sobilé vydaje —uve te astku v K, ktera pedstavuje sowet vSech vydaj
projektu, které nejsou zpobilé pro financovani ze Strukturalnich fortelU a SR. V pipad,
e projekt nema nezsobilé vydaje, vyplte nulu.

P ijmy projektu — pijmy, které realizaci projektu adatel ekava. astku uvete vK .U
projekt této vyzvy se nepdpokladaji gjmy projektu. Vypl te nulu.

Zakladni informace o projektech generujiciclijmpy je uvedena M. 55 Naizeni Rady (ES)

. 1083/2006. Konkretizace problematikyijm projekt je pak obsa ena v dokumentech:
Pravidla zp sobilosti vydaj pro obdobi 2007-2013 a Metodika spbilych vydaj pro
programy spolufinancované ze SF a FS 2007-2013 (vitp://www.strukturalni-
fondy.cz/rps/pravidla-zpusobilosti-vydaju-pro-obd@b07-2013).

Projektem vytvéjicim pijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici inveistido
infrastruktury, za jeji pou ivani se €uji poplatky hrazené gmo u ivateli, nebo jakykoliv
projekt zahrnujici prodej nebo pronajem pozemkbudov nebo jakékoli jiné poskytovani
slu eb za aplatu.




Zp sobilé vydaje se sni uji o tyto igmy pi podani projektové adosti, pokud jsou znamy,
nejpozdji vSak v okam iku podani posledni adosti o platbu

Pokud neni objektivnmo né odhadnout fjjmy p edem, oddou se pijmy vytvoené do pti

let od ukoneni projektu od vykadzanych vydajokud se nejpozjl t i roky po uzaweni
operaniho programu zjisti, e uity projekt vytvoil p ijmy, které nebyly odpovidajicim
zp sobem zohledmy, jsou tyto pjmy vraceny do souhrnného rozpo Evropské unie v
pom ru k p isp vku z fond.

Ve ejné prost edky — adatel vypini pouze v fpad, e bude vkladat vice ne 15% podil
SR, jinak pole neni nutno vypvat

astka pro rozpad - do tohoto pole zadejteastku zpsobilych vydaj bez pijm .
Poté stisknte tla itko Rozpad financi a automaticky se provede riexd astky meziStatni
rozpo et (15%) aEU celkem(85%).

Do poli Krajsky rozpo et, Obecni rozpoet, Statni fond a Jiné narodni ve ejné se
automaticky doplini nula.

Narodni ve ejné celkem— udaj se doplni automaticky. Jedna seéstku z pole Statni
rozpo et.

Ve ejné celkem- Udaj se doplni automaticky. Suma Narodnéye celkem + EU celkem.

astka Rozpcet projektu celkem + Celkové nezmbilé vydaje musi byt rovna sdu za
investi ni a neinvestini vydaje na zalo ce Paby. Pokud u ivatel zada jinouastku, bude
astka v poli Rozpeet projektu celkem automaticky opravena.

Nasledujici udaje se doplni automaticky:

Celkové zp sobilé vydaje- Udaj se doplni automaticky. Suma vSech vygapjektu, které
jsou zp sobilé. Celkové vydaje projektu sni ené o celkoegmsobilé vydaje projektu.

Zp sobilé vydaje bez pijm - Udaj se doplni automaticky. Jedna se o celkqvéabilé
vydaje po odeeni zp sobilych pijm .

Celkové vydaje projektu - Uudaj se doplni automaticky. Suma celkovych sgbilych a
celkovych nezpsobilych vydaj projektu.

Soukromé prost edky — Udaj se doplni automaticky.

Procenta ve ejné — Udaj se doplni automaticky.

Procenta soukromé- Udaj se doplni automaticky.

P ijmy zp sobilé- udaj se doplni automaticky. (Celkové gpbilé vydaje/Celkové vydaje
projektu)* Pijmy projektu.

P ijmy nezp sobilé- udaj se doplni automaticky. (Celkové nespbilé vydaje/Celkové
vydaje projektu)* Fijmy projektu.




7.21 Zdroje

Po ulo eni pedchozi zalo ky se automaticky vygeneruji jako zdr@dky s nazvy ,VDS -
rozpo et kapitoly spravce programu“ a ,VDS - pou iti zgirestrukturalnich fond EU* (oboji
investi ni i neinvestini). Jak investini, tak i neinvestini zdroje na zpsobilé naklady musi
byt rozdleny mezi tyto dv polo ky v pomru 15% SR a 85% EU. Pro vlastni zdroje se
vygeneruje adek ,Jiné ne vysSe uvedené vlastni zdrojasinika programu® (op investi ni i
neinvestini). Dale se vygenerujiadky ,Dotace z rozpdu obce* a ,Dotace z rozptu
kraje“.

Vlastni zdroje Uastnika pijemce vypluje vdy vroce, ve kterém je flemce pou iva
k thrad naklad ve vysi, kterd odpovida rozdilu celkowhrazenych naklada celkov
obdr enych dotaci. V ppad, e v daném roce je souhrn peb ni Si ne souhrn obdr enych
dotaci (pijemce hradil v pedchozich letech paby z vlastnich zdro), vyplni se ve




vlastnich zdrojich astka se zapornym znaménkem. Za vlastni zdr@staika programu se
pova uje i p edfinancovani poskytnuté astnikovi jeho zzovatelem a pou iti Gwru.

V pipad, e jsou prostedky ze statniho rozptu a dotace ze strukturdlnich fongd ijemci
uhrazeny po ukoreni etapy/projektu plati, e aby byla dotace proplaa v daném roce, musi
projekt/etapa skoiit do konce srpna. V fpad ukon eni realizace projektu/etapy v za
pozd ji, je nutné poitat s proplacenim dotace v nasledujicim roce atut@i na zalo ce
Zdroje.

Souhrn zdroj v p islusném roce musi byt shodny se souhrnem invéshi/neinvestinich
poteb ve stejném roce. Vyrovnanost bilance je mo néntlolovat na zalo ce Zdroje a
Pot eby v soutové tabulce.

Kod adku — kliknutim zvolte zdroje projektu (investii/neinvestini).

I/N — investi ni/neinvestini zdroje. Udaj se doplni automaticky po vybranslpsného kédu
adku.

Nazev- Udaj se doplni automaticky po vybrani kééddku.

Rok 2007 — uvete skutené zdroje vroce 2007 vK.  &stku uvete vK, ale
zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 856, kdle 2 326 000K).

Rok 2008—- uve te planované nebo skuteé zdroje v aktualnim roce.astku uvete v K,
ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 856 &le 2 326 000K).

Rok 2009- uve te planované zdroje v roce 2009stku uvete v K , ale zaokrouhlené na
tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2010- uve te planované zdroje v roce 2010astku uvete v K , ale zaokrouhlené na
tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2011- uve te planované zdroje v roce 2011astku uvete v K, ale zaokrouhlené na
tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Rok 2012- uve te planované zdroje v roce 2012astku uvete v K , ale zaokrouhlené na
tisice (tj. nikoli 2 325 856 K ale 2 326 000K).

Zbyva po 1.1. 2013- uve te planované zdroje po 1.1.2013 a do konce reedizarojektu.
astku uvete v K , ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 &56 ale 2 326 000K).

Suma- Udaj se doplni automaticky po vyphi Udaj z aktualnich rok.
Po vypln ni vSech povinnych poli k danym zdroj je nezbytné Gdaje ulo it progidnictvim

tla itkaUlo it . Chcete-li zadat Udaje pro dalSi zdroje, pouftigeitko ,Novy zadznam®.
V souhrnné tabulce u ivatel uvidi say vydaj a zdroj planovani, které se musi rovnat.




7.22 Etapy

Projekty mohou byt jednoetapové nebo viceetapos@naetapové projekty jsou vymezeny
dnem zahdjeni projektu a dnem ukeni projektu. Viceetapové projekty jsou takové gkby,
které jsou rozdeny do vice asovych Usek podle uritych pravidel, tak aby etapy byly
uzavenym logickym celkem, byly ukoeny vystupem a byly kontrolovatelné tak, aby bylo
mo no ov it jejich splnni vsouladu s vystupem a terminy stanovenymi yjeRtové
adosti.

Etapy na sebe musésov navazovat a nesmi sesfryvat.

Udaje na této zéloce musi byt vyply vsouladu s udaji na zéloce Projektast
Harmonogram projektu a na zalo &ehled financovani Tj. etapa nesmi zaat dive, ne




za ina realizace celého projektu, resp. kbmpozd ji ne kon i realizace celého projektu;
celkové zpsobilé vydaje etapy nemohou byt vySSi ne spbilé vydaje projektu apod.

Ka dy projekt musi mit alespojednu etapu.

Po adi etapy- Udaj se doplni automaticky po vypini povinnych udaj a jejich ulo eni.
Nazev etapy -uve te nazev etapy projektu.

Datum zahajeni etapy -uve te datum zahajeni etapy.

Datum ukon eni etapy —uve te datum ukoreni etapy.

Délka etapy- udaj se dopini automaticky po vypiri povinnych Gdaj a jejich ulo eni.
Popis etapy -uve te strunou charakteristiku etapy.

P ehled financovani etap

Zp sobilé vydaje- suma vsech vydajetapy, které splji podminky zpsobilosti Sou et
zp sobilych vydaj za vSechny etapy se musi rovnat sgbilym vydajm na Pehledu
financovani.

Nezp sobilé vydaje— uve te astku v K, ktera pedstavuje sowet vSech vydaj etapy, které
nejsou zpsobilé pro financovani ze Strukturalnich fortelU a SR. V ppad, e etapa nema
nezp sobilé vydaje, vyplte nulu. Souet nezpsobilych vydaj za vSechny etapy se musi
rovnat nezpsobilym vydaj m na Pehledu financovani.

P ijmy projektu - p ijmy, které realizaci etapy projektu adatele@ava. astku uvete
v K . Souet o ekdvanych gjm za vSechny etapy se musi rovnagl@vanym gjm m na
P ehledu financovani. U technické pomoci se edpokladaji gjmy projektu. Vypl te nulu.

P ijmy zp sobilé — udaj se doplni automaticky. (Celkové gpbilé vydaje/Celkové vydaje
projektu uvedené na &hledu financovani)* Bmy projektu uvedené na etap

P ijmy nezp sobilé - Udaj se doplni automaticky. (Celkové neambilé vydaje/Celkove
vydaje projektu uvedené nadhledu financovani)* Bmy projektu uvedené na etap

Zp sobilé vydaje bez pijmu — pole se vyplni automaticky. Jedna se osgbilé vydaje po
ode teni zp sobilych pijm .

Celkové vydaje etapy- pole se vyplni automatickySuma celkovych zpsobilych a
celkovych nezpsobilych vydaj za etapu.

Celkem zp sobilé investini vydaje — uve te astku v K, ktera pedstavuje celkovée
zp sobilé investini vydaje etapy projektu. Celkové zmbilé investini vydaje nemohou byt
v tSi ne zp sobilé vydaje za etapu.

Celkem nezp sobilé investini vydaje —pole se vyplni automaticky. Jedna se osxbilé

vydaje po odeeni celkovych zpsobilych investinich vydaj .

Rozpad financi po kliknuti na toto tlatko dojde k rozdleni celkovych zpsobilych vydaj

etapy mezi Statni rozpet (15% astky ze zpsobilych vydaj bez pijm ) a EU celkem (85%
astky z celkovych zsobilych vydaj bez pijm ). Do ostatnich poli se doplni nula.




Po vyplnni v8ech povinnych poli k dané etaje nezbytné Udaje ulo it progtdnictvim
tla itka Ulo it. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi etapoy ijte tla itko Novy zaznam. Zadané
informace se nataji do tabulky.

7.23 Finan ni plan

Zalo ka je vypl ovana automaticky po vypin ni p edchozich zalo ek.

Vysledny finanni plan udava souhrnny ghled o terminech pdkladani adosti o platbu
v ramci realizace vaseho projektu.

Zalo ka slou i adateli pro rychly pehled, do kterého terminu ma povinnosti podat &dos
platbu po realizaci dané etapy. Datunedio eni adosti o platbu je 20 pracovnich dni po
ukon eni etapy.




V p ipad, e se datum podlo eni adosti nevygeneruje sprgvmusi adatel datum run
upravit.

7.24 Vyb rova izeni

Zalo ka se zaktivni po zaSkrtnuti pole na zalo ceojBkt: "Projekt poita se zadavacim
izenim“




Uve te informace o vSech vylovych izenich, vetn zakdzek malého rozsahu, ktera se
vztahuji k realizaci projektu.

Projekt po it4 s vyb rovym izenim Gdaj se doplni automaticky po zaskrtnutisjuSného
pole na zalo ce Projekt.

Po adové islo V - (daj se doplni automaticky po ulo eni vypirych Udaj.
NazevV —uve testrun , co je pedm tem zakazky.

Druh V  podle p edm tu — vyberte ze seznamu druh vitvého izeni.
Postup piV —vyberte ze seznamu zgob vyhlaseni vybrového izeni.

Hodnota celkem v K bez DPH —uve te &stku zakazky v Kbez DPH. Pokud je vylbovée
izeni planované, jde ogdpokladanouastku vybroveho izeni.

StavV —vyberte ze seznamu stav vybvého izeni.

Datum zahajeni V. —uve te datum vyhlaseni vybového izeni. Pokud je vylrové izeni
planované, jde o pdpokladané datum vyhlaseni vitvého izeni.

Datum ukon eni V. —uve te datum ukoreni vyb rového izeni. Pokud je vylrové izeni
planované, jde o pdpokladané datum ukoeni vyb rového izeni.

Popis— vypln ni tdaje neni povinné.

Po vyplnni v8ech povinnych poli k danému vybvému izeni je nezbytné Udaje ulo it
prostednictvim tlaitka Uloit. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi vybveé izeni, pou ijte
tla itko Novy zdznam. Zadané informace seitagi do tabulky.

7.25 Horizontalni témata




Vliv na rovné pile itosti

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné p ile itosti - vyberte z nabizenych mo nosti tu,
ktera nejlépe vystihuje Vas projekt. Vipad projekt 3.4 se pedpoklada neutralni vliv.
Projekt nesmi mit negativni dopady na tuto oblast.

Popis a zd vodn ni vlivu na rovné p ile itosti — vypln ni Gdaje neni povinné.
ivotni prost edi

Alespo jedno z uvedenych poli musi byt zaSkrtnuto. Zaginn pole souhlasite s danym
tvrzenim. V pipad projekt 3.4 se pedpoklada, e projekt je ekologicky neutraini.

Projekt nesmi mit negativni dopady na tuto oblast.

Popis a zd vodn ni vlivu na ivotni prost edi— vypln ni idaje neni povinné.

Vyb r hospodaské innosti — vyberte ziselniku OKE (Odv tvova klasifikace
ekonomickych innosti) kategorii, ktera nejvice odpovida zaemi innosti organizace




adatele ve vazb na charakter realizovaného projektu. Vopd projekt 3.4 by mlo byt
vybrano ,17-Veejna sprava"“.

_islo hospodaské innosti — Gdaj se doplni automaticky po vybrani hospskia innosti.
Udaj vychéazi z glohy Il. Naizeni (ES) .1828/2006.

Vyb r typu Gzemi— vyberte z iselniku peva ujici typ tzemi, kde bude projekt realizovan.
islo typu Uzemi— Udaj se doplni automaticky po vybrani tzemi.

7.26 Publicita

Na zaklad Naizeni Evropské komise. 1828/2006 (. 2-10) je ka dy pijemce podpory
povinen informovat Sirokou vejnost o tom, e dany projekt je spolufinancovaBvzopske
unie (EU), resp. Evropského fondu regionélniho ojgERDF). Finami spolutiast EU,
resp. ERDF musi byt zdazn na b hem vSechinnosti realizace projektu.




Zp sob zajist ni publicity — z iselniku vyberte, jakymi zgsoby bude zajiSha publicita
projektu. U ka dého projektu musi byt vypima alespo jedna aktivita.

Konkrétni opat eni pro zajist ni publicity — popiste, jak bude vybrany zmb zajistni
publicity proveden.

Po vyplnni vSech povinnych poli k danému zpbu zajistni publicity je nezbytné Udaje
ulo it prost ednictvim tlaitka Uloit. Chcete-li zadat Udaje pro dalsi spb zajistni
publicity, pou ijte tla itko Novy zdznam. Zadané informace seitagi do tabulky.

7.27 estna prohlaseni




Na této zalo ce se adatel vyjaid zda souhlasi s textem uvedenélestného prohlaseni.
Pokud nebude u prohlaSeni zaSkrtnuto, e adatehksi s jeho textem, nebude moci byt
adost finalizovana.

P esny text estného prohlaSeni se automaticky generuje v addshefit7. V estném
prohlaSeni adatel potvrzuje zejména, e nema zkygzo Iht splatnosti v i ve ejnym
institucim a e pedlo eny projekt je v souladu s legislativolr a EU.

islo - Udaj se doplni automaticky.
Nazev estného prohldSent udaj se doplni automaticky.

Souhlasim s estnym prohlaSenim —zatrhnte poli ko, jestli e souhlasite s textenestného

prohlaseni.

Po zasSkrtnuti pole Souhlasimestnym prohlaSenim je nezbytné udaje ulo it pexictvim

tla itka Ulo it . Potvrzujici souhlas sstnym prohlaSenim se objevi wgusSném sloupci
estného prohlaseni.




7.28 P ilohy projektu
Tato zalo ka obsahuje seznanilph daného projektu pdkladanych k adosti.

Po adi p ilohy - idaj se doplni automaticky. Rali pilohy v rdmci projektu.
islo p ilohy - idaj se doplni automatickyislo pilohy v rdmci projektu.

Nazev pilohy — Udaj se dopini automaticky. U ivatel ne vyplnit vlastni nazev plohy,
jestli e p iklada krom povinnych piloh jest dalSi pilohy.

Po adovana p iloha - Udaj se doplni automaticky. Nazev po adovanidopy, v tabulce je
uveden seznam vSech povinnycligh pro danou vyzvu.

Po et list — vypln ni Udaje neni povinné. Pet list p ilohy v tist né form. V pipad, e se
k jedné piloze vztahuje vice dokumentuve te poet list jako souet vSech tchto
dokument.

Po et vyhotoveni- vypln ni Udaje neni povinné. Pet vyhotoveni gslusné pilohy.
P ilohu zadal -udaj se doplni automaticky.




Popis— vypln ni daje neni povinné. U ivatel stma popiSe plo eny dokument.

P iloha — zde je moné vloit pilohu v elektronické podob Prostednictvim tlaitka
Prochazet mete vybrat soubor, ktery chceteilp it. Maximalni velikost jedné plohy je 5
MGB, pi em je mo no vlo it tolik p iloh, které maji v souhrnu maximatt0 MGB.

Po vyplnni vSech povinnych poli k danéilpze je nezbytné udaje ulo it prostnictvim
tla itka Ulo it. Chcete-li zadat Udaje o dalSiilpze, pou ijte tlaitko Novy zdznam.

8. Finalizace projektu

Po ukoneni praci na projektové &dosti je nutné projektafizovat kliknutim na pole
Finalizace v modré u ivatelské nabidce vlevo. Vppd, e nejsou vyplnné nkteré udaje
nebo systém zjistil nesoulad v zadanych udajicfevdlse hlaSeni se seznamem chyb, které je
nutné odstranit. U ka dé chyby je uvedeno, na keé ce je nutné provést opravu.

Po odstrami vSech chyb je mo né se dppokusit provést Finalizaci. Je- li vSe v adku,
objevi se hlaseni o provedené finalizaci.

Pokud je poeba adost pouze zkontrolovat a ponechat nefinaéinou, je mo né vyu it pole
Kontrola v modré u ivatelské nabidce vlevo.

Po provedeni finalizace je nutné vytisknout z Bérefystupni sestavu, k tomu slou i pole
Tisk v modré u ivatelské nabidce vlevo.

adost je mo né do okam iku jejiho pedani kdykoli odfinalizovat kliknutim na Storno
finalizace v modré u ivatelské nabidce vpravo -etpble se zobrazi a po finalizaci adosti -
a provadt na ni zmny. Potom je ale nutné adost ddinalizovat a po ka dé finalizaci op
vytisknout vystupni sestavu. iFka dé finalizaci je toti generovan novy kliverze adosti,
podle kterého je adost n#dna do informaniho systému.

9. Mo né chyby v aplikaci a jejich eSeni

Pivypl ovani adosti mohou nastat situace, kdy bude ualautomaticky odhlasen nebo se
vyskytne chyba, kterd nebude umovat provést rkterou z operaci. V tomto ipad je
nutné opakovat phlaSeni do aplikace. V fpad, e se chyba bude vyskytovat nadale a
nebude mono se do aplikace Benefit7ihfasit, zkuste to prosim pozd nebo se
v naléhavém ppad obrate na pracovniky idiciho organu IOP - e-mailgapkat@mmr.cz
folali@mmr.cz.

Vpipad, e se nebudete moci do aplikace Benefitihlasit v den ukoreni vyzvy,
informujte o tom pracovniky idiciho orgdnu IOP na vySe uvedenych e-mailovychsath.




10. Aktualizace aplikace Benefit7

Po atkem kadého m sice probiha aktualizace aplikace Benefit7 O probihajici
aktualizaci bude u ivatel informovan po zadani web@adresywvww.eu-zadost.cz Aplikace
Benefit7 neni v dobaktualizace pstupna.

Po provedené aktualizaci Benefit7 m nastat situace, e na zakladzm n centraln
zavaznych metodik fgoudou v adosti nktera povinna pole. V tomto ijpad je nutné tato
pole vyplnit, jinak nelze provést finalizace adiosseznam novych poli a postup pro jejich
vypln ni najdete na adrese@ww.strukturalni-fondy.cz/iop

V pipad, e uivatel ji finalizaci &dosti provedl a neoevzdal adost v listinné podob
musi proveést jeji odereni (tlaitko Storno finalizace), povinna pole vyplnit a xogrovest
finalizaci adosti. Poté je nutné tuto &dost znowwtisknout (tlaitko Tisk), proto e Kli
verze se zmil.

UPOZORN Ni: zd vodu pravidelné m si ni aktualizace aplikace Benefit7 je nutné
odevzdat adost v listinné podob v co nejkratSim terminu po jeji finalizaci.




