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Zjednodušenou �ádost o platbu (Z�oP) je mo�né podávat po ukon� ení etapy projektu 
v p�ípad� , �e ji� bylo vydáno Rozhodnutí o poskytnutí dotace. 

P�i vypl� ování Z�oP v IS Benefit7 se po p�ihlášení do uvedeného informa� ního systému 
objeví zálo�ka „Konto �ádostí“.  

Následn�  v levém sloupci vyberte zálo�ku „Konto projekt� “.  

 
 

Vlevo na hlavním panelu vyberte mo�nost „�ádost o platbu“. 

 
 

Pozn. V p�ípad� , �e se jedná o první Z�oP, klikn� te na tla� ítko „Nový záznam“. �ádost je 
mo�né nechat rozpracovanou a vrátit se k ní pozd� ji.  

Po kliknutí na tla� ítko „Na� íst data z Monit7“ se objeví potvrzující tabulka a automaticky se 
vyplní � ást „Informace o projektu“ a „Informace o �ádosti o platbu“. �ádost o platbu se 
automaticky p�epne do stavu „Zalo�ený“ a automaticky se vygeneruje „� íslo �ádosti o 
platbu“. 



  Strana 3 z 11 
 

 
 

 



  Strana 4 z 11 
 

 
 

Nyní doporu� ujeme �ádost ulo�it. 

 
 

Typ �ádosti  

Kliknutím na modrý � íselník se otev�e nové okno, ve kterém vyberte p�íslušný typ �ádosti. 
V rámci oblasti podpory 4.1 Národní podpora cestovního ruchu vyberte typ financování ex-
post. 



  Strana 5 z 11 
 

 

 
 

 

Pokud p�edkládáte záv� re� nou �ádost o platbu, zaškrtn� te p�íslušné polí� ko. 
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Výb� r ú� tu 

Dále je nutné vybrat � íslo ú� tu, na který bude dotace zaslána. Zadaný ú� et musí být shodný 
s ú� tem uvedeným v Podmínkách Rozhodnutí o poskytnutí dotace. Kliknutím na modrý 
� íselník se otev�e nové okno, ve kterém vyberte p�íslušný ú� et.  
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Po� adí finan� ního plánu 

Kliknutím na modrý � íselník se otev�e nové okno, ve kterém vyberte „Po�adí finan� ního 
plánu“. Finan� ní plán je rozd� len podle etap. 

 
 

 
 

Pole „Konstantní symbol“, „Variabilní symbol“ a „Specifický symbol“ není nutno vypl� ovat. 

 

Výdaje 

V � ásti Výdaje uve� te: 

Celkové výdaje - uve� te celkové zp� sobilé a nezp� sobilé výdaje za etapu. 

Po�adovaná � ástka dotace celkem - uve� te po�adovanou � ástku dotace v rámci dané 
�ádosti o platbu (v rámci oblasti podpory 4.1. by m� la být � ástka stejná jako v poli „Celkové 
zp� sobilé výdaje“, proto�e se nep�edpokládá financování z vlastních zdroj� ). 

Celkové zp� sobilé výdaje investi� ní - uve� te celkové zp� sobilé investi� ní výdaje za etapu. 

Celkové zp� sobilé výdaje neinvesti� ní - uve� te celkové zp� sobilé neinvesti� ní výdaje za 
etapu. 

Celkové zp� sobilé výdaje vynalo�ené v rámci k� í�ového financování – nevypl� ujte. 

Skute� né p� íjmy - vypl� te, výši p�íjm�  v rámci dané etapy projektu. 

Po ulo�ení se automaticky vyplní pole „Celkové zp� sobilé výdaje“. 
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Specifické výdaje 

Výdaje na nákup pozemk�  a výdaje za bydlení jsou pro tuto výzvu nezp� sobilé. 
 

 
 

Zd� vodn� ní platby 

Do pole „Zd� vodn� ní platby“ vypl� te krátké zd� vodn� ní. Zd� vodn� ní platby m� �e znít nap�. 
„�ádost o proplacení výdaj�  za ukon� enou první etapu“. Vypln� ní pole není povinné.  

 
 
Následn�  prove� te kontrolu Z�oP kliknutím na zálo�ku Kontrola v levé � ásti hlavního 
panelu. 
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Pokud Z�oP obsahuje všechna povinná data, objeví se následující tabulka: 
 

 

V p�ípad� , �e v �ZoP chybí n� které údaje, budete systémem vyzváni k dopln� ní nebo oprav� . 
Bez tohoto dopln� ní, p�íp. opravy, není mo�né �ádost o platbu zfinalizovat. 

Pokud systém hlásí: BN7-83496: Kontrola prob� hla v po�ádku, je mo�no �ádost o platbu 
zfinalizovat.  

POZOR: Pokud Z�oP zfinalizujete, nelze v ní ji� pro vád� t �ádné zm� ny. 
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Stav Z�oP se zm� ní na „P�edaný“. 
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Finalizovaná Z�oP se následn�  automaticky p�enese z IS Benefit7 do IS Monit7+ (dochází 
k p�edání elektronické verze Z�oP). 

Finalizovanou zjednodušenou �ádost o platbu je nutné vytisknout, podepsat a p�edat spolu 
s dalšími dokumenty na p�íslušnou pobo� ku Centra pro regionální rozvoj (v souladu 
s P�íru� kou pro �adatele a p�íjemce). 
 

 
 

 


