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P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

adatel podava adost prostdnictvim aplikace Benefit7. Formulprojektové adosti vetn
seznamu povinnych ffoh je k dispozici v elektronické forrna centralnim serveru systému
Benefit7 na webové adresevw.eu-zadost.cz

Upozorn ni: Informa ni systém Benefit7 je pravidelnaktualizovan. Zmny naleznou
adatelé na strankadfttp://www.strukturalni-fondy.cz/iop/pro-zadatele

Po adavky na softwarové vybaveni

Aplikaci Benefit7 je mo né bezproblémovspustit pomoci standardnich internetovych
prohlie a pispln ni dalSich néale itych parametr

Internet Explorer
Minimalni verze
Hardware

Opera ni systém

Minimalni rozliSeni

Firefox

Minimalni verze
Hardware

Opera ni systém

Minimalni rozliSeni

155
: Procesor: 486/66 MHz nebo vyssi; RAM: 32MB ; Misto na disku: 12,0 MB
: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

:1.0.6

: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na disku: 50
MB

: Windows 95 nebo vy3si; Linux (od verze jadra 2.2.14)

: 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape

Minimalni verze
Hardware

Opera ni systém

Minimalni rozliSeni

:8.0

: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na disku: 50
MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi

: 1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla
Minimalni verze

Hardware

: 1.5
: Procesor: Pentium 233 MHz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na disku: 52
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MB
Opera ni systém : Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
Minimalni rozliSeni : 1024 x 768 (96 dpi)

DalsSi po adavky:

Pro spravnou funkci aplikace Benefitiiusi byt v internetovém prohli e i zapnut
JavaScript. Prohli e e, které nepodporuji JavaScript, |ze pou it poure prohli eni
adosti, nelze vSak vylout problémy s grafikou a formatem webovych stranek.

V internetovém prohli e i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranelani
nesmi byt zapnutd adna nastaveni, ktera jakymkolivzp sobem mni vzhled nebc
styly pisma V opaném pipad nelze vylouit problémy s grafikou a vzhlede
webovych stranek.

Pro tisk adosti musi byt na pita i nainstalovanyAdobe Acrobat Reader verze Gebc
VySSi.

UPOZORN NI:

Pi zadani webové stranky s adosti o finah podporu se me u ivateli objevit na
obrazovce upozormi na nebezpay web. V tomto gpad je t eba toto hlaseni ignorovat a
pokra ovat dale pes klik naPokra ovat na tento web (nedoporuujeme).

Ig) Existuje problém s certifikdtem zahezpefeni tohoto webu.
b

Certifikat zabezpeceni pfedlozeny timto webem byl vydan pro adresu jineho webu.

Problémy s certifikatem zabezpeteni by mohly ukazovat na pokus podvest vas nebo
7acrhytavar data, ktera ndeslete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.
# Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.
& pokrafovat na tento web (nedoporutujeme)

@ Dalsi informace
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Instalace certifikat

Pi problémech se zabezmmim v nkterych prohli eich je vhodné mit nainstalovany
certifikaty. Na Gvodni obrazovce naleznete odkartifiiéty, kde po kliknuti na tento link
naleznete odkazy na dané certifikaty:

PostSignum Root

PostSignum Sub

Postup instalace certifikapbro Windows XP/2000

Stahnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignuna goot.cer

Na sta eny soubor poklikejte mysi, v oknkteré se otee, kliknte na tlaitko

Nainstalovat certifikat a dale postupuijte podleyokpr vodce instalaci certifikatu.

Stahnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignuna \&ub.cer

Na sta eny soubor poklikejte mysi, v oknkteré se otee, kliknte na tlaitko

Nainstalovat certifikat a dale postupujte podleyokpr vodce instalaci certifikatu.
Zav ete a znovu oteete internetovy prohli e

Pr vodce instalaci certifikatPostSignum Root a PostSignum Sub pro Windows X320

ETTEEE— x|

Otecrd | pukabinom | Costa b cartiisi |

= Indormace o cerlililiati

Coertifiicdt kofenowiho fadu neni ddwiryhodng, Sé-8
byt povakovdn za ddviryhodony, nainstalujie tento
certdfikit do dloZidti ddviryloda b korenovich
eertillikalnich (fadd.

1. Kliknutim na soubor s certifikatem s&ivi
objevi okno Certifikat (viz obrazek), kd
zvolte volbuNainstalovat certifikat...

Wysbaveno pa PostSgram Root A

Vystavitek  PostSgrum Root QOA

Platnost od &4 2005 do 6.4 2050

Harstokvat certfiit,. | Probiien vrstavess |
o |

Priwndee mrmort e cesf il E|

Witd vis Prirvodce importem

certifikstu,

Privvpdon wim pondiSs bopiavat certifkaty, snznaey
prphodrrdty contifilhl & seareamry advodanpoh
ettt oo do Dol cen iRl

Tt wyxdanp CertFialre O s polvr oo vall
Eofodrael i RrEatn s indionmacs neshidrer b ochedrn da
ety b wykvpiend aabecpetanich akimonch

bl bbbt o sytdmod obisd, v rif o
etk ey

Erir s lspraitin ng lisf ko Dl

2. Poté se Vam objevi oknd’r vodce
importem certifikatu (viz obrazek). zd
zvolte Dalsi.

[L'-d’lu-l ot
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x

(RaFLE cortililbtd
Eiedfeid erhifiali) o oblersh Sysben, biosfeou cioBeny corifiity:

Sialden Wik e btk sbest Glotdld oarnlianh, rebe rlivee radat

[F o LT F
3.Vokn Uloist certifikat ponechte volp [ *m e imiemm A
Automaticky vybrat Gloist certifikat na
zéklad typu certifikatu a Kliknte ne [P |

tla itko DalSi.

< Ipik EigHll = Rore |

Privader ot em okl == ES|

Dokonten! Privodos importem

cortifikat
Ungeiined pi chokond i Prirvockos mportem certfidbu.

4. Po kontrole nastavenych udajnstalac

Tadul e rislech i restaven
dokon ete kliknutim na tlaitko Dokon it. - -
(V pipad zobrazeni Upozormi zabezpeeni
pokra ujte kliknutim na tlaitko Ano)
i |
ek [ oaem | mone |
Privodce importeny certifiles |

L
1 J Import prob&hl Gspésne,

5. Import certifikatu probhl Gsp 3n !
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Postup instalace certifikapro Windows Vista

Stahnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignuna qoot.cer
Postupujte podle pokynpr vodce instalaci certifikat
Stahnte si a na lokalni disk ulo te soubor postsignunma \&ub.cer
Postupujte podle pokyrnpr vodce instalaci certifikat

Zav ete a znovu oteete internetovy prohli e

Pr vodce instalaci certifikatPostSignum Root a PostSignum Sub pro Windows Vista

1. Klikn te na tlaitko Start a zde do adku
Zahajit hledani napiste MMC a potvr te
klavesouEnter.

(V pipad zobrazeni hlaSeni Kontrc
u ivatelskych ut zvolte volbu Pokravai

2. Po otewveni Konzoly zvolte men&oubor a
zde polo ku P idat nebo odebrat modul
snap-in...

3. Z nabidkyModuly snap-in k dispozici:| #=ieis e
vyberte polo ku Certifikaty a kliknte ng| 2o T2o
tla itko P idat. el
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4. V nasledujicim oknvyberte polo kuM |
uivatelsky 0 et (viz obradzek) a potvrte
tla itkemDokon it.

5. Na pravé stran v nabidce Vybrané
moduly snap-in: by nyni mla byt polo ka
Certifikaty - aktualni uivatel . Pokud tomi
tak je, pokraujte kliknutim na tlaitko OK.

6. Nyni ped sebou mate oteanou konzolu
certifikaty. Z nabidky slo ek prosim vybel
Certifikaty - aktualni uivatel , poté
D v ryhodné ko enové certifika ni 0 ady a
nakonec Certifikaty . Jakmile bude slok
otevena, tak byste nti na pravé stranvid t
seznam certifikat (viz obrazek). Pokud ton
tak je, zvolte nabidkkce, zde podnabidk
VSechny ukolya klikn te nalmportovat....

7. Nyni se spustil Pwodce importen
certifikatu. Pokraujte tla itkemDalsi.

P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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8. V nasledujicim okn klikn te na tlaitko
Prochazet...

9. Vyberte certifikat z plochy a klikike ne
tla itko Otev it.

10. V poloce Nazev souboru je nyni
vypln na cesta k certifikdtu. Poknate
tla itkemDalsi.

P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE
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11. Ponechte volbuVsediny certifikaty
umistit v nasledujicim dloisti (Ulo ist
certifikdt by mlo byt D v ryhodné
certifika ni Gady) a pokraujte tlaitkem
Dalsi.

12. V pipad zobrazeni oknaJpozorn ni
zabezpeeni pokra ujte kliknutim na tlaitko
ANO.

13. Po kontrole vSech nastaveni ate import
dokon it kliknutim na tlaitko Dokon it.

P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE
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14. Import certifikatu prokhl Gsp Sn !

Uvodni stranka

Po spustni aplikace pomoci webové adresy se aevabidkaUvod. Na této strance jsou
pravidelné aktualni provozni informace, které jénowsledovat.

V levém u ivatelském panelu jsou k dispozici zakiadnabidky: Registrace, Seznam
formula , Informace o provozovani, Pravidla dostupnosti, Qeifikaty a Systémové
po adavky.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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Registrace— proces registrace u ivatele je podrolpopsan v kapitole Registrace #jaseni
u ivatele.

Seznam formuld - odkaz dovoluje uivateli nahliet bez iplaSeni do formula
jednotlivych operanich program, ale bez mo nosti tyto formulé vypl ovat. K navratu do
Gvodni nabidky slou i tlaitko ,Uvod* na modrém panelu.

Informace o provozovani— v tomto okn jsou uvedeny pokyny, kterymi je nutno $eit p i
provozovani aplikace Benefit7.

Pravidla dostupnosti— v tomto okn jsou uvedeny terminy pravidelnych odstavek apkkac
Benefit7.

Certifikaty — vtomto okn naleznete postup instalace certifikad potebné soubory
k instalaci.

Systémové poadavky — vtomto okn jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterymi je mo né aplikaez problém pou ivat.

! " #

P ed podanim prvni projektové &dosti je nutné provésgistraci uivatele v aplikaci
Benefit7. Registraci nového uivatele je moné péaoM po oteveni webové aplikace
Benefit7 na zalo ce ,Registrace”, kde je nutné wnpkakladni kontaktni Gdaje o u ivateli.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
NARODNI PODPORA CESTOVNIHO Strana 11 z 66
RUCHU




P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

Zakladnim udajem a prostlkem pro komunikaci s aplikaci femail (P ihlaSovaci et zec)
aHeslou ivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa adatele, jejim gtrednictvim se bude u ivatel
p ihlaSovat do aplikace a sasn komunikovat s idicim organem IOP nebo se
zprost edkujicim subjektem idiciho organu Integrovaného operaniho programu ( O
IOP). Je tedy nutné, aby u ivatel zadal e-mail, predhictvim nho bude komunikovat po
celou dobu od ppravy adosti po dobu jpadné realizace projektu a po dobu povinné
udr itelnosti projektu.

Heslo — aplikace vy aduje zadani hesla nejmén8 znaky. R zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tytzdily rozeznava a v fjpad zadani
hesla v jiné form nebude heslo akceptovano.

Kontrolni kéd — ada pismeni isel, které u ivatel opiSe z o eného obrazku. Tento kod
sloui k potvrzeni, e zadané Udaje uivatel opravdpo aduje zaregistrovat (vlastni
autorizace uda).

Kontaktni Udaje — Udaje o u ivateli, které budou pou ity zejméneo komunikaci s aplikaci
Benefit7, nap. pro ov eni Vasi identity p zapomenuti hesla. Zde u ivatel vyplni Gplné a
pravdivé kontaktni Udaje fyzické osoby (osoby, &tédost vypl uje a podava) nikoliv adaje
o obci, kraji, ktery p vypl ovani zastupuje. Vyplmé udaje se mohou liit od kontaktnich
Gudaj na osoby adatele, které jsou vypkany v adosti (zalo ka Osoby adatele).
V p ipad zm ny u ivatele I1ze kontaktni Gdaje iimlaSovaci e-mail mmit.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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Mobilni telefon — islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento teladde u ivateli zaslano
zapomenuté heslo formou SMS.

Kontrolni otazka a Odpov  na kontrolni otdzku — v pipad zapomenuti hesla je
kontrolni otazka a odpov na ni nejdle it jSim prvkem k ov eni identity adatele. Vhodna
je takova otazka, jeji odpov je znama pouze u ivateli. Na této zalo ce je taka@ist no
pou eni k registraci o zadani pravdivych Udagq zejména o neskbvani hesla a kontrolni
otazky tetim osobam.

V zav ru zalo ky Registrace je umisio prohlasSeni uivatele o souhlasu k vyu ivani
osobnich adaj pro vlastni identifikaci v ppad, e uivatel bude po administratoru aplikace
adat zm nu kli ovych adaj d le itych pro pistup do aplikace.

Po vyplnni vSech (daj, d& uivatel pokyn k registraci kliknutim na tigko ,Odeslat
registrani udaje”.

V tento okam ik probhne automaticka kontrola spravnosti. \fgad, e Udaje nejsou
vypln ny spravn, objevi se ervené upozormi na vSechny tyto nedostatky. U ivatel nem
pokra ovat dal, dokud je neodstrani. Po odstrannedostatk uivatel opt pokrauje
kliknutim na tlaitko ,Odeslat registrani Udaje“. Ve chvili, kdy jsou registrai Udaje
asp Sn odeslany, dojde k vytveni registraniho Gtu u ivatele. Na obrazovce se zobrazi
vyzvy k aktivaci tohoto (tu u ivatelem a také vyzva k vytidti formulée.

Na zaklad této vyzvy u ivatel ve své e-mailové schrance otegaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, ktera obsahuje aktiv&li . Kliknutim na tento kli aktivuje svj u et.
Tuto aktivaci je nutné provést v den registracéikge aktiva ni kli je platny pouze do
6:00 hod nésledujiciho dne.

Upozorn ni: Vp ipad , e aktiva ni kli zaslany na Vasi e-mailovou adresu as
nepotvrdite, nebude V&S pistup do systému aktivovan!

Po aktivaci Utu se otewe nové okno aplikace s oznAmenim o 8gg aktivaci a vyzvou
uivatele k pihlaSeni do systému. Vyplnim pihlaSovacich Gdaja kliknutim na tlaitko
.P ihlasit*, se u ivatel pihlasi do aplikace Benefit7.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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V p ipad Spatného phlaSeni se zobrazi popisek NejstéhfaSen/a. V okam iku, kdy se
u ivatel usp3n pihlasi, zobrazi se v pravém hornim rohu obrazowyoj pihlaSovaci
jméno: e-mailovd adresa. VedleihaSovaciho jména se zobrazi ftko ,Odhlasit".

Kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaSeni a k aivna Uvodni stranku aplikace Benefit7.

Op tovné pihlaSeni u ivatele do aplikace Benefit7 je mo né padani e-mailové adresy a
hesla v asti ,Pihlaseni“.

Po Usp Sném pihlaSeni do aplikace Benefit7 se zobrazi okno Kontadosti. Na této
strance m ete vid t vSechny zalo ené adosti.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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V levém u ivatelském panelu jsou k dispozici zakiashabidky:Napov da, Nova &dost,
Osobni udaje, Konto projekt .

Napov da —stisknutim tlaitka se zobrazi popis konta &adosti.
Nova adost- tla itko slou i pro vytvoeni nové adosti.
Osobni Udaje- tla itko slou i ke zmn osobnich Udaj(heslo, jméno, gjmeni atd).

Konto projekt — slou i k podavani zjednoduSené adosti o platBakud VaSe projektova
adost dosahne stavu ,Vydano Rozhodnuti o poskythoitace”, najdete ji v této zalo ce.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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Ztrata hesla

V p ipad zapomenuti hesla Ize heslo obnovit nasledujicistypem:
1. Na uvodni strance je pod iplaSovacim formul&m odkaz Zapomenuté heslo.
Kliknutim se zobrazi okno Zapomenuté heslo.
2. U ivatel vyplni dle pokyn pislusna pole (sy e-mail a islo mobilniho telefonu,
které zadal p registraci) a opiSe znaky kontrolniho kédu z weresho obrazku.
3. Po stisknuti tlaitka ,Odeslat” se objevi kontrolni otazka, ktereatb u ivatel zadal
p i registraci.

Pokud u ivatel na kontrolni otazku spravdpovi, vygeneruje se nové heslo a odeSle se
formou SMS na uvedené mobilnislo ve tvaru nap: ,VaSe nové heslo do Benefit7 je:
2mnlo48a“. Zaslani hesla je zdarma. Po obdr eniahes pihlaste do aplikace Benefit7 a
heslo si zm te.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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$%

Pro praci se vSemi datovymi oblastmi a zarowseaplikaci jako celkem jsou u ivateli k
dispozici nastroje a funkce uvedené na modrém pandery je umistnh vlevé asti
obrazovky v ka dém okn adosti.

Navigace

Konto adosti - po UuspSném pihlaSeni se zobrazi nabidka Konto &dosti, kteod §ljako
seznam/ehled vSech vytvenych adosti, které uivatel vytvd i knim ma pistup a
sou asn jako vychozi zalo ka pro novou adost. Na tenteisem se lze kdykoliv vratit
kliknutim na zélo ku Konto &dosti v modrém panelu.

V tabulce jsou pehledn uvedeny udaje ke ka dé adosti:
Nazev adosti

P iru ka pro adatele ap ijemce —
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islo opera niho programu, ke kterému se adost vztahuje,
Nazev projektu, kterého se &dost tyka,

Zprava — vpipad, e Vam O/CRR posSle zpravu, bude zobrazena informace
v tomto sloupci. Zpravu ale ne  O/CRR zaslat pouze e-mailem nebo dopisem.

Stav - vpipad, e adost jeSt neni finaln ulo end, uvadi se jako stav adosti
LZaloeny*. Vpipad, e adost je finaln uloena, zmni se stav adosti na
.Finalizovany“. Pokud je &dost ji pedana a je pracovnikem nahrana do
informa niho systému Monit7+, uvadi se staveBany"”.

Registra ni islo — ve stavu ,Zalo eny“ a ,Finalizovany“ se zobraguhash kod
adosti (unikatni kéd adosti ze zalo ky Identifike@ adosti), ve stavu ,fedany” se
pak zobrazuje ,Registrai islo projektu”, které bude mit adatelipazené v dob

hodnoceni adosti a po celou dobu realizace projekésledné udr itelnosti projektu.

Stav zpracovani — zobrazuje se stav administrace projektu, .ngpojekt spinil
kritéria pijatelnosti.

Sdileni adosti

V pipad, e Vam uivatel nasdili svou &dost, objevi se dpdkontem adosti ,Konto
nepijatych adosti“. V pipad, e souhlasite se sdilenim, je nutn@rpout adost stisknutim
tla itka. Stisknutim tlaitka ,Odmitnout adost* Vam &adost nebude nasdilena

Napov da - kdykoli v pr b hu vypl ovani projektové adosti me u ivatel kliknout na
odkaz ,Napovda“. Pro ka dou jednotlivou stranku (zalo ku) adose zobrazi podrobny
popis vyznamu datovych poli. Alternativise napovda zobrazuje i po najeti kurzoru na
konkrétni datové pole.

Operace se adosti

P istup k &dosti — natéto zalo ce je mo né nastavitigtupova prava dalSim osobam.
Otev enim zalo ky se zobrazi tabulka osob ssfupem k adosti. V tabulce je uveden Nazev
adosti, Nazev projektu, Kéd u ivatele (e-mail uatele), ktery ma k adosti fstup, Vlastnik
(zaSkrtnuti u osoby, ktera je vlastnikem, tzn. mifaeni prava k adosti) a Sdileni wno jen
pro teni (zelené zaSkrtnuti u osoby, kterd ma prava@acadost prohli et).
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Chce-li uivatel nastavit pstupova prava k adosti dalSim osobam, musi nejprv
prostednictvim tlaitka ,Novy zdznam“ gdat prazdny formuld V tomto formuldi zada
e-mail nového dalSiho u ivatele do pole: ZadejtedKoivatele, kterému chce jdl lit p istup

k &dosti.

Pozor! Tato osoba musi ji byt v aplikaci Benefit7zaregistrovana. Pokud neni, nebude
mo né Udaje o osob ulo it.

D le itou sou asti povoleni gstupu dalSi osoby jsou editd prava této osob(zaSkrtavani
pole Vlastnik a Sdileni ueno jen pro teni). Novy u ivatel m e mit bu editani pravo i

jen povoleni ke teni &adosti. Po zadani e-mailu neboli kodu novéhuvatele a editanich

prav je nutné celou zalo ku ulo it (tlatko ,Ulo it").

Vpipad, e adost potebuje editovat vice ne jeden uivatel, tak sasny u ivatel
nezaskrtne ani jedno z poli (Vlastnik, Sdilenieao jen pro teni), pouze zada kod u ivatele,
kterému chce jd lit edita ni prava k adosti. V tomto fpad je vSak nutné, aby jednotlivi
u ivatelé needitovali ve stejné dolstejnou adost, nebosystém by pak nemusel ulo it
vSechna naposledy zm na data.

V pipad, e vlastnik adosti chce sva pravaepat na jiného u ivatele, zaSkrtne pole
Vlastnik, zada kod u ivatele a tim podni vlastnik se stava u ivatelem adosti a neenji
nastavovat pstup k adosti dalsim osobam. Novy vlastnik sé@lasi do aplikace a vybere ji
existujici &dost v nabidce Konto. Novy vlastnikkpan e v zélo ce Pistup k adosti
nastavit zaSkrtnutim pole Sdileni e@no jen pro teni povoleni pouze k nahledu adosti, nebo
zcela vymazat pvodniho u ivatele (tlaitko Smazat zaznam), tzn. yodni u ivatel nebude

k této &dosti mit ji &adny pistup, nebo také pdat prava zpatky podnimu nebo jinému
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uivateli pomoci stejného postupu. Dopoujeme vSak, aby vlastnikem (zpracovatelem)
adosti byla pov ena osoba, kterd bude v projektu vykonavat roliil&ontaktni osoby.

Upozornni: Pi p edani vlastnictvi k adosti musi podni vlastnik pedat vlastnictvi
k &dosti na jiného u ivatele, nesmi zrusSit osobasinika bez gdani.

Po zadani ka dé osoby je nutné kliknout naitko ,Ulo it".

V pipad, e nasdilite svou adost, je nutné, aby u ivat&terému jste adost nasdilel,
potvrdil, e adost pijima. V okn ,P istup k adosti* ve sloupci ,Odmitnuta adost* viei
stav nasdilené adosti. Vipad, e uivatel se sdilenim souhlasil, je ve slougobrazeno A,
v opanéem pipad je zobrazeno X.

Kopirovat — tato funkce usnadije praci pi vypl ovani nové adosti, kdy prodni adost je
zkopirovana do nového formuéaa je pak mo né provést Upravy pro podani novéoshid
Kopirovani adosti o projekt Ize provédv ramci stejného operaiho programu a stejného
formulde pes vSechny vyzvy. Vyzva, do které je provda kopie, musi byt platna. Kopiruji
se vSechna popisova pole,cvtykajici se financi se nekopiruji. Pole, kterajinvazbu na
oblast podpory se kopiruji vipad, e je kopie v ramci stejné oblasti. Zarovee provadi
kontrola, aby vybrané hodnoty kopirovanydkelnik byly i sou asti matrinich dat vyzvy,
do které je kopie provada.

Postup kopirovani- stisknte tla itko ,Kopirovat”, vyberte spravny formuléd— I0P —
Integrovany operani program, vyberte vyzvu do které chcete &adospitavat. Dale
postupujte dle pokynvyplin ni adosti.

ZruSit — timto tlaitkem vyma e u ivatel celou adost etn vSech dat v zalo k&ch.
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Kontrola - lut podbarvena pole jsou povinna. Bez jejich vypin neni mo né provést
findlni ulo eni adosti. Kdykoli bhem vypl ovani adosti Ize prosednictvim odkazu
.Kontrola“ v menu ,Operace se adosti“ vyvolat koolu, po jejim spustni dojde ke
zkontrolovani vSech povinnych Uday adosti a nasledného upozom na nedostatky
adosti. Kontrola automaticky probne i pi spuStni Finalizace. Bez doplni vSech
nedostatk, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci sati@rovést.

Finalizace - po zadani vSech povinnych Udapdost finalizujte prosednictvim odkazu
.Finalizace" v menu ,Operace se adosti“. Dojdeikdinimu uzaveni adosti a gd leni
isla verze (p Finalizaci probhne i Kontrola adosti).

Zprava — pokud Vam byla zaslana zprava dd/CRR pes Benefit7, zobrazite si ji kliknutim
na tlaitko ,Zprava"“.

Storno finalizace — zéalo ka se objevi po provedené finalizaci adostp ipad, e adost
jest neni odevzdana v listinné podohbe mo no provést storno finalizace a opravit ji
zadané udaje. Po provedené opravop tovné finalizaci je nutné adost znovu vytisknout,
aby obsahovala aktualni udaje, proto e bude vygmr@ar novy kli verze.

Tisk - projektovou &dost je mo né kdykoli v pb hu vypl ovani vytisknout kliknutim na
odkaz ,Tisk“ v menu ,Operace se adosti“. Dokumesd oteve v programu Adobe Akrobat
Reader (ve formatu PDF) s tiskovou sestavou add@dkument je mo né pmo z okna
prohli e e vytisknout nebo ulo it jako soubor. Pokud dojdedbrazeni tiskové sestavy jest

p ed vyplnnim vSech povinnych poli agd finalizaci adosti, obsahuje tiskova sestava ve
svém zahlavi text ,pracovni verze adosti -eg@ odevzdanim nutno finalrulo it“. Tiskova
sestava, kterou bude podepisovat statutarni zastagatele, musi byt vytvena jako finalni
verze adosti.

Automatické odhlaSeni- po spustni aplikace Benefit7 se naerném adku pod zahlavim
okna zobrazi informace oase, po jeho uplynuti bude uivatel automatickyagikace
odhlaSen (OdhlaSeni za...),etn grafického znazormi odpoitavani asu. Automatické
bezpenostni odhlaSeni slou i zejména k ochrario enych dat. Toto odhlaSeni probih& po
60 minutach nennosti u ivatele, tzn. tentoas se og obnovuje ka dou aktivitou ze strany
u ivatele (kliknutim na nkterou zalo ku nebo vyplmi a ulo eni pole).

P t minut ped automatickym odhlaSenim se objevi upozoirn

Pokud u ivatel klikne na tlatko OK, ulo i se vSechna dosud neulo enéd data waiel se
vrati do aplikace. asovy limit se opt vrati na 60 minut do automatického odhlaSeni.
V p ipad, e uivatel nereaguje, do pi minut dojde k automatickému odhlaseni a navratu
avodni stranku. U ivatel se pak musi znovihfasit.
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P i odhlaSeni u ivatele se automaticky ulo i vSechmp ny. Ve vypl ovani Ize pokraovat
po op tovném pihlaSeni, pokud ji vyzva pro podavani projekiebyla ukonena.

Zm na osobnich udaj u ivatele - zm nu osobnich Udaj které u ivatel uved! p registraci
do aplikace Bengefit7, Ize provést presinictvim zalo ky Osobni Gdaje v nabidce ,Konto
adosti“ v menu ,Navigace*. V této nabidce Ize ridazce Osobni Udaje zmit p istupové
heslo u ivatele a kontaktni Udaje. Po zadani zije nutné kliknout na tlatko ,Ulo it“. Po
ulo eni se u ivatel vrati do hlavni nabidky klikrot na tlaitko konto.

Typy datovych poli a jejich vypl ovani
Needitovatelna pole:
Neordmovand pole, adatel je nevypje.

- hodnoty se doplji automaticky, na zakladvypln ni jinych udaj.
Editovateln& pole:

- povinné pole, tin zvyraznné a podbarvené lutou barvou. Bez jejich
vypIn ni neni mo né provést finalni ulo eni adosti.

- nepovinné pole, Sedivé, slatramované.
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- povinné pole, Kkliknutim na modrou ikonu se ogev
nabidka/iselnik a u ivatel zvoli vhodnou variantu.

- nepovinné pole, kliknutim na modrou ikonu se
otev e nabidka/iselnik a u ivatel zvoli vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsouama zejména pro zadani popisu. U ka dého
popisoveého okna je k dispozici idaj o ponapsanych znaka o maximalnim mo ném ptu
znak (nap. 35/500). U ivatel si celé pole me zobrazit ve velkém formatu v novém okn
pomoci tlaitka ,Otevit v novém okn®. Povinné pole je ttn zvyraznné a podbarvené
lutou barvou.

V p ipad zobrazeni napsaného textu v novém okm e u ivatel vyu it nabidku ,Kontrola
pravopisu“. Tlaitkem ,Zp t“ se okno zawe.

Nepovinné pole je Sedivé slabramované.

U ivatelskéa tla itka aplikace

Tato tla itka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli.
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Novy zaznam- slou i k pidani dalSi osoby, adresy, indikatoru apod. ifko je nutné pou it
v dy, kdy uivatel pot ebuje pidat dalSi zaznam, bez jeho pou iti hrozepis p vodnich
adaj .

Kopirovat zaznam — tato funkce se pou iva proipad, e zadavané Udaje jsou toto nése
mirn liSi a Ize je pouze jednodusSe upravit.

Smazat zaznam- toto tlaitko pou ije uivatel, kdy chce odstranit ji uloeny zaznam.
Klikne na dany zaznam v tabulce a poté naitha ,Smazat zdznam“. Udaje budou
nenavratn smazany.

Uloit — toto tlaitko je nutné pou ivat po ka dém zadani udaPo jeho pouiti se udaje
na itaji nap. do tabulek apod. Naposledy editované udaje sédakli pi p echodu mezi
jednotlivymi zalo kami.

Storno — toto tlaitko pou ije u ivatel, kdy chce zruSit zadané u@ajStorno Ize pou it pouze
v pipad, e zadané udaje nejsou jestlo ené.

Upozorn ni: Doporu ujeme pou ivat tla itko ,Uloit* v maximalni moné mi e.
V p ipad vypadku nebo neekané technické chyby méate jistotu, e se zachovajechna
zadana a ulo ena data.

Vyhledavani

V tSina zalo ek obsahuje souhrnné tabulky iselniky. Tabulky zobrazi vSechny zadané
Gdaje v dané zalo ce dselniky slou i pro vybr Gdaje a jsou k dispozici v polich s nabidkou.
V iselniku se listuje pomoci tldka

Pro jednoduché a rychlé vyhledavani konkrétnihanadm pou ijtefiltrovaci pole (sv tle
modry adek pod hlavi kouseznamu).

&() $*+,-
$(.
Postup
1. Klikn te mysi do filtrovaciho pole v {sluSném sloupci.
2. Vepiste hledany vyraz (kritérium) jeho ast a stisknte ,Enter*.

Jako vysledek se Vam zobrazi pouze zaznamy, ktggévidaji textu (kritériu) ve filtrovacim
poli. ZruSeni zadaného filtru a navrat kvpdnimu zobrazeni vSech polo ek provede u ivatel
tak, e znaky ve filtrovacimadku sma e a stiskne ,Enter".

Mo nosti filtrovani
Filtr nerozliSuje pou iti velkych a malych pismerysledek filtrovani je v dy stejny.
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K filtrovani Ize vyu it hv zdi kovou notaci. Symboft nahrazuji libovolnou ast (text)
hledaného zaznamu.

Filtrovani je mo né v ka dém sloupci. Kritéria Izadat i v nkolika sloupcich najednou.

K filtrovani je mo né vyu it matematické znaky.
=  vybere zdznamy shodné se zadanym kritériem
> vybere zaznamy vySSi hodnoty, ne je zadané kuitér
< vybere zdznamy ni §i hodnoty, ne je zadané kiibér
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VSechny mo nosti filtrovani Ize vzajemrkombinovat.

azeni zaznampomoci Sipek v ka dém sloupm

azeni vzestupriy
( azeni podle abecedy od A do Z)

azeni sestuprid
( azeni podle abecedy od Z do A)
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P esun vybranych zaznanse provede tak, e se kliknutim ozmaany zaznam v levé tabulce
a pomoci Sipky vedle tabulky se zdznamgsune do pravé tabulky. Stisknutim Sipky
se provede vraceni zaznamutzgo leve tabulky.

Pole pro zapis delSich text
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Pole s odpovdi ANO-NE

- platnost zaznamu ANO
- platnost zaznamu NE

Nap . p i otazkéach:

Kalenda :

Pomoci komponenty kalend&e zadat libovolné datum; datum lze vlo it ru bez pou iti
kalendae nebo s pou itim kalend& kliknutim na modrou ikonu. Pomoci Sipkylze listovat
mezi m sici, pomoci Ize listovat mezi roky. Datum se vlo i kliknutim.
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Novou projektovou adost adatel vytvbtak, e se nejprve fhlasi do aplikace Benefit7 a
potom klikne na zalo ku ,Nova adost* v nabidce Nga&ce. Timto se oteg ,Seznam
formula “, kde jsou vypsany jednotlivé Operd programy pro obdobi 2007-2013, které se
realizuji na Uzemi eské republiky.

Po vybru programu IOP — Integrovany opema program se zobrazi nabidka veSkerych
aktuéln vyhlasenych vyzev pro edkladani projektv rdmci IOP.

Vyb rem konkrétni vyzvy IOP —asov uzavend vyzva pro prioritni osu 6.4.a,b — narodni
podpora cestovniho ruchu se zobrazéhted jednotlivych datovych oblasti projektové
adosti, kterd obsahuje zakladni Udaje adkladaném projektu a kterou musi u ivatel
aplikace vyplnit.
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Identifikace adosti

Identifikace adosti v BENEFIT7 — uivatel vypini viastni u ivatelské oznani &dosti,
které se nebude nikameauavat, slou i pro Vasi lepSi orientacii praci s adostmi. Tento
identifika ni nazev m e mit délku max. 50 znak

Nasledujici pole se doplni automaticky:

Nazev projektu - ndzev projektu, ktery adatel vypinil na zélo Beojekt.

Kli &dosti - generovany textovyet zec, kterym je adost opana pi zalo eni adosti o
podporu projektu, prokazuje jednotnost elektronatky vytiStnych dat.

Kli verze- zaloi se po vyplnni adosti a jeji finalizaci. Po stornu a nové fimaci se
iselny et zec zmni.

Datum zalo eni &adosti - datum a as zalo eni adosti.
Datum finalizace - datum a as, kdy doSlo k finalizaci projektové adosti.

Posledni zmna &dosti - datum a as, kdy byl zaznam projektové &dosti naposledy
zmn n.

Naposledy zmnil - u ivatel, ktery posledni zmmil zaznam.
Stav - informace o tom, v jakéasti zpracovani se projekt pravachazi.
Vlastnik - u ivatelské jméno vlastnika adosti o projekt.
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Projekt

Do zélo ky Projekt se doplji informace o projektu, ke kterému se adost himja.

islo OP — udaj se doplni automaticky dleedchoziho zadani adatelemislo operaniho
programu, do kterého je projektova adost podana.

Nazev OP- udaj se doplni automaticky dleggchoziho zadani adatelem. Nazev opetiao
programu, do kterého je projektova adost podana.

islo vyzvy - Udaj se doplni automaticky dlegoichoziho zadani adatelemislo vyzvy
operaniho programu, ve které je projektova adostgkladana.
Nazev vyzvy- Udaj se doplni automaticky. Nazev vyzvy opafho programu, do které pat
projektova &dost.
Prioritni osa — z nabizeného seznamu vyberte prioritni osu, tdoékspada Vas projekt.
V tomto pipad se bude jednat o prioritni osu 4 Narodni podpestavniho ruchu.
Nazev prioritni osy - Udaj se doplni automaticky po vybrani priorisi.

Oblast podpory — vyberte oblast podpory, do které spada Vas ko tomto pipad se
bude jednat o oblast podpory 4.1a Narodni podpestoeniho ruchu (Konvergence) nebo
4.1b Narodni podpora cestovniho ruchu (RKaz).

Nazev oblasti podpory- Udaj se doplni automaticky po vybrani oblastipary, do které
pati projekt.
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Typ U etni jednotky —vyberte typ Uetni jednotky.
U etni osnova -doplini se automaticky po vybrani typuetni jednotky.
Nazev IPRM —poli ko nevypl ujte.
Kéd IPRM — poli ko nevypl ujte.
Nazev aktivity IPRM — poli ko nevypl ujte.
islo aktivity — poli ko nevypl ujte.

Nazev projektu — uve te nazev projektu v délce max. 100 znaKazev projektu by m byt
stru ny a vysti ny.

Nazev projektu anglicky— uve te peklad nazvu projektu v anglickém jazyce.

Stru ny obsah projektu — popiSte obsah projektu, jeho cile, aktivityegpoklady a rizika,

p ipadn vazby na jiné projekty v délce maximal@000 znak. Tla itko ,Otev it v novém
okn “umo uje toto pole otevt ve v tSim m itku pro lepsi praci s textem.

Harmonogram projektu

P edpokladané datum zahdjeni realizace projektu- vypl te den, kdy planujete zahajit
realizaci projektu.

P edpokladané datum ukoneni realizace projektu— vypl te den, kdy planujete ukoib
realizaci projektu.

Doba trvani v m sicich - Udaj se dopini automaticky po vypii data zahajeni a data
ukon eni projektu. Doba je vyjadna potem msic , po kterou bude projekt realizovan.

Skute né datum zahdjeni realizace projektu— vypl te den, kdy bude skute zahajena
realizace fyzickych praci nebo den, kdy skatezane poskytovani slueb nebo bude
u in na prvni zavazna objednavka.

UPOZORN Ni! Realizace projektu me byt zahajena @d podanim adosti, vydaje jsou
zp sobilé od 10. dubna 2009. Realizace projektu v&sm byt ped vydanim Rozhodnuti
ukon ena.

Zé&lo ka Rozpoet projektu se zobrazi po stisknuti ftaa ,,Generovani rozpou projektu®.
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Dale je nutné se vyjad k zaSkrtavanym polim. U ivatel zaSkrtne polegrétse vztahuji
k jeho projektu:

Projekt po itd svybrovym izenim — uivatel poli ko zaSkrtne v ppad, e vramci
projektu budou uskute na vybrova izeni. izeni upravuje zavazny procesni postup
adatele pi zadavani veejné zakazky v souladu se zakoneml37/2006 Sb., o vejnych
zakazkach, ve zmi pozdjSich pedpis nebo Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdrojEU, nespadajicich pod aplikaci zakonal37/2006 sb., o
ve ejnych zakazkéach, v programovém obdobi 2007-2013.

Bylo po adano nebo byly poskytnuty dalSi podpory vevztahu k projektu z jinych
ve ejnych zdroj - adatel toto pole zasSkrtne vipad, e mu byla poskytnuta podpora
Z jinych veejnych zdroj na realizaci rkteré faze projektu (fpravné, realizani, provozni),
p ipadn o takovou podporu adal.

P ijemce musi pi realizaci projektu zamezit dvojimu financovani zve ejnych zdroj
dalSiho dota niho titulu nebo programu!

Projekt mé& partnera — u ivatel poli ko zaSkrtne v ppad, e v projektu poita se zapojenim
partner. Za partnery projektu jsou pova ovany subjektyerit jsou zapojeny do ipravné,
realizani i zav re né faze projektu. Zsob zapojeni me byt finan ni*, materialni, m e
zahrnovat poskytnuti odbornych slu eb nebo komhinéce zp sob . Za partnera projektu
nelze povaovat dodavatelskou firmu, ktera vstupdie projektu na zakladb ného
smluvniho vztahu a kalkuluje se ziskem.

adatel ma zkuSenosti s p ipravou a realizaci obdobnych typ projekt /akci - u ivatel
poli ko zaSkrtne v ppad , e ji ma zkuSenosti s realizaci projekt

Podporované aktivity

Nazev podporované aktivity - vyberte pislusnou aktivitu projektu. Aktivita se musi
vztahovat k pisludné oblasti intervence.

Procentni podil —uve te procentni podil aktivity projektu na realizacojektu. Souet za
vSechny aktivity musi byt roven 100 %.

Po vyplnni vSech povinnych poli k aktivit projektu, je nezbytné uadaje uloit
prostednictvim tlaitka ,Ulo it“. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi akitu projektu, pou ijte
tla itko ,Novy zdznam".

! Upozornni: Vydaje partner jsounezp sobilymi vydaji.
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Harmonogram

K uvedené aktivit uve te Nazev aktivity a v cny Popis aktivity. Z popisu by mlo byt
Z ejmé, co je ,pdm tem aktivity, jak bude aktivita probihat, jaky ggijcil a jakého stavu ma
byt aktivitou dosa eno.

Dané aktivit pi a te asovy Udaj tj. rok a nsic, ve kterém gdpokladate, e se aktivita
bude realizovat.
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Uzemi dopadu a realizace

K filtrovani pou ijte filtrovaci pole (sv tle modry adek):
1. Klikn te mysi do filtrovaciho pole v {sluSném sloupci.
2. Vepiste hledany vyraz (kritériumijeho ast a stiskrte ,Enter”.

Uzemi dopadu

V této zalo ce u ivatel specifikuje konkrétni mistaa kter4 bude mit projekt dopad (Uzemi,
jeho se dotknou pgnosy pipadn negativa projektu). Z nabizeného seznamu vybedey
nebo vice jednotek NUTS, na jejich Uzemi bude metlizovany projekt dopad. Ozna

p islusnou jednotku v levé tabulce a prednictvim Sipek ji pesute do pravé tabulky
(Sipkou doleva je moné zaznam ztabulky zase add#) VSechny dopady uvedené
adatelem musi byt stejné GroviNUTS.

NUTS - udaj se doplni automaticky po vybrani Uzemi dop#&od pislusného NUTS.
Nazev (Kraj, okres, obec) udaj se doplni automaticky po vybrani izemi dopa
Spada pod -Udaj se doplni automaticky po vybrani Gzemi dopadu.
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Misto realizace NUTS5 (tj. rovebce)

Kéd NUTS5 —vyberte kod NUTSS5, tj. obce, kde bude projekt mmaléan.
Nazev NUTS5- Udaj se doplni automaticky po vybrani kédu NUTS5
Spadé pod- Udaj se doplni automaticky po vybrani kddu NUTS5
Specifické uzemi- vypln ni tdaje neni povinné. Uvée bli Si misto realizace.

Po vybrani kodu je nezbytné Udaje ulo it presinictvim tlaitka ,Ulo it“. Chcete-li vybrat
dalSi misto realizace NUTS5, pou ijte titko ,Novy zaznam®.

U projekt , kde nelze urit misto realizace, se doplni sidlo gjemce.

Realizované investice NUTS3 (tj. Uroveaje)
Kéd NUTS3 - Udaj se doplni automaticky po vybranigtusného NUTS5 ze seznamu.
Nazev NUTS3- Udaj se doplni automaticky po vybranisfusného NUTS5 ze seznamu.

Procentni podil - jestli e jste vybrali v pedchozim kroku vice NUTS5 a které z nich
nespadaji pod stejny NUTS3, musite u ka dého NUV$8bulce uvést procentni podil na
realizované investici. Soat za vSechny kraje musi byt 100. Pro wypolo ky, ke které ma
byt zaznam pdan, je nutné v tabulce kliknout naigusny adek. Po zadani ka dé hodnoty je
v dy nutné zaznam ulo it prosédnictvim tlaitka ,Ulo it"“.
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Popis projektu

Tla itko ,Otevit v novém okn“ umo uje toto pole otewt v novém okn a pracovat
s textem na celé obrazovce. Sasn je v tomto okn mo nost kontroly pravopisu. Zalo ku je
nutné po vyplnni zavit (tla itko ,Zav it").

Zd vodn ni pot ebnosti projektu v etn popisu vychoziho stavu— uve te zakladni
charakteristiky projektu. PopiSte, prge potebné projekt realizovat. Jaky je vyznam
projektu. Uve te vychozi stav.

Cile projektu - uve te cile projektu.

Soulad s cili programu, prioritni osy a oblasti poghory - zd vodn te vazby projektu na cile
programu, pislusné prioritni osy a oblasti podpdryv dy uve te odkaz na konkrétni
specificky cil programu/prioritni osy/oblasti podppk jejich napln ni projekt pisp je.

Popis aktivit v p ipravné fazi projektu — uve te, jaké aktivity budou/byly realizovanyip
p iprav projektu, tj. ped zahajenim jeho fyzické realizace.

Popis aktivit v realiza ni fazi projektu - uve te, jaké aktivity budou uskute ny v pr b hu
realizace projektu.

? Podrobnosti o cilech programujgiu$né prioritni osy a oblasti podpory nalezneRragramovém dokumentu
IOP a Provadcim dokumentu IOP, které jsou ze@ ny na internetovych strankadtitp://www.strukturalni-
fondy.cz/iop/obecne-dokumenty-iop
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Popis aktivit v provozni fazi projektu a zp sob udr eni vysledk projektu — uve te, které
aktivity budou provozovany po skoeni podpory z IOP a jakym zgpobem bude zajigto
udr eni vysledk projektu po dobu 5 let po ukoeni realizace projektu.

P ipravenost projektu k realizaci — uve te veSkeré informace o ipravenosti projektu
k realizaci (p. datum uzaweni smlouvy s dodavateli).

Vazba na jiné aktivity a projekty — uve te, jaké ma Vas projekt vazby na jiné realizované
nebo pipravované projekty/aktivity.

P edpoklady a rizika realizace projektu —uve te, jaké jsou pedpoklady pro realizaci
projektu a jaka jsou rizika.

Popis v em je projekt inovativni — uve te, jaka je pdana hodnota Vaseho projektu.
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Marketingovy mix

V uvedenych polich popiste zakladni marketingovétnoge, kterymi usilujete o dosa eni
definovanych cil — tzv. 4 P (produkt, cena, propagace, distribuce).
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Personalni zajist ni projektu

Do této zalo ky zanese u ivatel informace o jedmotth lenech projektového tymu a o
jejich konkrétnim zapojeni v jednotlivych fazichoktu. leny projektového tymu mohou
byt zam stnanci adatele, externi spolupracovnici/orgarézgartne projektu atd.

Na prvnim mist uvad jte mana era projektu, ktery bude zodpov dny za odbornou
komunikaci s CRR.

Po vyplnni vS8ech povinnych poli k danémienu tymu, je nezbytné uvedené udaje ulo it
prostednictvim tlaitka ,Ulo it*. Chcete-li zadat Udaje o dalSinbenu tymu, pou ijte tlaitko
»-Novy zaznam®.

Po adi lena tymu - daj se doplni automaticky po ulo eni vyphych Gda;j.
Vypl te Gdaje o lenu projektového tymu:

P ijmeni

Jméno

Funkce v rdmci projektového tymu

Nazev organizace- vypln ni tohoto Udaje neni povinné.

Funkce v ramci organizace- vypln ni tohoto Udaje neni povinné.

Zapojeni lenapip iprav projektu
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Zapojeni lena p i realizaci projektu
Zapojeni lena p i udr itelnosti projektu
Popis zkuSenosti s relevantnimi projekty a aktivitai

Popisova okna lze op zobrazit v novém okn pro lepSi pehlednost a vyu it kontroly
pravopisu. Pokud se osoba ddkieré faze nezapoji, zadava se ,nezapojen®.

adatel projektu

Tato zalo ka slou i k identifikaci subjektu, ktergdé o podporu.
| —uve te identifikani islo adatele.
DI - udaj se doplni automaticky.

Poté prosednictvim tlaitka ,Validace ARES" provete validaci. Po Us@né validaci se
u ivateli objevi potvrzeni, e se podi# Usp Sn p evzit data ze systému ARES. Toto okno je
t eba uzavt p es tlaitko ,Zp t“. Automaticky se pak doplni nasledujici pole:

Zvalidovano na ARES - Udaj se dopini automaticky. Objevi se datumaa, kdy byla
validace provedena.

Nazev organizace Udaj se doplni automaticky.
Pravni forma organizace- Udaj se doplni automaticky.
Nasledujici udaje vyplje u ivatel:
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Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu — systém vypluje toto poliko
automaticky, zkontrolujte vSak spravnost podle edgliciho pokynu. ZaSkrtte, jestli e
nebudete uplabvat narok na odpet DPH na vstupu jako zpobily vydaj. V pipad, e
poli ko nebude zaSkrtnuto, znamena to, e adatel ndditice DPH ve vztahu k aktivitam
projektu nebo e adatel je platcem DPH, ale neraéok na odpcet DPH na vstupu, nebude
tedy po adovat vraceni DPH zahto aktivit po statu — finamim Gadu (DPH je v tomto
p ipad zp sobilym vydajem).

Typ adatele - vyberte typ organizace adatele.

Adresa adatele

Aplikace vy aduje zadani oficialni adresy adatglgidlo), adresu pro dorani a adresu
statutarniho zastupce. Oficialni adresa adatelpgéena automaticky p spravném zadani
adatele a jeho Uspgné validaci v ARES na zalo ce adatel projektu. vkdu pro dorueni a
adresu statutarniho zastupce @bt doplnit proseédnictvim tlaitka ,Novy zdznam*.

Typ adresy — vyberte, zda se zadané Udaje vztahuji k adresedpra ovani, adrese
statutarniho zastupce (osoby opravijednat jménem adatele) nebo k oficialni adrese.

Vyb r obce —vyberte nazev obce.
Vyb r —adresa (PS ) —vyberte adresu.
Kraj - Udaj se doplni automaticky po vybrani ndzvu obce
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Okres - Udaj se doplni automaticky po vybrani nazvu obce

ast obce- Udaj se doplni automaticky po vybrani adrespi j¥yb r— adresa (PS".
M stska ast- Gdaj se doplni automaticky po vybrani adrespi ¥yb r —adresa (PS".
Ulice - Udaj se doplni automaticky po vybrani adresy v pojio r — adresa (PS".

islo orienta ni — udaj se doplni automaticky po vybrani adresy v pgifb r — adresa
(PS )~

islo popisné- udaj se doplni automaticky po vybrani adresp yyb r — adresa (PS".

Zvalidovano na UIR-ADR - udaj se doplni automaticky. Objevi se datumas, kdy byla
validace provedena.

WWW — vypln ni tdaje neni povinné. Uvée internetové stranky adatele.

Po vyplnni v8ech povinnych poli k uté adrese, je nezbytné Gdaje ulo it preshnictvim
tla itka ,Ulo it*. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi adte pou ijte tlaitko ,Novy zaznam®.

Jsou-li adresy stejné, je vhodné pou it ftko ,Kopirovat zdznam“ a v provedené kopii
pouze zmnit typ adresy. Zadané informace seitei do tabulky.

eSeni mo nych problém s adresou adatele v Benefit7

adatel v poli | vyplIni identifikani islo adatele. Poté stiskne titko validace ARES.
Pokud v registru ARES (administrativni registr ekonomickych subjekt spravuje
Ministerstvo financi) je shodna adresa jako v regis/IR-ADR* (spravuje Ministerstvo prace
a socialnich vci), vyplni se automaticky oficialni adresa suhjehk zalo ce Adresa adatele.

Pokud v UIR-ADR neexistuje shodna adresa jako v 8REedoplni se adna. V takovém
p ipad je nutné vyplnit adresu ro . Pokud adatel na zalo ce Adresa adatele spravnou
adresu pomoci tldtek Vyb r obce a Vybr — adresa (PS nenalezne, adresa v registru UIR-
ADR neexistuje. Vtom ppad je nutné, aby si adatel v prvéad zkontroloval, zda

v databazi ARES ma uvedenou spravnou adresu a pakodmusi po addat o zmu nebo
dopln ni v registru UIR-ADR. Kontaktni Udaje naleznetestraankach UIR-ADR.

Na druhou stranu se ne stat, e systém vyhleda Spatnou adresu. V tomfpad je nutné,
aby se adatel obratil na mistrp islusnou pobdku eského statistického @du ( SU) a
po &dal 0 zmnu Udaj v informa nim systému RES (registr ekonomickych subjekedeny

SU). Oficialni adresa adatele musi byt v RES oprav nejpozdi do doby vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud existuje s@raadresa v UIR-ADR, adatel ji
v Benefit7 zada. Pokud takova adresa neexistujesi wenést adost o doplni v registru
UIR-ADR.

® ARES — Administrativni registr ekonomickych subjekie informani systém, ktery poskytuje dostupné
informace o jednotlivych subjektech registrovanycheské republice. Ekonomické subjekty, které z jakého

d vodu nemaji uvedené | a nelze je jednozna identifikovat, nemusi byt zobrazené (nalezené).
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares_es.html.cz

* UIR-ADR - Ministerstvo prace a socialnichoi ve spolupraci s obecnimiagy udr uje registr adres véech
stavebnich objekt které maji islo domovni. Adresy neobsahuji 4dné Udaje o osblahi organizacich.eska
posta poskytuje pro adresy platna poStovnirsraci isla. http://forms.mpsv.cz/uir/adr/OverAdresuFrame.html
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Proto e nelze zarut za jak dlouhou dobu bude Uprava adres v ARESRrADR provedena,
existuje mo nost zadat v Benefit7 takovou adresterd& dosud neexistuje v UIR-ADR. Je
k tomu zapotkbi heslo, které na vy adani sidkontaktni osoba pro fsluSnou vyzvu. Heslo
se zadava na zalo ce adatel projektu a naslefftnmo né zélo ku Adresa adatele vyplnit
bez vybirani konkrétnich dat (tedy bez pomdselniku). Nicmén toto je mimoadné eSeni

a adatel méa povinnost zadat do Benefit7 spravriresu.

Osoby adatele

Do této zalo ky se uvagdi kontaktni osoby adatele projektu.

Vyb r adresy —tento vybr je provazan na zalo ku Adresa adatele, tzn. vgbse ze
zadanych adres, které se automaticky po myldo zalo ky dopini.

Typ adresy - Udaj se doplni automaticky.
Vypl te Gdaje o osob adatele:

P ijmeni

Jmeéno

Titul p ed— vypIn ni Udaje neni povinné.
Titul za — vypln ni Gdaje neni povinné.

Hlavni kontaktni osoba —zaskrtnte v pipad, e dana osoba je hlavni kontaktni osobou pro
projekt. Jen jedna z osob re byt hlavni kontaktni osobou a musi byt navazaaaficialni
adresu.

Funkce osoby
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Telefon I. —telefonni islo je nutné uvad bez mezer.
Telefon Il. — vypln ni 4daje neni povinné.

E-mail

Fax — vypln ni Udaje neni povinné.

Po vyplnni vSech povinnych poli kdané osobadatele je nezbytné udaje uloit
prostednictvim tlaitka ,Ulo it. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi osobadatele, pou ijte
tla itko ,Novy zaznam*. VSechny ulo ené osoby se zobisgolu s informaci, zda se jedna o
kontaktni osobu i statutarniho zastupce. V adosti musi byt uvedenyimaln hlavni
kontaktni osoba a statutarni zastupce adatele.

ZkuSenosti adatele

Obsahem této zalo ky jsou informace aegchozich zkuSenostech adatele s obdobnymi typy
projekt , jako je pedkladany projekt. Za obdobny projekt je pova owakovy, ktery ma
podobnost s gdklddanym projektem po ené strancei po strance finamiho objemu.
Uvadi se reference ji zrealizovanych projekiak projekt v realizaci.

Z4alo ka se zaktivni po zaSkrtnuti pole na zalo aejBkt:

» adatel ma zkusenosti s fpravou a realizaci obdobnych typrojekt /akci*.
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Po vypln ni vSech povinnych poli je nezbytné Udaje ulo ibgtrednictvim tlaitka ,Ulo it".
Chcete-li zadat informace o dalSich zkuSenosteatatede s realizaci projekt pou ijte
tla itko ,Novy zdznam*.

adatel ma zkuSenosti s pipravou a realizaci obdobnych typ projekt/akci - Udaj se
doplni automaticky poté, co na zalo ce Projekt ratke pole , adatel ma zkuSenosti s
p ipravou a realizaci obdobnych typrojekt /akci®.

Po adi reference- Udaj se doplni automaticky po vypin vSech povinnych Udaja jejich
ulo eni prostednictvim tlaitka ,Ulo it“.

Vypl te Udaje o projektech/akcich, které ji adatel ligaval nebo se na jejich realizaci
podilel:

Nazev projektu/akce

Jméno (nazev) adatele/pedkladatele/realizatora

Celkové vydaje projektu/akce

Obdobi realizace projektu/akce (msic/rok)

Zdroje financovani/poskytovatel dotace

Nazev grantu/programu

Popis projektu/akce a jeho vystup

Popis zapojeni adatele do pipravy, realizace a provozu projektu/akce
VSechny ulo ené referemi projekty se zobrazuji v souhrnné tabulce
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Partner projektu
Zalo ka se zaktivni po zaskrtnuti pole na zalo aejBkt: ,Projekt méa partnera“.

Po vypln ni vSech povinnych poli je nezbytné Udaje ulo ibgtrednictvim tlaitka ,Ulo it“.
Chcete-li zadat informace o dalSim partnerovi, [jtaitla itko ,Novy zaznam®.

Vypl te Udaje o partnerech projektu:

Projekt m& partnera - Gdaj se doplni automaticky poté, co na zalo ogjdkt zaSkrtnete pole
~Projekt ma partnera“.

| - uve te identifikani islo partnera, pole ps které se provede vyba validace partnera
na ARES.

DI - udaj se doplni automaticky.

Poté prosednictvim tlaitka ,Validace ARES" provete validaci. Po Us@né validaci se
u ivateli objevi potvrzeni, e se podi# Usp Sn p evzit data ze systému ARES. Toto okno je
t eba uzavt p es tlaitko ,Zp t“. Automaticky se pak doplni nasledujici pole:

Zvalidovano na ARES - Udaj se dopini automaticky. Objevi se datumaa, kdy byla
validace provedena.

N&zev organizace- Udaj se doplni automaticky.
Pravni forma organizace- Udaj se doplni automaticky.
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Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu- udaj se doplni automaticky.

P edchozi spoluprace partnera s adatelem popiSte pedchozi spolupraci partnera s
adatelem.

ZkuSenosti partnera s obdobnymi projekty - popiSte dosavadni zkuSenosti partnera s
projekty spolufinancovanymi z vegnych zdroj nebo ze zdroj EU.

Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projeku - popiSte zapojeni partnera do
jednotlivych fazi projektu.

Adresa partnera, Osoby partnera

i te se ndvodem dle kapitol ,Adresa adatele”, ,Osohgatele”. Vypl ovani jednotlivych
zalo ek je velice podobneé.

DalSi podpory projektu

Zalo ka se zaktivni v gpad, e jste na zalo ce Projekt oznidi pole:

o Bylo po adano nebo byly poskytnuty dalSi podpory ve vztahu k projektu z jinych ve ejnych zdroj

Bylo po &dano nebo byly poskytnuty dalSi podpory vevztahu k projektu z jinych
ve ejnych zdroj - Udaj se doplni automaticky po zaskrtnuti na zal®rojekt.
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g Byla s ohledem na p edchozi faze tohoto projektu (v . p ipravné faze) podana adost o podporu
z jinych ve ejnych zdroj , pop . byla tato podpora ud lena? — v pipad odpovdi ,ano“ pole
zaSkrtnte.

Podrobnosti 0o uvedené podpae — jestlie jste na pedchozi otazku odpod li ,ano",
vypln ni tohoto pole je povinné.

o Byla s ohledem na tento projekt a jeho aktivity podana &dost o podporu zjinych ve ejnych
zdroj , pop . byla tato podpora ud lena? — Vv pipad odpov di ,ano” pole zaSkrtrte.
Podrobnosti 0o uvedené podpe — jestlie jste na pedchozi otazku odpod li ,ano”,
vypln ni tohoto pole je povinné.

g Je projekt dopl kem jiného projektu, ktery ji byl, je i ma byt financovan v ramci podpory
z ve ejnych zdroj ? — v pipad odpov di ,ano“ pole zaSkrtrte.

Podrobnosti o uvedené podpe — jestlie jste na pedchozi otazku odpod li ,ano”,
vypln ni tohoto pole je povinné.

Indikatory projektu

Pro ka dy projekt musi byt vybran minimaljeden indikator. Stanoveni jeho cilové hodnoty
musi vychazet z redlnych mo nosti jejiho naplh Indikatory jsou sowasti Rozhodnuti o
poskytnuti dotace a jejichipadné nenaplmi m e mit vliv na vySi poskytnuté dotace.

Nazev indikatoru - vyberte z nabidky indikatory, které se zava ete projekt naplnit a
planovanou (cilovou) hodnotu udr et po dobuipet od ukoneni realizace projektu.

Kéd narodniho iselniku —doplni se automaticky po vybrani nazvu indikéatoru.
M rn& jednotka - doplni se automaticky po vybrani ndzvu indikator
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Datum planovaného dosaeni— uve te datum planovaného dosaeni cilové hodnoty
indikatoru.

Vychozi hodnota— uve te hodnotu indikatoru pd zahajenim realizace projektu.

Planovana hodnota— uve te hodnotu indikatoru, které bude dosa eno slddku realizace
projektu. Tato hodnota musi byt udr ena po dobetwt ukoneni realizace projektu.

Rozdil — automaticky se doplni rozdil mezi planovanou ehezi hodnotou.

Po vyplnni vSech povinnych poli kdanému indikatoru je mngaé Udaje uloit
prostednictvim tlaitka ,Ulo it“. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi inditor, pou ijte tlaitko
.Novy zaznam®“. Zadané informace se itaji do tabulky.

Po uloeni indikator stisknte tlaitko ,Provazani aktivit a indikatof, které sloui
k informaci a ov eni, zda Vami vybrany indikator je navazan néslpSnou aktivitu. Lze
navazat pouze ty indikatory, které se vztahuji kédaktivit .

Rozpo et projektu

adatel z p edvypin né nabidky struktury rozptu vybira pouze ty typy vydaj které jsou
relevantni pro jeho projekt. adatel ozriakdd vydaje s formatem 0x.0x, do kterého chce
provést zapis adek oznaenim nabude tmavoSedivé barvy) a pomoci ,Novy z@’na
provede vlastni zapis vydaje tj. Nazev vydajeyma jednotka, peet jednotek, jednotkova
cena. Zadavaji se nezokrouhlené vydaje.

Po zadani ka dého typu vydaje a vyphi povinnych identifikanich Udaj je nutné zalo ku
,2Ulo it a pou it tla itko ,Novy zdznam" k zadani dalSiho typu vydajeak bude ji pedtim
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zapsana informace gpsana a nedojde k dopi v seznamu. Celkové naklady projektu se
p enesou nasledma zélo ku Pehled financovani do pole Rozpad z rozpo

V pipad, e adatel neni platcem DPH ve vztahu k aktivitjmmojektu nebo adatel je
platcem DPH, ale nema narok na odgtoDPH na vstupu a nebude tedy po adovat vraceni
DPH z t chto aktivit po statu (finamim Gadu), DPH je zpsobilym vydajem a adatel uvede
vydaje v rozpotu v etn DPH.

Upozorn ni: adatel nesmi pekro it limit 9 % na reijni a osobni naklady z celkowc
zp sobilych vydaj projektu

Pot eby

Na této zalo ce u ivatel zadava podrobné informaceozpotu projektu z hlediska patb
(naklad).

Upozorn ni: VSechny udaje o rozpotu je nutné uvad t v K , zaokrouhlené na tisice.

P ijemce vyplIni investini, neinvestini, zp sobilé, nezpsobilé poteby na zalo ce Pogby a
zdroje jejich financovani do {sluSnych let v zavislosti na harmonogramu reaéizac
proplaceni prosedk ze strukturalnich fonda statniho rozpdu na zalo ce Zdroje.

Vyberte jednotlivé kédy dle nabidky, pokud neste obsah akce beze zbytku a jednomna
zaadit, i te se ndvodem k jednotlivyradk m.

Forma U asti — vyberte ze seznamu dle skutesti formu Uasti financovéani, obvykle. 2.

Systém financovani— akce neni v reimu individualn posuzovanych vydaj statniho
rozpo tu.

Zam eni akce —vyberte ze seznamu dle skutesti zam eni akce dle charakteru projektu,
obvykle 0.

Sektor alokace — vyberte ze seznamu dle skutesti sektor alokace akce, obvykle 0 nebo
.6.

Odv tvové t id ni rozpo tové skladby — vyberte ze seznamu kéd otivového tid ni —
3691 — Mezinarodni spoluprace v oblasti bydlenimkpalnich slu eb a tzemniho rozvoje.

Pravni forma dle ISPROFIN — vyberte ze seznamu charakter pravni formy ddate
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Po stisknuti tlaitka ,Ulo it* se zobrazi zbyvajici ast zalo ky Poteby.

Zadejte jednotlivé poeby podle astky na zdalo ce Zdroje, kterou jste si stanowiedny
pot eby se zaokrouhluji do] druhé nahoru tak, aby suma vSech gimtse rovnalaastce
definované na zélo ce Zdroje.

Kéd adku — vyberte vSechny ekavané vydaje projektu.

I/N — investini/neinvestini vydaj. Udaj se doplni automaticky po vybranilaeni kodu
adku.

Nazev— Udaj se doplni automaticky po vybrani kéddku.

Suma- Udaj se doplni automaticky po vypim daj z aktualnich rok.

Po vypln ni vSech povinnych poli k danému vydaji je nezbyidéje ulo it prostednictvim
tla itka ,Ulo it“. Chcete-li zadat udaje pro dalSi peby (naklady), pou ijte tlaitko ,Novy
zaznam®.

V souhrnné tabulce u ivatel vidi soet investinich a neinvesthich vydaj a investinich a
neinvestinich zdroj planovani v jednotlivych letech (po vyphi na zalo ce Zdroje). Tyto
sou ty se musi rovnat.
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P ehled financovani

Na zélo ce Pehled financovani se do poleastka pro rozpad (ISPROFIN)“gnaSsi astka ze
zalo ky Poteby ( 4stka je zaokrouhlend). Do polegstka pro rozpad (ISPROFIN)“gpiSte
stejnou astku jaké je v poli ,Rozpad z rozpga“ ( astka je nezaokrouhlena).

Celkové zp sobilé vydaje- Udaj se doplni automaticky. Suma vSech vygapjektu, které
jsou uznatelné jako zpobilé Celkové vydaje projektu po odeni celkovych nezgsobilych
vydaj projektu.

Celkové nezp sobilé vydaje —uve te astku v K, ktera pedstavuje sowet vSech vydaj

projektu, které nejsou zpobilé pro financovani ze strukturalnich forlgdU a SR. V pipad ,

e projekt nema nezsobilé vydaje, vyplte nulu. Nezpsobilé vydaje hradi adatel.

Zp sobilé vydaje bez pijm - Udaj se doplni automaticky. Jedna se o celkgvéabilé
vydaje po odeteni zp sobilych pijm .

Celkové vydaje projektu - udaj se doplni automaticky. Suma celkovych sgbilych a
celkovych nezpsobilych vydaj projektu.

Vlastni zdroje- prostedky, které adatel investuje do realizace projektpodil adatele na
zp sobilych néakladech. V fpad prioritnich os 4a a 4b je spolast adatele na zgobilych
nékladech projektu nulova.

Ve ejné prost edky — vypl te nulu.
Procenta ve ejné — Udaj se doplni automaticky.
Zdroje ve ejné— uve te zdroj, ze kterého bud@stka hrazena.
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Soukromé prost edky — vypl te nulu.
Procenta soukromé- Udaj se doplni automaticky.

P ijmy projektu — pijmy, které realizaci etapy projektu adatelegava. astku uvete
vK.

P ijmy zp sobilé - Udaj se doplni automaticky. (Celkové gpbilé vydaje/Celkové vydaje
projektu)* Pijmy projektu.

P ijmy nezp sobilé - Udaj se doplni automaticky. (Celkové neapbilé vydaje/Celkové
vydaje projektu)* Fijmy projektu.

Rozpad z rozpotu — &stka se doplni automaticky.

astka pro rozpad (ISPROFIN) — astka se doplni automaticky ze zalo ky , Rdity".
astku pepiste na stejnouastku, ktera je uvedena v poli Rozpad z roapo

Stisknutim tlaitka ,Rozpad financf se automaticky provede roZéni astky celkovych
zp sobilych vydaj bez pijm mezi Statni rozpet (15 %) a EU celkem (85 %).
Do ostatnich poli se doplini nula. Po provedeni adep(tlaitko ,Rozpad financi*) se v poli
.ve ejné celkem" zobraziastka dotace, o kterou adéate a po stisknutitita ,Ulo it* se na
zalo ce Zdroje vygeneru;ji jednotlivéidky ISPROFIN (50231/60231, 50234/60234).

Ve ejné spolufinancovani

U prioritnich os 4a a 4b bude 15 %stky zp sobilych vydaj uvedeno v polStatni rozpo et
a 85 % v polEU celkem Zarove budou doplnny procentni podily.

Statni rozpo et — Udaj se doplni automaticky. 15 %stky z celkovych zpsobilych vydaj
bez pijm .

Krajsky rozpo et— U(daj se doplni automaticky. U prioritnich @asat4b se nepdpoklada
ve ejné financovani z krajského rozpao.

Obecni rozpo et — Udaj se doplni automaticky. U prioritnich osaldb se negdpoklada
ve ejné financovani z obecniho rozpo

Statni fond — Udaj se doplni automaticky. U prioritnich osaddb se negdpoklada vesjné
financovani ze statniho fondu.

Jiné narodni ve ejné - idaj se doplni automaticky. U prioritnich osaddb se negdpoklada
jiné narodni veejné financovani.

Narodni ve ejné celkem— (daj se doplni automaticky. Jedna seastku z pole Statni
rozpo et.

EU celkem— Udaj se doplni automaticky. 85 %stky z celkovych zgsobilych vydaj bez
p ijm .

Ve ejné celkem —idaj se doplni automaticky. Suma Narodneyee celkem + EU celkem.
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Po ulo eni pedchozi zalo ky se vyplniadky ,VDS - rozpoet kapitoly spravce programu* a
,VDS - pou iti zdroj strukturdlnich fond EU". Pro vlastni zdroje vybertédek ,Jiné ne
vySe uvedené vlastni zdrojeastnika programu”.

Je teba rozliSovat mezi investiimi a neinvestinimi vydaji a astky rozdlit tak, aby vse
souhlasilo s udaji uvedenymi na zélo kacheRled financovani* a ,Patby”. Postupujte dle
nasledujiciho nazornéhoikladu.

Rozd Ite celkové vydaje projektu zvla®a investini a neinvestini zp sobilé vydaje. Ty si
dale rozdlte v pomru 85(EU) : 15(SR). V uvedenémikladu to budou celkové investi
vydaje projektu 90 351,00 K- 76 798,35 K (EU) a 13 552,65 K (SR). Tyto astky
zaokrouhlete na tisice nahoru — 77 000(EU) a 14 000 K (SR). Sumaastek SR i EU za
jednotlivé roky m e byt vySSi pouze o 1 000 Kv porovnani s astkami uvedenymi na
zalo ce Pehled financovani. Tytoastky pak rozdte do jednotlivych let, tak jak planujete
adat o jejich proplaceni. Doporujeme v prvnim roce (letech) zaokrouhléstku, kterou
chcete proplatit nahoru a v dalSich letech dol

Stejny postup vypdu pou ijte i pro neinvestini vydaje. U projektu, ktery ma investi i
neinvestini vydaje, suma zdrojSR (INV+NIV) m e p evySovat astku SR na zalo ce
.P ehled financovani“ pouze o 2 000 Kroté plati pro sumu zdrojEU (INV+NIV).

Pokud v projektu budou i nezgobilé vydaje, uvete je v adku ,Jiné ne vySe uvedené
vlastni zdroje Uastnika programu®.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
NARODNI PODPORA CESTOVNIHO Strana 55 z 66
RUCHU




P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

Etapy

Projekty mohou byt jednoetapové nebo viceetaposgnaktapové projekty jsou vymezeny
dnem zahajeni realizace projektu a dnem u&nhrealizace projektu. Viceetapové projekty
jsou rozdlené do vice asovych Usek aby etapy byly uzaenym logickym celkem, byly
ukon eny vystupem a byly kontrolovatelné, aby bylo moow it jejich splnni v souladu

s vystupem a terminy stanovenymi v projektové didos

Udaje na této zaloce musi byt vyplmy v souladu s udaji na zéaloce Projektast
Harmonogram projektu a na zalo ceeRled financovani. Etapa nesmi kibrpozd ji ne
kon i realizace celého projektu, celkové gpbilé vydaje etapy nemohou byt vySSi ne
zp sobilé vydaje projektu apod.

Po adi etapy- udaj se doplni automaticky po vypin povinnych Gdaj a jejich ulo eni.

Nazev etapy —uve te nazev etapy projektu (naprealizace projektu v uitém asovém
aseku).

Datum zahajeni etapy -uve te datum zahjeni etapy.

Datum ukon eni etapy —uve te datum ukoreni realizace etapy.

Upozornni adatel m:

Doporu ujeme uvadt termin ukoneni realizace etapy nejde 105 pracovnich dniod
kone ného terminu pro p edkladani projekt , tj. po uplynuti Ihty, ve které se
p edpoklada vydani Rozhodnuti. Vipad, e by etapa byla ukomna ped vydanim
Rozhodnuti, bude nutné po adat o zia a prodlou it tak termin ukomni realizace etapy
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nebo podat adost o platbu etn povinnych piloh a etapovou monitorovaci zpravu do (20
pracovnich dni od vydani Rozhodnufiako datum ukon eni etapy uvadijte datum
posledniho dne v msici.

Délka etapy- udaj se doplni automaticky po vypin povinnych Udaj a jejich ulo eni.
Popis etapy -uve te strunou charakteristiku etapy.

P ehled financovani etap

Zp sobilé vydaje - suma vSech zpobilych vydaj projektu v dané etap Souet
zp sobilych vydaj za etapy se musi rovnat Zobilym vydaj m na Pehledu financovani.
Nezp sobilé vydaje— uve te astku v K, kterd pedstavuje sowet vSech vydaj projektu
v dané etap které nejsou zpsobilé pro financovani ze strukturalnich fonBU a SR.
V p ipad, e projekt nema nezsobilé vydaje, vyplte nulu. Souet nezpsobilych vydaj za
etapy se musi rovnat negwmbilym vydaj m na Pehledu financovani.

P ijmy projektu - p ijmy, které realizaci etapy projektu adatele®ava. astku uvete
v K . Souet o ekavanych gjm za vSechny etapy se musi rovnagl@dvanym gjm m na
P ehledu financovani. V fpad, e se u projektu nepdpokladaji gjmy, vypl te nulu.

P ijmy zp sobilé — udaj se doplni automaticky. (Celkové gpbilé vydaje/Celkové vydaje
projektu uvedené na &hledu financovani)* Bmy projektu uvedené na etap

P ijmy nezp sobilé - Udaj se doplni automaticky. (Celkové neapbilé vydaje/Celkové
vydaje projektu uvedené nadhledu financovani)* imy projektu uvedené na etap

Zp sobilé vydaje bez pijmu — pole se vyplni automaticky. Jedna se osgbilé vydaje po
ode teni zp sobilych pijm .

Celkové vydaje etapy- pole se vyplni automaticky. Suma celkovych sagbilych a
celkovych nezpsobilych vydaj za etapu.

Celkem zp sobilé investini vydaje — uve te &stku v K, kterd pedstavuje celkové
Zp sobilé investini vydaje etapy.

Celkem zp sobilé neinvestini vydaje — pole se vyplni automaticky. Jedna se o celkové
zp sobilé vydaje po odéeni celkovych zpsobilych investinich vydaj .

Rozpad financi— po kliknuti na toto tldtko dojde k rozdleni celkovych zpsobilych vydaj
etapy mezi statni rozpet (15 % astky ze zpsobilych vydaj bez pijm ) a EU celkem (85

% astky z celkovych zpsobilych vydaj bez pijm ). Do ostatnich poli se doplni nula.
Korektni rozpad financi se provede a po vyplnni vSech etap.

Proto e systém hlida, aby se setivSech zpsobilych vydaj za etapy (vetn p isluSnych

rozpad) rovnal celkovym zpsobilym vydajm (v etn rozpadu na astky EU a SR), je
vhodné nejprve vyplnit ve vSech etapachsqbilé vydaje a teprve potominit postupn na

v8ech etapach rozpad financovarim se pak spravn vypini astky v polich prosedky

z fond EU a prostdky ze SR.

Sou et zp sobilych vydaj za etapy se tedy musi rovnat gpbilym vydajm na Pehledu
financovani. Toté plati pro nezpobilé vydaje.

Po vyplnni vS8ech povinnych poli k dané etaje nezbytné Udaje ulo it progtdnictvim
tla itka ,Ulo it*. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi etappou ijte tla itko ,Novy zaznam®.
Zadané informace se ritaji do tabulky.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
NARODNI PODPORA CESTOVNIHO Strana 57 z 66
RUCHU




P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

Finan ni plan

VSechna pole na této zalo ce se vyplni automatickstlo ka slou i adateli pro rychly
p ehled, do kterého terminu ma povinnost podat adogtlatbu ke ka dé etap Datum
p edlo eni adosti o platbu je 20 pracovnich dni gano eni realizace etapy.
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Prioritni téma

Vyb r prioritniho tématu - vyberte z nabidky jednu nebo vice kategarinosti, do kterych
budou spadat aktivity projektu.

islo prioritniho tématu - Udaj se doplni automaticky.

Prost edky z EU v K — uve te ke ka dé vybrané kategoriastku zpsobilych vydaj, které
budou v ramci prioritniho tématu financovany z deteEU. Pokud je pro dany projekt
relevantni pouze jedno prioritni téma, odpovidatka celkovym prostdk m EU uvedenym
na zalo ce Pehled financovani. Pokud je pro dany projekt raetéwavice prioritnich témat,
celkovym prostedk m EU uvedenym na zélo ce €hled financovani odpovida sumastek
zp sobilych vydaj za vSechna prioritni témata.

Doplnit &stku EU— pokud je zadané pouze jedno prioritni téma, kmdtim tohoto tlaitka
se astka ,Prostdky z EU" doplni, pokud je zadanych vice priogtniémat, astku nelze
doplnit automaticky, je nutnéstku ke ka dému prioritnimu tématu zadatrru

Dotace projektu - astka z toho EU- &stka se doplje automaticky ze zalo ky Bhled
financovani — ,EU celkem®.

Po vypln ni vS8ech povinnych poli je nezbytné udaje ulo bgtrednictvim tlaitka ,Ulo it“.
Chcete-li vybrat dalSi kategoriinnosti, pou ijte tlaitko ,Novy zaznam". Zadané informace
se naitaji do tabulky.
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Vyb rova izeni

Pojem ,zadavaciizeni a zkratka Z pou ivané v této gru ce maji stejny vyznam jako
pojem ,vyb rové izeni“ a zkratka V, pou ité v aplikaci Bengfit7.

Zalo ka se zaktivni po zaSkrtnuti pole na zalo ceojekt: "Projekt poitd s vybrovym
izenim“. V opaném pipad je zalo ka neaktivni.

Uve te informace o vSech vylovych izenich a zakazkach malého rozsahu, které se yztahu
k realizaci projektu.

Projekt po ita s vyb rovym izenim- Gdaj se doplni automaticky po zasSkrtnuislusného
pole na zalo ce Projekt.

Po adové isloV - (daj se doplni automaticky po ulo eni vyphych Udaj.

NazevV —uve testrun pedmtzakazky.

Specifikace druhu zadavatele- vyberte typ zadavatele.

Druh V  podle p edm tu — vyberte ze seznamu druh vytwvého izeni.

Postup piV —vyberte ze seznamu zgob vyhlaseni vylrového izeni.

Stav V —vyberte ze seznamu stav vybvého izeni.

P edpokladand/skutena hodnota celkem v K bez DPH —uve te astku zakazky v K
bez DPH. Pokud je V planované, jde o pdpokladanouéastku V .

P edpoklddané/skutené datum zahajeni V —uve te datum vyhlaSeni vybového izeni.
Pokud je V planované, jde o pdpokladané datum vyhlaseni V

P edpokladané/skutené datum ukon eni V —uve te datum ukoreni vyb rového izeni.
Pokud je V planované, jde o pdpokladané datum ukaceni V .

Popis— vypln ni Gdaje neni povinné.
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Po vyplnni vSech povinnych poli k danému zadavaciriaeni je nezbytné udaje ulo it
prostednictvim tlaitka ,Ulo it*. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi za@&i izeni, pou ijte
tla itko ,Novy zadznam*“. Zadané informace seitaji do tabulky.

Horizontalni témata

Vliv na rovné pile itosti

Vyberte, jaky vliv m& projekt na rovné p ileitosti — vyberte z nabizenych mo nosti tu,
ktera nejlépe vystihuje Vas projekt.

Popis a zd vodn ni vlivu na rovné p ile itosti — vypln ni tdaje neni povinné.

ivotni prost edi

Alespo jedno z uvedenych poli musi byt zaSkrtnuto. Zagkitn pole souhlasite s danym
tvrzenim.

Projekt je soust ed n hlavn na ivotni prost edi
Projekt ma pozitivni dopad na ivotni prost edi

Vy aduje projekt posouzeni vlivu na ivotni prost edi?
Projekt je ekologicky neutralni

P isp je projekt ke zlepSeni ovzdusi?

P isp je projekt ke zlepSeni kvality vod?
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Vyu ije projekt alternativni zdroje?

Zajisti zvySeni rozlohy sidelni vegetace?

ZlepSi informovanost obyvatel o ochran ivotniho prost edi?

Popis a zd vodn ni vlivu na ivotni prost edi — vypln ni Gdaje neni povinné.

Vyb r hospodaské innosti — vyberte ziselniku OKE (Odv tvova Kklasifikace
ekonomickych innosti) kategorii, ktera nejvice odpovida chamkrojektu.

islo hospodaské innosti — Udaj se doplni automaticky.
Vyb r typu Gzemi - vyberte z iselniku peva ujici typ Gzemi, kde bude projekt realizovan.
islo typu Uzemi— Udaj se doplni automaticky po vybrani tzemi.

Publicita

Na zaklad Naizeni Evropské komise. 1828/2006 (. 2-10) je ka dy pijemce podpory
povinen informovat Sirokou vejnost o tom, e dany projekt je spolufinancovaBvzopské
unie (EU), resp. Evropského fondu regionalniho ogzERDF). Finami spolutiast EU,
resp. ERDF, musi byt zdazn na b hem vSechinnosti realizace projektu.

Zp sob zajist ni publicity — z iselniku vyberte, jakymi zgoby bude zajiSha publicita
projektu. U ka dého projektu musi byt vypima alespo jedna aktivita.

Konkrétni opat eni pro zajiSt ni publicity — popiste, jakym zpsobem bude publicita
zajist na.

Po vypln ni vSech povinnych poli ke zpobu zajiStni publicity je nezbytné udaje ulo it
prostednictvim tlaitka ,Ulo it“. Chcete-li zadat Udaje pro dalSi zgob, pou ijte tlaitko
.Novy zaznam®“. Zadané informace se itaji do tabulky.
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estna prohlaseni

Na této zalo ce se adatel vyjad zda souhlasi s textem uvedenélestného prohlaseni.
Pokud nebude u prohlaseni zaskrtnuto, e adatehksi, neni mo né adost finalizovat.

P esny text estného prohlaSeni se automaticky generuje v addshefit7. V estném
prohlaSeni adatel potvrzuje zejména, e nema zkyagzo Iht splatnosti v i ve ejnym
institucim a e pedlo eny projekt je v souladu s legislativolr a EU.

islo- udaj se doplIni automaticky.
Nazev estného prohlaSent udaj se doplni automaticky.
Souhlasim s estnym prohlaSenim —zatrhnte poli ko, jestli e souhlasite s textenestného
prohlaseni.
Po zaSkrtnuti pole ,Souhlasim astnym prohldSenim* je nezbytné Uudaje uloit
prostednictvim tlaitka ,Uloit*. Potvrzujici souhlas sestnym prohldSenim se objevi
v tabulce v pislusném sloupciestného prohlaseni.
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P ilohy projektu
Tato zalo ka obsahuje seznanilph p edkladanych k adosti.

Po adi p ilohy - Udaj se doplni automaticky.

islo p ilohy - idaj se doplni automaticky.
Nazev pilohy — Udaj se doplni automaticky. U ivatel ne vyplnit vlastni nazev plohy,
jestli e p iklada krom povinnych piloh jest dalSi pilohy.
Po adovana p iloha - automaticky se doplni ndzev po adovangéaghy (v tabulce je uveden
seznam vSech povinnychileh pro danou vyzvu).

Po et list — vypln ni potu list pilohy v tist né form neni povinné. V ppad, e se k
jedné piloze vztahuje vice dokumentuve te po et list jako souet t chto dokument.

Po et vyhotoveni— vypln ni tdaje neni povinné.

Dolo ena/Nedolo ena— je nutné zaSkrtnout, zdailpha byla nebo nebyla dolo ena.

P ilohu zadal - idaj se dopIni automaticky.

Popis— vypln ni Gdaje neni povinné. U ivatel stma popiSe plo eny dokument.

P iloha — zde je moné vloit pilohu v elektronické podob Prostednictvim tlaitka
.Prochazet* m ete vybrat soubor, ktery chceteilp it. Maximalni velikost jednotlivé

p ilohy je 5 MB a celkova velikost jednotlivych piloh p ilo enych k projektu je 10 MB.
Pokud chcete jlohu vyjmout, stisknte tla itko ,Delete” a tlaitko ,Ulo it".

Po vyplnni vS8ech povinnych poli k danéilpze je nezbytné Gdaje ulo it prostinictvim
tla itka ,Ulo it“. Chcete-li zadat Udaje o dalSiifpze, pou ijte tlaitko ,Novy zaznam*.

V pipad, e n kterd z nabizenych povinnychilph neni po adovana, zaSkrtie poli ko
nedolo ena a do popisuiohy uve te, e piloha neni relevantni.

P iru ka pro adatele ap ijemce —
NARODNI PODPORA CESTOVNIHO Strana 64 z 66
RUCHU




P IRU KAPRO ADATELEA P JJEMCE

Finalizace projektu

Po ukoneni praci na projektové adosti je nutné projekiafizovat kliknutim na pole
Finalizace v modré u ivatelské nabidce vlevo. Vipad, e nejsou vyplnné nkteré Udaje
nebo systém zjistil nesoulad v zadanych udajicfevblse hlaSeni se seznamem chyb, které je
nutné odstranit. U ka dé chyby je uvedeno, na keélé ce je nutné provést opravu.

Po odstrami vSech chyb, je mo né se dppokusit provést finalizaci. Je-li vSe v paku,
objevi se hlaseni o provedené finalizaci.

Pokud je pokba &dost pouze zkontrolovat a ponechat nefingéimou, je mo né vyu it
funkce Kontrola — pol&ontrola v modré u ivatelské nabidce vlevo.

Po provedeni finalizace je nutné vytisknout z Beéreafystupni sestavu — k tomu slou i pole
Tisk v modré u ivatelské nabidce vlevo.

adost je moné do okam iku jejiho pedani kdykoli odfinalizovat kliknutim n&torno
finalizace v modré u ivatelské nabidce vlevo (toto pole seraai a po finalizaci adosti) a
provadt na ni zmny. Potom je ale nutné adost ddinalizovat a po ka dé finalizaci op
vytisknout vystupni sestavu. iFka dé finalizaci je toti generovan novy kliverze adosti,
podle kterého je adost n#dna do informaniho systému.

Mo né p i iny a chyby vyskytujici se pi vypl ovani adosti

Pivypl ovani adosti mohou nastat situace, kdy bude uelautomaticky odhlaSen nebo se
vyskytne chyba, kterd nebude umovat provést rkterou z operaci. V tomto ipad je
nutné opakovat jhlaSeni do aplikace. V fpad, e se chyba bude vyskytovat nadale a
nebude mono se do aplikace Benefit7ihfasit, zkuste to poz@ nebo se obrae na
pracovnika idiciho organu IOP - e-maitapkat@mmr.cz

Vpipad, e se nebudete moci do aplikace Benefitihlasit v den ukoreni vyzvy,
informujte o tom pracovnikaidiciho organu IOP na uvedené e-mailové adrese.

Aktualizace (upgrade) aplikace Benefit7

Po 4tkem kadého m sice probihd aktualizace aplikace Benefit7 O probihajici
aktualizaci bude u ivatel informovan po zadani web@dresywww.eu-zadost.czAplikace
Benefit7 neni v dobaktualizace pstupna.

Po provedené aktualizaci Benefit7 m nastat situace, e v adosti jpudou povinna pole.
Tato pole je nutné vyplnit, jinak nelze provéstfimaci adosti. Seznam novych poli a postup
pro jejich vypln ni najdete na adre$gtp://www.strukturalni-fondy.cz/iop/pro-zadatele

V pipad, e uivatel ji finalizaci adosti proved| a neoevzdal ji v listinné podoh musi ji
odemknout tlaitkem ,Storno finalizace“, povinna pole vyplnit amavu provést finalizaci
adosti. Poté je nutné adost znovu vytisknout (itko , Tisk“), proto e kli verze se zmil.

UPOZORN Ni: zd vodu m si ni aktualizace aplikace Benefit7 je nutné odevzdat
adost v listinné podob v co nejkratSim terminu po jeji finalizaci.
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DOPORU ENI

K vypl ovani adosti pistupujte s vdomim, e v prb hu procesu hodnoceni adosti se bude
vychazet vyhradnz informaci, které projektova adost obsahuje. afégy asti adosti proto
vypl ujte peliv , konkrétn a srozumiteln.

Cil, kterého chcete v projektu dosahnoutyat, pro je nutné projekt realizovat, a zoby,
jimi hodlate stanoveného cile dosadhnout, bylyroyt z projektové adosti 2jmé osobam,
které s problematikou projektu detailseznameni nejsou.

Pip iprav adosti doporuujeme rozpracovat nejprvasti:
zd vodn ni projektu,
identifikace poteb,
cile projektu,
kli ové aktivity,
asovy harmonogram.

V dalSi fazi m ete pejit k popisu realizaniho tymu, velikosti Gvazk a pracovni naplni
jednotlivych len tymu. Jakmile budete mit tytaasti projektu promyslené do detailnich
krok , m ete za it sestavovat rozpet.

Pokud jednotlivé asti adosti zpracovava kolik len projektového tymu, dbejte na to, aby
vSechny asti byly ped pedlo enim adosti ve vzajemném souladu. Informas@diné na
r znych mistech adosti si nesmi odporovat a musiatee navazovat.
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