4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

V piipad¢, ze Cast aktivit nebude zabezpeCena koopera¢nim partnerem (KP), ale bude realizovana na
zaklad¢ jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb i stavebnich praci, musi KP pii uzavirani
takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pficemz toto plati i
u vefejnych zakazek zaddvanych ve fazi ptipravy projektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je umoznit rovny pfistup vSem potencidlnim dodavatelim a
zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho diivodu je nutné klast dliraz nejen na
dodrzovani procedur, ale i na naplnéni zikladnich zdsad a principti (zdsady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti).

4.2.1 Aplikované predpisy a obecné zasady

V ptipadé ¢eskych KP je povinnost pfi zaddvani vefejnych zakazek postupovat v souladu:

™

e se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v piipadé zakazek
vyhlasenych do 30. 9. 2016 vcetn¢), resp. se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakéazek, v platném znéni (v pfipadé zakdzek vyhlasenych od 1. 10. 2016) a s nimi souvisejicimi
zakony, vyhlaskami a metodickymi postupys;

e v pripadé, vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména veiejné zakazky
malého rozsahu) je KP povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro oblast zadavani
zakézek pro programové obdobi 2014-2020.

V piipad€, ze v organizaci KP plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, muze je KP
aplikovat, pokud splituji minimalné pozadavky stanovené v zakong, resp. v Metodickém pokynu pro
oblast zad4vani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto pfipadé doporucujeme predem
konzultovat postup s piislusnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatiiované
v organizaci KP spliiuji minimaln¢ pozadavky stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v
Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014—2020).

Upozoriiujeme, ze zadavaci vizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pristup vSem
potencidalnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostredky a vedla k vybéru
takove nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zakon o financni kontrole) v platném znéni, a zdarovern
zasady uvadené v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., resp. zdkona ¢. 134/2016 Sb. (zdkon o verejnych
zakazkach) v platném znéni. Z toho duvodu je nutné klast diiraz nejen na dodrzovani procedur, ale i
na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a stejné tak principy hospodarnosti,
efektivnosti, GCelnosti a zasada pfimefenosti, se vztahuji na vSechny vefejné zakazky bez ohledu na to,
zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny piimo zakonem ¢. 137/2006 Sb., resp. zakonem ¢.
134/2016 o vefejnych zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZzeni je pfedmétem posouzeni
zadavacich fizeni kontrolorem.

4.2.2 Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky mtize byt ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo nejnizsi
nabidkova cena.



Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technicka tiroven nabizeného plnéni, estetické a funkcni vlastnosti.

S ohledem na vyse uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, i¢elnosti a zasadu piiméfenosti plati,
ze v pripad€ pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt stanoven takovy pomér vah
dil¢ich kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka
urovenl nabizeného plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na
odtvodnitelné Grovni potiebné pro dosazeni ucelu predmétné vetejné zakazky.

4.2.3 Posouzeni verejnych zakazek

Kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho tizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zaddvaci fizeni vyhldaSeno po podpisu Smlouvy o
podminkach realizace projektu a jejichz hodnota je 400 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp.
500 000 K¢ bez DPH a vyssi v ptipadé, ze KP

e neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach a dotace poskytované na danou zakazku neni vyssi nez 50 %2,

e resp. neni zadavatelem dle § 4 zdkona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakézkéchs,

je KP pted vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen piedlozit svému kontrolorovi ke kontrole
nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozit v elektronické podob¢):

a | zadavaci dokumentaci, piip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci dokumentace);

b| kalkulaci ptfedpokladané hodnoty vetejné zakazky v€. zdlvodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych udaji a informaci KP vychazel pti stanovovéani ptedpokladanych
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cen) .

Kontrolor vydé k uvedenym dokumentiim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzZeni.
V ptipadé, ze dokumentace piedloZzend KP neni kompletni, nebo kontrolor potfebuje k
posouzeni predlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhlty se pozastavuje.
Béh Ihiity pokracuje v okamziku, kdy KP dodé chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit aZ po obdrZeni souhlasného stanoviska Kontrolora a KP je
povinen pii vyhlaSeni zaddvaciho fizeni pouZit ty verze dokumenti, které byly posouzeny
Kontrolorem.

Kontrola pfed podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakidzce a ziznamy (V€.
elektronickych) o ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se

' Posouzenim vefejné zakdzky nepfechézi na Kontrolora odpovédnost za to, Ze vefejnad zakdzka bude zadana spravné a v souladu s
uvedenymi zadsadami, zakony a dal§imi piedpisy. Tuto odpoveédnost nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.
2
V ptipadé zakazek vyhlasenych do 30. 9. 2016 vcetné.
3

V piipadé zakazek vyhlaSenych od 1. 10. 2016.

Kalkulace ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou pfedmétem vefejné zakazky a jednotkové ceny.
V ptipadg, ze je vetejna zakazka slozena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdivodnéni
kalkulace musi byt podlozeno bud’ informacemi o zakazkéach stejného ¢i podobného predmétu plnéni (kooperaéni partner mize vychazet
napf. z vlastnich zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych udaji a informaci — napf.
vefejné piistupné tdaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.



rozumi souhrn vSech dokument v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz potizeni v pribéhu
zadéavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakdzek, na které se
vztahuji ustanoveni zdkona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek (u vetejnych zakazek, na které se zdkon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu
piedlozena kontrolorovi pied podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriiujeme, zZe v piipad¢ vetejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven piimo
zékonem o veiejnych zakazkach, zakon stanovuje lhlitu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhtita
pro provedeni kontroly priabéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho
divodu je nutné dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich
krokii stanovenych zdkonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty
uvedené nize pod body a) - g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod
bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou vyzadovany
nasledujici zdkladni dokumenty:

a| text ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencialnich dodavateld k podéni nabidky a dal§ich dokument vymezujicich pfedmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladli
prokazujicich jejich odeslani®/zvefejnéni;

b| vitéznou nabidku podanou uchazetem na zakladé ozndmeni o zahijeni zadivaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazeCem,;

c | protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek

zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany cleny
komise pro otevirani obalek;

d | zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, v€etné dokladi o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti
vSech jejich Cleni;

e | rozhodnuti zadavatele o pfideleni zakazky, v¢. dokumentti prokazujicich jeho odeslani
vSem dotcenym uchazeclim a zajemctiim;

f | navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokumentt KP kontrolorovi dale predlozi:

gl nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké
nabidky doslo;

h| pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazeci, pokud v rdmci zadavaciho fizeni n¢jaké namitky (odvoléni) byly podany.

® Kooperac¢ni partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturani podminky tak, aby byla jednoznac¢né patrna souvislost
jednotlivych faktur s projektem, a to oznacenim ucetniho dokladu pomoci ¢isla a nazvu projektu a (b) v pfipadé, kdy kooperacni partner
nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti
uvedenych v kapitole 4. 8 PPP a vefejnost vhodnym zptisobem informovat o tom, ze projekt je spolufinancovan z prostiedkid EU.



Kontrolor posoudi dokumenty ve lhat¢ 10 pracovnich dni. V ptipad¢, ze dokumentace
predlozend KP neni kompletni, nebo Kontrolor potiebuje k posouzeni piedlozené
dokumentace dalsi doplnujici informace, béh této lhiity se pozastavuje. Béh lhity pokracuje v
okamziku, kdy KP doda chybéjici podklady / pozadované informace.

KP muze uzaviit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora
k pribéhu zadéavaciho fizeni.
Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pii piedlozeni nejblize nésledujici
soupisky dokladi, ptedlozi KP svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

a | uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. ptipadnych dodatki k ni;

b| text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vSem uchazectm, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladi prokazujicich jejich
odeslani.

Kontrolor si miize vyzadat dal$i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho
fizeni.

Vyse uvedené se netyka ptipad, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v
ptipad¢, Ze to pravidla umoziuji). V tomto ptipad€ budou kontrolovany pouze ucetni doklady
se zakdzkou souvisejici.

Déle se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze
castecné, napi. zadavaci fizeni na spotfebni materidl, a to za splnéni podminky, Ze soucet
vydaja uplatiiovanych v projektu nepiesdhne 400 000 K¢ (v pripadé, Ze je dodavatelem platce
DPH, se jedna o ¢astku bez DPH). V pfipadé, Ze soucet vydaji uplatnovanych v projektu tuto
castku presahne, ale zaroven neptekroci v ramci projektu 25 % celkovych zpiisobilych vydaji
schvaleného rozpoctu KP a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k
deklarovanym vydajim dolozit, Ze vefejna zakdzka byla zadana v souladu se zdkonem C¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni, resp. zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni u zakdzek vyhlasovanych od 1. 10. 2016,
pfipadné s pravidly pro zadavani vefejnych zakdzek mimo reZim zdkona stanovenymi v
pravidlech Programu a to bud’ zpravou externiho auditora, ptipadné Zpravou o vysledku
piezkoumani hospodatfeni podle zdkona €. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodateni
uzemnich samospravnych celkti a dobrovolnych svazkii obci, pokud pfedmétem prezkoumani
byla i dana vetejna zakazka. V ptipad¢, Ze vydaje z vefejné zakazky byly uplatnény 1 v ramci
projektu realizovan¢ho z jiného operacniho programu, miize ptijemce dolozit zpravu o
vysledku kontroly vefejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operacni
program odpovédny za provadéni oveétovani dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Obecného natizeni.



