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1. Úvod

Příručka pro žadatele a konečného příjemce, kterou právě držíte v ruce, charakterizuje program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA na česko-polské hranici a stanovuje detailní metodické postupy pro přípravu projektových žádostí a implementaci schválených projektů žadatelem, resp. konečným příjemcem.

Příručka je rozdělena do několika částí. V první části (Základní informace o programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, kapitola 3) je stručně popsán program na česko-polské hranici. Druhá část (Pokyny pro žadatele, kapitola 4) obsahuje informace potřebné pro přípravu žádosti, její odevzdání na JTS, informace o průběhu výběru projektů a rozhodnutí o udělení podpory. Třetí a čtvrtá část (Pokyny pro konečného příjemce – technická a finanční část, kapitoly 5 a 6) jsou určeny konečným příjemcům, zahrnují všechny informace, které konečný příjemce potřebuje k tomu, aby mohl realizovat projekt a čerpat peníze z prostředků EU. S pokyny pro konečného příjemce by se měl seznámit každý žadatel již před podáním žádosti, aby byl předem obeznámen s podmínkami poskytnutí podpory.

2. Seznam zkratek a vymezení pojmů

Seznam zkratek

	CHU
	Centrální harmonizační jednotka pro finanční kontrolu ve veřejné správě (Central Harmonization Unit for Financial Control)

	CIP
	Program Iniciativy Společenství (Community Initiative Programme)

	CRR
	Centrum pro regionální rozvoj ČR

	DF
	Dispoziční fond

	DPH
	Daň z přidané hodnoty

	ECB
	Evropská centrální banka (European Central Bank)

	EIA
	Posuzování vlivů na životní prostředí (Environmental Impact Assessment)

	ELZA
	Elektronická žádost o poskytnutí podpory z programu INTERREG IIIA

	EK
	Evropská komise (European Commission)

	ERDF
	Evropský fond pro regionální rozvoj (European Regional Development Fund)

	ES
	Evropská Společenství (European Communities)

	EU
	Evropská unie (European Union)

	FB
	Konečný příjemce (Final Beneficiary)

	FM 
	Fond mikroprojektů

	FR
	Konečný uživatel (Final Recipient)

	CHKO
	Chráněná krajinná oblast

	INTERREG IIIA
	Program přeshraniční spolupráce 

	IPPC
	Integrovaná prevence a omezování znečištění (Integrated Pollution Prevention and Control)

	ISPROFIN
	Informační systém programového financování

	JIP
	Jednotka inspekce projektů na MMR

	JTS
	Společný technický sekretariát (Joint Technical Secretariat)

	MA
	Řídící orgán (Managing Authority)

	MMR
	Ministerstvo pro místní rozvoj ČR

	MSP
	Malé a střední podniky

	MSSF
	Monitorovací systém strukturálních fondů

	MŽP
	Ministerstvo životního prostředí ČR

	NNO
	Nestátní nezisková organizace 

	NP
	Národní park

	NUTS
	Územní statistická jednotka (Nomenclature of Territorial Statistic Units)

	NUTS II
	Region soudržnosti

	NUTS III
	Kraj

	OLAF
	Evropský úřad pro potírání podvodného jednání (European Anti-fraud Office)

	OPEU MMR
	Odbor programů EU Ministerstva pro místní rozvoj

	PA
	Platební orgán (Paying Authority)

	Phare CBC
	Program přeshraniční spolupráce (Cross border co-operation)

	PU
	Platební jednotka (Paying Unit)

	SC
	Řídící výbor (Steering Committee)

	SEA
	Posuzování vlivů rozvojových koncepcí a programů na životní prostředí (Assessment of the effects of certain plans and programmes on the environment)

	SF
	Strukturální fondy (Structural Funds)

	SR
	Státní rozpočet

	SROP
	Společný regionální operační program

	S-RR
	Sekretariát Regionální rady

	SÚ
	Stavební úřad

	ŽP
	Životní prostředí


Vymezení pojmů

Centrum pro regionální rozvoj ČR – Příspěvková organizace MMR, jejímž posláním je podpora činností při realizaci regionální politiky vlády České republiky. CRR je zastoupeno v jednotlivých regionech NUTS II svými pobočkami, které zajišťují každodenní operativní činnost spojenou s implementací programů spolufinancovaných z prostředků EU. V rámci programu Iniciativy INTERREG IIIA pracovníci CRR připravují smlouvy s konečným příjemcem, provádějí kontrolu projektu, schvalují zprávy o realizaci projektu a provádějí další činnosti související s realizací projektu konečným příjemcem. 

EIA – posuzování vlivu na životní prostředí – Posuzování vlivu na životní prostředí představuje významný prvek systému preventivních nástrojů ochrany životního prostředí a současně důležitou součást environmentální politiky. Dne 1. 5. 2004 nabyl účinnosti nový zákon č. 93/2004 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, který novelizuje stávající zákon č. 100/2001 Sb. Nová právní norma upravuje způsob a podmínky posuzování vlivu vybraných projektů na životní prostředí tak, aby byly v souladu s příslušnou legislativou EU. V rámci procesu EIA jsou posuzovány stavby, činnosti a technologie uvedené v příloze č.1 zákona.

Etapa projektu – Soubor aktivit projektu, které tvoří logicky kontrolovatelný celek. Etapy jsou v rámci projektu řazeny chronologicky. U stavebních projektů typu dodávek prací či dodávek zboží se jedná o agregované celky (stavební objekty a technologické celky dle rozpočtu). U projektů typu služeb je logickým kontrolovatelným celkem realizovaná ucelená aktivita.

Etapizace plateb – Etapizace plateb umožňuje konečnému příjemci žádat o platbu části podpory za ukončenou a schválenou etapu projektu pokud jsou celkové způsobilé výdaje projektu rovny nebo vyšší než 4 mil. Kč a doba realizace projektu je delší než 1 rok. Podmínky pro etapizaci musí být stanoveny a dohodnuty ve smlouvě o financování.

Evropský fond pro regionální rozvoj – Evropský fond pro regionální rozvoj (ERDF) zásadně přispívá k dosažení cíle podpory rozvoje a strukturálních změn regionů, jejichž rozvoj zaostává a jejichž hospodářská a sociální přeměna čelí strukturálním obtížím. Fond rovněž přispívá k podpoře trvale udržitelného rozvoje a k vytváření trvale udržitelných pracovních příležitostí.

Fond mikroprojektů – Fond mikroprojektů je přímou součástí Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko. V rámci Fondu mikroprojektů má žadatel možnost získat podporu na menší projekty neinvestičního charakteru. Pro žádosti o podporu z FM je určena samostatná Příručka pro žadatele, informace obsažené v této příručce se žadatele o podporu v rámci FM netýkají.

Implementace programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA – Proces řízení a provádění programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, který zahrnuje následující činnosti: schválení a vyhlášení programu; přípravu, hodnocení, výběr a realizaci projektů; kontrolu; autorizaci a provádění plateb; monitorování projektů a hodnocení dopadů.

Iniciativa Společenství INTERREG IIIA – Program rozvoje přeshraniční spolupráce mezi členskými státy EU s cílem zvýšení konkurenceschopnosti, posílení spolupráce mezi oblastmi na obou stranách hranice a odstranění negativních efektů státních hranic na rozvoj území, která k nim přiléhají.

Konečný příjemce – Subjekt, který žádá MA o finanční podporu na realizaci projektu a tyto prostředky přijímá prostřednictvím Platební jednotky nebo České spořitelny (případě spolufinancování ze SR). V případě podpory poskytované v rámci Fondu mikroprojektů je konečný příjemce subjektem, který podporu poskytuje konečným uživatelům.

Konečný uživatel – Subjekt, který realizuje projekt, žádá konečného příjemce o finanční podporu na jeho realizaci a přijímá tyto prostředky prostřednictvím finančního oddělení konečného příjemce. V Iniciativě Společenství INTERREG IIIA je u všech projektů s výjimkou Fondu mikroprojektů konečný příjemce totožný s konečným uživatelem.

Kontrola průběžná (mid-term) – jedná se o formální kontrolu žádosti o platbu a zajištění shody s finančním plánem. Průběžná kontrola se provádí v průběhu realizace projektu. Jejím úkolem je zjistit odchylky vzniklé v průběhu realizace projektu, které by následně mohly mít negativní vliv na financování projektu.

Kontrola předběžná (ex-ante) – Předběžná kontrola se provádí před zahájením realizace projektu. Je součástí hodnocení projektu a jejím účelem je zachytit a odstranit případné chyby a nedostatky vzniklé před uzavřením smlouvy o financování.

Kontrola závěrečná (ex-post) – Závěrečná kontrola se provádí po ukončení realizace projektu. Jejím účelem je zjistit, zda byly naplněny stanovené monitorovací ukazatele projektu a zda byly dodrženy všechny smluvní podmínky.

Monitorovací systém strukturálních fondů (MSSF) – Informační systém určený pro monitorování implementace programů spolufinancovaných ze strukturálních fondů. Je využíván pro sběr, ukládání a vyhodnocování relevantních dat spojených s implementací programu a pro informování subjektů zainteresovaných do programu. Součástí MSSF je i elektronická žádost o poskytnutí příspěvku ELZA.

Nezpůsobilé výdaje – Jedná se o výdaje, které nemohou být spolufinancovány ze strukturálních fondů. Pokud tyto výdaje v průběhu realizace projektu vzniknou, musí být vždy financovány z jiných zdrojů než SF.

NUTS – Mezinárodní standard zavedený Statistickým úřadem ES ve spolupráci s ostatními orgány EU pro potřeby klasifikování jednotné unifikované struktury územních jednotek. Vymezení jednotlivých úrovní NUTS je charakterizováno počtem obyvatel a rozlohou. V České republice představují obce úroveň NUTS V, okresy úroveň NUTS IV,  kraje  úroveň NUTS III, regiony soudržnosti (1-3 kraje) úroveň NUTS II a celá Česká republika úroveň NUTS I. 

Opatření – Prostředek, prostřednictvím kterého je realizována priorita v rámci Iniciativy Společenství. Vymezuje konkrétní obsahovou náplň pomoci, na kterou musí projekt svým cílem navazovat. Představuje tak základní dotační titul příslušného programu se stanoveným finančním plánem, který zahrnuje způsobilé náklady spolufinancované ze SF.

Opravy financování (vyšetřování nesrovnalostí/nesprávností) – Řídící orgán odpovídá za vyšetřování nesrovnalostí a pokud se nesrovnalost prokáže, provádí opravy financování. Oprava financování znamená, že u projektů, které nedodrží smluvené podmínky, může být žadateli odebrána buď celá podpora Společenství nebo její část. 

Platební jednotka – Subjekt, na který PA deleguje, v rámci dohody o delegování pravomocí, výkon některých svých činností, zejména provádění formální kontroly žádosti o platbu a zajištění shody s finančním plánem a převádění částek přidělených ze SF konečným příjemcům. Funkci Platební jednotky vykonává Odbor finančního řízení a platební jednotky Ministerstva pro místí rozvoj.

Platební orgán – Orgán zodpovědný za celkové finanční řízení prostředků poskytnutých  ze zdrojů EU. Zpracovává a předkládá žádosti o platby a přijímá platby od EK. Platebním orgánem je Ministerstvo financí ČR (Národní fond).

Porušení předpisů (nesrovnalosti) – Jakékoli porušení ustanovení právních předpisů Evropského společenství vyplývající z jednání nebo opomenutí subjektu, v důsledku kterého je nebo by mohl být dotčen souhrnný rozpočet Společenství nebo rozpočty Společenstvím spravované a to buď snížením nebo ztrátou příjmů z vlastních zdrojů, které byly shromážděny přímo ve prospěch Společenství, nebo formou neoprávněné výdajové položky.

Priorita - Program Iniciativy INTERREG IIIA Česká republika – Polsko obsahuje 3 priority. Priority jsou dále členěny na opatření. 

Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko – Programový dokument je připravován společně oběma partnerskými státy (bilaterálně) pro účely vymezení obsahu příslušného programu Iniciativy Společenství. Dokument obsahuje analýzu a popis situace území, strategii programu vymezenou prostřednictvím priorit a opatření, indikativní finanční alokace a rámcový popis implementace programu. Dokument schvaluje Evropská komise a je podkladem pro přípravu Programového dodatku.

Programový dodatek - Programový dodatek, který připravují společně oba partnerské státy, doplňuje a podrobně rozvádí Program Iniciativy Společenství. Obsahuje zejména detailní informace o opatřeních, konečných příjemcích, implementačních subjektech, způsobu implementace programu a finančním plánu pro každé opatření. Dokument schvaluje Monitorovací výbor a Evropské komisi se zasílá pouze na vědomí.

Projekt - Soubor činností realizovaný prostřednictvím konečného příjemce či konečného uživatele v rámci příslušného programu.

Příručka pro žadatele a konečného příjemce – Příručka obsahuje veškeré informace, které žadatel/konečný příjemce potřebuje znát pro přípravu žádosti a realizaci projektu – např. informace o podmínkách poskytování podpory, podávání žádostí, potřebných náležitostech při uzavírání smlouvy o financování, povinnostech konečného příjemce, způsobu účtování a financování, kontrole dodržování pokynů a smluv atd..

Regiony spadající pod Cíl 1 – Jedná se o regiony NUTS II, jejichž úroveň HDP na obyvatele (měřené paritou kupní síly) je menší než 75 % průměru Společenství. Celá česká část dotačního území programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA ČR - Polsko spadá pod Cíl 1.

Řídící orgán - Orgán státní správy odpovědný za celkovou realizaci příslušného programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko. Řídícím orgánem programu je Odbor programů EU na Ministerstvu pro místní rozvoj.

Řídící výbor – Výbor složený ze zástupců příslušných ministerstev, krajů a euroregionů z obou partnerských zemí. Hlavním úkolem SC je výběr projektů určených pro financování z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko.

SEA – proces posuzování vlivů rozvojových koncepcí a programů na životní prostředí. Procesem SEA musí projít všechny projekty týkající se tvorby rozvojových koncepcí, které musí být posouzeny podle zákona č. 100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí ve znění pozdějších předpisů.

Sekretariát Regionální rady – Jedná se o zprostředkující subjekt I. S-RR má sídlo na krajském úřadu příslušného kraje. Pracovníci sekretariátu odpovídají na dotazy žadatelů a poskytují konzultace při přípravě projektů a provádějí část hodnocení projektů.

Společný technický sekretariát – Společný technický sekretariát je ustaven jako samostatná jednotka na níž Řídící orgán programu deleguje výkon některých svých funkcí. Zajišťuje zejména administrativní podporu a publicitu příslušného programu Iniciativy Společenství INTERREG III A Česká republika – Polsko. JTS také přijímá žádosti o podporu z programu Iniciativy INTERREG IIIA a jeho pracovníci se podílejí na hodnocení projektů.

Spolufinancování – Míra spolufinancování projektu ze strukturálních fondů. Příspěvek ze SF je možný max. do 75 % způsobilých výdajů projektu, spolufinancování ve výši min. 25 % způsobilých výdajů projektu musí žadatel zajistit z národních veřejných zdrojů nebo z vlastních prostředků své organizace.

Sub-Platební orgán – Orgán zodpovědný za celkové finanční řízení části prostředků programu poskytnutých České republice ze strukturálních fondů. Sub-Platebním orgánem je Ministerstvo financí ČR.

Zprostředkující subjekt Řídícího orgánu - Subjekt, na který Řídící orgán, v rámci dohody o delegování pravomocí, delegoval výkon některých svých funkcí. Zprostředkujícími subjekty jsou Sekretariáty Regionálních rad (zprostředkující subjekt I) a Centrum pro regionální rozvoj ČR (zprostředkující subjekt II).

Způsobilé výdaje - Výdaje vzniklé v souvislosti s přípravou a realizací projektu, které splňují podmínky pro financování ze SF. 

Žadatel - Subjekt, který předkládá žádost o podporu v rámci programu Iniciativy Společenství INTERREG III A ČR – Polsko.

3. Základní informace o programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA na česko-polské hranici

3.1. Historie programu

Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA je nejvýznamnější a nejrozsáhlejší Iniciativou Společenství EU. Byl založen v roce 1990 s cílem hospodářské integrace vnitřních hraničních regionů EU. V průběhu let se postupně vyvíjel a byl rozšířen o mezinárodní a meziregionální spolupráci. Přeshraniční spolupráce podporovaná v členských státech z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIA byla v roce 1994 rozšířena o podporu v oblasti vnějších hranic EU, aby i nečlenské země mohly čerpat z přestupního programu EU přeshraniční spolupráce Phare CBC. 

V roce 2000 byl program Iniciativy Společenství INTERREG IIA transformován na program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA a jeho realizace byla zkoordinována s programem Phare CBC na základě společného programového dokumentu, který obsahově a do značné míry i procedurálně vymezuje oblasti a podmínky pro přeshraniční spolupráci.

Program Phare CBC byl na česko-polské hranici zahájen v roce 1999 a je stále realizován. Programu Phare CBC předcházel program Phare Credo, který byl realizován v letech 1997 – 1999. Vyhlášeni posledního kola Phare CBC proběhlo v dubnu 2004, program bude ukončen a finančně uzavřen v roce 2006. Projekty, realizované v rámci tohoto programu se významnou měrou zasloužily o rozvoj spolupráce mezi lidmi a institucemi v příhraničních regionech, o postupné odstraňování překážek a hranic mezi oběma státy.

Pro programové období 2000 – 2006 se Iniciativa Společenství INTERREG IIIA zaměřuje na tři následující oblasti podpory::

· INTERREG IIIA – podporující přeshraniční spolupráci sousedících regionů (67 % z celkové alokace)

· INTERREG IIIB – podporující nadnárodní spolupráci (27 % z celkové alokace)  

· INTERREG IIIC – podporující meziregionální spolupráci (6 % z celkové alokace).

Po svém vstupu do EU se do Iniciativy Společenství INTERREG zapojila i Česká republika. Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA na programové období 2004 – 2006 byl vyhlášen na všech pěti hranicích (Polsko, Slovensko, Rakousko, Bavorsko a Sasko) v červenci 2004. 
3.2. Územní vymezení

Území určené pro dotační podporu z Iniciativy Společenství INTERREG IIIA v česko-polském pohraničí je tvořeno 9 územními jednotkami NUTS III. Jedná se o 5 krajů Liberecký, Královéhradecký, Pardubický, Olomoucký a Moravskoslezský v ČR a 4 regiony Jeleniogórsko-Wałbrzyski, Opolski, Rybnicko-Jastrzębski, Bielsko-Bialski v Polsku. Území je podporováno v plném rozsahu.
3.2.1. Mapa územního vymezení:
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3.3. Popis území

V regionu žije 7 166 187 obyvatel (z toho 3 388 187 v ČR) na rozloze 46 623 km² (česká část 23 134 km2). Na západě hraničí uvedený region s Německem (Saskem), na východě se Slovenskem. Délka společné hranice je cca 790 km. Průměrná hustota zalidněni je v regionu 153,71 obyvatel na km², což je hodnota nadprůměrná vzhledem k oběma zemím.

Pásmo kolem česko-polské hranice je rozsáhlé a jeho jednotlivé části mají specifické geografické podmínky včetně své vlastní historie. Demografické a hospodářské struktury se v různých částech značně liší. Charakteristickým znakem česko-polského příhraničí je značná rozmanitost krajiny s hornatými, výše položenými oblastmi s nízkým znečištěním a naproti tomu průmyslovými aglomeracemi s vyšší úrovní znečištění. Jednotlivé regiony česko-polského příhraničí se liší svým potenciálem pro rozvoj cestovního ruchu i předpoklady ekonomického rozvoje. V jednotlivých částech jsou rozdílné klimatické a půdní podmínky pro rozvoj zemědělství. V příhraničním regionu existují průmyslová centra, venkovské oblasti i  oblasti  se smíšenou ekonomickou strukturou.  V jednotlivých oblastech příhraničí lze najít značné  rozdíly v míře nezaměstnanosti. 

3.4. Základní programové dokumenty a legislativa

Základními dokumenty pro realizaci programu jsou:

· Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika - Polsko na období 2004 – 2006 (dále jen CIP)a - Polsko








































































































· Programový dodatek Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika - Polsko na období 2004 – 2006

· Operační manuál Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, na období 2004 – 2006

· Memorandum o porozumění vymezující vztahy partnerských států při implementaci společného programu.

Dále se implementace programu řídí platnou legislativou Evropských společenství, České republiky a  Polské republiky.

3.5. Finanční rámec programu

Celková částka alokovaná na program INTERREG IIIA na česko-polské hranici je 46.003.932 EUR (1 426 121 700 Kč)
 na období 2004 - 2006. Z toho pro českou část území 22.000.000 EUR (682 000 000 Kč)1.

Podpora z ERDF bude pro českou stranu činit 16.500.000 EUR (511 500 000 Kč)1. Programový dokument schválený Evropskou komisí stanovuje roční rozpočtové závazky, které nesmí česká strana v daném roce přečerpat. Závazky jsou dále členěny podle jednotlivých priorit a opatření. 

3.6. Cíle programu

Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA je ve srovnání s programem SROP zaměřen zejména na rozsahem menší projekty s konkrétním dopadem na dotyčnou příhraniční oblast. Při výběru projektů bude kladen větší důraz na skutečné přeshraniční dopady a na prvek sbližování lidí a institucí v průběhu přípravy a následné realizace projektů. Vybírány budou pouze takové projekty, které mohou prokázat přímý přeshraniční dopad na obou stranách hranice. 

Všeobecným cílem programu na česko-polské hranici je zvýšení konkurenceschopnosti pohraničí v evropském kontextu a trvalé zlepšení životních podmínek obyvatel.
4. Pokyny pro žadatele

4.1. Popis priorit a opatření

Každý projekt předložený v rámci Iniciativy Společenství INTERREG IIIA ČR-Polsko se musí vztahovat pouze k jednomu opatření a tím i k pouze jedné prioritě. Projekt se předkládá v rámci opatření, které odpovídá charakteru projektu. Projekt musí naplňovat některý z cílů daného opatření v němž je předkládán.

Struktura podporovaných priorit je uvedena v následující tabulce:

	Priorita 1

Další rozvoj a modernizace infrastruktury na zlepšení konkurenceschopnosti přeshraniční oblasti
	Priorita 2

Rozvoj místní společnosti v přeshraniční oblasti
	Priorita 3

Technická pomoc

	Opatření 1.1

Podpora infrastruktury přeshraničního významu
	Opatření 2.1

Rozvoj cestovního ruchu


	Opatření 3.1

Řízení, provádění, monitorování a kontrola

	Opatření 1.2

Infrastruktura zaměřená na ochranu životního prostředí a na prevenci proti povodním
	Opatření 2.2

Podpora iniciativ místních komunit ( Fond mikroprojektů)
	Opatření 3.2

Propagace a hodnocení programu

	Opatření 1.3

Zajištění infrastruktury na podporu podnikání a cestovního ruchu
	Opatření 2.3

Rozvoj a podpora přeshraničních organizačních struktur a sítí


	


Priorita 1
Další rozvoj a modernizace infrastruktury na zlepšení konkurenceschopnosti přeshraniční oblasti

Přestože byly mnohé investice do infrastruktury v česko-polské příhraniční oblasti prováděny v rámci programu PHARE CBC, ekonomický rozvoj stále do velké míry závisí na rozvoji infrastruktury. V rámci této priority bude podpořena místní infrastruktura přeshraničního významu (zvláště v dopravě). Zlepšení infrastruktury na podporu ochrany životního prostředí a prevenci povodní napomůže zachovat přírodní hodnoty v oblasti. Rozvoj infrastruktury spojené s podnikáním může podpořit místní odvětví MSP a následně vést ke zmírnění problémů na trhu práce. Realizace priority bude koordinována s programy Cíle 1 za účelem zamezení  překryvu a zdvojeného financování

Opatření 1.1 - Podpora infrastruktury přeshraničního významu

Cíle

· snížení vnímání příhraničního regionu jako „okrajového“ díky posílení dostupnosti v rámci regionu i mimo něj.

· rozvoj soustavy příhraniční dopravní sítě/ příhraniční logistiky stejně jako služeb s dopravou souvisejících

· rozvoj infrastruktury v oblasti spojů a informací, výhledově zaměřený na propagaci a podporu sociálních a ekonomických vztahů v příhraničí

Možné aktivity

· modernizace a rozvoj  dopravních spojení na příhraničních komunikacích

výstavba a modernizace obchvatů

· modernizace a rekonstrukce dřívějších míst hraničních hlídek a hraničních přechodů a infrastruktura zaměřená na novou funkci (tj. rozvoj služeb)

· rozvoj příhraničních informačních a dopravních center (stanic a uzlů veřejné hromadné dopravy) a služeb s nimi spojených  

· výstavba spojení s malými vzdálenými vesnicemi v horských oblastech

Opatření 1.2 – Infrastruktura zaměřená na ochranu životního prostředí a na prevenci proti povodním 

Cíle

· zdokonalení  systému nakládání s odpady  v příhraničním regionu,

· zlepšení rozsahu ochrany povrchových, zemních i podzemních vod

· využití spolupráce při monitorování a prevenci povodní, civilní ochrana

· rozvoj a využití alternativních, ekologických zdrojů energie

Možné aktivity

· výstavba a modernizace místních podniků zpracování odpadu a další infrastruktury spojené s odstraněním nekontrolovaných odpadních vod ovlivňujících kvalitu vody v sousední zemi

· společná činnost zaměřená na odstranění odpadu a jeho recyklaci (např. stavba a modernizace skládek)

· využití infrastruktury ekologické energie (bio-paliva, geotermální zdroje, sluneční energie atd.)

· vytváření a modernizace příhraniční infrastruktury k monitorování prostředí, včetně prevence nenadálých událostí, civilní ochrana

· vypracování společných programů, studií nebo strategií ke zlepšení infrastruktury ochrany prostředí
· programy ochrany půdy, povrchových a podzemních vod
· společné programy na ochranu zalesněných ploch, rozšíření jejich druhové diverzity
· obnova ekosystémů a krajinných prvků podporující udržení biodiverzity a akumulace vod
· řešení problémů znehodnocených průmyslových ploch
· tvorba společných systémů prevence záplav, retence vod a systémů včasného varování
· agrotechnická opatření ke zvýšení retenční funkce krajiny včetně zatravnění či zalesnění extrémně svažitých pozemků
Opatření 1.3 – Zajištění infrastruktury na podporu podnikání a cestovního ruchu

Cíle

· vytváření vhodných podmínek pro rozvoj podnikání v cestovním ruchu,

· zlepšení vybavenosti oblastí cestovního ruchu včetně zlepšení jejich dostupnosti,

· především budování cyklostezek, lyžařských tras, v souladu s požadavky CR i ekologickým charakterem dotčených území, 

Možné aktivity

· výstavba a modernizace infrastruktury turistického ruchu, např. turistických, cykloturistických, lyžařských a jezdeckých tras, parkoviště v blízkosti turistických atrakcí a značených turistických tras
· zajištění příslušné technické infrastruktury 
· budování odpovídající, podnikatelsky orientované infrastruktury lokalizované poblíž hranice, podpora přeshraničních projektů 
· podpora rozvoje řemesel, služeb a místních originalit rozšiřující vývojové  šance pro cestovní ruch 
Priorita 2 
Rozvoj místní společnosti v přeshraniční oblasti

Tato priorita je určena k podpoře socioekonomických aktivit v česko-polské příhraniční oblasti. Vzhledem k tomu, že je cestovní ruch považován za nejdynamičtější odvětví s vysokým ekonomickým potenciálem, jeho rozvoj bude podpořen v rámci této priority. Opatření 2.2 budou provádět euroregiony s cílem podpořit malé projekty typu „lidi pro lidi”. Přeshraniční sítě institucí mohou spojovat různé vhodné organizace tak, aby si vyměňovaly informace a hledaly nová řešení k překonání těch nejrelevantnějších problémů v příhraniční oblasti.

Opatření 2.1 – Rozvoj cestovního ruchu

Cíle

· rostoucí úloha místních a regionálních turistických zajímavostí v ekonomickém rozvoji příhraniční oblasti

· zdůraznění kulturní a turistické infrastruktury prostřednictvím komplexního informačního systému

· zvýšení počtu zahraničních i domácích návštěvníků v příhraničních regionech v důsledku konkurenceschopné  nabídky  a propagace  turistických možností

· rozvoj cestovního ruchu respektující principy udržitelného rozvoje česko-polské pohraničí

Možné aktivity

· vytváření center odpovědných za sběr, přípravu a zprostředkování informací o turistickém, kulturním a přírodním dědictví v příhraničním regionu, (např.  internetové strany, publikace, interaktivní  sítě),

· spolupráce turistických organizací, společná reklama, propagace a marketingové působení  podporující nárůst návštěvníků, přijíždějících do regionu z obou domácích i mezinárodních trhů,

· vytváření a rozvoj integrovaných a interaktivních databází turistických příležitostí a zajímavostí (ubytování, doprava, památná místa jako přírodní a kulturní monumenty, přírodní a kulturní parky, galerie, muzea, návštěvnická centra atd.),

· komplexní marketing turistických zajímavostí a tras, příprava map a publikací,

· propagace tradičních produktů (např. regionální kuchyně, regionální  řemesla),

· podpora pravidelných setkání propagujících kulturní a  turistické produkty,

· vytváření a implementace společných turistických rozvojových strategií,

· zpracování analýz, zpráv,  studií, strategií, programů a konferencí zaměřených na ochranu a  propagaci přírodního a kulturního dědictví,

· propagační rozvoj agroturistiky,

· projekty směřující k vytváření integrovaných kulturních a společenských produktů.

Opatření 2.2 – Podpora iniciativ místních komunit ( Fond mikroprojektů)

V rámci Fondu mikroprojektů bude mít žadatel možnost získat podporu na menší projekty neinvestičního charakteru. 

Za administraci fondu jsou odpovědné:

· Euroregion NISA – okresy Česká Lípa, Liberec, Jablonec nad Nisou, Semily;

· RDA Glacensis – okresy Jičín, Trutnov, Náchod, Hradec Králové, Rychnov nad Kněžnou, Pardubice, Chrudim, Ústí nad Orlicí, Svitavy, Šumperk;

· Euroregion Praděd – okresy Jeseník, Bruntál, Olomouc, Přerov, Prostějov;

· Euroregion Silesia – okresy Opava, Nový Jičín, Ostrava;

· HRAT, s.r.o. – okresy Karviná, část okresu Frýdek – Místek; 

· Euroregion Beskydy - část okresu Frýdek-Místek.

Informace pro žadatele jsou obsaženy v samostatné příručce, která bude vypracována výše uvedenými subjekty a na jejich adresách bude žadatelům k dispozici (viz kap. 7 Kontakty).

Opatření 2.3 – Rozvoj a podpora přeshraničních organizačních struktur  a sítí

Cíle

· podpora spolupráce zaměřené na socio-ekonomický rozvoj v česko-polském příhraničí

· vytvoření a formování společné identity prostřednictvím spolupráce různých regionálních organizací

· zvýšení počtu společných česko-polských institucí  a pracovních skupin

· napomáhat přeshraniční spolupráci mezi sousedními úřady a společenstvími

Možné aktivity

· podpora iniciativ zvyšujících  ekonomické aktivity (např. nové podnikatelské sítě, spojení mezi agenturami pro rozvoj podnikání,  obchodními organizacemi a místními úřady

· podpora realizace mikroprojektů

· podpora partnerství mezi universitami, výzkumnými institucemi a MSP

· podpora vytváření společných česko-polských studijních programů

· spolupráce zaměstnaneckých služeb (např. zpracování databází, výměna informací)

· podpora vytvoření a rozvoje médií v hraničním regionu

· zpracování analýz, studií, strategií, programů atd pro socioekonomický rozvoj v příhraničním regionu

· spolupráce mezi veřejnými službami (např.  koordinace veřejné dopravy)

· společné činnosti  záchranných služeb

· připravit příležitosti pro společný výzkum,  technologický rozvoj a přenos technologií

· společné dlouhodobé působení  v kulturní oblasti a při ochraně kulturního dědictví

Priorita III 
Technická pomoc

Technická pomoc je určena na podporu řízení, implementace, monitoringu, kontroly a propagace programu. Podpora v rámci technické pomoci je poskytována pouze orgánům zapojeným do přípravy a implementace programu a není určena pro konečné příjemce v regionech.

4.2. Pravidla realizace projektu

4.2.1. Způsobilé výdaje

Následující výčet způsobilých výdajů platí pro všechny priority a opatření podporované z programu. Způsobilost výdajů uskutečněných při realizaci projektu bude posuzována individuálně tak, aby platilo, že způsobilý výdaj je vynaložen v souvislosti s dosažením cíle projektu, který je v souladu s cíli opatření. Během hodnocení projektu bude ověřováno, zda plánované výdaje projektu uvedené v rozpočtu v žádosti o podporu jsou způsobilé k financování ze SF. Způsobilost uskutečněných výdajů bude kontrolována CRR (tzv. 1 úroveň kontroly). 

Způsobilé výdaje jsou rámcově upraveny nařízením Rady (ES) č. 1260/1999, o obecných ustanoveních o strukturálních fondech a podrobnými pravidly v nařízení Komise (ES) č. 448/2004 týkajícím se způsobilosti výdajů na činnosti spolufinancované strukturálními fondy.

Pro žadatele byla připravena Metodická příručka - Způsobilé výdaje, která upravuje podmínky, za nichž jsou výdaje způsobilé k financování ze strukturálních fondů EU. Tato příručka je přílohou č. 8 Příručky pro žadatele a konečného příjemce.

S výše uvedenými pravidly by se měli seznámit všichni žadatelé.

Typy způsobilých výdajů

· výdaje na přípravnou dokumentaci k projektu - max. do 5 % celkových způsobilých výdajů projektu (např. studie proveditelnosti, EIA, projektová dokumentace včetně rozpočtu ke stavebnímu řízení)

· nákup budov (Zahrnuje veškeré výdaje související s pořízením nemovitosti, které nejsou podle dalších pravidel nezpůsobilé. Způsobilým výdajem je cena zaplacená za nemovitost, výdaje na uzavření smlouvy atd. Nezpůsobilými výdaji jsou např. daň z převodu nemovitostí, poplatek za zápis do katastru nemovitostí apod. Budova musí být oceněna znaleckým posudkem a sjednaná cena nesmí překročit cenu stanovenou v posudku. Dále musí být doloženo, že stavba vyhovuje všem zákonným předpisům a že v posledních 10 letech neobdržela podporu ze státního rozpočtu nebo strukturálních fondů.)  

· stavební práce (Předpokládá se, že stavební práce budou provedeny formou dodávky. Způsobilými výdaji jsou pak veškeré výdaje zaplacené dodavateli stavby na základě jím vystavených faktur, pokud se nejedná o výdaje, které jsou podle dalších pravidel nezpůsobilé – např. sankční poplatky. Výdaje vzniklé v souvislosti se stavbou jsou především výdaje na materiál, na stavební práce, stavební dozor, obsluhu staveniště, dokončovací práce včetně zeleně či dopravního značení atd.)

· nákup samostatných movitých věcí (Jedná se např. o výdaje na stroje a zařízení. Pokud je samostatná movitá věc během/na konci realizace projektu prodána, je třeba odečíst zůstatkovou hodnotu, která je příjmem projektu a nespadá do způsobilých výdajů. Zůstatková hodnota se vypočte snížením pořizovací ceny o odpisy, kterými by mohl být majetek odpisován po dobu realizace projektu.)

· nákup hardware a software (Jedná se např. o výdaje na koupi počítačů, programů a práv na jejich užívání, výdaje na instalaci software, pokud je zajištěna dodavatelsky apod.)

· odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (Odpisován může být pouze majetek, který je používán přímo v souvislosti s projektem a na který nebyl v posledních 10 letech (stavby) nebo 7 letech (samostatné movité věci) poskytnut podporu ze SR nebo SF. Odpisy se vztahují pouze na období realizace projektu.)

· nákup materiálu (Jedná se o výdaje na nákup materiálu potřebného k dosažení cílů projektu.)

· nákup použitého zařízení (Koupě použitého zařízení je způsobilým výdajem pokud je zařízení oceněno znaleckým posudkem a cena nepřevyšuje cenu určenou znalcem. Prodejce musí doložit, že na pořízení zařízení nebyla v posledních 7 letech poskytnuta státní dotace či podpora z SF a dále musí být doloženo, že zařízení splňuje platné normy a standarty.)

· osobní výdaje (Způsobilým výdajem je hrubá mzda včetně odvodů na zdravotní a sociální pojištění a dalších odvodů určených zákonem, naopak nezpůsobilé jsou veškeré výdaje na zaměstnance, které zaměstnavatel není povinen podle platných předpisů zaměstnanci poskytnout. Způsobilé jsou pouze výdaje na zaměstnance, kteří se přímo podílí na projektu. Pokud se zaměstnanec podílí na projektu pouze z části, je způsobilým výdajem pouze adekvátní část jeho mzdy.)

· výdaje za služby (Jedná se např. o odměny za odbornou práci provedenou externím konzultantem.)

· výdaje na publicitu (Výdaje na publicitu, které jsou povinné dle smlouvy o financování, viz. kap. 5.2.8 Publicita.)

· pronájem (Způsobilým výdajem jsou výdaje na pronájem místností, včetně souvisejících poplatků, vytápění, osvětlení apod., jež jsou pronajímány v přímé souvislosti s realizací projektu. Pokud je v souvislosti s projektem využívána pouze část pronajatých prostor, způsobilá je pouze poměrná část výdajů.)

· režijní výdaje (Způsobilými jsou pouze režijní výdaje vynaložené v souvislosti s projektem, které se netýkají všeobecného provozu organizace. Pokud s projektem souvisí pouze část výdajů, např. část administrativních výdajů, může být způsobilým výdajem pouze ta část, která bezprostředně souvisí s projektem. Poměrná část výdajů, která může být financovaná ze SF, musí být určena jednoznačným a prokazatelným způsobem.)

· cestovné (Způsobilé jsou pouze výdaje na cestovné, pokud je cesta nezbytná k dosažení cílů projektu. Výše výdajů se musí řídit zákonem č. 119/1992 Sb., o cestovních náhradách, ve znění pozdějších předpisů.)

· poplatky za právní a notářské služby, technické a finanční posudky (Jedná se o poplatky  vynaložené v přímé souvislosti s realizací projektu, které nejsou zařazené do jiné položky (např. výdaje na uzavření smlouvy při nákupu nemovitosti). 

· finanční výdaje (Jedná se o poplatky za vedení zvláštního účtu projektu, který musí žadatel zřídit pro platby související s projektem.)

· DPH (DPH je způsobilým výdajem pouze u konečného příjemce, který nemá nárok na její vrácení. DPH musí být uvedena v rozpočtu projektu, pokud žadatel DPH v rozpočtu neuvede, není DPH způsobilým výdajem k financování ze SF ani v případě, že žadatel nemá nárok na její vrácení.V případě, že plátce DPH uplatňuje nárok na odpočet na vstupu krátícím koeficientem, je způsobilým výdajem část DPH na vstupu, která nemohla být uplatněna.)

Způsobilé výdaje musí být skutečně vynaloženy a řádně zaplaceny (s výjimkou odpisů, režijních výdajů), být identifikovatelné a prokazatelné, zanesené v účetnictví konečného příjemce a doložené účetními doklady (dle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů).  V době podání žádosti o platbu musí být způsobilý výdaj uhrazen konečným příjemcem, což je doloženo bankovními výpisy, příp. pokladními doklady (pokud platba nemohla být provedena bezhotovostně, např. notářské poplatky).

Všechny výše uvedené způsobilé výdaje musí splňovat podmínky popsané v Metodické příručce – Způsobilé výdaje, která tvoří přílohu této příručky. (Výčet výdajů uvedený v Metodické příručce platí pro všechny operační programy financované ze SF a je širší než výčet výdajů způsobilých k financování z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA. Výdaj způsobilý k financování z INTERREG IIIA musí současně splňovat podmínky, uvedené v této Příručce pro žadatele a konečného příjemce i v Metodické příručce – Způsobilé výdaje).

Časová způsobilost výdajů

Výdaje na přípravu dokumentace k projektu jsou způsobilé ode dne zahájení projektu, tj. ode dne zahájení zpracování žádosti a povinných příloh (viz kap. 4.2.7 Doba realizace projektu). Pokud byl projekt zahájen před 1. 5. 2004, jsou výdaje na přípravu dokumentace k projektu způsobilé až od 1. 5. 2004.

 Výdaje na přípravu dokumentace nemůžou překročit 5% celkových způsobilých výdajů projektu. 

Výdaje na vlastní realizaci projektu (kromě výdajů na přípravu dokumentace k projektu) jsou způsobilé k financování za  následujících podmínek:

· vznikly po datu registrace žádosti o podporu na JTS

· vznikly před datem předložení žádosti o poslední platbu.

Nezpůsobilé výdaje

· nákup pozemku

· ostatní sociální výdaje na zaměstnance, ke kterým nejsou zaměstnavatelé povinni dle zvláštních právních předpisů (jedná se zejména o příspěvky na penzijní připojištění a životní pojištění)

· odměny členům statutárních orgánů

· poplatky charakteru sankce

· poplatky, které jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů či obcí (např. výpis z katastru nemovitostí)

· daně z příjmů, daň darovací, daň dědická, daň z převodu nemovitostí, daň silniční 

· DPH, v případech kdy má žadatel nárok na odpočet nebo pokud nebyla DPH uvedena v rozpočtu

· právní výdaje v souvislosti se soudním sporem

· režijní výdaje nesouvisející s projektem

· nákup osobních vozů

· kancelářské vybavení (pokud jeho nákup přímo nesouvisí s dosažením cíle projektu)

· odpis pohledávek

· výdaje na opravy, údržbu

· výdaje financované z jiných grantů a příspěvků

· úroky z půjček a další finanční poplatky

· výdaje na reprezentaci

· dary 

· honoráře umělcům

· ceny v soutěžích

· investice do kapitálových a úvěrových fondů, záručních fondů, akcií apod.

· leasing

· výdaje v naturáliích (např. poskytnutí dobrovolné neplacené práce, bezplatné poskytnutí budov, strojů nebo materiálu na realizaci projektu apod.)

· dodávky, které nevytvářejí žádnou přidanou hodnotu (Jedná s o případ, kdy dodavatel pouze zprostředkuje koupi zboží či služby, kterou mohl žadatel pořídit za stejných podmínek ale za nižší cenu přímo od výrobce či poskytovatele služby.)

· výdaje vzniklé před 1. květnem 2004, výdaje na přípravu dokumentace k projektu vzniklé před zahájením projektu, výdaje (kromě výdajů na přípravu dokumentace k projektu) vzniklé před datem registrace na JTS nebo výdaje vzniklé po podání žádosti o poslední platbu.

4.2.2. Příjem vytvářený během realizace projektu 

Za příjem vytvářený během realizace projektu je považován jakýkoli příjem vzniklý ode dne zahájení projektu až do dne předložení žádosti o poslední platbu (např. příjem ze vstupného, zbytková hodnota nakoupených strojů). Případné výnosy vytvořené během realizace projektu musí být odečteny od způsobilých výdajů projektu. Pokud žadatel tento výnos neodečte, jedná se o finanční nesrovnalost. 

Příjem, který vzniká u infrastrukturních projektů až po ukončení realizace projektu, se od způsobilých výdajů projektu neodečítá. V tomto případě se žadatel řídí pravidly uvedenými v kap. 4.2.9 – Investice do infrastruktury – omezení podpory.

4.2.3. Vhodní žadatelé/koneční příjemci

Tento výčet platí pro všechny priority a opatření
:

· Obce (svazky obcí) - zákon č.128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 

· Města  - zákon č.128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení),

· Kraje - zákon č.129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení),

· Organizace zřizované nebo založené státem, kraji či obcemi, které poskytují veřejné služby a jsou ze 100 % vlastněny státem, kraji či obcemi – nutné předložit výpis z (obchodního) rejstříku (viz kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu),

· Nestátní neziskové organizace (NNO) - v souladu se Zásadami vlády pro poskytování dotací ze státního rozpočtu ČR nestátním neziskovým organizacím ústředními orgány státní správy se jimi rozumí tyto: 

· občanská sdružení vyvíjející činnost podle zákona č.83/1990 Sb., o sdružování občanů,

· obecně prospěšné společnosti zřízené podle zákona č.248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, 

· církevní právnické osoby zřízené podle zákona č.3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, pokud poskytují zdravotní, kulturní, vzdělávací a sociální služby nebo sociálně právní ochranu dětí,

· nadace a nadační fondy zřízené podle zákona č.227/1997 Sb., o nadacích a nadačních fondech ve znění pozdějších právních předpisů

· Školy, školská a předškolská zařízení,

· Zájmová sdružení právnických osob zřízená podle zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, k poskytování služeb v oblasti regionálního rozvoje v příhraničních regionech, 
· Hospodářské a agrární komory – zřízené podle zákona č.301/1992 Sb., o Hospodářské komoře ČR a Agrární komoře ČR.

Číselník organizací, které jsou vhodnými žadateli/ konečnými příjemci, je přílohou č. této příručky.

Vhodný žadatel/ konečný příjemce musí dále splňovat:

a) nebyl v období posledních 10 let a ani nyní není v úpadku či předlužen, na jeho majetek nebyl a není prohlášen konkurs, ani nebyl zamítnut soudem návrh na prohlášení konkurzu na jeho majetek pro nedostatek majetku, není proti němu pravomocně nařízena exekuce a jeho majetek není spravován soudem či dle zákona, soudního nebo správního rozhodnutí k tomu určenou osobou,

b) nebyl pravomocně odsouzen za přestupek či obdobný delikt majetkového charakteru či povahy,

c) nemá nedoplatky na platbách pojistného na sociální zabezpečení, příspěvku na státní politiku zaměstnanosti a na pojistném na platbách na všeobecné zdravotní pojištění či obdobných plateb a má vyrovnány veškeré své závazky vůči ČR a i všem ostatním členům EU,

d) nemá daňové nedoplatky;

e) nebyl a není zapojen do ilegální aktivity poškozující či ohrožující finanční zájmy ČR, jiného členského státu EU, EU či Evropských společenství,

f) nedopustil se porušení smluvních či obecně závazným právním předpisem stanovených povinností v souvislosti s výběrovým či obdobným řízením nebo v souvislosti s udělováním, poskytování podpory, dotací, subvencí, apod.,

g) splňuje veškeré podmínky kladené na žadatele/konečného příjemce finanční podpory z programu Iniciativy INTERREG IIIA definované v Příručce pro žadatele a konečného příjemce.

Žadatel musí, spolu s žádostí, předložit čestné prohlášení, že nespadá do žádné z výše uvedených kategorií (viz kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu).

4.2.4. Partneři projektu

Každý žadatel musí mít polského partnera v příslušném příhraničním regionu (dotační oblasti programu), přičemž musí být v žádosti uvedeno zapojení partnera do přípravy a realizace projektu a dále musí být podepsán souhlas partnera se zapojením do projektu. Organizace se sídlem v Polské republice mohou být partnerem projektu za podmínek platných pro polské žadatele. Žadatelem ve Polsku mohou být organizace, které mají právní formu ekvivalentní k právním formám žadatelů v ČR definovaným v kap. 4.2.3 Vhodní žadatelé/koneční příjemci.

Žadatel může mít jednoho či více partnerů v ČR. Partnerem projektu v České republice může být právnická nebo fyzická osoba, na partnera se nevztahují podmínky platné pro žadatele. Český partner nepodepisuje souhlas se zapojením do projektu.

4.2.5. Veřejný účel projektu

Z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA  je možno podpořit pouze projekt, který bude sloužit pro veřejný účel. Projekt nesmí generovat značný čistý výnos  (v případě, že z investice plyne značný čistý výnos – výnos ≥ 25% celkových nákladů investice – postupujte podle kapitoly 4.2.9 Investice do infrastruktury – omezení podpory) a nesmí přispět ke zvýhodnění žádného podnikatelského subjektu. Toto žadatel dokládá čestným prohlášením přiloženým k žádosti o podporu (viz kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu). 

V případě projektů, které jsou zaměřeny na vzdělávání a výcvik zaměstnanců soukromých firem, které však předkládají veřejné subjekty (např. hospodářské komory, či sdružení podnikatelů) se uplatňují pravidla tzv. veřejné podpory (podle v nařízeních Evropské komise  č. 68/2001 a č. 363/2004). 
Nařízení se týká veřejné podpory vzdělávání (školení), která se zaměřuje na jednu nebo více firem nebo ekonomických oborů, a snižuje náklady, které by jinak tyto firmy nesly při vzdělávání svých zaměstnanců při získávání nových dovedností. Jedná se o podporu vzdělávání typu získání obecně uznávaného certifikátu, diplomu či jiného obdobného dokladu prokazujícího nabytí kvalifikace. Souhrnný přehled podmínek veřejné podpory vzdělávání včetně způsobilých výdajů obsahuje příloha č. 14 Veřejná podpora vzdělávání.

4.2.6. Realizace projektu

Za realizaci projektu nese odpovědnost konečný příjemce, projekt musí být realizován v souladu s popisem uvedeným ve smlouvě o financování. Projekt musí být realizován v dotačním území podporovaném z Iniciativy Společenství INTERREG IIIA na česko-polské hranici. 

Realizace projektu je podrobně popsána v kapitolách 5 a 6. Žadateli se důrazně doporučuje přečíst tyto kapitoly již před podáním žádosti o podporu a seznámit se s podmínkami, které musí být dodrženy při realizaci projektu financovaného z SF.

4.2.7. Doba realizace projektu

Zahájením projektu se rozumí zahájení přípravy projektu, tj. zahájení zpracování žádosti a povinných příloh
.

Datum zahájení vlastní (fyzické) realizace projektu je datum registrace žádosti na JTS, toto datum bude uvedeno ve smlouvě o financování. Vlastní realizace projektu může být zahájena kdykoli ode dne registrace žádosti na JTS. (Ode dne registrace žádosti na JTS jsou výdaje na realizaci projektu způsobilé k financování ze SF.) 
Dokončením projektu je ukončení fyzické realizace projektu, např. předání stavby, ukončení kulturní akce, vypracování studie apod. 

Doporučená délka realizace projektu (tedy doba od zahájení projektu do jeho dokončení) by neměla překročit 2 roky. V případě, že to charakter projektu vyžaduje je však možné podpořit i projekty s delší dobou realizace.

Všechny projekty realizované v rámci programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko v období 2004 - 2006 musí být dokončeny a závěrečná žádost o platbu předložena nejpozději do 31. 12. 2008.

Datum ukončení projektu bude uvedeno ve smlouvě o financování. Toto datum je pro konečného příjemce závazné, příjemce by proto měl při stanovení časového harmonogramu počítat s dostatečnou časovou rezervou (např. pokud by došlo ke zpoždění stavebních prací). V odůvodněných případech je možné dodatkem ke smlouvě prodloužit dobu realizace, projekt však musí být vždy dokončen a závěrečná žádost o platbu předložena nejpozději do 31. 12.  2008. 

Projekty mohou být realizovány také formou ucelených věcných etap. Podmínky, za nichž je možné uplatnit etapizaci projektu jsou popsány v kap. 6.1.1 Etapizace. Také pro tento typ projektu platí stejný termín pro dokončení a předložení závěrečné žádosti o platbu, tj. nejpozději  do 31. 12. 2008. 

4.2.8. Omezení týkající se kulturních akcí

Z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA Česká republika – Polsko je možné podporovat pouze takové kulturní akce, které mají dlouhodobý dopad na přeshraniční spolupráci. To znamená, že jsou podporovány pouze pravidelně se konající kulturní akce a to především v jejich náběhové fázi. V žádosti o podporu musí žadatel popsat, jak bude projekt pokračovat a jakým způsobem bude jeho pokračování institucionálně a finančně zabezpečeno po skončení podpory ze SF. Opakující se akce může být podpořena nejvýše třikrát za sebou.

Jednorázové kulturní akce mohou být podpořeny pouze pokud jejich realizací vznikne min. 1 dlouhodobé pracovní místo. (Toto místo musí být udrženo min. po dobu 5 let od podpisu smlouvy o financování, viz kap. 5.2.6 Udržitelnost projektu.)

4.2.9. Investice do infrastruktury – omezení podpory

V případě investice do infrastruktury, z níž se získá značný čistý výnos
 (výnos ≥ 25% celkových výdajů investice), nesmí výše podpory překročit 50 % celkových způsobilých výdajů investice. Pokud žadatel podává takovýto projekt, musí být požadovaná podpora z ERDF uvedená v žádosti snížena na max. 50 % celkových způsobilých výdajů. Pokud by žadatel výši podpory nesnížil, jednalo by se o nesrovnalost. Pracovníci JTS budou při kontrole přijatelnosti ověřovat, zda byla požadovaná podpora snížena podle ustanovení této kapitoly.

Příklad výpočtu čistého výnosu z investice naleznete v tabulce pro výpočet čistého výnosu, která tvoří přílohu č. 13 této Příručky.  Do žlutě označených polí vyplňte předpokládané výnosy a náklady v jednotlivých letech a program Vám automaticky spočítá čistý výnos. Tuto tabulku vytiskněte a předložte jako přílohu žádosti. (Tabulka musí být přílohou žádosti u všech infrastrukturních projektů, které vytvářejí příjem, tj. nejen u těch, u kterých vzniká značný čistý výnos.)

4.2.10. Stavební projekty

V případě stavebních projektů žadatel nemusí při předložení žádosti o podporu prokazovat vlastnická nebo jiná práva k nemovitostem (pozemkům či budovám), na nichž je projekt realizován, protože existence vlastnického nebo jiného práva k těmto pozemkům je předmětem posouzení ze strany dotčeného stavebního úřadu v průběhu územního řízení, stavebního řízení a při ohlášení stavebních prací. S-RR si však může prokázání vlastnických nebo jiných práv k příslušné nemovitosti v průběhu hodnocení žádosti vyžádat.

Žadatel ale musí předložit u stavebních projektů přílohy uvedené v kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu.

4.2.11. Studie proveditelnosti 

U investičních projektů s celkovými způsobilými výdaji nad 2 mil. Kč je vyžadována zjednodušená studie proveditelnosti. Studie proveditelnosti se předkládá spolu s žádostí o podporu. Návod na vypracování zjednodušené studie proveditelnosti najdete na: http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000006000003000000.



4.2.12.  Vliv projektu na životní prostředí

Z Iniciativy Společenství INTERREG IIIA mohou být financovány pouze projekty, které nemají negativní vliv na životní prostředí. Z toho důvodu je k vybraným typům projektů nutno spolu s žádostí doložit další dokumenty potvrzující, že projekt nemá negativní vliv na ŽP. Typ dokumentu, který je nutno předložit a typ projektu, ke kterému je nutné příslušný dokument předkládat vychází z následujících předpisů:

· zák. č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, v platném znění

· zák. č. 100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, v platném znění

· metodický pokyn MŽP č. 3/2004

· dopis MŽP č.j. 7117/OPVI/04MP ze dne 29. října 2004, kterým je stanoven seznam priorit a opatření Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, které nevyžadují vyjádření z hlediska vlivu projektu na životní prostředí, podle zákona č. 100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, v platném znění

· dopis MŽP č.j. OMOB630/2849/04 ze dne 15. října 2004, kterým je stanoven seznam priorit, opatření a podopatření, které nevyžadují vyjádření z hlediska vlivu projektu na ptačí oblasti a evropsky významné lokality.

V souladu s těmito dokumenty musí žadatelé předkládat následující dokumenty:

Projekty předkládané v rámci priority 2 (všechna opatření) 

U těchto projektů není nutné dokládat žádný dokument z hlediska vlivu projektu na životní prostředí.

Projekty předkládané v rámci ostatních opatření

U všech projektů musí žadatel opatřit stanovisko příslušného orgánu ochrany přírody k vlivu projektu na lokality NATURA 2000. 

Ve všech případech, kdy realizace projektu vyžaduje vydání správního rozhodnutí dle čl. 2, odst. 2 pokynu MŽP č. 3/2004 a také v případech, kdy realizace projektu vydání správního rozhodnutí nevyžaduje, ale příslušný orgán ochrany přírody nemůže vyloučit významný vliv projektu na lokality NATURA 2000, předloží žadatel toto stanovisko MŽP společně s oznámením o projektu dle přílohy č. 1 pokynu MŽP č. 3/2004. Na základě výsledků posouzení projektu MŽP pak předloží společně s žádostí o podporu jeden z následujících dokumentů:

· vyjádření MŽP, že projekt není nutné posuzovat dle zákona č. 100/2001 Sb.;

·  závěry zjišťovacího řízení – v případě, že MŽP rozhodlo o provedení zjišťovacího řízení podle zákona č. 100/2001 a na základě tohoto řízení bylo rozhodnuto, že projekt nevyžaduje další posouzení

· stanoviska EIA -  v případě, že MŽP v rámci posuzování rozhodnulo, že projekt vyžaduje stanovisko EIA nebo nutnost  zpracování stanoviska EIA vyplynula ze zjišťovacího řízení.

V případech, kdy realizace projektu nevyžaduje vydání správního rozhodnutí dle čl. 2, odst. 2 pokynu MŽP č. 3/2004 a stanovisko orgánu ochrany přírody vylučuje významný vliv projektu na lokality NATURA 2000, předkládá žadatel společně s žádostí o podporu pouze toto stanovisko.

4.2.13. Financování 

Spolufinancování

Pro projekty programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA  ČR - Polsko je pro programové období 2004 - 2006 stanoveno následující závazné rozdělení podílů spolufinancování na celkových způsobilých výdajích projektu:

	Zdroje spolufinancování
	Podíl na celkových způsobilých výdajích
	z toho

	ERDF
	max. 75 %
	

	Veřejné prostředky ČR (národní veřejné zdroje)
	min.  25 %
	max.  5 % zdroje státního rozpočtu


Míra spolufinancování projektu je uvedena ve Smlouvě o financování uzavřené mezi poskytovatelem podpory a konečným příjemcem/uživatelem. Smlouva se fakticky týká pouze finanční podpory ze zdrojů ERDF, musí však jednoznačně vymezit všechny finanční zdroje a jejich závaznou míru účasti na spolufinancování projektu.  

Financování z ERDF

Spolufinancování z  ERDF je možné do maximální výše 75% způsobilých výdajů projektu. Minimální podíl spolufinancování z ERDF je zpravidla 50 % způsobilých výdajů projektu.
Minimální výše podpory z ERDF je stanovena na 620 000 Kč ( 20 000 EUR 
). O podporu na projekty menšího rozsahu je možno žádat z  Opatření 2.2 – Podpora iniciativ místních komunit (vybavení mikroprojektů).

Maximální výše podpory z ERDF není určena.

Financování z národních veřejných zdrojů

Projekt musí být spolufinancován minimálně z 25 % z národních veřejných zdrojů. Národní veřejné zdroje jsou zdroje státního rozpočtu, rozpočtů krajů, obecních rozpočtů, ostatní národní veřejné zdroje (ostatní zdroje žadatelů, které nepocházejí přímo z obecních, krajských nebo státního rozpočtu).

Spolufinancování projektů z veřejných zdrojů bude zajišťováno v souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech ve znění pozdějších předpisů a se zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů ve znění pozdějších předpisů a s vyhláškou MF č. 40/2001 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku a s Metodikou finančních toků a kontroly strukturálních fondů a Fondu soudržnosti.

Financování ze státního rozpočtu

Podpora ze státního rozpočtu ve výši max. 5 % způsobilých výdajů projektu bude poskytnuta na základě žádosti o podporu z programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, ke které žadatel přiloží vyplněné formuláře ISPROFIN (viz kap. 4.3.1 Povinné přílohy žádosti o podporu). Před uzavřením smlouvy o financování musí být vydáno příslušné rozhodnutí o poskytnutí podpory  ze státního rozpočtu.

Podpora ze státního rozpočtu bude poskytnuta na základě společného Rozhodnutí o poskytnutí podpory ze SR a ERDF na spolufinancování příslušného projektu, které vydá MMR na základě výběru projektu Řídícím výborem a před podpisem smlouvy o financování. 

Podpora z krajských  a obecních rozpočtů

Předběžný příslib o poskytnutí podpory na spolufinancování projektu z prostředků kraje nebo obce musí být součástí žádosti o podporu (tento příslib je součástí čestného prohlášení, že žadatel disponuje dostatečnými zdroji potřebnými na realizaci projektu). Závazné rozhodnutí zastupitelstva kraje, resp. obce, o poskytnutí podpory na spolufinancování projektu z rozpočtových prostředků kraje, resp. obce musí být předloženo nejpozději před podpisem smlouvy o financování.
 

Financování z vlastních prostředků žadatele

Pokud bude projekt spolufinancován z vlastních zdrojů žadatele, k žádosti o podporu musí žadatel přiložit doklad prokazující zajištění spolufinancování. Tímto dokladem může být závazný příslib o zajištění spolufinancování z vlastních zdrojů doložený výpisem z účtu, smlouva o poskytnutí bankovního úvěru apod. Pokud je žadatelem kraj či obec, prokazuje financování z vlastních prostředků žadatele doklady uvedenými v oddíle Podpora z krajských a obecních rozpočtů.

Soukromé prostředky

Soukromé prostředky (např. sponzorský dar, účastnické poplatky
) mohou být použity pouze na financování nezpůsobilých výdajů projektu.

Financování z prostředků polského partnera

Pokud polský partner poskytne žadateli podporu na financování projektu (např. na základě smlouvy o partnerství), mohou být tyto prostředky použity pouze na financování nezpůsobilých výdajů. 

Zajištění prostředků na předfinancování projektu

Podpora ze SF je vždy vyplácená zpětně. Pokud bude projekt vybrán ke spolufinancování z fondu ERDF, musí žadatel zajistit jeho 100% předfinancování. 

Spolu s žádostí o podporu musí žadatel doložit, že má zajištěny finanční prostředky na realizaci projektu (100 % celkových výdajů projektu). Při zajištění dostatečných zdrojů na realizaci projektu žadatel nesmí počítat s dotací ze státního rozpočtu (max. 5 %), neboť v době, kdy Řídící výbor rozhoduje o schválení projektu, nemá žadatel tyto peníze ještě zajištěny
.

Toto krytí žadatel dokládá čestným prohlášením podloženým dokumentem prokazujícím existenci prostředků na financování (viz. kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu). Pokud je část prostředků zajištěna z rozpočtu kraje či obce, žadatel předkládá předběžný příslib financování a v případě, že je projekt schválen před podpisem smlouvy předloží závazné rozhodnutí zastupitelstva.

Pokud je projekt realizován prostřednictvím několika věcně ucelených etap, musí žadatel předložit celkový finanční plán projektu, který bude předmětem smlouvy o financování a prokázat zajištění finančního krytí rozpočtových výdajů ve výši minimálně prvních dvou etap projektu.

4.2.14. Podpora z jiných programů

Projekt financovaný z Iniciativy Společenství INTERREG IIIA nesmí obdržet podporu z jiného programu financovaného ze státního rozpočtu, státního fondu nebo jiného programu financovaného ze zdrojů Evropských společenství. 

Žadatel může pro jeden projekt podat více žádostí o podporu z různých programů, ale přijmout smí pouze jednu podporu. Spolu s žádostí o podporu musí žadatel předložit čestné prohlášení, že na projekt nebyla přidělena finanční podpora z jiného programu financovaného ze státního rozpočtu, státního fondu nebo jiného programu financovaného ze zdrojů Evropských společenství.

4.2.15. Rozdělení finančních prostředků

ORIENTAČNÍ FINANČNÍ PLAN (2004-2006) CZ-PL INTERREG III A

(CZ část)

	v €
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Priorita/rok
	Celkové finanční prostředky
	Celkové veřejné prostředky
	Podíl EU
	Národní veřejné prostředky

	
	
	
	Celkem
	ERDF
	

	
	
	
	
	
	

	
	1
	2=3+5
	3
	4
	5

	Priorita 1
	14 080 000
	14 080 000
	10 560 000
	10 560 000
	3 520 000

	 
	2004
	4 000 602
	4 000 602
	3 000 451
	3 000 451
	1 000 151

	 
	2005
	4 558 602
	4 558 602
	3 418 952
	3 418 952
	1 139 650

	 
	2006
	5 520 796
	5 520 796
	4 140 597
	4 140 597
	1 380 199

	Priorita 2
	6 380 000
	6 380 000
	4 785 000
	4 785 000
	1 595 000

	 
	2004
	1 948 556
	1 948 556
	1 461 417
	1 461 417
	487 139

	 
	2005
	1 987 767
	1 987 767
	1 490 825
	1 490 825
	496 942

	 
	2006
	2 443 677
	2 443 677
	1 832 758
	1 832 758
	610 919

	Priorita 3
	1 540 000
	1 540 000
	1 155 000
	1 155 000
	385 000

	 
	2004
	770 000
	770 000
	577 500
	577 500
	192 500

	 
	2005
	308 000
	308 000
	231 000
	231 000
	77 000

	 
	2006
	462 000
	462 000
	346 500
	346 500
	115 500

	Celkem za rok
	 
	 
	 
	 
	

	 
	2004
	6 719 158
	6 719 158
	5 039 368
	5 039 368
	1 679 790

	 
	2005
	6 854 369
	6 854 369
	5 140 777
	5 140 777
	1 713 592

	 
	2006
	8 426 473
	8 426 473
	6 319 855
	6 319 855
	2 106 618

	CELKEM 
	22 000 000
	22 000 000
	16 500 000
	16 500 000
	5 500 000

	
	
	
	
	
	
	

	Příspěvek EU je kalkulován z celkových veřejných výdajů. 
	
	
	


4.3. Postup pro vyplňování formuláře žádosti o podporu

Obecné pokyny

Formulář žádosti musí být vyplněn jak v papírové podobě, tak i elektronické formě prostřednictvím programu ELZA. Papírovou podobu žádosti získá žadatel vytištěním příslušné elektronické verze žádosti. V elektronické verzi žádosti vyplní žadatel všechna aktivní pole. Pokud se dané pole nevztahuje k projektu, vyplní „není relevantní“ nebo „-“. Program obsahuje kontrolní mechanismy a nedovolí žadateli uložit konečnou verzi žádosti, dokud nejsou všechna pole vyplněna. Žádost bude vyplněna v českém jazyce, veškeré finanční údaje budou vyplněny v Kč. Popis, jak připravit a předložit žádost o podporu, najdete v kap. 4.4 Příprava a odevzdání žádosti o podporu.

Popis, jak vyplnit jednotlivé pole žádosti:

Společný technický sekretariát v Olomouci - vyplňte adresu Společného technického sekretariátu (Centrum pro regionální rozvoj ČR,  Jeremenkova 40b, 772 00 Olomouc).

A – šedě orámovanou plochu nevyplňujte.

B. Základní údaje o projektu.

1. Název projektu – uveďte úplný oficiální název projektu.

2. Žadatel – uveďte celý název organizace žádající o podporu. Pro každý projekt může být pouze jeden žadatel.

3. Číslo a název priority programu – podle popisu priorit v kap. 4.1 Popis priorit a opatření, vyberte prioritu, jejíž cíle Váš projekt naplňuje a z jejíhož rozpočtu žádáte o podporu.

4. Číslo a název opatření priority programu – podle popisu opatření v kap. 4.1 Popis priorit a opatření, vyberte opatření, jehož cíle Váš projekt naplňuje a z jehož rozpočtu žádáte o podporu. Opatření musí být součástí priority vybrané v bodě 3.

5. Resumé projektu. 

Stručný popis – popište zaměření projektu, činnosti a hlavní cíle, kterých má být realizací projektu dosaženo. Stručný popis projektu nesmi přesáhnout 700 úderů. Podrobnější informace o obsahu projektu žadatel uvede v bodě C (Podrobný popis projektu).

Rozpočet – uveďte zjednodušený rozpočet. Uveďte výši podporu, o kterou žádáte z ERDF, výši národního spolufinancování (zahrnuje příspěvek ze státního rozpočtu, ostatních veřejných rozpočtů, vlastní zdroje žadatele apod.) a ostatní jinam nezařazené zdroje. Vždy uveďte výši částky v Kč (procenta, kterými se podílí daná položka na celkových zdrojích financování projektu jsou generována automaticky ELZA).
Partneři – vyplňte název partnerů, jak polských, tak českých.

Projekt se vzájemně doplňuje s projektem – vyplňte název, číslo (datum registrace, schválení SC) projektu.

C. Podrobný popis projektu.

1. Projekt – uveďte celý název projektu, který bude projekt jasně identifikovat (stejný údaj jako v bodě B1).

2. Stručný název projektu (max. 50 znaků), pokud ne, okopírujte pole C1. 

3. Místo realizace projektových činností –  uveďte místo realizace projektu, a to v podobě obec, okres, kraj. Místo projektu je místo, které je spojeno s investicí (např. stavební práce) nebo s místem konání akce (např. místo, kde se koná seminář). U ostatních projektů je stanovení místa projektu odvozeno od účinku projektu. Místo účinku projektu je místem, kde se projevují dopady realizace projektu (např. území nově vzniklého Euroregionu, jehož vznik byl podpořen z Iniciativy Společenství INTERREG IIIA; území, kde se zlepší kvalita životního prostředí díky zavedení ekologické technologie).

Kraj/e – vyberte z nabízených možností jeden či více krajů, které jsou místem realizace projektu. 

Okres – zvolte z nabízených možností pouze v případě, že je možné místo realizace/účinků projektu jednoznačně přiřadit k území jednoho okresu.

Obec - zvolte z nabízených možností pouze v případě, že je možné místo realizace/účinků projektu jednoznačně přiřadit k určité obci.

4. Harmonogram realizace – vyplňte očekávané termíny ve formátu DD.MM.RR. Definice data zahájení a ukončení najdete v kap. 4.2.7 Doba realizace projektu. 

Projekt může být za určitých podmínek etapizován. Podmínky pro etapizaci jsou popsány v kap. 6.1.1 Etapizace. Etapa musí tvořit jednotný, kontrolovatelný celek. Rozdělí-li žadatel svůj projekt na etapy, je nutné v tomto bodě 3. popsat, kdy budou zahájeny a ukončeny jednotlivé etapy a stručný popis činností (1-2 řádky) realizovaných v rámci jednotlivých etap. Termín zahájení nulté etapy nesmí být dřívější než plánovaný termín zahájení projektu (bod 1). Dále je nutné u každé etapy uvést výši způsobilých výdajů nutných pro její realizaci.
5.  Popis projektu.

Popis a zdůvodnění projektu – uveďte detailní popis obsahu (náplně) projektu a všeobecný popis činností, které budou realizovány. Dále popište výchozí situaci a důvody, proč je třeba tento projekt realizovat (v souvislosti s cíli projektu).

Cíle projektu –  uveďte popis cílů, které mají být dosaženy realizací projektu. Cíle rozdělte  na cíl hlavní a na cíle specifické. Cíle projektu musí vycházet z cílů daného opatření, z kterého žádáte prostředky pro svůj projekt- viz kap.4.1 – Popis priorit a opatření. (je třeba dořešit).
Činnosti – popište činnosti, které budou realizovány v rámci projektu. Mezi tyto činnosti patří i zajištění publicity projektu, viz kap. 5.2.8 Publicita.

Výstupy – z číselníku vyberte ukazatele, které odpovídají výstupům Vašeho projektu, výstupy podrobně popište.

Výsledky – z číselníku vyberte ukazatele, které odpovídají výsledkům Vašeho projektu, výsledky podrobně popište.

Dopad – podrobně popište dopad projektu.

6. Soulad projektu s národní/regionální (program rozvoje kraje, strategie mikroregionu/euroregionu apod.) rozvojovou strategií – popište, jak je Vámi realizovaný projekt v souladu s rozvojovou strategií, jejími konkrétními prioritami a opatřeními atd.
7. Popište, jak bude zajištěna udržitelnost projektu institucionálně (kdo zajistí udržitelnost projektu) a finančně (z jakých zdrojů bude financována).

D. Přeshraniční spolupráce a dopad

1. Příspěvek projektu k dosažení cílů programu/opatření – popište, jakým způsobem přispěje realizace Vašeho projektu k dosažení cílů priority a opatření uvedených v oddíle B bod 4.

2. Projekt se vzájemně doplňuje s projektem realizovaným v partnerské zemi – vyplňte ano/ne a pokud ano, uveďte, zda je/byl tento projekt již realizován nebo zda je předložen na stejné zasedání SC. Dále vyplňte číslo projektu, jeho stručný popis, celkový rozpočet a název žadatele.

3. Účast partnera ve fázi přípravy a implementace projektů – vyplňte, zda se Váš partner účastnil/účastní přípravy či implementace projektu. Pokud vyberete ano, vyplňte v bodě 3.1. název partnera, jakou formou probíhala spolupráce (např. konzultace, společná příprava) a další údaje týkající se spolupráce (např. počet konzultací). V případě, že žadatel spolupracoval s více partnery, vyplní tato pole pro každého z nich.

4. Využití výsledků projektu subjekty z obou partnerských zemí – pokud  budou výstupy projektu využity či provozovány subjekty z obou partnerských zemí, označte ano a vyplňte, jaké subjekty/cílové skupiny z obou stran hranice budou projekt využívat/udržovat, způsob využití, zajištění udržitelnosti, jak dlouho bude projekt využíván apod.

5. Přeshraniční dopad projektu – cílem Iniciativy INTERREG IIIA  je rozvoj příhraničních oblastí; popište jak Váš projekt přispívá k dosažení tohoto cíle, konkrétně k odstranění bariér rozvoje společného přeshraničního prostoru (např. zlepšení přeshraniční infrastruktury, vytvoření spolupráce mezi českými a polskými subjekty v pohraničí apod.) – viz cíle priorit a opatření.

6. Udržitelnost a soulad s politikami EU.

6.1 Dopad projektu na životní prostředí –uveďte, zda je projekt přímo zaměřen na životní prostředí, má ekologicky příznivý dopad nebo je k životnímu prostředí neutrální. Stručně popište, např. která aktivita příznivě působí na životní prostředí nebo které cíle projektu jsou zaměřeny na životní prostředí. Projekt, který by měl negativní vliv na ŽP, nemůže být z Iniciativy podpořen.

6.2 Dopad projektu na rovné příležitosti - uveďte, zda je projekt přímo zaměřen, má příznivý dopad nebo je neutrální k rovným příležitostem (nediskriminace na základě pohlaví, národnosti, rasy, věku apod). Vybranou variantu stručně popište (např. projekt je zaměřen na zrovnoprávnění postavení žen a mužů na trhu práce – popište, jaká opatření budou realizována k dosažení cíle). Projekt, který by měl negativní dopad na rovné příležitosti, nemůže být z INTERREG podpořen.

6.2 Dopad projektu na informační společnost - uveďte, zda je projekt přímo zaměřen, má příznivý dopad nebo je neutrální na rozvoj informační společnosti. Vybranou variantu stručně popište (např. projekt je zaměřen na zlepšení přístupu obyvatel v příhraničním regionu k internetu – popište, jaká opatření budou realizována k dosažení cíle). Projekt, který by měl negativní dopad na rozvoj informační společnosti, nemůže být z INTERREG podpořen.

E. Partnerství.

1.  Žadatel. 

1. Instituce – uveďte přesný  oficiální název instituce žádající o podporu z Programu.  

2. Právní statut – uveďte právní formu organizace žádající o podporu (např. organizační složka, nestátní nezisková organizace atd.). 

3. Adresa - doplňte ulici, číslo popisné, poštovní směrovací číslo a obec, okres, kraj.

4. Telefon.

5. Fax.

6. E-mail.

7. IČ.

8. DIČ.

9. Stručný popis činnosti žadatele – uveďte činnosti, které tvoří hlavní náplň činnosti organizace a příp. činnosti, které souvisí s předmětem projektu. 

1.1 Údaje o osobě oprávněné podepsat ... – uveďte požadované údaje o statutárním zástupci nebo jiné osobě oprávněné podepsat žádost o podporu a smlouvu o financování (pokud tato osoba není statutárním zástupce, musí být k žádosti přiložena plná moc opravňující tuto osobu k provedení výše uvedených úkonů ve jménu žadatele). 

1.2. Kontaktní osoba – uveďte požadované údaje o kontaktní osobě zodpovědné za projekt. 

2. Partneři projektu. 

2.1 Čeští partneři – vyplňte pouze, pokud má projekt partnera v ČR. V případě, že má žadatel více partnerů v ČR, vyplní všechny požadované údaje zvlášť pro každého z nich. Pokud žadatel nemá žádného partnera v ČR, označí pole „nehodí se“.

2.2 Polští partneři – žadatel musí mít minimálně jednoho polského partnera projektu. V tomto oddíle vyplní údaje o tomto partnerovi. V případě, že má žadatel více partnerů, vyplní všechny požadované údaje zvlášť pro každého z nich. 3. Zkušenosti/praxe spolupracujících partnerů – uveďte, zda žadatel již dříve čerpal prostředky z předvstupní pomoci či strukturálních fondů nebo fondu soudržnosti. Pokud ano, uveďte název, délku, celkové výdaje projektu a stručně projekt popište. Obdobně vyplňte, zda některý z partnerů již dříve čerpal prostředky z předvstupní pomoci či strukturálních fondů nebo fondu soudržnosti.

F. Rozpočet projektu – všechny výdaje uvádějte v Kč (procento, jakým se výdaj podílí na celkových způsobilých výdajích generuje automaticky program ELZA).   Pokud není uvedeno jinak, uvádějte pouze způsobilé výdaje.

Pozn. Způsobilé výdaje -  oficiální terminologie užívaná pro výdaje, které je možno financovat ze SF. Tento termín se používá i v případě, že se účetně  jedná o náklady.

Pro určení, jaké výdaje a za jakých podmínek jsou způsobilé, si prosím přečtěte kap. 4.2.1 Způsobilé výdaje a Metodickou příručku – Způsobilé výdaje (viz. Odkaz v příloze 8 této Příručky). V případě jakýchkoli pochybností prosím kontaktujte příslušný S-RR.
.

1.1 Plánované personální výdaje – zahrnují hrubou mzdu zaměstnanců včetně povinných odvodů na zdravotní a sociální pojištění. Plnou hrubou mzdu včetně odvodů uvádějte pouze v případě zaměstnanců vykonávajících pracovní výkony související s projektem po plnou pracovní dobu. 

V případě, že zaměstnanec nevěnuje svou pracovní náplň plně pouze činnostem souvisejícím s projektem, uvádějte pouze poměrnou část hrubé mzdy včetně povinných odvodů odpovídající podílu na pracovní době věnované činnostem souvisejícím s projektem.

1.2 Plánované věcné výdaje – rozdělte podle uvedených kategorií. Ostatní věcné výdaje zahrnují všechny níže nespecifikované způsobilé výdaje.

1.3 Externí služby – zahrnují výdaje na služby poskytnuté externím dodavatelem. Rozdělte podle kategorií, pokud služba nespadá do žádné z uvedených kategorií, uveďte ji v kolonce ostatní (např. pronájem, finanční výdaje, výdaje na audit, poplatky za právní a notářské služby, instalace software - pokud není zahrnuta v ceně nákupu software, apod.).

1.4 Investice - zahrnují výdaje na investice. Rozdělte podle kategorií, pokud investice nespadá do žádné z uvedených kategorií, uveďte ji v kolonce ostatní (např. nákup budov, nákup hardware a software, nákup použitého zařízení, odpisy, apod.). Specifikace….“ostatní“ (platí pro více kategorií v rozpočtu
1.5 Publicita –, v tomto bodě uveďte všechny výdaje na propagaci projektu (viz kap.  5.2.8 Publicita), i kdyby jinak spadaly do jiné výše uvedené kategorie (např. tisk propagačních materiálů apod.).

1.6 Výdaje na přípravu – uveďte výdaje na přípravu žádosti a projektové dokumentace, pokud splňují podmínky pro to, aby byly způsobilé k financování z SF, i kdyby jinak spadaly do jiné výše uvedené kategorie.

1.7 Odhadované příjmy z projektu – pokud se předpokládá, že při realizaci projektu vzniknou příjmy (viz. kap. 4.2.2 Příjem vytvářený během realizace projektu), uveďte předpokládanou výši příjmů, která musí být odečtena od způsobilých výdajů. Pokud výše příjmů nebude uvedena, jedná se o finanční nesrovnalost. Uveďte pouze částku v Kč, procenta neuvádějte.

1.8 Celkové způsobilé výdaje projektu – uveďte celkové způsobilé výdaje projektu (součet výše uvedených položek, od kterých jsou odečtené případné příjmy). Tato částka tvoří základ (tj.100 %) pro výpočet podílu jednotlivých zdrojů na financování projektu.
100 %.

1.9 Celkové výdaje projektu – součet celkových způsobilých výdajů projektu a nezpůsobilých výdajů projektu. 

2. Plánovaný harmonogram výdajů projektu – ke každému roku, kdy bude projekt realizován, připojte předpokládanou výši celkových výdajů (1.8) v daném roce. Do posledního sloupce tabulky vyplňte, jaké procento celkových výdajů tato částka tvoří (součet za všechny roky musí být 100 %). V případě, že některý rok během realizace projektu nevzniknou žádné náklady, uveďte „
3. Tabulka struktury spolufinancování dokládající kombinaci jednotlivých zdrojů v celkovém rozpočtu projektu. 

V bodě 3. je znázorněno, jak budou celkové výdaje projektu financovány. Ke každému zdroji financování doplňte výši částky, která bude na projekt poskytnuta a jaké procento z celkových způsobilých výdajů tvoří. Pokud pro žadatele není některý zdroj financování relevantní, doplní tam „- Celkové prostředky ve financování projektu by měly souhlasit s celkovými výdaji (bod 1.9). 

4.3.1.  Povinné přílohy k žádosti o podporu

Spolu se žádostí musí být předloženy všechny požadované přílohy k žádosti. V případě, že některá z relevantních příloh bude chybět, bude žadatel vyzván k jejímu doplnění                    a opětovnému předložení kompletní žádosti JTS. Přílohy musí být předloženy ve dvou vyhotoveních (podrobnosti o náležitostech příloh žádosti viz. 4.4.3. Příprava žádoti o podporu). Pokud má příloha více stran, musí být spojené (pokud je to možné).

Přílohy, které jsou vyžadovány pro všechny projekty:

1. doklad o subjektivitě žadatele

· obec, kraj

· doklad o přidělení IČ

· svazek obcí 

· smlouva o vytvoření svazku obcí, stanovy a doklad o registraci a přidělení IČ

· organizace zřízené/založené veřejným subjektem (obcí, krajem, státem)

· zřizovací listina (smlouva)/zakladatelská smlouva, úplný výpis                   z (obchodního) rejstříku/doklad o registraci a přidělení IČ, stanovy

· zájmová sdružení právnických osob

· zakladatelská smlouva/zápis z ustavující schůze, stanovy, výpis z rejstříku/ doklad o registraci a přidělení IČ

· nestátní neziskové organizace (občanská sdružení, obecně prospěšné společnosti, církevní právnické osoby, nadace a nadační fondy)

· zakladatelská smlouva, stanovy a doklad o registraci a přidělení IČ

· hospodářské a agrární komory

· statut, úplný výpis z obchodního rejstříku/ doklad o registraci a přidělení IČ

2. podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele

· organizace založené obcí, krajem a státem, nestátní neziskové organizace, soukromé školy, agrární a hospodářská komora: 

a) v případě, že vede účetnictví v plném rozsahu - předloží účetní závěrku obsahující rozvahu, výkaz zisků a ztrát za poslední tři účetně uzavřené roky (v případě, že subjekt existuje kratší dobu tak předloží tyto doklady za všechny doposud uzavřené účetní roky); 

b) v případě, že vede účetnictví ve zjednodušeném rozsahu - předloží výkaz o majetku a závazcích, výkaz příjmů a výdajů za poslední tři účetně uzavřené roky (v případě, že subjekt existuje kratší dobu tak předloží tyto doklady za všechny doposud uzavřené účetní roky)

· svazek obcí, zájmová sdružení právnických osob (uvedená v kapitole 4.2.4), – předloží rozvahu za poslední tři účetně uzavřené roky 

· obce – doklad o dluhové službě vč. ukazatele dluhové služby vypočteného dle metodiky stanovené usnesením vlády č. 346/2004 (postup pro výpočet ukazatele dluhové služby je možné nalézt na stránce: http://www.mfcr.cz/index.php?d=241) 

· kraj, organizace zřízená obcí, krajem nebo státem – nedokládají žádnou přílohu pro posouzení jejich finančního zdraví 

3. čestné prohlášení žadatele, že disponuje dostatečnými zdroji potřebnými na realizaci projektu. Vzor čestného prohlášení je přílohou č. 2 této příručky. Žadatel přiloží k čestnému prohlášení příslušný doklad prokazující existenci těchto zdrojů:

· v případě financování realizace projektu bankovním úvěrem smlouvu o poskytnutí úvěru bankou nebo závazný příslib banky, že v případě schválení projektu bude úvěr žadateli poskytnut,

· rozhodnutí statutárního orgánu o zabezpečení potřebných finančních prostředků pro realizaci projektu,

· předběžný závazný příslib financování vydaný radou nebo zastupitelstvem (pokud žadatel žádá o příspěvek z rozpočtu kraje či obce),

· závazné rozhodnutí zastupitelstva nebo rady kraje či obce o vyčlenění prostředků pro realizaci projektu (pokud žadatel žádá o příspěvek z rozpočtu kraje či obce),

· prohlášení sponzora, že se bude podílet na financování projektu,

· jiný relevantní doklad prokazující zabezpečení dostatečných zdrojů na realizaci projektu.

Pokud má žadatel zajištěné financování, které nemůže doložit žádným dokladem, předloží čestné prohlášení a vysvětlí, proč nemůže přiložit doklad. V případě, že financování doložit lze, např. jedním ze způsobů uvedených výše, a žadatel tak neučiní, bude jeho žádost považovaná za nekompletní a žadatel bude vyzván, aby tento doklad doplnil.
4. čestné prohlášení, že žadatel nespadá do žádné kategorie a-i vyjmenovaných v kap. 4.2.3 Vhodní žadatelé/koneční příjemci. Vzor čestného prohlášení je přílohou č. 3 , této příručky,

5. čestné prohlášení žadatele, že projekt bude využit k veřejným účelům, nedojde          ke zvýhodnění žádného podnikatelského subjektu a nejedná se o ziskový projekt. Formulář čestného prohlášení je přílohou č, 4 této příručky,

6. čestné prohlášení žadatele, že na projekt nebyl přidělen finanční příspěvek z jiného programu financovaného ze státního rozpočtu, státního fondu nebo jiného programu financovaného ze zdrojů Evropských společenství. Formulář čestného prohlášení je přílohou č. 5 této příručky,
7. čestné prohlášení žadatele, že projekt je v souladu s příslušnou legislativou ČR a EU, Formulář čestného prohlášení je přílohou č. 16 této příručky.
8. seznam příloh s uvedením počtu stran jednotlivých příloh; seznam příloh musí být podepsán žadatelem. V tomto seznamu budou uvedeny všechny přílohy, včetně těch, které se vztahují pouze na vybrané projekty. (nevytvořit formát?).
Přílohy, které jsou vyžadovány pouze pro některé projekty:

9. stavební projekty: 

· územní rozhodnutí s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci (u projektů, u nichž je vyžadováno podle §32 zákona č. 50/1976 Sb., stavební zákon, ve znění pozdějších předpisů) a projektová dokumentace nutná dle stavebního zákona k územnímu rozhodnutí, 

· nebo doklad o ohlášení stavebnímu úřadu (v případě ohlášení provedení drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací uvedených v § 55 odst. 2 a 3 stavebního zákona) a kladné vyjádření stavebního úřadu ke stavebnímu záměru nebo čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení,
10. investiční projekty – vyplněná tabulka pro výpočet čistého výnosu. Tato tabulka je přílohou č. 13,

11. investiční projekty, jejichž způsobilé výdaje jsou vyšší než 2 miliony Kč (viz kap. 4.2.11  Studie proveditelnosti) - zjednodušená studie proveditelnosti, 

12. projekty, které je nutné posuzovat z hlediska vlivu na ŽP (tyto typy projektů jsou  vyjmenované v kap. 4.2.12 Vliv projektu na životní prostředí) - dokumenty potvrzující, že projekt nemá negativní dopad na životní prostředí, 

13. pokud žadatel žádá o příspěvek ze státního rozpočtu (ve výši 5 % způsobilých výdajů) – vyplněné formuláře ISPROFIN (podle vyhlášky 40/2001 Sb.)
,
14. pokud je žádost, jakákoli její příloha nebo seznam příloh podepsán oprávněným zástupcem (ne statutárním zástupcem) – ověřená plná moc oprávněnému zástupci,

15. Fond mikroprojektů - správce fondu:

· Směrnice pro žadatele,

· Příručka pro správce,

· návrh jednacího řádu Lokálního řídícího výboru.

16. Fond mikroprojektů – administrátor (pouze pokud není současně správcem):

· smlouva se správcem Fondu mikroprojektů.

Přílohy, které jsou vyžadovány před podpisem smlouvy o financování:

17. smlouva o zřízení zvláštního účtu, který je určen pouze pro platby související s projektem,

18. územní a stavební práce – pravomocné stavební povolení (pokud je vyžadováno dle zákona 50/1976 Sb., stavební zákon),

19. pokud žadatel žádá o příspěvek z rozpočtu kraje či obce  - závazné rozhodnutí zastupitelstva kraje či obce (v případě, že toto rozhodnutí nebylo předloženo spolu       se žádostí o podporu).

Tyto přílohy musí žadatel doložit před podepsáním smlouvy o financování, smlouva bude podepsána přibližně 6 až 10 týdnů (viz kap. 5.1 Smlouva o financování) od zasedání Řídícího výboru, který projekt schválil, a žadatel je povinen do této doby požadované přílohy zajistit. Pokud tyto přílohy nebudou předloženy, nemůže být podepsána smlouva o financování.

4.4. Příprava a odevzdání žádosti o podporu

4.4.1. Zahájení programu a oznámení k předkládání projektů

Oznámení o zahájení programu je zveřejněno na následujících internetových stránkách: 

· webových stránkách strukturálních fondů provozovaných MMR (http://www.strukturalni-fondy.cz),

· oficiálních webových stránkách MMR (http://www.mmr.cz),

· vlastních webových stránkách programu INTERREG IIIA Česká republika - Polsko provozovaných JTS
;

· oficiálních webových stránkách CRR (http://www.crr.cz),

· webových stránkách dotčených krajů, 

V období před vytvořením oficiálních stránek Programu INTERREG IIIA Česká republika-Polsko jsou veškeré oficiální a aktuální informace zveřejňovány MA na www.strukturalni-fondy.cz. V případě rozdílných informací mezi zdroji, platí vždy informace zveřejněná  na této internetové adrese, která je oficiální webovou stránkou strukturálních fondů v České republice. Po vytvoření oficiálních stránek programu platí informace na nich zveřejněné.


4.4.2. Poskytování informací a konzultací

Žadatel má možnost obracet se v průběhu celého procesu přípravy projektu na pracovníky S-RR. Žadatel se s žádostí o informaci či konzultaci obrací vždy na jemu místně příslušný S-RR (podle místa realizace projektu). Jiný, než jemu místně příslušný S-RR, může žádost o informaci odmítnout s tím, že poskytne žadateli informaci, kam se obrátit. 
Pracovníci S-RR nesmí z důvodu možného zvýhodňování některých žadatelů a možného konfliktu zájmů projektovou žádost nebo některou z jejích povinných příloh zpracovávat. Mohou žadateli pouze poskytnout veškeré potřebné informace (popř. konzultace) pro zpracování žádosti (nebo některé z jejích povinných příloh) tak, aby předložená žádost (popř. příloha) splňovala formální náležitosti a aby projektový návrh odpovídal zaměření programu. 

Provedení konzultace projektové žádosti s pracovníky S-RR velmi doporučuje MA  žadatelům. Důvody pro toto doporučení jsou zejména následující::

· během těchto průběžných konzultací by měl být projekt připraven do podoby, která odpovídá požadavkům na projednání SC, 

· v případě nekompletní či jinak nepřijatelné žádosti, která byla JTS doručena            před termínem určujícím ukončení příjmu žádostí pro dané zasedání SC, hrozí časová prodleva spojená s administrací projektové žádosti,

· nutnost představení a obhájení daného projektového návrhu příslušným zástupcem kraje na zasedání SC
.

Poskytování informací i konzultací je pro žadatele prováděno bezplatně. 

Základní informace o Programu včetně žádosti o poskytnutí podpory poskytne žadateli rovněž JTS a odkáže jej přitom na místně příslušný S-RR. JTS v žádném případě neposkytuje žadateli průběžné konzultace při přípravě konkrétní projektové žádosti o poskytnutí podpory.

Často kladené otázky nebo otázky, které jsou obecné a mohly by zajímat více žadatelů, budou zveřejňovány na webových stránkách www.strukturalni-fondy.cz.
 

4.4.3. Příprava žádosti o podporu

Projektové návrhy, resp. kompletní projektovou žádost připravuje žadatel, a to buď samostatně, nebo s pomocí soukromého či jiného subjektu, specializujícího se na danou problematiku a pohybujícího se na trhu. MA neposkytuje žádná doporučení, na který subjekt se obracet (v podobě jakýchkoli seznamů certifikovaných či „bezpečných“ subjektů a podobně). Případné zajištění externí pomoci při přípravě projektového návrhu je zcela na zodpovědnosti každého žadatele. 

Žadatel vyplní žádost v elektronické podobě v programu ELZA. Žádost je k dispozici           na webových stránkách www.strukturalni-fondy.cz a na dalších webových stránkách,           na kterých je vyhlášen program.

Žadatel program ELZA nainstaluje do počítače podle přiložených pokynů. Postup                při vyplňování žádosti je popsán v kap. 4.3 Postup při vyplňování formuláře žádosti. Činnost může být kdykoli přerušena a data uložena.

Uložením konečné verze žádosti na disketu či CD získá žadatel elektronickou verzi žádosti. Vytištěním vyplněné žádosti z ELZA vznikne tištěná verze žádosti. Obě formy žádosti jsou opatřeny shodným identifikačním kódem, který je kontrolován při kontrole formálních náležitostí. 

Konečným výstupem procesu přípravy žádosti je:

· Kompletně vyplněná projektová žádost v tištěné podobě (tištěný výstup z ELZA)      ve 3 vyhotoveních, z nichž každé bude mít náležitosti originálu, splňující všechny požadavky stanovené v Příručce pro žadatele a konečného příjemce

· 2 kusy
 elektronického media (disketa nebo CD-ROM) s kompletně vyplněnou elektronickou žádostí ve formátu ELZA. Každé medium bude řádně označeno názvem žadatele, názvem programu, názvem projektu a vygenerovaným identifikačním kódem z ELZA.

· Kompletní sadu příloh ve 2 vyhotoveních. Žadatel předloží originál dokumentu a jeho kopii. Pokud není  možné předložit originál dokumentu, žadatel místo originálu předloží buď ověřenou kopii nebo v případě, že žadatel doručí žádost osobně, může předložit 2 kopie přílohy a přinést s sebou originál dokumentu pro kontrolu. V tomto případě pracovník JTS zkontroluje, zda kopie souhlasí s originálem a originál vrátí žadateli ihned zpět
. 

4.4.4. Předkládání žádostí o podporu

Žádosti o podporu z Iniciativy INTERREG IIIA budou přijímány průběžně, nikoli na základě klasické „Výzvy k předkládání projektů“. To znamená, že je možné předkládat projektové žádosti průběžně během celého období realizace programu JTS s tím, že pro každé zasedání SC
, který rozhoduje o přidělení podpory, bude stanoven termín (datum a hodina), do kdy je nutné žádost doručit JTS, aby měl žadatel garanci, že bude jeho projekt na tomto jednání SC projednáván. Tento termín bude vždy 12 týdnů před plánovaným zasedáním SC.
Jakmile bude stanoven termín zasedání SC a termín, do kterého musí být žádosti předloženy, aby mohly být na tomto zasedání projednány, budou tyto termíny oznámeny prostřednictvím příslušných webových stránek (viz kap. 4.4.1 Zahájení programu a oznámení k předkládání projektů). 

V případě, že žádost o podporu (včetně všech požadovaných příloh) nebude předložena        ve stanoveném termínu, bude projednána na dalším zasedání SC. 

Pro každé zasedání SC bude mít S-RR a JTS k dispozici informaci o stavu čerpání prostředků v rámci jednotlivých priorit a opatření a z toho případně vyplývajících omezení                   pro předkládání projektů v rámci těchto priorit a opatření (to lze očekávat zejména v pozdějším období realizace programu). Tato omezení budou uveřejněna na příslušných internetových stránkách (viz kap. 4.4.1 Zahájení programu a oznámení k předkládání projektů) nebo se je žadatel dozví při konzultaci na S-RR.

Žádost (včetně všech předepsaných příloh) musí žadatel doručit na JTS (v Olomouci). Je také možné žádost osobně doručit na pobočku CRR
 v Ostravě nebo Hradci Králové, vykonávající některé funkce JTS jako jeho pobočky. Žádosti zaslané poštou nebo kurýrní službou musí být vždy doručeny na JTS v Olomouci. 
Kompletní projektovou žádost předkládá žadatel v řádně zalepené obálce, s přelepením spoje samolepkou s podpisem, případně i razítkem žadatele přes spoj. Na obálce musí být uveden název programu, název opatření, úplný název žadatele a název projektu.

Všechny strany tištěné žádosti budou spojeny a poslední strana           a seznam příloh musí být podepsány žadatelem, resp. jeho statutárním zástupcem nebo jeho oprávněným zástupcem (v tom případě musí být přiložena ověřená plná moc žadatele tomuto oprávněnému zástupci). Jednotlivé povinné přílohy musí být očíslované podle seznamu příloh a podle tohoto seznamu seřazené. Pokud mají přílohy více než 1 list, musí být tyto listy spojené (pokud to lze).

Způsob doručení:

· osobní doručení; 

· doručení poštou;

· kurýrní či jinou podobnou službou.

Rozhodným okamžikem je doručení, nikoli odeslání projektové žádosti. Je pouze na žadateli, jaký způsob doručení zvolí. Ten také nese veškeré riziko plynoucí z jím zvoleného způsobu doručení. 

4.5. Kontrola a hodnocení projektů

Kontrola a hodnocení projektových žádostí probíhá ve třech etapách. V první etapě je ve dvou krocích provedena kontrola formálních náležitostí a poté kontrola přijatelnosti projektu, jako nezbytná podmínka pro další hodnocení. V druhé etapě je projekt hodnocen z hlediska technické   a finanční kvality, regionálních aspektů a dlouhodobé udržitelnosti. Ve třetí etapě je projekt hodnocen z hlediska přeshraničních dopadů a úrovně přeshraniční spolupráce (specifická kritéria INTERREG). 

Část kontrol je provedena na JTS a část na S-RR v příslušném kraji (podle místa realizace projektu). Kontrolu provádí vždy dva pracovníci (JTS nebo S-RR), s výjimkou kontroly formálních náležitostí v případě, že žadatel doručí žádost osobně. V tomto případě provádí kontrolu 1 pracovník JTS za přítomnosti osoby, která žádost doručila.

4.5.1. Kontrola formálních náležitostí a registrace projektových návrhů 

V případě osobního doručení pracovník JTS
 před převzetím projektu ověřuje, zda jsou      na obálce uvedeny všechny požadované údaje. Pokud tomu tak není, pracovník JTS si vyžádá doplnění chybějících údajů. 

Poté přistoupí pracovník JTS za účasti osoby doručující projektovou žádost ihned k první části kontroly formálních náležitostí - kontrole minimálních požadavků na registraci projektu. Pokud projektová žádost splňuje všechny požadavky potřebné pro její registraci, pracovník JTS projekt zaregistruje. Žadatel obdrží Potvrzení o registraci žádosti
, které podepíše společně s pracovníkem JTS, jenž žádost zaregistroval. 

V případě, že žádost nesplňuje požadavky potřebné pro její registraci, pracovník JTS vystaví osobě, která žádost doručila, písemné Potvrzení o zamítnutí registrace žádosti. Současně vrátí osobě, která žádost doručila, i projektovou žádost včetně všech příloh (v tištěné i elektronické podobě).

Po zaregistrování žádosti (v případě, že žádost splňuje všechny požadavky na registraci) je provedena 2. část kontroly formálních náležitostí (požadavky na tuto část kontroly viz. Příloha č.12). Pokud je při této zjištěno, že žádost, resp. její přílohy, nesplňuje všechna formální kritéria, je pozastaven další proces její administrace. Žadatel má možnost případné nesrovnalosti odstranit a projektovou žádost, např. přílohu, doplnit a znovu doručit JTS. Poté, co JTS obdrží opravenou žádost, příp. přílohu, pokračuje další proces administrace žádostí. Doplnění údajů však musí být provedeno do stanoveného termínu, aby měl žadatel záruku projednání svého projektu na příslušném zasedání SC. Pokud budou údaje doplněny později, bude projekt předložen až na další zasedání SC.

Doručení poštou
V případě doručení žádosti poštou nebo kurýrní či jinou podobnou službou je bezprostředně po jejím doručení zkontrolováno, zda jsou na obálce uvedeny všechny předepsané údaje. Bezodkladně poté je dvěma pracovníky JTS provedena první část kontroly formálních náležitostí.

V případě, že žádost splňuje všechny požadavky potřebné pro její registraci, je zaregistrována. Následně je žadateli poštou zasláno Potvrzení o registraci žádosti
 podepsané oběma pracovníky JTS účastnícími se kontroly.

V případě, že žádost nesplňuje požadavky potřebné pro její registraci, žádost nebude zaregistrována, žadateli bude zasláno Potvrzení o zamítnutí registrace žádosti podepsané dvěma pracovníky JTS a žádost o podporu mu bude vrácena včetně všech příloh (v tištěné       i elektronické podobě).

Po zaregistrování žádosti (v případě, že žádost splňuje všechny požadavky na registraci) je provedena 2. část kontroly formálních náležitostí (požadavky na tuto část kontroly viz. Příloha č.12). Pokud je při této kontrole zjištěno, že žádost, resp. její přílohy, nesplňuje všechna formální kritéria, je pozastaven další proces její administrace. O této skutečnosti je neprodleně informován žadatel tak, aby mohl případné nesrovnalosti odstranit a projektovou žádost, např. přílohu, doplnit a znovu doručit na JTS. Poté, co JTS obdrží opravenou žádost, příp. přílohu, pokračuje další proces administrace žádostí. Doplnění údajů však musí být provedeno do stanoveného termínu, aby měl žadatel záruku projednání svého projektu na příslušném zasedání SC. Pokud budou údaje doplněny později, bude projekt předložen až na další zasedání SC.

V check-listu (příloha č. 12) jsou v první části uvedena kritéria, která jsou kontrolována        při kontrole formálních náležitostí. Doporučujeme žadatelům, aby žádost před odevzdáním           na JTS zkontrolovali podle tohoto check-listu a v případě jakýchkoli pochybností konzultovali příslušný S-RR.

4.5.2. Kontrola přijatelnosti

U projektových žádostí, které úspěšně prošly kontrolou formálních náležitostí a které byly zaregistrovány, je provedena kontrola přijatelnosti. 

Pokud je při kontrole přijatelnosti zjištěno, že přijatá žádost s přílohami nesplnila některá z kritérií nutných k tomu, aby mohl být projekt podpořen z programu Iniciativy INTERREG IIIA, je vyřazena z dalšího procesu administrace žádostí. O této skutečnosti je neprodleně informován žadatel dopisem o Vyřazení z procesu hodnocení projektu. V dopise bude přesně uveden důvod, proč byla jeho projektová žádost vyřazena z dalšího hodnocení (uvedení přesného kritéria přijatelnosti, které předložený projekt nesplňuje), a pokyn pro další postup. Originál žádosti je žadateli, včetně kompletní originální sady příloh a elektronického média, zaslán zpět.

Žadatel má možnost případné nesrovnalosti odstranit a kompletní projektovou žádost (3 vyhotovení žádosti, 2 kusy elektronického média  a 2 sady příloh) doručit na JTS. S takovouto opětovně doručenou žádostí je nakládáno zcela stejně jako s jakoukoli jinou žádostí (žádost je znovu zaregistrována, celý průběh administrace se opakuje, platí stejné termíny apod.). 

V check-listu (příloha č. 12) jsou v druhé části uvedena kritéria, která jsou kontrolována při kontrole přijatelnosti. Doporučujeme žadatelům, aby žádost před odevzdáním na JTS zkontrolovali podle tohoto check-listu a v případě jakýchkoli pochybností konzultovali příslušný S-RR.

4.5.3. Hodnocení finanční a věcné kvality, regionálních aspektů              a udržitelnosti projektových žádostí 

U projektů, které úspěšně prošly kontrolou formálních náležitostí a přijatelnosti,                    je bezodkladně přistoupeno k hodnocení finanční a věcné kvality projektových návrhů                a k hodnocení regionálních aspektů a udržitelnosti výsledků projektu. Toto hodnocení provádí společně vždy dva pracovníci S-RR. 

Součástí tohoto hodnocení je:

1. hodnocení finančních a nákladových kritérií – je hodnocen vlastní projekt, tj. hodnocení adekvátnosti a efektivnosti nákladů projektu, struktur nákladů, srovnání       s náklady na projekt realizovaný na druhé straně hranice apod., dále se hodnotí finanční zdraví žadatele na základě předložených dokumentů a struktura zajištění finančních prostředků;

2. věcné hodnocení technických parametrů provedení projektu – na základě popisu situace a vlastního projektu v projektové žádosti a jejich přílohách se hodnotí technické podmínky projektu, organizační a kapacitní zabezpečení projektu;

3. hodnocení souladu s regionálními podmínkami, regionálními prioritami, hodnocení regionálního kontextu, přínosu projektu pro region;

4. hodnocení dlouhodobé udržitelnosti projektu.

4.5.4. Hodnocení přeshraničních dopadů a úrovně přeshraniční spolupráce (specifických kriterií INTERREG) 

Hodnocení projektů na základě specifických kriterií INTERREG je poslední fází hodnocení projektového návrhu a provádí jej pracovníci JTS ve spoluprací s regionálními experty. Hodnocení se skládá z hodnocení kvality přeshraniční spolupráce a z hodnocení přínosu projektu pro funkčně integrovaný přeshraniční rozvoj regionu. Toto hodnocení vždy vychází z  indikátorů spolupráce a přeshraničního dopadu na region uvedených žadatelem v projektové žádosti (sekce D) na základě konzultací se S-RR, které jsou následně v rámci procesu hodnocení posuzovány hodnotiteli (pracovníky JTS a regionálními experty).
 Výsledkem hodnocení finanční a věcné kvality, regionálních aspektů a udržitelnosti projektových žádostí (viz 1.3.3.) a hodnocení přeshraničních dopadů a úrovně přeshraniční spolupráce (specifických kriterií INTERREG) je obodování projektu (50 + 50 bodů). Toto bodové hodnocení spolu s komentářem hodnotitelů a doporučeními jsou podkladem pro rozhodnutí SC.
Výsledky hodnocení, tj. přidělené body, komentáře či doporučení nejsou zveřejňována ani sdělována žadateli.
4.6. Výběr projektů

O projektech rozhoduje, na svém zasedání Řídící výbor programu, kterému jsou projekty předkládány na tzv. Projektových listech obsahujících kromě popisu nejdůležitějších atributů projektu také jeho hodnocení (viz předchozí kapitolu). Projekty na zasedání představí a obhajuje člen výboru nominovaný za příslušný kraj. Výbor schvaluje projekty na základě společného souhlasu české i polské delegace.

SC má možnost projekt:

· schválit bez výhrad – projekt vyhovuje všem kritériím a bude doporučen k financování z ERDF;

· schválit s výhradou – projekt vyhovuje většině požadavků, ale obsahuje malé nedostatky; projekt je schválen s podmínkou, že budou tyto nedostatky odstraněny a teprve poté bude podepsána smlouva;

· pozastavit – projekt obsahuje nedostatky, které nedovolují jeho schválení s výhradou; projednávání projektu je pozastaveno, žadatel musí projekt upravit a po provedení těchto úprav bude projekt projednáván v dalším SC;

· nedoporučit – o nedoporučení rozhodně SC na základě podkladů JTS a regionu.

· projekt může být stažen příslušným zástupcem kraje – zástupce kraje může stáhnout projekt z různých důvodů, např. na žádost žadatele nebo z nedostatku finančních prostředků apod.; 

SC se může vyjádřit k rozpočtu projektu nebo jeho obsahu a případně navrhnout změnu projektu v případě, že projekt je vhodný k financování z Iniciativy INTERREG, ale např. rozpočet obsahuje nezpůsobilé výdaje nebo struktura výdajů či obsah projektu nejsou optimální pro dosažení vytyčeného cíle. Takovýto projekt může být schválen s výhradou nebo pozastaven (viz předchozí odstavce).

4.7. Písemné oznámení úspěšným a neúspěšným žadatelům

Do jednoho týdne ode dne zasedání SC zašle JTS úspěšným i neúspěšným žadatelům písemné oznámení o výsledku hodnocení SC u jimi předložené projektové žádosti. Informace              o úspěšných žadatelích budou zveřejněny na www.strukturalni-fondy.cz (na stránkách programu, jakmile budou připraveny) a případně na webových stránkách příslušného kraje. Rozhodnutí min Vláda
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Implementační struktura – schéma








5. Pokyny pro konečného příjemce  – technická část

5.1. Smlouva o financování 

Jakmile jsou oznámeny výsledky hodnocení projektů, začnou pracovníci CRR s úspěšnými žadateli připravovat smlouvy o financování. Smlouvy vycházejí ze standardního formátu (viz příloha č. 6) a jsou připraveny v  5 vyhotoveních. Všechna vyhotovení smlouvy jsou  podepsána představitelem MA a ředitelem CRR do 5 týdnů od zasedání SC. 

Současně se smlouvou připraví MMR rozhodnutí o poskytnutí podpory z ERDF a SR na spolufinancování příslušného projektu, které je podepsáno ministrem pro místní rozvoj.  Smlouva o financování je přílohou tohoto rozhodnutí.

Podepsané rozhodnutí a smlouvy jsou předány CRR, které vyzve konečné příjemce doporučeným dopisem, aby se do  4 týdnů od doručení tohoto dopisu dostavili na CRR k podpisu smlouvy. V případě, že se konečný příjemce v tomto termínu nedostaví, ztrácí nárok na poskytnutí dotace. Po podpisu všech vyhotovení smlouvy o financování
 si konečný příjemce ponechá jedno vyhotovení rozhodnutí o financování spolu s jedním vyhotovením smlouvy.

Ve smlouvě o financování jsou přesně popsány podmínky, za jakých bude projekt realizován, práva a povinnosti konečného příjemce. Příjemce se podpisem smlouvy zavazuje realizovat projekt podle podmínek určených ve smlouvě a dodržovat povinnosti, které mu smlouva ukládá. 

5.1.1. Změna smlouvy o financování

Nepodstatné změny  

Konečný příjemce má možnost projekt upravit a pozměnit bez předchozího souhlasu MA, jestliže finanční dopad je omezen na přesun prostředků mezi rozpočtovými položkami do výše 15 % původní částky příslušné položky, zároveň však změna nesmí ovlivnit hlavní záměr projektu. Konečný příjemce v tomto případě smí změnu provést, musí však o tom neprodleně písemnou formou informovat CRR. 
Jakákoliv jiná změna projektu vyžaduje změnu smlouvy o financování formou písemného dodatku k původní smlouvě. 

Podstatná změna – dodatek ke smlouvě o financování (bez schválení SC)

Měnit smlouvu dodatkem je možné pouze během plnění této smlouvy a nelze tak činit se zpětnou platností. Konečný příjemce je povinen předložit žádost o  změnu smlouvy CRR ČR 30 dní před jejím provedením v případě, že změna projektu nepodléhá schválení řídícím výborem. CRR žádost prověří a doporučí, popř. zamítne, uzavření dodatku. V případě souhlasného stanoviska vypracuje CRR návrh dodatku a společně se svým stanoviskem jej zašle Řídícímu orgánu. MA učiní definitivní rozhodnutí o případné změně smlouvy. 

V případě podepsání dodatku Řídícím orgánem zprostředkuje CRR  podpis všech vyhotovení dodatku konečným příjemcem. Konečný příjemce si ponechává jedno vyhotovení dodatku. V případě, že MA zaujme ke změně smlouvy zamítavé stanovisko, informuje CRR konečného příjemce o důvodech zamítnutí jeho žádosti.

Podstatná změna – dodatek ke smlouvě o financování (se schválením SC)

V případech, kdy se změna podmínek smlouvy týká: 

· zvýšení objemu finanční pomoci z Evropského fondu pro regionální rozvoj, 

· prodloužení realizace projektu, 

· změny aktivit projektu, 

· změny umístění projektu, 

· změny role zahraničního partnera v projektu, 

· dalších závažných změn ovlivňujících cíle projektu, 

podléhá její schválení rozhodnutí SC. V tomto případě musí konečný příjemce žádost o změnu smlouvy předložit CRR nejpozději v termínu stanoveném pro předkládání projektových žádostí pro daný SC. Vzhledem k tomu, že SC zasedá zpravidla 4krát ročně, může uplynout od okamžiku podání žádosti o změnu do okamžiku uzavření dodatku poměrně dlouhá doba.

O rozhodnutí SC je žadatel informován prostřednictvím CRR. Následuje stejný postup jako v případě žádosti o podstatnou změnu smlouvy bez schválení SC (viz výše).

5.1.2. Předčasné ukončení smlouvy o financování

Výpověď smlouvy o financování ze strany konečného příjemce 

Konečný příjemce může smlouvu o financování kdykoli vypovědět. Výpovědní lhůta činí 2 měsíce a začíná běžet prvního dne měsíce následujícího po měsíci, kdy byla výpověď podána. V případě vypovězení smlouvy nemá konečný příjemce nárok na vyplacení jakékoli náhrady. V případě, že již nějaké prostředky konečnému příjemci vyplaceny byly, je povinen je vrátit místně příslušnému finančnímu úřadu.

Předčasné ukončení smlouvy o financování ze strany Řídícího orgánu

Řídící orgán odstoupí od smlouvy bez vyplacení jakékoli náhrady, pokud konečný příjemce: 

· nesplní bez odůvodnění některý ze závazků stanovených ve smlouvě o financování a po písemné výzvě, aby tyto závazky splnil, tak neučiní ani nepodá uspokojivé vysvětlení do 30 kalendářních dnů od odeslání dopisu;

· je předmětem řízení o vyhlášení bankrotu, likvidace, správy ze strany soudů, uspořádání s věřiteli, anebo nějakého podobného postupu upraveného v celostátní legislativě nebo směrnicích;

· změní svou právní formu, aniž by byl na základě této skutečnosti zpracován dodatek smlouvy;

· převede nebo postoupí smlouvu o financování a platby s ní spojené třetí straně bez předchozího písemného souhlasu poskytovatele podpory;

· dopustí se korupce (totéž platí pro partnery konečného příjemce);

· nesplní základní požadavky na finanční a věcnou kontrolu projektu;

· za účelem získání podpory uvede nepravdivé nebo neúplné údaje nebo předkládá zprávy, které neodpovídají skutečnosti;

· dopustí se finančních podvodů.

MA má právo odstoupit od smlouvy i v dalších řádně odůvodněných případech, kdy hrozí nenaplnění cílů projektu.

5.2. Realizace projektů

Za realizaci projektu nese odpovědnost konečný příjemce. Podpisem smlouvy o financování se příjemce zavazuje realizovat projekt v souladu s popisem uvedeným ve smlouvě                 o financování. Konečný příjemce projekt realizuje vlastními silami, ve spolupráci s partnery nebo může část aktivit realizovat na základě smluv uzavřených s dodavateli.

5.2.1. Výběr dodavatele, veřejné zakázky 

U všech projektů, jejichž předpokládaná cena předmětu veřejné zakázky přesáhne 2 000 000 Kč
 a které budou z více než 50% financovány veřejným zdrojem (včetně zdrojů z fondů EU) se bude při výběru dodavatele jednat o veřejnou zakázku. 

V případě, že část aktivit nebude zabezpečena konečným příjemcem, ale bude realizována     na základě jedné nebo více smluv o dodávce zboží, služeb či stavebních prací, musí příjemce    při uzavírání takovýchto smluv postupovat v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách a s ním souvisejícími zákony, vyhláškami a metodickými postupy..Pro stanovení způsobu zadání veřejné zakázky je v tomto případě rozhodující celková hodnota zakázky. Postup zadání veřejné zakázky může příjemce pomoci konzultovat s  CRR. 

CRR má právo účastnit se všech procedur souvisejících s výběrem dodavatele a právo přístupu k veškeré dokumentaci související s realizací veřejné zakázky. Konečný příjemce má povinnost oznámit CRR zasedání výběrové komise 7 kalendářních dní před jejím konáním. Pracovník CRR má při výběrovém řízení statut pozorovatele.

Konečný příjemce je povinen archivovat veškeré dokumenty související s realizací veřejné zakázky dle pokynů uvedených v kapitole 5.2.7 Archivace dokumentů.

5.2.2. Monitorování a kontrola 

Zprávy o realizaci projektu představují základní zdroj informací o projektu během jeho realizační fáze. Zároveň představují jeden z nejdůležitějších podkladů pro sledování postupu realizace programu.

Za zpracování zpráv o realizaci projektu je zodpovědný konečný příjemce. Zpráva o realizaci projektu pokrývá část věcného monitoringu a je vyplňována do předepsaného formuláře. Dělí se na 2 typy v závislosti na období, za které je zpracována:  

Průběžná zpráva o realizaci projektu

Konečný příjemce má povinnost zpracovat průběžnou zprávu u projektu, jehož doba realizace uvedená ve smlouvě o financování překročí 9 měsíců.

U projektů, které nejsou rozděleny na etapy, se průběžná zpráva vypracovává za každých        6 měsíců realizace projektu a musí být předložena CRR ve dvou vyhotoveních nejpozději     do 30 dnů od uplynutí tohoto období.

V případě, že projekt je rozdělen na etapy, má konečný příjemce povinnost předkládat průběžnou zprávu s každou žádostí o etapovou platbu. V případě, že etapa trvá déle než          9 měsíců, je povinen předkládat průběžnou zprávu také za každých 6 měsíců, které uplynou od počátku etapy a opět platí, že takováto zpráva musí být předložena CRR ve 2 vyhotoveních nejpozději do 30 dnů od uplynutí tohoto období.

Struktura průběžné zprávy o realizaci projektu je následující:

· základní informace o projektu (konečný příjemce, číslo smlouvy o financování, priorita, opatření, název projektu, datum podpisu smlouvy),

· stručná rekapitulace realizace projektu od jeho počátku,

· podrobný popis realizace projektu za poslední monitorovací období,

· pokrok v realizaci projektu vzhledem ke stanoveným cílům,

· podrobný plán činností na následující období,

· rámcový plán činností do konce realizace projektu,

· u zpráv, které nejsou předkládány s žádostí o platbu údaj, kolik prostředků již bylo na projekt vynaloženo a jaká část podpory byla vyplacena,

· problémy vzniklé v průběhu daného monitorovacího období, přehled provedených kontrol
 a přijatá nápravná opatření.

Formulář zprávy je uveden v příloze č.10
Závěrečná zpráva o realizaci projektu

Konečný příjemce je povinen vypracovat závěrečnou zprávu o realizaci projektu a předložit ji CRR ve dvou vyhotoveních spolu s žádostí o platbu. Struktura této zprávy je následující:

· základní informace o projektu (konečný příjemce, číslo smlouvy o financování, priorita, opatření, název projektu, datum podpisu smlouvy a projektů),

· popis průběhu realizace projektu od jeho počátku,

· naplnění vytyčených cílů projektu,

· problémy vzniklé během realizace projektu, přehled provedených kontrol
  a přijatá nápravná opatření,

· kroky učiněné k zajištění publicity,

· zajištění udržitelnosti výsledků projektu.

Formulář zprávy je uveden v příloze č . Chyba! Nenalezen zdroj odkazů..

Kontrola zpráv o realizaci projektu

Zprávy jsou kontrolovány odpovědným pracovníkem CRR, zejména je kontrolována shoda uváděných údajů se skutečným stavem. V případě, že je zpráva v pořádku a nejsou shledány žádné nedostatky, schválí pracovník CRR, který kontrolu prováděl, zprávu svým podpisem a jedno podepsané vyhotovení zprávy zašle zpět konečnému příjemci.

V případě, že zpráva vykazuje formální nedostatky, avšak údaje v ní uvedené jsou v souladu se skutečností, požádá CRR konečného příjemce o úpravy a doplnění zprávy se stanovením termínu, do kterého musí být požadavek splněn. V tomto případě konečný příjemce zašle upravenou zprávu CRR opět ve dvou vyhotoveních. Pokud již zpráva nevykazuje žádné formální nedostatky, je zpráva schválena stejným postupem, jaký je uveden v předchozím odstavci. 

V případě, že zpráva obsahuje informace, které jsou v rozporu se zjištěnou skutečností, CRR o tom informuje MA, který následně postupuje vůči konečnému příjemci v souladu s kapitolou 5.1.2 Předčasné ukončení smlouvy o financování. 

Pokud konečný příjemce nedodá monitorovací zprávu v daném termínu a nepodá přijatelné vysvětlení, proč takto nemohl učinit, MA má právo vypovědět smlouvu (viz kap 5.1.2 Předčasné ukončení smlouvy o financování). 

5.2.3. Účetnictví

Konečný příjemce vede účetnictví v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví          ve znění pozdějších předpisů. Účetnictví spojené s realizací projektu je nutné vést odděleně od vlastní účetní evidence. Účetní doklady týkající se projektu musí být vedeny v samostatné složce. 

Archivace dokumentů souvisejících s projektem je popsána v kap 5.2.7 Archivace dokumentů. Archivace účetních dokladů se dále řídí § 31 zákona o účetnictví.

5.2.4. DPH 

Daň z přidané hodnoty může, ve smyslu platné legislativy, zahrnout do kalkulace způsobilých výdajů projektu pouze žadatel, který nemá nárok na vrácení DPH podle specifických vnitrostátních předpisů.

5.2.5. Audit a kontroly 

Kontrola uskutečněných výdajů  - 1. úroveň  kontroly

Konečný příjemce je povinen před provedením úhrady dodavateli provést věcnou a formální kontrolu každé faktury.

Po skončení projektu nebo jeho ucelené etapy a po podání Žádosti o proplacení výdajů projektu ze strany konečného příjemce provádí kontrolu fyzické realizace projektu CRR, které po věcné a finanční stránce ověřuje, zda byly závazky ze smlouvy o financování konečným příjemcem pomoci naplněny. Zpráva z provedené kontroly obsahuje zhodnocení souladu se smlouvou o financování a opatření navržená pro odstranění případných nesrovnalostí. MA má v rámci své odpovědnosti za provádění kontrol fyzické realizace projektů právo se účastnit kontrol na místě realizace projektu.

Provedení této kontroly a následné zpracování Osvědčení o provedené práci je podmínkou k vyplacení podpory. 

Kontrola vzorku akcí a projektů – 2. úroveň kontroly

Kontrolu vzorku akcí a projektů provádí Jednotka inspekce projektů (JIP) MMR. Kontrola nebude probíhat u všech projektů, ale pouze u reprezentativního vzorku projektů. Kontroly prováděné JIP probíhají sice ex post, tj. po realizaci projektu, ale před uzavřením programu
 a to v místě realizace projektu. Zahrnují kontrolu veškeré administrativní činnosti v souladu    s praktickým uplatněním a účinností řídicích a kontrolních systémů v rámci projektu.

Namátkové kontroly

Samostatné a nezávislé kontroly na místě projektu mohou být prováděny během realizace projektu a po realizaci projektu do roku 2013. Tyto kontroly mohou být prováděny Řídícím orgánem, orgány Evropské komise, Evropským účetním dvorem, Evropským úřadem          pro potírání podvodného jednání, Ministerstvem financí, Nejvyšším kontrolním úřadem, finančním úřadem a dalšími oprávněnými orgány státní správy. 

Povinnosti konečného příjemce a jeho partnerů

Konečný příjemce a jeho partneři jsou povinni umožnit auditorům a kontrolním orgánům přístup k veškeré dokumentaci projektu související s finančním a technickým managementem, k účetnictví, k počítačovým systémům a elektronickým dokumentům a k ověření výsledků projektu kdykoliv do 31. prosince 2013. 

5.2.6. Udržitelnost projektu

U projektů, jejichž efekty mají dlouhodobý charakter, zodpovídá konečný příjemce za to,      že efekty projektu budou udrženy minimálně 5 let od podepsání smlouvy o financování.       Za projekty, které mají dlouhodobý charakter, jsou považovány všechny investiční projekty    a neinvestiční projekty, jejichž cílem je vytvoření dlouhodobého výstupu (např. tvorba pracovních míst, provoz informačního centra apod.). Pokud je cílem projektu vytvoření pracovních míst, tato pracovní místa musí být také udržena minimálně po dobu 5 let             od podpisu smlouvy.

U projektů, jejichž udržitelnost je vyžadována, bude tento požadavek uveden ve smlouvě       o financování.

V případě, že výsledky projektu nebo pracovní místa nebudou udržena po minimální požadovanou dobu, bude toto považováno za porušení smlouvy a bude se postupovat dle kap. 5.1.2 Předčasné ukončení smlouvy o financování.

Majetek pořízený za spoluúčasti prostředků ze SF se stane  vlastnictvím konečného příjemce, který jej po dobu 5 let od podepsání smlouvy nesmí převést na jiného majitele ani dát do zástavy. Tento majetek musí být řádně veden v účetnictví konečného příjemce a musí být pojištěn ve výši poskytnuté podpory.

5.2.7. Archivace dokumentů

Konečný příjemce je povinen archivovat veškerou dokumentaci týkající se projektu              do 31. prosince 2013 (5 let od ukončení programu). Pokud jiný zákon určí pro určité dokumenty dobu delší, příjemce archivuje dokumenty po dobu určenou tímto zákonem (např. zákon o účetnictví). 

Dokumentace k projektu je vedena v samostatné složce označené registračním číslem a názvem projektu. Uvnitř složky je na samostatných listech veden záznam o pohybu složky a stručný obsah složky. 

Archivace dokumentace a zodpovědnost za její vedení podléhá kontrolám prováděným orgány zapojenými do implementace programu. Porušení výše uvedených pravidel může mít za následek předčasné ukončeni smlouvy bez náhrady, resp. požadavek na vrácení již poskytnutých finančních prostředků.

5.2.8. Publicita

Poskytnutí podpory z SF musí být dostatečně zviditelněno, pravidla pro propagaci projektů financovaných z Iniciativy INTERREG IIIA se řídí nařízením Komise (ES) 1159/2000. 

Příjemce je povinen zajistit projektu dostatečnou publicitu a informovat veřejnost vhodným způsobem o tom, že projekt je financován za podpory z prostředků EU. Způsob zajištění publicity závisí na typu projektu. Opatření k zajištění publicity, která je konečný příjemce povinen realizovat u jednotlivých typů projektů, jsou detailně popsána v příloze č. 15.

Pokud konečný příjemce jakýmkoli způsobem propaguje svůj projekt (např. inzerát v tisku, propagační stánek, vystoupení v médiích), musí vždy uvést, že projekt je spolufinancován ze zdrojů EU.

Povinnosti konečného příjemce, týkající se zajištění publicity, budou přesně vymezeny           ve smlouvě o financování. Povinnosti zakotvené ve smlouvě jsou pro konečného příjemce závazné a jejich neplnění by mohlo mít za následek předčasné ukončení smlouvy                    o financování (viz kap. 5.1.2 Předčasné ukončení smlouvy o financování).

Výdaje na publicitu jsou způsobilé k financování ze SF, pokud jsou zahrnuty v rozpočtu. Je proto vhodné konzultovat na S-RR již při přípravě žádosti, jaké povinnosti bude muset žadatel splnit, pokud mu bude podpora udělena, a tyto aktivity zahrnout do rozpočtu.  

6. Pokyny pro konečného příjemce  - Finanční toky 

6.1. Způsob proplácení podpory 

Finanční příspěvek ze strukturálních fondů bude konečnému příjemci proplacen                    až po ukončení realizace projektu, resp. po ukončení jeho věcné etapy, na základě žádosti        o proplacení skutečně vynaložených způsobilých výdajů (dále jen žádost o platbu). Tato žádost musí být vždy doložena relevantními doklady, např. zaplacenými dodavatelskými fakturami, bankovními výpisy atd. Příspěvek je vyplácen v Kč.

Zálohové platby z prostředků strukturálních fondů se v programovém období 2004 - 2006 v rámci Iniciativy Společenství INTERREG IIIA konečným příjemcům neposkytují.

Údaje o způsobu a podmínkách platby jsou vždy součástí smlouvy o financování.
6.1.1. Etapizace

Věcnou etapou projektu je logicky kontrolovatelný celek. Etapizace projektu musí být stanovena ve smlouvě o financování. Rozdělení projektu do věcných etap je umožněno         při splnění následujících  podmínek:

· Celkové způsobilé výdaje projektu jsou rovny nebo vyšší než 4 mil. Kč  a doba realizace projektu překročí jeden rok.

· Etapou projektu se rozumí u investičního projektu typu dodávek prací či dodávek zboží agregovaný celek (stavební objekt nebo technologický celek dle rozpočtu).       U projektu typu služeb bude logickým kontrolovatelným celkem ucelená aktivita.

· Smlouva o financování, uzavřená mezi konečným příjemcem a MA, obsahuje ustanovení o platbách po ukončení věcné etapy projektu.

· Konečný příjemce musí při podání žádosti o platbu za každou etapu prokázat vynaložení způsobilých výdajů v minimální výši 1 mil. Kč.

Při splnění výše uvedených podmínek  je možno ve smlouvě o financování stanovit až 3 dílčí etapy plateb z prostředků SF za rok. Platby se mohou uskutečnit pouze za skutečně vynaložené způsobilé výdaje vztahující se k ukončené věcné etapě projektu či k ukončenému projektu, doložené požadovanými účetními doklady. 

V případě plateb ze státního rozpočtu se možnost etapizace nepřipouští, státní prostředky se poskytují vždy jednorázově formou stanovení limitu financování. Informace ohledně jejich výše a způsobu vyplácení musí být uvedeny ve smlouvě o financování.

Ve všech případech, kdy nejsou splněny nutné podmínky pro možnost etapizace, se prostředky ze SF vyplácejí až po ukončení projektu. 

6.1.2. Účty projektu

Konečný příjemce je povinen před podpisem smlouvy o financování otevřít samostatný bankovní účet nebo podúčet, který bude používat výhradně pro evidenci příjmů a výdajů spojených s realizací projektu. Zřízení zvláštního účtu/podúčtu ke každému projektu je vyžadováno zejména z toho důvodu, že zprostředkující subjekt (CRR) bude vyžadovat výpisy z účtu/podúčtu při ověřování uskutečněných výdajů na místě.

Účet může být zřízen u kterékoliv komerční banky, musí být veden v korunách a musí být předem specifikován v příslušné smlouvě o financování.  Bankovní poplatky spojené s vedením zvláštního účtu projektu mohou být způsobilými výdaji projektu.U projektů spolufinancovaných ze státního rozpočtu bude mít konečný příjemce navíc otevřen zvláštní čerpací účet u České spořitelny a.s.

6.1.3. Žádost o platby

Konečný příjemce zasílá prostřednictvím CRR Řídícímu orgánu žádost o platbu,                     a to v intervalech, jež jsou stanoveny ve smlouvě o financování uzavřené mezi konečným příjemcem a MA. (Žádost o platbu je zasílána po skončení realizace projektu nebo jeho věcné etapy. Žádost o platbu po ukončení projektu musí být podána do 30 dnů od ukončení fyzické realizace projektu spolu se závěrečnou zprávou o realizaci projektu.) Každá žádost musí být vždy doložena požadovanými doklady – zejména zaplacenými fakturami, výpisy z účtu nebo avízem o provedené platbě. 

CRR provede u konečného příjemce fyzickou kontrolu na místě a zpracuje Osvědčení             o provedené práci, poté je žádost prověřena a schválena MA a na jejím základě je vyhotoven Příkaz k proplacení způsobilých výdajů, který je poté předán Platební jednotce. Platební jednotka jej po formální stránce zkontroluje a schválí. 

6.1.4. Platby z ERDF

Konečný příjemce obdrží příspěvek ze SF bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 60 dnů od schválení Příkazu k proplacení způsobilých výdajů Platební jednotkou. Platba je poukázána na zvláštní účet projektu.

6.1.5. Platby z národních zdrojů

Zdroje ze státního rozpočtu, určené na spolufinancování programu Iniciativy Společenství INTERREG IIIA, jsou součástí programové části rozpočtové kapitoly MMR. Schválené finanční prostředky budou distribuovány přes vybranou banku - Českou spořitelnu, a.s.  Jejich přidělení podléhá vydání „Rozhodnutí o poskytnutí podpory ze SR a ERDF                           na spolufinancování projektu“ ze strany MMR. Následně je vydáno Oznámení limitu výdajů státního rozpočtu (limitka), které Řídící orgán zašle konečnému příjemci. Konečný příjemce předloží limitku spolu s Rozhodnutím příslušné pobočce České spořitelny a.s., která mu otevře na požádání  čerpací účet do výše uvedené na limitce. Konečný příjemce poté předkládá České spořitelně faktury na úhradu způsobilých výdajů a tyto faktury mu jsou propláceny do výše částky uvedené na limitce.

6.2. Systém finančních toků – schéma








6.3. Finanční nesrovnalosti 

Nesrovnalostí se rozumí porušení legislativy ES nebo ČR (včetně podmínek stanovených konečnému příjemci/uživateli smlouvou o financování), které upravují použití zdrojů EU nebo veřejných zdrojů ČR, v důsledku tohoto porušení jsou nebo by mohly být dotčeny veřejné rozpočty ČR, souhrnný rozpočet Společenství nebo rozpočty Společenstvím spravované formou neoprávněné výdajové položky. Jde mimo jiné o každé porušení podmínek, za kterých byly prostředky ze strukturálních fondů či národních veřejných rozpočtů poskytnuty konečným příjemcům a uživatelům a jimi využity. 

Zjištění nesrovnalostí může mít za následek zejména snížení míry pomoci z prostředků           z rozpočtu Evropské unie nebo státního rozpočtu, zadržení plateb, navrácení již vyplacených peněz a podnět orgánům činným v trestním řízení k přešetření daného případu.

6.3.1. Šetření nesrovnalostí 

Nesrovnalost může nastat v průběhu celého období od uzavření smlouvy o financování až     do vyplacení celé částky pomoci konečnému příjemci. Nesrovnalosti mohou být zjištěny všemi zúčastněnými subjekty, tedy konečným příjemcem, zprostředkujícím subjektem, Řídícím orgánem, Platební jednotkou a Platebním orgánem.

Každé podezření na nesrovnalost týkající se konečného příjemce musí být neprodleně nahlášeno MA. Řídící orgán prošetří nahlášené podezření na nesrovnalost a buď ho potvrdí nebo zamítne jako neopodstatněné. Pokud je podezření potvrzeno, vyhotoví Rozhodnutí         o potvrzení v písemné formě. Toto rozhodnutí bude doručeno konečnému příjemci.

Potvrdí-li MA opodstatněnost podezření na nesrovnalost, zahájí řízení k jejímu prošetření. V rámci šetření vyzve MA (prostřednictvím CRR) konečného příjemce k vyjádření                 a případnému předložení důkazních materiálů. Při podezření na závažnou nesrovnalost může být pozastavena platba na daný projekt.

Dojde-li MA při šetření nesrovnalosti k závěru, že:

· se nejednalo o nesrovnalost, případ bude uzavřen;

· se jedná o porušení rozpočtové kázně, předá případ místně příslušnému finančnímu úřadu a o této skutečnosti informuje konečného příjemce. Po ukončení řízení finančního úřadu a v případě vyměření odvodu za porušení rozpočtové kázně ze strany finančního úřadu navrhne MA příslušnou opravu financování;

· se jedná o nesrovnalost, ale nejedná se o porušení rozpočtové kázně, bude vyčíslena výše neoprávněně použitých prostředků a navržena oprava financování. 

Oprava financování bude stanovena ve výši neoprávněně použitých prostředků.

6.3.2. Vracení neoprávněně použitých prostředků

Pokud byly prostředky neoprávněně použity, ale nejedná se o porušení rozpočtové kázně, bude konečný příjemce vyzván k navrácení prostředků přímo na zvláštní účet PA určený pro vyrovnávání kurzových rozdílů a příjem odvodů ve lhůtě stanovené k tomuto vrácení. 

V případě, že konečný příjemce nevrátí neoprávněně použité prostředky ve lhůtě stanovené  MA, budou zahájeny další kroky k vymožení prostředků (např. zahájení soudního řízení) nebo bude dlužná částka odečtena od dalších žádostí o platbu. 

Jedná-li se o nesrovnalost, která je porušením rozpočtové kázně, případ je předán k šetření finančnímu úřadu, který vyměří odvod za porušení rozpočtové kázně a přísluší mu další kroky k vymáhání prostředků podle zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů. 

Konečnému příjemci bude odesláno oznámení o zjištěné nesrovnalosti, která je porušením rozpočtové kázně, v tomto oznámení bude uvedena výše dlužné částky, termín splatnosti a subjekt bude vyzván k vrácení neoprávněně použitých prostředků na účet místně příslušného finančního úřadu. Konečný příjemce poté informuje MA o vrácení neoprávněně použitých prostředků finančnímu úřadu.

Není-li dlužná částka zaslána na účet příslušného finančního úřadu ve stanoveném termínu, podá MA podnět na vymožení dlužné částky místně příslušnému finančnímu úřadu. Finanční úřad vymáhá dlužnou částku v souladu se zákonem č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů.

7. Kontakty 

Řídící orgán, zodpovědný za program Iniciativy Společenství INTERREG III A Česká republika – Polsko je:

Ministerstvo pro místní rozvoj 

Staroměstské náměstí 6

110 15 Praha 1

Česká republika

Odbor programů Evropské unie

RNDr. Jiří Horáček

E-mail: horjir@mmr.cz
---------------------------------------------

RNDr. Petr Uzel 

Tel: +420/222486-1210

E-mail: uzepet@mmr.cz
Mgr. Monika Soboczyńska

Tel: +420/222486-1717

E-mail: sobmon@mmr.cz
Fax.:+420/222486-1415

Národní orgán zodpovědný za program Iniciativy Společenství INTERREG III A Česká republika – Polsko je:

Ministerstvo hospodářství a práce 

Odbor pro provádění programů místního rozvoje

Pl. Trzech Krzyży 3/5

00-507 Varšava 

Polská republika

Platebním orgánem je dle čl. 9 písm. o) nařízení (ES) č. 1260/1999 :

Ministerstvo financí 

Odbor národního fondu 

Letenská 1

118 10  Praha 1

Česká republika

Ing. Kateřina Mrázková

Tel: +420/2/57 04-2714

Fax: +420/2/5704-2487 

E-mail: Katerina.Mrazkova@mfcr.cz
Sub-Platebním orgánem v rámci Iniciativy INTERREG III A Česká republika-Polsko je:

Ministerstvo financí 

Úřad pro mezinárodní finanční vztahy 

ul. Swiętokrzyska 12

00 916 Varšava

Polská republika

Platební jednotkou v rámci Iniciativy INTERREG III A Česká republika- Polsko je:

Ministerstvo pro místní rozvoj

Odbor finančního řízení a platební jednotky strukturálních fondů

Staroměstské nám.6

110 15 Praha 1

Ing. Miroslav Kohout

Tel.: +420/2/22486-1661

Fax.:+420/2/22486-1430

E-mail: miroslav.kohout@mmr.cz
Adresy Sekretariátů Regionálních rad:

Liberecký kraj

Odbor rozvoje kraje

U Jezu 642/2a

461 80 Liberec 2
Ing. Martina Hozáková

Tel.:+420 485 226 474

Fax: +420 485 226 444

E-mail:martina.hozakova@kraj-lbc.cz

Královéhradecký kraj

Odbor SRR NUTS II Severovýchod

Wonkova 1142

500 02 Hradec Králové

Ing. Helena Kubíčková

Tel.:+420 495 817 317

Fax: +420 495 817 380

E-mail: hkubickova@kr-kralovehradecky.cz

Pardubický kraj
Odbor strategického rozvoje kraje 

Komenského náměstí 125

532 11 Pardubice
Ing. Michaela Hrdličková

Tel.: +420 466 026 324

Fax: +420 466 026 391

E-mail: michaela.krizova@pardubickykraj.cz  

Olomoucký kraj

Odbor strategického rozvoje kraje

Jeremenkova 40a

779 11 Olomouc

Ing. David Rébl

Tel.:+420 585 508 655

Fax:+420 585 508 335

E-mail: d.rebl@kr-olomoucky.cz
Moravskoslezský kraj

Odbor regionálního rozvoje 

28. října 117

702 18 Ostrava 

Mgr. Jiří Svobodník 

Tel: +420 595 622 933

Fax: +420 595 622 285

e-mail: jiri.svobodnik@kr-moravskoslezsky.cz
Ing. Petra Chovanioková

Tel: +420 595 622 318

Fax: +420 595 622 285

e-mail: petra.chovaniokova@kr-moravskoslezsky.cz 

Centrum pro regionální rozvoj ČR

Vinohradská 46,120 00 Praha 2

tel.: +420 221 580 201-2

fax:  +420 221 580 284

crr@crr.cz
CRR – pobočka Střední Morava 


Jeremenkova 40b, 772 00 Olomouc

Tel.: +420 587 337 704

Fax: + 420 587 337 702

strednimorava@crr.cz
CRR – pobočka Moravskoslezsko

28. října 165, 709 00 Ostrava

Tel.: +420 597 081 424

Fax: +420 597 081 425

moravskoslezsko@crr.cz
CRR – pobočka Severovýchod

U Koruny 73, 500 02 Hradec Králové

Tel.: +420 495 580 411

Fax: +420 495 580 413
severovychod@crr.cz
Správci/Administrátoři Fondu Mikroprojektů

Euroregion Nisa (správce i administrátor)

Ing. Iva Hübnerová

i.huebnerova@arr-nisa.cz
Euroregion Glacensis (správce)

Jiří Čepelka

cepelka@muuo.cz 

RDA Glacensis (administrátor)

Helmut Dohnalem

info@euro-glacensis.cz

Euroregion Praděd (správce i administrátor)

Ing. Zdeněk Jarmar

zdenek.jarmar@vrbnopp.cz
sekretariat@europreded.cz

Euroregion Silesia (správce i administrátor)

Ing. Jana Galuszková-Novotná

jana.galuszkova@opava-city.cz

Euroregion Těšínské Slezsko (správce)

Václav Holeček

holecek@petrvald-město.cz 

HRAT,s.r.o. (administrátor)

Ing.David Sventek

euregio.tesinskeslezsko@inforeg.cz

Euroregion Beskydy/Třanovice služby, o.p.s. (správce/administrátor)
Ing.arch.Petra Schnirchová

schnirchova.petra@frydekmistek.cz
Adresa Společneho technickeho sekretariátu:

Centrum po regionální rozvoj ČR

Společný technický sekretariát 

Jeremenková 40B, 779 00 Olomouc

Ing. Ludmila Navrátilová

Email: navratilova@crr.cz
Tel. 587337710
8. Seznam příloh: 

1. Žádost o podporu

2. Vzor čestného prohlášení žadatele, že disponuje dostatečnými zdroji potřebnými na realizaci projektu

3. Vzor čestného prohlášení, že žadatel nespadá do žádné kategorie a-i vyjmenovaných v kapitole Vhodní žadatelé/koneční příjemci

4. Vzor čestného prohlášení žadatele, že projekt bude využit k veřejným účelům, nedojde ke zvýhodnění žádného podnikatelského subjektu a nejedná se o ziskový projekt
5. Vzor čestného prohlášení žadatele, že na projekt nebyl přidělen finanční příspěvek z jiného programu financovaného ze státního rozpočtu, státního fondu nebo jiného programu financovaného ze zdrojů Evropských společenství

6. Vzorová smlouva o financování

7. Číselník organizací, které mohou být vhodnými žadateli

8. Metodická příručka – Způsobilé výdaje

9. Pokyn MŽP č. 3/2004

10. Průběžná zpráva o realizaci projektu

11. Závěrečná zpráva o realizaci projektu

12. Check-list

13. Tabulka pro výpočet čistého výnosu

14. Veřejná podpora vzdělávání

15. Publicita na úrovni projektu

16. Vzor čestného prohlášení žadatele, že projekt je v souladu s legislativou ČR a EU

9. Evidence revizí Příručky pro žadatele a konečného přijemce

	Vydání č.
	Platné od
	Zpracoval
	Schválil

	1
	14.7.2004
	MMR/OPEU
	Porada ministra

	2
	17.09.2004
	MMR/OPEU
	RNDr. Jiří Horáček
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	Rev
č.
	Předmět revize
	Strana
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	1
	Kapitola 7. – přidány kontakty                                   na správce/administrátory
	
	5.8.04
	

	2
	Kapitola 4.1. – vložen odstavec „Každý projekt se může vztahovat pouze na 1 opatření…“
	
	5.8.04
	

	3
	Kapitola 4.2.1 – změna v 1. odstavci
	
	5.8.04
	

	4
	Kapitola 4.2.10 – přidána pozn. pod čarou
	
	5.8.04
	

	5
	Kapitola 4.2.3 – vložena pozn. pod čarou
	
	5.8.04
	

	6
	Přidána kapitola 4.2.9 a v této souvislosti byly změněny kap.4.2.5 .
	
	5.8.04
	

	7
	V kap. 4.2.5 – Veřejný účel projektu – doplněny dva odstavce ohledně veřejné podpory vzdělávání; přidána příloha č. 14 - Veřejná podpora vzdělávání
	
	5.8.04
	

	8
	Kap. 4.2.2– přidán odstavec. Kap. 4.2.9 – přeformulována.
	
	6.8.04
	

	9
	Kap. 5.2.5– změna v podkapitole „Namátkové kontroly“
	
	9.8.04
	

	10
	Přílohy žádosti – změněny přílohy žádosti.
	
	10.8.04
	

	11
	Kap. 4.2.3 Vhodní žadatelé/koneční příjemci – změněny podmínky, které musí žadatel splňovat
	
	10.8.04
	

	12
	Kap. 4.2.12 Vliv projektu na životní prostředí – přidána poznámka pod čarou


	
	12.8.04
	

	13
	Kap.– změna v odrážce 1. – doklad o registraci a přidělení IČ
	
	12.8.04
	

	14
	Kap. 4.2.10 Stavební projekty a kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu – přidán odstavec
	
	1.9.04
	

	15
	Kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu – přidán odstavec (povinná příloha k žádosti na Fond mikroprojektů)
	
	1.9.04
	

	16
	Kap. 5.2.8. Publicita – změněn text

Přidána příloha č. 15 – Publicita na úrovni projektu
	
	9.9.04
	

	17
	Kap. 2 – Seznam zkratek – přidána zkratka IPPC
	
	10.9.04
	

	18
	Kap. 4.2.13 Financování – změněna subkapitola Soukromé prostředky a přidána subkapitola Financování z prostředků polského partnera
	
	10.9.04
	

	19
	Kap. 4.2.4 – Vhodní žadatelé/koneční příjemci – vložena odrážka „Školy….“
	
	14.9.04
	

	20
	Příloha č. 7 – Vhodní žadatelé – u zdravotnických zařízení přidáno 100% vlastnictví
	
	14.9.04
	

	21
	Kap. 4.2.2 – Příjem vytvářený během realizace projektu – přidán odstavec
	
	16.9.04
	

	22
	Kap. 4.2.12 – Vliv projektu na životní prostředí – podkapitola Natura 2000 - vložen odstavec, podkapitola EIA – vložen odstavec a změněna pozn. pod čarou, vložena podkapitola Přehled dokumentů, které je třeba dokládat k jednotlivým typům projektů
	
	17.9.04
	

	23
	Přílohy č. 2-5, 12 – změny v textu příloh
	
	22.9.04
	

	24
	Příloha č. 16 - přidána
	
	23.9.04
	

	25
	Kap. 4.2.3  Vhodní žadatelé/koneční příjemci – změněna podkapitola Vhodný žadatel/Konečný příjemce musí dále splňovat
	
	23.9.04
	

	26
	Kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu – vložen bod 7 – čestné prohlášení
	
	23.9.04
	

	27
	Příloha č. 1 – změny v Kap. E - Partnerství
	Přílohy 
	24.9.04
	

	28
	Kap. 4.5.4 – Hodnocení přeshraničních dopadů a úrovně přeshraniční spolupráce – doplněno: ve spoluprací s regionálními experty
	47
	20.10.04
	

	29.
	Kap. 4.2.13 - Financování z ERDF, změna v formulace o minimální výše podpory z ERDF
	31
	20.10.04
	

	30.
	Kap. 4.3- odstraněno: K žádosti musí být přiloženo prohlášení o partnerství.


	38
	27.10.04
	

	31.
	Kap. 5.1- Smlouva o financování- změna: aby se (konečný příjemce) do  4 týdnů dostavili na CRR k podpisu smlouvy
	51
	3.11.04
	

	32.
	Přidána příloha č.18 – Seznam příloh 
	Přílohy 
	5.11.04
	

	33.
	Kap. 4.2.11 – studie proveditelnosti – změna internetové adresy, kde je metodická příručka pro studii proveditelnosti k nalezení.
	27
	7.11.2004
	

	34
	4.2.13 – Financování z ERDF. Doplněn minimální podíl spolufinancování ERDF
	30
	7.11.2004
	

	35
	5.1 – Smlouva o financování – doplněna věta: V případě, že se konečný příjemce v tomto termínu nedostaví, ztrácí nárok na poskytnutí dotace.
	51
	7.11.2004
	

	36
	Úprava kap. 4.2.5 – vložena věta do posledního odstavce+ upravena příloha č.14 o poznámku pod čarou
	26
	8.11.04
	

	37
	4.3.1 – Povinné přílohy žádosti – u příloh, které jsou vyžadovány pouze pro některé projekty byly odstraněny přílohy pro prokázání vlastnických nebo jiných práv k pozemkům, bylo upraveno územní rozhodnutí a ohlášení
	41
	8.11.04
	

	38
	Kap. 4.3.1 Povinné přílohy k žádosti o podporu – upraven bod 3
	41
	8.11.04
	

	39
	Kap. 4.2.2. – odstraněn druhý odstavec o účastnických poplatcích
	23
	9.11.04
	

	40
	Kap. 4.2.10 – kapitola přepracována
	27
	9.11.04
	

	41
	Kap. 4.2.13 – Financování z národních veřejných zdrojů – upraven první odstavec, text v závorce.
	31
	9.11.04
	

	42
	Kap. 4.3.1 – Přílohy, které jsou vyžadovány před podpisem smlouvy o financování – upraven časový horizont, ve kterém budou podepsány smlouvy z 6 – 8 týdnů na 6 – 10 týdnů
	42
	9.11.04
	

	43
	Kap. 4.4.3 – ve třetím odstavci odstraněna věta o možnosti využít kontextové nápovědy
	44
	9.11.04
	

	44
	Kap. 5.1.1. – Podstatná změna – dodatek ke smlouvě o financování (bez schválení SC) – upraven první odstavec, povinnost konečného příjemce.
	51
	9.11.04
	

	45
	Kap. 5.1.1. – Podstatná změna – dodatek ke smlouvě o financování (se schválením SC) – přepracováno celé
	52
	9.11.04
	

	46
	Kap. 5.1.2 – Výpověď smlouvy o financování ze strany konečného příjemce – doplněna výpovědní lhůta.
	52
	9.11.04
	

	47
	Kap. 4.3.1. – přepracován bod 2 příloh
	40
	10.11.04
	

	48
	Kap. 4.2.7 – doba realizace projektu – upraven termín pro předložená závěrečné žádosti o platbu z 31.7.2008 na 31.12.2008.
	26
	10.11.04
	

	49
	Kap. 4.2.12 – Vliv projektu na ŽP – upravena – vyňatá opatření, apod.
	27-28
	11.11.04
	

	50
	Kap. 4.6 Výběr projektů- změna: SC má možnost projekt nedoporučit – o nedoporučení rozhodně SC na základě podkladů JTS a regionu.
	52
	12.11.04
	

	51
	Příloha č. 1- žádost: Změněno: v částí B5 (částka v Kč), C4 (termín dd,mm, rr) 

Doplněno: C4 u etap projektu (způsobile odhadovány náklady), D2 (název programu a název projektu v partnerské zemi), (celkový rozpočet v Kč)
	Přílohy
	12.11.04
	

	52.
	Kap. 4.3 – kapitola přepracována.
	37
	12.11.04
	

	53.
	Přidána příloha č.6- Smlouva o financování
	Přílohy 
	12.11.04
	

	54.
	Kap. 5.1.2 – Výpověď smlouvy o financování ze strany konečného příjemce – doplněna výpovědní lhůta.
	57
	12.11.04
	

	55.
	Kap. 4.2.13 – kapitola přepracována.
	33
	12.11.04
	

	56.
	Kap. 5.2.4. – upraven výklad způsobilosti DPH
	59
	12.11.04
	

	57.
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	8
	12.11.04
	

	58.
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	62
	12.11.04
	

	59.
	Kap.4.4.1 – doplněn 2. odstavec
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	12.11.04
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





ŘÍDÍCÍ ORGÁN (MA)





13 - podpis smlouvy o financování





ŽADATEL





1 - příprava žádosti


16 - podpis smlouvy





ŘÍDÍCÍ VÝBOR (SC)





8 - výběr projektů





SEKRETARIÁT REGIONÁLNÍ RADY





5 - hodnocení finanční a věcné kvality, regionálních aspektů a udržitelnosti 


6 – spolupráce při zpracování projektového listu spolu s JTS








CRR





12 - příprava smluv a odeslání k podpisu MA


14 - vyzvání žadatele k podpisu smlouvy


17 - podpora žadatele při realizaci projektu (asistence při výběru subdodavatele apod.)


19- kontrola realizace projektu





1 - konzultace, poskytování  informací





2 - předložení žádosti





10 - informace o schválení  nebo neschválení projektů





9 - výsledky rozhodování SC o projektech





11 - informace o výsledcích SC








19 - kontrola





JTS





3 - příjem a registrace žádostí


4 - kontrola a hodnocení žádostí (kontrola formálních náležitostí, kontrola přijatelnosti, hodnocení INTERREG specifických kritérií)


6 - zpracování projektového listu spolu se S-RR





7 - projektový list





15 - smlouva





18 - předkládání


monitorovacích zpráv, 


žádostí o změnu smlouvy apod.





smlouva





ŘÍDÍCÍ orgán (mA)





6 - schválení žádosti o platbu


7 - na základě schválené žádosti vyhotoví Příkaz k proplacení způsobilých výdajů








8 – předání Příkazu PU





5 – předání žádosti o platbu spolu s ostatními požadovanými doklady





platební jednotka (pu)





9 - schválení Příkazu k proplacení způsobilých výdajů








crr





4 - na základě kontroly zpracuje Osvědčení         o provedené práci





3 - kontrola


na místě realizace projektu








10 – převedení platby na účet konečného příjemce nejpozději do 60 dnů od schválení Příkazu PU (9)





2 - podání žádosti o platbu





Konečný příjemce





1 - vypracování žádosti o platbu , každá žádost musí být podložena požadovanými doklady (faktury, výpisy z účtu)














� Závazná alokace je uvedena v EUR, částka v Kč je pouze orientační (při kurzu 1 EUR = 31 Kč).


� Výdaje vynaložené před 1. květnem 2004 nejsou za žádných okolností způsobilé k financování ze SF.


� Tento výčet se netýká priority Technická pomoc, která  je určena pro orgány zapojené do přípravy                      a implementace programu a netýká se konečných příjemců v regionech.


� Datum zahájení projektu není žádným způsobem omezeno. Pokud žadatel zahájí projekt (začne s přípravou projektu) před 1.5.2004, budou výdaje vzniklé před tímto datem nezpůsobilé k financování (viz. kap. � REF _Ref77236519 \r \h ��4.2.1� Způsobilé výdaje - Časová způsobilost výdajů).


� Čistý výnos z investice je kalkulován jako podíl odúročených výnosů k odúročeným výdajům investice, které jsou sledovány v časovém horizontu doby životnosti investice (viz odpisová doba, zákon č. 586/1992 Sb., o dani z příjmu).


� Závazná minimální doporučená výše podpory z ERDF je uvedena v Kč, částka v EUR je pouze indikativní  (při kurzu 1 EUR = 31 Kč).


� Tyto doklady musí předložit žadatel – kraj, který spolufinancuje projekt z vlastních zdrojů (rozpočtu kraje) nebo žadatel – obec, která spolufinancuje projekt z vlastních zdrojů (rozpočtu obce) nebo žadatel (např. NNO), který obdržel na svůj projekt příspěvek z rozpočtu kraje či obce.


� Účastnické poplatky (např. konferenční poplatky) jsou považovány za soukromé zdroje a nejsou příjmem projektu (příjmem projektu je např. vstupné na akci).


� V případě, že žadatel žádá o příspěvek ze státního rozpočtu (max. 5 %), musí tedy doložit, že má dostatek zdrojů na financování min. 20 % spolufinancování + max. 75 % předfinancování příspěvku z ERDF + max. 5 % financování  v případě, že neobdrží dotaci ze státního rozpočtu.


� Tímto čestným prohlášením žadatel prohlašuje, že do doby, kdy podává žádost o podporu z programu Iniciativy INTERREG, mu nebyl přidělen žádný finanční příspěvek z jiného programu financovaného ze státního rozpočtu, státního fondu nebo jiného programu financovaného ze zdrojů Evropských společenství, tj. nepodepsal smlouvu. S tímto prohlášením není v rozporu, pokud žadatel podal (ale dosud mu nebyla přidělena) nebo se chystá podat žádost o takovýto příspěvek. V případě, že je žadateli v době po podání žádosti o podporu z programu Iniciativy INTERREG přidělen příspěvek z jiného programu a žadatel tento příspěvek přijme, nesmí již přijmout podporu z Iniciativy INTERREG. 


Ve smlouvě o financování se žadatel zavazuje, že kromě podpory poskytnuté z Iniciativy INTERREG IIIA         a příspěvku ze státního rozpočtu (max. 5 %) projekt nebude financován z jiných zdrojů EU a státního rozpočtu.


� Tyto formuláře jsou ke stažení na http://www.mfcr.cz/isprofin.php.


� Webové stránky programu INTERREG IIIA Česká republika – Polsko budou vytvořeny až v průběhu programovacího období 2004 - 2006. 


� Pokud projekt nebude konzultován v průběhu jeho přípravy s pracovníky S-RR, bude pro tyto pracovníky obtížné připravit představiteli kraje podklady pro obhajobu projektu na jednání SC.


� Poté co budou vytvořeny vlastní stránky programu spravované JTS, budou často kladené otázky zveřejňovány na těchto stránkách (viz kap. � REF _Ref77234692 \r \h � \* MERGEFORMAT �4.4.1�  Zahájení programu a oznámení k předkládání projektů).


� Důvodem pro dva exempláře elektronického média je snížení rizika nemožnosti načtení dat.


� Tato kontrola bude provedena v rámci 2.části kontroly formálních náležitostí.


� Zasedání SC se budou konat zpravidla čtyřikrát ročně. 


� Na pobočce JTS v Hradci Králové nebo Ostravě (pobočky  CRR) proběhne kontrola formálních náležitostí, registrace žádosti a poté bude žádost odeslána  na JTS v Olomouci.


� V případě doručení žádosti na pobočku JTS v Hradci Králové nebo v Ostravě, provádí tuto kontrolu pracovník této pobočky společně s osobou, která žádost doručila.


� Potvrzení obsahuje jméno (název) žadatele, název projektu, datum a čas převzetí a registrační číslo žádosti.


� Potvrzení obsahuje jméno (název) žadatele, název projektu, datum a čas převzetí a registrační číslo žádosti.


� Každá smlouva je připravena v 5 vyhotoveních (1 paré archivuje OPEU, 1 odbor finančního řízení a Platební jednotky SF MMR, 2 CRR a 1 konečný příjemce).


� Cenou předmětu veřejné zakázky jsou myšleny celkové výdaje projektu, tj. způsobilé i nezpůsobilé výdaje.


� V příloze průběžné zprávy budou přiloženy kopie zpráv ze všech kontrol, které proběhly v průběhu monitorovacího období projektu.


� V příloze závěrečné zprávy budou přiloženy kopie zpráv ze všech kontrol, které proběhly v průběhu posledního monitorovacího období projektu.


� Program Iniciativy Společenství INTERREG IIIA na programové období 2004 – 2006 bude ukončen 31. prosince 2008.





�





