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Jednací řád

Monitorovacího výboru

Integrovaného operačního programu
Článek 1
Úvodní ustanovení
1. Jednací řád Monitorovacího výboru Integrovaného operačního programu (dále jen „jednací řád“) se vydává na základě Statutu Monitorovacího výboru Integrovaného operačního programu (dále jen „statut“).
2. Jednací řád upravuje zejména způsob svolávání zasedání, jednání a přijímání rozhodnutí Monitorovacího výboru Integrovaného operačního programu (dále jen „MoV IOP“) a účasti členů výboru.

Článek 2
Členové
3. V souladu se statutem MoV IOP (čl. 3, odst. 6) jsou členy MoV IOP zástupci organizací a institucí zastupujících státní a veřejnou správu, sociální a profesní partnery, nestátní neziskové organizace, regionální a další partnery, kteří se podílejí na implementaci programu.  
4. Členové MoV IOP jsou zástupci:

· Řídícího orgánu Integrovaného operačního programu (dále jen „ŘO IOP“),
· dalších odborů MMR,
· zprostředkujících subjektů,
· Řídících orgánů regionálních operačních programů (dále „ŘO ROP“),
· rad vlády ČR,
· neziskových organizací,
· profesních organizací, 
· Asociace krajů ČR a Svazu měst a obcí,
· Auditního orgánu – Centrální harmonizační jednotky,

· Platebního a certifikačního orgánu,

· Národního orgánu pro koordinaci,

· Řídícího orgánu OP Praha Konkurenceschopnost.

Přílohou jednacího řádu je jmenovitý seznam členů a jejich náhradníků. U každého člena je vyznačeno, zda má hlasovací právo.
5. Členové se mohou podílet na přijímání rozhodnutí. 
6. Členové se aktivně podílejí na práci MoV IOP a plní úkoly vyplývající z usnesení přijatých na jeho zasedání. 
7. Členové mohou MoV IOP předkládat návrhy k projednání.

8. V souladu se statutem (čl. 3, odst. 4) členy MoV IOP do funkce jmenuje ministr pro místní rozvoj na období trvání programu na základě jmenovitých návrhů, předložených statutárními zástupci příslušných institucí. Při jejich jmenování je uplatňován princip partnerství a rovných příležitostí.

9. V souladu se statutem (čl. 3, odst. 5) členy MoV IOP z funkce odvolává ministr pro místní rozvoj poté, kdy odpovídající instituce jmenovitě delegovala do MoV IOP nového zástupce. Nový člen je jmenován do funkce následující den po odvolání předchozího člena MoV IOP.
10. V souladu se statutem (čl. 3, odst. 7)  je určen za každého z členů MoV IOP náhradník, který je oprávněn v případech nepřítomnosti člena jednat na zasedání MoV IOP jménem člena v plném rozsahu jeho práv a povinností. Odvolání náhradníka je v kompetenci příslušné organizace či instituce.
11. V souladu se statutem (čl. 3, odst. 8) je člen MoV IOP oprávněn v případech, kdy se zasedání nemůže účastnit určený náhradník, na základě plné moci udělit zmocnění k zastupování na zasedání MoV IOP jiné osobě ze zastupované organizace či instituce; zplnomocněný zástupce bude jednat jménem člena v plném rozsahu jeho práv a povinností. 

12. V souladu se statutem (čl. 3, odst. 12) si mohou členové MoV IOP na zasedání přizvat hosty pro nutnou odbornou podporu, kteří nemají hlasovací právo. Jejich jmenovitá účast a důvod přizvání musejí být ohlášeny sekretariátu MoV nejméně 5 pracovních dnů před jednáním MoV. Předseda MoV IOP je oprávněn omezit počet přizvaných hostů; v takovém případě je povinen své rozhodnutí zdůvodnit a informovat člena, který hosta na zasedání přizval.
13. Seznam členů a určených náhradníků je přílohou jednacího řádu. Při změně člena, resp. náhradníka, provede sekretariát MoV IOP aktualizaci přílohy, aniž by bylo třeba jednat o změně jednacího řádu, a rozešle ji elektronicky členům MoV IOP a jejich náhradníkům.
14. Jednání MoV IOP se mohou účastnit zástupci Evropské komise, Národního orgánu pro koordinaci a Auditního orgánu s právem předkládat podněty a účastnit se diskuse.
Článek 3
Zasedání MoV IOP
15. Zasedání MoV IOP se koná podle potřeby, nejméně dvakrát do roka.
16. Zasedání je vedeno v českém jazyce a je v případě potřeby tlumočeno do dalšího oficiálního jazyka EU.

17. Zasedání řídí předseda, v případě jeho nepřítomnosti místopředseda.
18. Předseda může rozhodnout o konání technického zasedání členů před samotným zasedáním MoV IOP. O tomto rozhodnutí informuje předseda v dostatečném předstihu členy a jejich náhradníky.

19. Předseda MoV IOP navrhuje program, stanovuje datum zasedání a svolává zasedání prostřednictvím sekretariátu MV IOP.

20. Zasedání MoV může proběhnout z podnětu ŘO IOP nebo z podnětu alespoň deseti členů MoV IOP. 
21. Oznámení o svolání jednání MoV musí být členům výboru a jejich náhradníkům doručeno nejméně 15 pracovních dnů před termínem jednání. Jednání se koná v souladu s harmonogramem monitorovacích výborů, data konání monitorovacích výborů jsou navrhována jednotlivými řídícími orgány, schvalována NOK a odsouhlasena s Evropskou komisí.
22. Oznámení o svolání zasedání výboru obsahuje zejména den, místo, čas a návrh programu zasedání.

23. Členové mohou nejpozději do 5 pracovních dnů od odeslání oznámení 
o svolání zasedání zaslat sekretariátu připomínky k návrhu programu a návrhy nových bodů k projednání. Předseda zasílá definitivní verzi programu členům s případnými podkladovými dokumenty pro zasedání MoV IOP nejpozději 10 pracovních dnů před dnem zasedání MoV IOP.
24. Oznámení o svolání zasedání MoV IOP a podkladové materiály na zasedání jsou členům MoV IOP a jejich náhradníkům zasílány elektronicky.
25. Podkladové materiály zaslané později než 10 pracovních dnů před zasedáním nebo předložené přímo při jednání MoV IOP mohou být projednány jen po předchozím souhlasu nadpoloviční většiny členů přítomných na jednání.

26. Budou-li některé materiály prezentovány jako neveřejné, budou s nimi členové podle toho nakládat a jejich obsah nebudou zveřejňovat.

27. Zasedání MoV IOP jsou neveřejná. Předseda zajistí informování veřejnosti o práci MoV IOP a přijatých závěrech s výjimkou neveřejných materiálů.

Článek 4
Přijímání rozhodnutí
28. Výbor je usnášeníschopný za účasti nadpoloviční většiny všech členů nebo zastupujících osob podle čl. 2, odst. 8 a 9 jednacího řádu a statutu (čl. 3, odst. 7 a 8).
29. V souladu se statutem MoV IOP jsou rozhodnutí MoV IOP přijímána převážně konsensuálně. V případech, kdy není možno dosáhnout konsensu, je nástrojem pro dosažení výsledku hlasování. O  užití  a způsobu hlasování rozhodne předseda MoV IOP. K přijetí platného stanoviska je zapotřebí získat nadpoloviční většinu hlasů přítomných členů s hlasovacím právem nebo jejich oprávněných zástupců podle čl. 3 odst. 7 a 8 statutu.
30. Výsledek jednání, přijatá doporučení a rozhodnutí jsou shrnuta do závěrů, které budou odsouhlaseny v průběhu jednání a předány členům výboru v českém jazyce a zároveň v anglickém jazyce Evropské komisi do 7 pracovních dnů od konání zasedání MoV IOP.  

31. Předseda MoV je v odůvodněných případech a na základě vlastního uvážení oprávněn použít pro schválení dokumentů nebo rozhodnutí proceduru písemného projednávání v období mimo řádné zasedání MoV IOP. Dokumenty spolu s návrhem usnesení budou zaslány všem členům výboru a jejich náhradníkům elektronickou formou. Lhůta na vyjádření je maximálně 10 pracovních dnů ode dne odeslání a vyjádření se zasílá elektronicky sekretariátu MoV IOP. Rozhodnutí je platné, obdrží-li sekretariát MoV IOP ve stanovené lhůtě souhlasné stanovisko nadpoloviční většiny všech členů MoV IOP s hlasovacím právem nebo jejich náhradníků. Sekretariát po uplynutí lhůty pro připomínky informuje elektronicky členy a jejich náhradníky o výsledku písemného projednávání. 
32. Pokud člen nesouhlasí s přijatým rozhodnutím, má právo podat písemné stanovisko, ve kterém uvede a zdůvodní své odlišné stanovisko. Toto stanovisko bude přílohou vyrozumění o výsledku písemného projednání. 
Článek 5
Činnost sekretariátu

33. Funkci sekretariátu výboru zajišťuje ŘO IOP. Všechny náklady spojené s organizací zasedání výboru jsou hrazeny  z Technické pomoci IOP.

34. Na podnět a v souladu s pokyny předsedy MoV IOP sekretariát vyhotovuje a rozesílá oznámení o svolání zasedání podle čl. 3, odst. 7. a 8.  tohoto jednacího řádu.
35. Sekretariát vyhotovuje zápis ze zasedání. Zápis obsahuje zejména shrnutí projednávaných bodů, závěry a rozhodnutí MoV IOP a seznam zúčastněných členů nebo náhradníků a přizvaných hostů.
36. Návrh zápisu bude dán k připomínkám elektronickou formou všem členům a jejich náhradníkům přítomným na jednání do 10 pracovních dnů od zasedání. Připomínky k zápisu mohou členové elektronicky zaslat do 5 pracovních dnů od odeslání zápisu sekretariátu MoV IOP. ŘO IOP rozhodne o akceptování, resp. neakceptování, připomínek. Konečný zápis bude členům zaslán elektronicky do 25 pracovních dní po zasedání. V sekretariátu MoV IOP budou uloženy originály zápisů podepsané předsedou, resp. místopředsedou, MoV IOP.

37. U úkolů uložených při zasedání bude stanovena odpovědnost a termín. Zástupce ŘO IOP bude podávat informace o plnění úkolů. Plnění úkolů a způsob vyřízení se kontroluje vždy na následujícím zasedání MoV IOP.

Článek 6

Pracovní skupiny MoV IOP

38. V souladu se statutem (čl. 6, odst. 1 až 4) může předseda MoV IOP na návrh členů MoV IOP ustavit pracovní skupiny pro řešení specifické problematiky. Členy pracovních skupin jmenuje a odvolává předseda MoV IOP, jeden ze členů pracovní skupiny je pověřen vedením pracovní skupiny. Pracovní skupiny předkládají MoV IOP návrhy a doporučení, které jsou výsledkem jejich činnosti.
39. V souladu se statutem (čl. 6, odst. 5) budou pro projednání otázek koordinace a součinnosti mezi IOP a ROP před zasedáním MoV IOP ustanoveny pracovní skupiny, jejichž jednání bude v kompetenci příslušných resortů pro danou oblast intervence.  

a) Budou ustanoveny pro:  3.1, 3.2, 3.4, 4.1, 5.1, 5.2 a 5.3.
b) Odpovědnost za ustanovení, vedení a jednání pracovních skupin budou mít zástupci resortů, odpovědných za příslušnou oblast intervencí.
c) V pracovních skupinách budou zástupci regionálních rad a krajů.

d) Jednání pracovních skupin bude přípravou pro zasedání MoV IOP.
e) MoV IOP budou předkládány pouze body, které pracovní skupiny schválily.

f) Pracovní skupiny si schválí svůj jednací řád.

Článek 7
Závěrečná ustanovení

40. Případné změny jednacího řádu mohou být činěny formou usnesení, které přijme MoV IOP.
41. Po předchozím odsouhlasení ŘO IOP schvaluje jednací řád MoV IOP. Jednací řád vstupuje v platnost po schválení MoV IOP.
Tento jednací řád byl projednán a schválen MoV IOP dne  2008     
Příloha: č. 1 až 3 Seznam institucí, členů a náhradníků MoV IOP a kontakty (3 přílohy)


   č. 4        Pracovní skupiny pro koordinaci podporovaných aktivit
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