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INTEGROVANY EVROPSKA UNIE i VRACIME PAMATKY
I OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNi ROZVOJ 7 DO ZIVOTA

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

1. Uvod

Jednim z tématickych operacnich programd, jejichz prostrednictvim lze v programovém obdobi
2007 - 2013 ziskat podporu ze strukturalnich fondd Evropské unie, je Integrovany operacni program
(10P).

IOP je zaméren zejména na modernizaci verejné spravy, zvySeni kvality a dostupnosti verejnych
sluZeb a zlepsSeni efektivity Ffizeni a koordinaci Uzemniho rozvoje.

Oblast intervence 5.1 ,Narodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi“ (IOP 5.1) sméfuje
finanéni prostredky na podporu

- vytvareni a zefektiviiovani narodnich metodickych center pro vybrané oblasti kulturniho
dédictvi,

- realizace vzorovych projektll obnovy a vyuZiti nejvyznamnéjSich soucasti nemovitého
pamatkového fondu CR,

- zdokonalovani infrastruktury pro moderni kulturni sluzby s vyssi pfidanou hodnotou.

ZS MK je opravnén v pribéhu realizace |IOP podminky pro pfijemce zjednodusit a prirucku
aktualizovat. Platné znéni prirucky je k dispozici na internetové adrese www.kultura-evropa.eu.
Zadost se fidi priru¢kou platnou v den poddani zadosti. Viechny dosud vydané verze jsou zvefejnény
na internetovych adresach www.mkcr.cz/iop a www.strukturalni-fondy.cz/iop.

Také v pfipadé vnéjsich vlivi (napf. zmény legislativy nebo metodik na narodni Urovni) je ZS MK
opravnén pfirucku ménit.
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2. Seznam zkratek a pojmu

Zkratky a pojmy obsazené dale v dokumentu, které nejsou uvedeny na tomto misté, jsou vysvétleny

aktivita jednoznacné vymezeni projektu ve smyslu IOP 5.1; existuji aktivity 5.1a, 5.1b nebo 5.1c
informacni systém slouzici k vyplfiovani projektové zadosti o prostredky ze
strukturalnich fondU; v pfipadé schvaleni projektu slouzi i nadale jako rozhrani mezi

Benefit7 realizdtorem projektu a jeho administratorem, napt. k pfeddvani monitorovacich zprav
nebo poddvani zadosti o platbu; pfistupny je na internetové adrese
http://www.eu-zadost.cz/

CRR prispévkova organizace Ministerstva pro mistni rozvoj Centrum pro regionalni rozvoj
CR

CNB Ceska narodni banka

ERDF Evropsky fond pro regiondlni rozvoj

ES Evropské spolecenstvi

etapa, etapa

obdobi zakonéené etapovou monitorovaci zprdvou a tzv. zaddosti o platbu; finanéni
etapy jsou pevné dana Sestimésicni obdobi v kalendarnim roce a jsou monitorovany

financni v systému Benefit7

EU Evropskd unie

faze existuji tri faze projektu — pripravna faze, realizacni faze, provozni faze (faze
udrZitelnosti)

ICT Informacni a komunikacni technologie

IoP Integrovany operacni program

IOP 5.1 Integrovany operacni program, prioritni osa 5, oblast intervence 5.1

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

limitka pokyn k nastaveni rozpoctového limitu

MF Ministerstvo financi CR

MK Ministerstvo kultury CR

NKU Nejvy33i kontrolni Gfad

NNO nestatni neziskové organizace

NUTS Uuzemni jednotka NUTS (La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques)

NUTS 2 Uzemni statistické jednotky, tzv. regiony soudrznosti; v Ceské republice existuje
8 regionl soudrZnosti

Obecné Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro

naFizeni regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruseni nafizeni
(ES) €. 1260/1999

OIAK Odbor interniho auditu a kontroly Ministerstva kultury CR

OLAF Evropsky Urad pro boj proti podvodim

ORP Oddéleni realizace projekt( Ministerstva kultury CR
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OosDP Odbor pro strategii a dotaéni politiku Ministerstva kultury CR
0SS organizacéni slozka statu
partnerska , . . ey . .
smlouva o partnerstvi a vzajemné spolupraci za Ucelem realizace projektu

smlouva
PCO Platebni a certifika¢ni organ
PO prispévkova organizace / statni pfispévkova organizace

, Podminky Fidici dokumentace (tj. k Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydaj(
Podminky . ..

na financovani akce OSS)
projekt veskeré Cinnosti definované v zZadosti podané do IOP 5.1
projektova konkrétné vymezena cast projektu, napt. jedna budova, obnovovany park, programova
cast napln atp.
prirucka pfiruc¢ka pro Zadatele a ptijemce
rozpoctova Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
pravidla zakonu (rozpocCtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist
Fidici Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydajd na financovani akce OSS véetné
dokumentace Podminek
RO, RO IOP Fidici organ Integrovaného operaéniho programu (Ministerstvo pro mistni rozvoj CR)
SR statni rozpocet Ceské republiky
SR Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
stavebni Zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon),
zakon ve znéni pozdéjsich predpisl
ucs UniCredit Bank Czech Republic, a.s.
UFo Uzemni finanéni orgén
ukonceni datum ukondeni realizace projektu, uvedené v fidici dokumentaci (ukonceni realizace
projektu akce)
UNESCO organizace OSN pro vychovu, védu a kulturu
UOHS Utad pro ochranu hospodarské soutéze
wWazva vyzva k poddavani Zadosti o poskytnuti podpory v rdmci Integrovaného operacéniho
¥ programu pro obdobi let 2007 - 2013
N projekt je zahajen prvnim pravnim ukonem (nap¥. zavaznou objednavkou) souvisejicim

zahdjeni . o, oy L iy .
projektu s projektem, datum tohoto pravniho ukonu muze byt nejdfive 1. 1. 2007 a je uvedeno

v zadosti zavedené v systému Benefit7

zakon o DPH

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpis(

ZS MK ZprostFedkujici subjekt IOP 5.1 - Ministerstvo kultury CR

vz Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl
2.s.p.o. zajmové sdruzeni pravnickych osob

zadost Zadost o poskytnuti podpory, projektova zadost véetné priloh
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3. Informace o IOP a podporovanych oblastech

IOP obsahuje 6 prioritnich os:

Cislo prioritni osy /

.. nazev prioritni osy / oblasti intervence
oblasti intervence P v/

1 Modernizace verejné spravy
1.1 Rozvoj informacni spolecnosti ve verejné spravé
2 Zavadéni ICT v izemni verejné spravé
2.1 Zavadéni ICT v Uzemni verejné spravé
3 Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb
3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace
3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
33 Sluzby v oblasti zaméstnanosti
3.4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a rfeseni rizik
4 Narodni podpora cestovniho ruchu
4.1 Narodni podpora cestovniho ruchu
5 Narodni podpora izemniho rozvoje
5.1 Narodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi
5.2 Zlepseni prostredi v problémovych sidlistich
5.3 Modernizace a rozvoj systémU tvorby Uzemnich politik
6 Technicka pomoc
6.1 Aktivity spojené s fizenim IOP
6.2 Ostatni naklady technické pomoci IOP
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4. Zakladni informace o IOP oblasti intervence 5.1

4.1. CilelOP 5.1

Globalnim cilem 0P 5.1 je zvysit vyuziti potencidlu kulturniho dédictvi a kulturnich sluzeb.

Specifické cile jsou
= technicky rehabilitovat a optimalné vyuZzit vybrané pamatky narodniho vyznamu;
= zvysit Uroven a dostupnost odbornych verejnych sluzeb v oblasti péce o kulturni dédictvi,
jeho vyufZiti a prezentace;
= rozSifit a zkvalitnit kulturni sluzby a zlepsit jejich dostupnost;
= zvysit atraktivitu regionl pro obyvatele, investory, zdjemce, uZivatele a navstévniky.

Projekty IOP 5.1 nejsou primarné zaméreny na oblast cestovniho ruchu, avsak projekty, na které
navazuji synergické aktivity v oblasti cestovniho ruchu, budou bodové zvyhodnény.

4.2. Podporované aktivity IOP 5.1

Podpora projektd financovanych z Integrovaného operacniho programu v ramci prioritni
osy 5 Narodni podpora Uzemniho rozvoje, oblast intervence 5.1. ,Narodni podpora vyuZiti potencialu
kulturniho dédictvi“, zahrnuje aktivity (samostatné vécné oblasti):

a) vytvareni a zefektiviiovani narodnich metodickych center pro vybrané oblasti kulturniho
dédictvi;

b) realizace vzorovych projektii obnovy a vyuZiti nejvyznamnéjsich soucasti nemovitého
pamatkového fondu CR,

o podaktivita bl) projekty obnovy a vyuZiti pamatkovych objektl ¢i soubor,
zapsanych

e na Seznamu svétového kulturniho a pfirodniho dédictvi UNESCO,

e nebo na Seznamu kandidatl na zapis do Seznamu svétového kulturniho a
pfirodniho dédictvi UNESCO,

e nebo do Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek jako narodni kulturni
pamatka;

o podaktivita b2) projekty obnovy a vyuZiti ucelenych tématickych soubori
kulturnich pamatek lezicich na Uzemi nejméné Ctyr regionli NUTS 2 (mimo NUTS 2
Praha), které je nutné kvili koordinaci a zajisténi synergického efektu realizovat
centrdlné. Jde o projekty, jejichz soucdsti je vlastnicky nebo smluvné zajisténa
garance pfijemce za koordinovanou realizaci obnovy a centralné zajisténé vyuzivani
danych pamatek;

vvs

¢) zdokonalovani infrastruktury pro moderni kulturni sluzby s vyssi pfidanou hodnotou.

4.3. Uzemi platnosti IOP 5.1

IOP 5.1 je platny pro Cil Konvergence, tj. pro celé tzemi CR kromé hlavniho mésta Prahy. Je zaméien
vyhradné na podporu projektl s nadregionalnim dopadem, tj. alespon do Ctyr regiond NUTS 2.
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4.4. Podporovana oblast intervence

V ramci tfeti vyzvy k podavani zadosti o poskytnuti podpory z Integrovaného operacniho programu
pro obdobi let 2007 - 2013 je zadatel opravnén pozadat o podporu jednoho projektu z aktivity 5.1b,
podaktivity bl na

realizaci vzorového projektu obnovy a vyuZiti pamatkovych objektd ¢i
souboru, zapsanych

* na Seznamu svétového kulturniho a ptirodniho dédictvi UNESCO,

= nebo na Seznamu kandidatd na zapis do Seznamu svétového kulturniho a pfirodniho dédictvi
UNESCO,

* nebo do Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek jako narodni kulturni pamatka.

V ramci aktivity 5.1b je poskytovana podpora vzorovym projektim, které jsou zamérené na obnovu a
vyuziti konkrétnich nemovitych pamatek, jejich soubor(l a souvisejicich pamatkové chranénych uzemi
k podpofe socidlniho a ekonomického ristu vytvarenim novych kulturnich a dalSich sluzeb. Slouzi
jako modelové priklady pro dalsi projekty obnovy a vyuZiti pfislusného typu pamdatek. Pouzité
pfistupy a postupy museji byt proto aplikovatelné na obnovu a vyuziti pamatek daného typu i jinde
v CR.

Soucasti vzorovych projektl je zpracovani a prezentace metodiky obnovy a vyuZiti daného typu
pamatek (viz pfiloha pfirucky ¢. 17) a poskytovani informaci o vlastnich zkusenostech s realizaci
projektu a s jeho vysledky zajemclm o pfipravu a realizaci obdobnych projektu.

Projekty, majici prokazatelny pfimy pfinos na zvysSeni atraktivity prostfedi a multiplikaéni efekt,
spocivajici jednak v replikovatelnosti zplsobu obnovy a vyuZiti objektld v jinych vhodnych mistech
v CR, a jednak vtom, Ze umoZni napojeni dalich projektd v oblasti sluzeb a podnikani (zejména
v oblasti cestovniho ruchu, femesiné vyroby, vzdélavacich aktivit apod.) celostatné i v daném
regionu, realizovanych naptiklad prostrednictvim prislusnych regionalnich operacnich programd,
budou pfi hodnoceni bodové zvyhodnény.

4.5. Zdroje a vyse prostiedk

Projekty mohou ziskat na zpUsobilé vydaje podporu 85 % z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj
(ERDF) a 15 % spolufinancovani ze statniho rozpoctu Ceské republiky. Vyse alokovanych prostiedkd
pro danou vyzvu je 666 880 000 K¢ minimalni vyse celkovych zpuasobilych vydaja projektu je
100 milion0 K¢, maximalni vyse pridélené dotace je vSsak 300 milion( K¢ na jeden projekt.

4.6. Opravneéni prijemci podpory
Subjekty, které mohou predkladat Zadosti:

= organizacni slozky statu a jimi zfizované prispévkové organizace podle zakona
€.2/1969 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpisG (tzv. kompetenéni zakon) a zakona
¢. 219/2000Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

= nestatni neziskové organizace, a to:

o obecné prospésné spoleénosti podle zakona ¢. 248/1995 Sb.,
o obecné prospésnych spolecnostech, ve znéni pozdéjsich predpisd,
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o cirkve a naboZenské spolecnosti a dalsi pravnické osoby podle zdkona ¢. 3/2002 Sb.,
o cirkvich a ndbozZenskych spole¢nostech, ve znéni pozdéjsich predpis(;

= obce a jimi zfizované organizace, v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sbh., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl a zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocta,
ve znéni pozdéjsich predpis(;

= svazky obci podle § 49 a nasl. zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisi a
zdkona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

= zajmova sdruZeni pravnickych osob podle § 20f az § 20j zakona ¢. 40/1964 Sb., obcéansky
zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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5. Zpracovani projektu

5.1. Priprava projektu

Je doporuceno, aby Zadatel zacal s pfipravou projektu od koncepéniho zaméru, tedy od probrani
nejriznéjsich ¢innosti, které Ize v daném misté uskutecnit a sméfuji shodnym smérem jako I0OP 5.1.
Poté se doporucuje vypracovat ndvrhy vyuzZiti a ndsledné rozsah nezbytnych stavebnich Udprav.
Je nezbytné identifikovat potencidlni partnery, ktefi pomohou zrealizovat zaméry Zadatele. Po téchto
pripravach je vhodné sestavit ramcovou finanéni rozvahu a vse upravit podle jejich vysledk.

5.2. Cil projektu

Cile predkladaného projektu musi byt v souladu s globalnim cilem a specifickym cilem aktivity IOP
5.1b. Zaroven by mél cil projektu byt v souladu s narodnimi strategickymi dokumenty, napf. Statni
kulturni politikou®, strategii Evropa 2020° a respektovat tzv. Zelenou knihu uvolnéni potenciélu
kulturnich a tvircich odvétvi, KOM(2010)0183, ze dne 27. dubna 2010°.

Pro jasné stanoveni cild musi byt vzato vldvahu nejen zaméreni projektu, ale také napft.
Cas a prostredky, které bude mit Zadatel k dispozici. StéZejni otdzkou obhajitelnosti a nasledné
realizovatelnosti projektu je tzv. finan¢ni udrZitelnost a zajisténi planované pridané hodnoty
(programové naplné) projektu, a to minimalné v povinné dobé jeho udrzitelnosti. Povinnou dobou
udrzitelnosti projektu se rozumi obdobi péti let ode dne ukonceni projektu (viz kap. 14).

Cil projektu musi byt:
= redlné dosazitelny v daném case a za danych podminek;

= méfitelny, aby bylo moiné po ukonleni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych Udajd, tj. monitorovacich indikatord, které jsou pro danou prioritni osu 10P
stanoveny;

= ydrzitelny v povinné dobé udrZitelnosti s planovanou pfidanou hodnotou.
Po stanoveni cile je dalSim krokem stanoveni vystupu, tj. hmatatelnych vysledkd realizace
prostfednictvim monitorovacich indikator( (viz kapitola 9.5.3).

5.3. Etapy a harmonogram projektu

Realizace veskerych projektovych ¢innosti musi byt ukonéena nejpozdéji k datu ukonceni
projektu, které je uvedeno v fidici dokumentaci (viz kapitola 14).

PFi realizaci projektu se pfijemce Fidi harmonogramem projektu popsanym v zadosti. Zadatel
se musi v harmonogramu zaméfit na redlné Casové rozpéti jednotlivych fazi a v nich
realizovanych projektovych ¢asti tak, aby bylo bezpeéné dodrzeno datum ukondeni projektu.

Pro vyplnéni zadosti v systému Benefit7, administraci projektu v rdmci Benefit7, a pfi monitorovani
projektu v realizacni fazi, je nezbytné stanoveni Sestimésicnich etap, které odpovidaji kalendarnim

! viz http://www.mkcr.cz/cz/kulturni-politika/statni-kulturni-politika-na-leta-2009-2014-4892/
2 viz http://www.vlada.cz/cz/evropske-zalezitosti/evropske-politiky/strategie-evropa-2020/strategie-evropa-2020-78695/

® viz http://www.mker.cz/cz/evropska-unie/dokumenty-rady-evropy/zelena-kniha---uvolneni-potencialu-kulturnich-a-
tvurcich-odvetvi-59609/).
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pololetim, charakterizovanych finan¢nim objemem. Zavérec¢nd financni etapa konci soucasné
s datem ukonceni projektu a mGze byt kratsi.

Pfi planovani je nezbytné, s ohledem na stavebni charakter projektt IOP 5.1b, vzit v tUvahu
dostate¢nou éasovou rezervu na jednotlivé etapy/aktivity (vliv klimatickych podminek jednotlivych
rocnich obdobi, objem a narocnost provadénych praci a sluzeb, instalacni, stavebni ¢i legislativni
Ih(ty, sloZitost fizeni projektu apod.).

5.4. Ridici tym projektu

Vykon manazerskych funkci pti ptipravé projektu, jeho realizaci a pfi zajiSténi udrzitelnosti projektu
zajifuje management projektu — Fidici tym projektu. Ridici tym zodpovida za celkovou koordinaci
projektu po manaZerské a odborné linii, definuje pozadavky nutné pro zpracovani zadosti, rozhoduje
o operativnich zélezitostech, koordinuje nebo sam zajistuje pfipravu realizaci a udrzitelnost projektu
(zejména zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni Fizeni projektu, Gcetnictvi, odpovédnost za
plnéni termind, cili a podminek dotace, dodriovani harmonogramu projektu, administrativni
agenda, komunikace se ZS MK apod.).

Zadatel je povinen:

= urcit slozeni, velikost a kompetence fidiciho tymu projektu, tj. vSech osob, které zajisti
bezproblémovou realizaci celého projektu jak po odborné, tak i po organizaéni,
administrativni a finan¢ni strance;

= popsat pracovni Uvazky a pracovni naplné jednotlivych ¢lenl tymu.
Zadatel rozvrhne nejen rozdéleni &innosti, funkci a kompetenci, ale také délku a formu pracovniho
poméru pracovnikd v rdmci fidiciho tymu projektu véetné vyse mezd. Prijemce dotace musi vidy pfi
vzniku, zméné a zaniku pracovné pravnich vztah( ¢len( projektového tymu postupovat v souladu s
platnou legislativou (zejména zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist,
a zakonem ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni).

V rdmci této &asti pfipravné faze ma Zadatel moznost zvolit pouze jednu z variant zajisténi fidiciho
tymu projektu:

a) vlastnimi zameéstnanci (napf. hlavni manaZer projektu, finanéni manaZer, stavebni i
technicky manazer, asistentka nebo programovy manazer);

b) dodavatelsky;

pficemz jednotlivé Cinnosti musi byt vidy jednoznacné vymezeny a nesmi se prekryvat. Kombinace
uvedenych zplsobi neni mozna.

Vydaje na fidici tym jsou popsany v kapitole 10.4.2 Moznosti financovani z IOP dle typu vydaju,
zakladni principy a zpUsobilost vydaja v kapitole 10.4.3 a nasleduijicich.

Zadatel vidy musi vzit v Gvahu, Ze

= kazdy projekt je vyrazné dynamickou cinnosti a struktura projektového tymu vc. zatéze
jednotlivych profesi a expertni podpory se v pribéhu ¢asu realizace projektu mize ménit;

= pro zvladnuti kazdého projektu je zapotrebi pracovnikl vysoce kvalifikovanych, flexibilnich,
samostatnych a tvlrcich, nebot projektové fizeni (na rozdil od liniového Fizeni ¢i rutinni,
byt kvalifikované prace) vyzaduje mimo jiné feseni problému v redlném Case;

= podcenéni sily Fidiciho tymu v pfipravné fazi projektu mivad na realizaci negativni dopady, jeZ
nejsou dodatecné zadnym zplsobem napravitelné.
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5.5. Partnerstvi v projektu

Pro zajisténi tzv. pfidané hodnoty projektu je moziné pfizvat na zakladé uzaviené partnerské smlouvy
spolupracujici subjekty - partnery. Ti se spole¢né s pfijemcem podpory mohou podilet na zpracovani
Zadosti, na realizaci stavebnich (obnova, rekonstrukce atp.) a programovych (tvorba vzdélavacich ci
kulturnich programd, pfiprava expozice atp.) projektovych ¢asti ¢i na dosaZzeni udrzitelnosti projektu.

Pro rozhodovani o zapojeni partnera je nutné zdlraznit, Ze partner sice pfejima ¢ast odpovédnosti
podle partnerské smlouvy, nicméné odpovédnost za realizaci projektu ma vidy prijemce. Pfijemce
vluci ZS MK garantuje, Ze projekt bude realizovan podle pravidel IOP 5.1 a v souladu s Fidici
dokumentaci, tedy véetné plnéni ¢innosti, ke kterym se zavazali partnefi.

Kromé partnerské spoluprace se doporucuje uzaviit dalsi smluvni vztahy (napf. se subjekty
samospravy), na zakladé nichz bude deklarovdna ochota spolupracovat a podilet se na podpore
projektu.

5.5.1. Podminky partnerstvi
Vytvareni partnerstvi v rdmci projektl IOP 5.1 neni povinné:

= partnefi se mohou podilet svou pfidanou hodnotou na projektovych ¢innostech v jakékoliv fazi
projektu (napf. na planovani mozného vyuziti, konzultace projektové dokumentace, sestaveni
stavebniho programu, zajisténi programové naplné); Zadatel vidy presné specifikuje zpUlsob
zapojeni partnera pfi zajistovani konkrétnich cinnosti dle jednotlivych fazi projektu (pfipravna,
realizacni a faze udrzitelnosti);

= partner nepfijima prostfednictvim prijemce financni podporu;

= zapojeni partnera do projektu musi byt vidy ucelné a odivodnéné.

5.5.2. Partnerské smlouvy

Jestlize md Zadatel partnera, musi byt vztahy mezi nimi stanoveny pisemnou partnerskou smlouvou

(tj. Smlouvou o partnerstvi a spolupraci za ucelem realizace projektu, jejiz vzor je pfilohou ¢. 10
prirucky).

Partnerska smlouva, uzaviend pred podanim Zadosti, je povinnou ptilohou Zadosti (origindl nebo
ovérena kopie). V pripadé, Ze pfijemce hodla uzavfit novou partnerskou smlouvu po vydani Fidici
dokumentace, musi byt tato smlouva pfedem pisemné odsouhlasena ze strany ZS MK. Schvaleni
podléhaji i jakékoliv dalsi Upravy uzavienych partnerskych smluv.

Obsahem partnerské smlouvy musi byt minimdainé vymezeni spoluprace, zavazkd a rozdéleni
kompetenci mezi pfijemcem a partnerem dle fazi projektu, které jsou predmétem partnerstvi
v souladu se smlouvou, a ddle tyto povinnosti:

= partner je povinen uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu minimalné po
dobu deseti let od ukonceni projektu nebo po delsi dobu, pokud je vyZzadovano dle platnych
predpis(;

= partner je povinen minimalné po dobu deseti let od ukonceni projektu za ucelem ovéreni
plnéni povinnosti vyplyvajicich z Fidici dokumentace vytvofit podminky k provedeni
monitorovacich navstév nebo kontrol vSech drovni vztahujicich se k vyuZiti dotace uréené na
realizaci projektu, poskytnout veskeré doklady vztahujici se k realizaci projektu, umoznit
pribéZné ovérovani souladu Udaju o realizaci projektu uvadénych ve zpravach o realizaci
projektu se skutecnym stavem v misté jeho realizace (v¢. umoZnéni vstupu do mista realizace
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popf. objektu), poskytovat pozadované informace a dokumentaci, i poskytnout soucinnost
viem osobam opravnénym k provadéni monitorovaci navstévy ¢i kontroly, pfip. jejich
zmocnéncim.

V partnerské smlouvé musi byt jednoznaéné vymezena povinnost partnerd dodrZovat dalsi pokyny
Zprosttedkujiciho subjektu Ministerstva kultury, Ministerstva pro mistni rozvoj jako Ridiciho orgénu
IOP a dalSich subjektd uréenych v programové dokumentaci IOP.

5.6. Rozpocet projektu

Dalsi ¢asti pripravné faze je sestaveni rozpoctu. Je nutné rozlisit nékolik hlavnich vydajovych skupin:
investi¢ni vydaje (véetné vsech stupill projektovych praci potiebnych v ramci stavebniho fizeni) a
neinvesticni - osobni vydaje (pracovni smlouvy), ndkupy materidlu, nakupy sluzeb (organiza¢ni a
technické zajisténi Cinnosti po dobu trvani projektu a pfip. povinné vydaje na publicitu).

Zadatel by se mél sezndmit s podminkami pro posuzovani zptsobilosti vydajd projektu (ne viechny
vydaje jsou zpUsobilé pro financovani z ERDF) a musi respektovat ceny v misté a ¢ase obvyklé. Pfi
sestavovani rozpoCtu je tfeba respektovat omezeni, uvedend v kapitole 10.4 Zpusobilost vydaju
projektu.

Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych poloZek (pfip. podpolozek) pfislusnych
vydajovych skupin (osobni vydaje, ndakupy materidlu, ndkupy sluzeb, investi¢ni vydaje) v systému
Benefit7, aby bylo zfejmé, které vydaje jsou v projektu planovany.

5.7. Rizika projektu

Projekt Ize po dokonceni predchozich casti ptipravné faze povaZovat za rozpracovany. Projekt, ktery
adatel sestavil, je nutné podrobit dikladné revizi a zvazit pfitom jeho vedkera moina rizika. Zadatel
by si mél ovéfit, zda jsou predpoklady pro Uspéch projektu postaveny na realném zakladé. Je ptitom
nutné identifikovat predevsim takova rizika pribéhu realizace, ktera Ize alesporn ¢astecné eliminovat,
nebo u nichZ je mozné urcit varianty jejich feSeni. Je potteba zdlraznit, Ze zadny projekt neni bez
rizik, proto je u kazdého projektu vzdy nutné posoudit miru vlivu pfipadnych rizik na ohrozeni cild
projektu.

Pro hodnoceni miry rizika je doporuceno pracovat se Skdlami pravdépodobnosti vyskytu (kategorie:
témér jisté, pravdépodobné, mozné, nepravdépodobné, témér vyloucené) avyznamnosti vlivu
(katastrofické, vyznamné, stfedni, nevyznamné, zanedbatelné).

Rizika budou sledovana po celou dobu trvdni projektu, je tedy nutné je zohlednit ve Studii
proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu (zdvazny vzor Studie je pfilohou pfirucky €. 5).

Priklady moznych rizik projektu:
= prodlouZeni doby realizace nékteré z Cinnosti, resp. nedodrzeni harmonogramu,

= zmény fidiciho tymu projektu, napf. odstoupeni manaZera, koordindtora ¢i odborného
pracovnika,

= nedostatek specializovanych dodavateld,

= rizika spojend s vykonem organl pamatkové péce,

= viceprace spojené s rozhodnutimi dotéenych organt,

= nepredpokladany vyskyt vysoce specializovanych ¢innosti,

= odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazk( plynoucich z uzaviené partnerské smlouvy,
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= problémy s nedostatkem financi ve vztahu k nezplsobilym vydajdm projektu.

Identifikace moznych rizik, promysleni formy jejich eliminace a zvladnuti nasledk( mohou pfijemcim
podpory vyrazné pomoci v procesu fizeni projektu a pfi fizeni projektového tymu.

5.8. Horizontalni témata

Specifikem projektd podporovanych z ERDF je jejich vazba na prioritni témata EU. Pro obdobi
2007 - 2013 si EU vytycila nasledujici dvé horizontdlni témata. Pokud Zadatel uvede, Ze projekt ma
pozitivni vliv na horizontdlni témata, bude naplfiovani téchto témat sledovdno po celou dobu
realizace a udrZitelnosti projektu.

5.8.1. Rovné prilezitosti

V souladu s pfisluSnym natizenim a v zavislosti na charakteru podporované aktivity je nutné pfi
realizaci projekt( zajistit podporu rovnosti pohlavi a taktéZ zohledriovat rovnost pfileZitosti z hlediska
rasového a etnického plvodu, zdravotniho postizeni, véku, naboZenského a svétového ndazoru
a sexualni orientace.

V Zadosti musi byt popsan vliv projektu na rovné pfilezitosti a musi v ni byt uvedeny aktivity
s dopadem na rovnost prileZitosti, které zZadatel o podporu pldnuje v rdmci daného projektu. Obecné
nafizeni v ¢l. 16 zdlrazriuje zohlednéni pFistupnosti pro osoby se zdravotnim postizenim.

5.8.2. Udriitelny rozvoj

Pojem ,udrzitelny rozvoj“ je pro ucely sledovani vyuZziti ERDF zGZen na dimenzi Zivotniho prostredi
ajeho ochrany (nezahrnuje dimenzi socidlni ani ekonomickou). Stanovisko dotceného organu
(napf. prislusného odboru Zivotniho prostredi) je soucasti stavebniho Fizeni.

Musi byt stanoveno, jakou vazbu ma projekt na takto vymezené téma udrzitelného rozvoje.

5.9. Integrovany plan rozvoje mésta

V pfipadé, Ze budou predlozeny projekty, které jsou soucasti schvaleného Integrovaného planu
rozvoje mésta (IPRM), obdrzi k bodovému hodnoceni bonifikaci 10 % ve smyslu Usneseni vlady ¢.
883/2007 k hlavnim zdsadadm pro pfipravu, schvalovani a hodnoceni Integrovaného planu rozvoje
mésta, body Il alll/2 a, b.

Pokud je projekt soucasti IPRM, musi byt tato skutecnost doloZena potvrzenim mésta, nositelem
IPRM.
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6. Projektova zadost IOP 5.1

6.1. Elektronicky formular

Zadost 10P 5.1 se zpracovava v online elektronickém formulafi systému Benefit7. Prostfednictvim
tohoto formuldfe uklada Zadatel data na vzdaleny server. Tato data jsou chranéna pfihlasovacim
jménem a heslem proti pfistupu tfetich osob, neni tedy nutné se obavat zneuZiti dat rozpracovaného
projektu. Zadost musi byt zpracovéna v ¢eském jazyce.

Podrobny navod, jak pracovat s elektronickym formuldfem sytému Benefit7, je soucasti ndapovédy
programu Benefit7 aje popsdn v pfiloze ptirucky ¢. 6 ,Pokyny pro préci s elektronickou aplikaci
Benefit7“.

Zadost musi byt vypracovana tak, aby splfiovala veskeré podminky vyzvy a pfirucky, zejména aby
splnila kritéria pfijatelnosti (kapitola 7.3.1, formalni nalezitosti (kapitola 7.3.2), a dale aby bylo
mozné kvalitu projektu hodnotit dle hodnoticich kritérii (kapitola 7.3.3).

6.2. Finalizace zadosti

Findlné uloZena a vytisténa zadost musi byt zabezpecfena proti manipulaci pevnym nerozbiratelnym
seSitim a musi byt (nejlépe v levém hornim rohu) prelepena na predni i zadni strané pdaskou
opatrenou razitkem nebo podpisem opravnéného zastupce zadatele. Umisténim razitka ¢i podpisu
Castecné pres pdasku, predni a zadni stranu zadosti bude zadost zajisténa proti manipulaci.

Zadost musi byt podepsana statutdrnim zastupcem Zadatele, p¥ipadné jinou odpovédnou osobou,
kterou k takovému ukonu statutdrni zastupce zmocnil; v tomto ptipadé musi byt k Zadosti pfipojen
dokument dokladajici toto zmocnéni, a to v originale nebo Gredné ovérené kopii.

Z4adost Fadné vyplnénou, findlné uloZenou a vytidténou ze systému Benefit7 7adatel odevzda
v souladu s podminkami vyzvy véetné vSech pf¥iloh (viz kapitola 6.3):

- jednou v listinné podobé jako original (nebo v ovérené kopii),

- tfikrdt v elektronické podobé na datovém nosici (tj. kopie origindlnich dokumentd vc.
podpist)

nejpozdéji v terminu uvedeném v textu Vyzvy na podatelnu Ministerstva kultury CR, Maltézské
nameésti 1, Praha 1.

Vyplnéni a predloZeni Zadosti jinym zplsobem, nez je stanoveno v této Pfirucce (viz kap. 7.1 a 7.2) a
v prislusné vyzvé, bude mit negativni vliv na posouzeni formalnich nalezitosti Zadosti ze strany ZS MK
(viz kapitola 7.3.2).

6.3. Povinné prilohy Zadosti

1. Cestné prohlaseni, e na 7adatele neni prohlasen konkurz, neni v exekuci, tpadku, likvidaci, nebyl
odsouzen; dale prohlaseni, Ze projekt, resp. jeho zpUsobilé vydaje nejsou financovany z jiného
verejného zdroje apod. Formular Cestného prohlaseni je automaticky vygenerovan v systému
Benefit7 pfi vypliovani Zadosti. V pfipadé z.s.p.o je tfeba predlozZit ¢estné prohlaseni také za
vsechny zakladajici ¢leny (zavazny vzor ¢estného prohlaseni je priloha pfirucky ¢. 13).

2. Doklady o pravni subjektivité Zadatele vyZadované ZS MK podle typu Zadatele
a) organizacni slozky statu a jimi zfizované prispévkové organizace - zfizovaci listina;
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nestatni neziskové organizace - zakladatelska smlouva nebo zakladaci listina, smlouva ¢i zfizovaci listina
podle druhu organizace, statut, stanovy; ve stanovach musi byt ustanoveni o vyporadani majetku pfi
zaniku organizace (pakliZze toto nevyplyva ze zdkona);
svazky obci — smlouva o zaloZeni svazku obci, vypis z registru vedeného u prislusného krajského uradu a
stanovy;
zajmova sdruzeni pravnickych osob:
zakladatelska smlouva, stanovy sdruzeni (v¢. ustanoveni o vypofadani majetku pfi zaniku organizace,
paklize toto nevyplyva ze zdkona;

vypis z registru sdruzeni vedeného u prislusného krajského uradu.

Doklady o pravni subjektivité nejsou vyZadovany v pfipadé Ministerstva kultury CR a jim
zfizovanych pfispévkovych organizaci, obci a obcemi zfizovanych organizaci.
3. Podklady pro posouzeni finan¢niho zdravi Zadatele

a)

b)

c)

organizacni slozka statu, prispévkova organizace 0SS, obce - podklady o finanénim zdravi nejsou
vyZadovany;

nestatni neziskova organizace - Ucetni zavérky za dvé posledni zdanovaci obdobi (Zadatel, ktery vede
ucetnictvi v plném rozsahu, predlozi ucetni zavérku obsahujici rozvahu, vykaz ziskl a ztrat a prilohu;
Zadatel, ktery vede Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu, predloZi vykaz o majetku a zavazcich, vykaz
prijmud a vydaju;

zajmové sdruZeni pravnickych osob - Gcetni zavérky sdruzeni a vSech jeho clenl za posledni dvé
zdanovaci obdobi.

4. Studie proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu®
5. Doklad o prokazani pravnich vztah( k majetku, ktery je pfedmétem projektu:

Zadatel doloZi ve formé tabulky prehled nemovitého majetku, kterého se projekt tykd a k nému
nalezejici vlastnické nebo jiné pravo, opraviujici projekt realizovat a umoziujici udrzet vysledky
projektu alespon po dobu udrzitelnosti:

a)

b)

v pfipadé, Ze je predmétem projektu nemovity majetek, doklada Zadatel vzdy prislusné vypisy z katastru
nemovitosti a katastralni mapy s vyznacenim objektu tykajicich se projektu, vystavené nejdéle devadesat
dni prfed datem podani Zadosti; v pfipadé, Ze na tomto majetku vazne zastavni prdvo, nebo je majetek
jinak zatiZen, zohledni ZS MK tuto skutecnost pfi hodnoceni rizikovosti projektu;

v pfipadé, Ze je pfedmétem projektu nemovity majetek a Zadatel neni zapsan v katastru nemovitosti na
listu vlastnictvi predmétnych nemovitosti jako jejich vlastnik nebo subjekt s prdvem hospodareni,
doklada dale listiny, které osvédcuji jiné pravo, které k uvedenému majetku ma (napt. ndjemni smlouvu,
smlouvu o vypujcce ¢i jiny pravni ikon nebo pravni akt opraviujici Zadatele k uzivani nemovitosti, ktery
bude predmétem projektu), a to minimalné na dobu, kterad neskonci dfive neZ pét let ode dne ukonceni
projektu; ZS MK doporucuje tento vztah sjednat na celé referencni obdobi, tj. dvacet let od zahajeni
projektu.

6. Dokumenty, pozadované podle Stavebniho zakona ve formé spravniho aktu nebo jeho
ekvivalentu, pokud jsou takové dokumenty pro realizaci projektu nutné, a to:

a)
b)
c)

d)

vSsechna pravomocnd uzemni rozhodnuti ¢i obdobné dokumenty dle stavebniho zdkona potrebné
k realizaci projektu;

pokud stavby v projektu nevyzaduji tzemni rozhodnuti, ptedlozi zadatel vyjadfeni stavebniho Gradu, ze
Uzemni fizeni neni nutné nebo Ze bylo slou€eno se stavebnim Fizenim;

ovérenou kopii Zadosti o stavebni povoleni pro vSechny stavby v projektu, pokud jiz nebylo vydano
pravomocné stavebni povolent;

projektovou dokumentaci podle vyhlasky ¢. 499/2006 Sh., o dokumentaci staveb, ve znéni pozdéjsich
predpist, v rozsahu predloZzeném k Zadosti o stavebni povoleni;

VSechna pravomocna stavebni povoleni, ¢i obdobné dokumenty dle stavebniho zdkona nutné
k realizaci projektu, predlozi zadatel nejpozdéji do data vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/
Stanoveni vydajl na financovani akce organizacni slozky statu.

* Z4vazn4 osnova je prilohou ¢. 5 pfirucky.
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7. Smluvni vztahy s partnery

= partnerské smlouvy, jsou-li v projektu zapojeni partnefi (vzorova partnerskd smlouva je
pfilohou €. 10 této prirucky);

= dalSi smlouvy se spolupracujicimi subjekty a smlouvy deklarativniho charakteru
(tj. smlouvy, kterymi jednotlivé strany prohlasuji svij spoleény zajem, zdvazky z téchto
smluv vSak nejsou vzhledem ke své vSeobecnosti prdvné vymahatelné).

Potvrzeni mésta o zarazeni projektu do IPRM (viz pfiloha pfirucky ¢. 15)

Kompletni dokumentace k vefejnym zakazkam ukoncéenym pred registraci Zadosti; dokumenty
budou Zadatelem predloZeny nejpozdéji po schvéleni seznamu projektd doporucenych
k financovani Vybérovou komisi (viz kap. 7.5).

10. Vypocet financni mezery (viz priloha ptirucky ¢. 11 a a)).
11. Doklad o schvaleni realizace projektu:

a) potvrzeni statutarniho orgdnu zfizovatele® v pfipadé organizaci zfizovanych statem
nebo obci

b) usneseni zastupitelstva v pfipadé obce
12. Doklad prokazujici zajisténi financovani nezpuisobilych vydajt projektu:
a) cestné prohlaseni Zadatele

b) a potvrzeni statutarniho organu zfizovatele v pfipadé organizaci zfizovanych statem
nebo obci

c) a potvrzeni statutdrnich orgadnt vSech zakladajicich clen( v pfipadé zajmového
sdruzeni pravnickych osob.

V Zadosti ¢i ve Studii proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu Zadatel vyslovné uvede
svlij zavazek poskytovat kulturni sluzby po dobu alespori péti let ode dne ukonéeni projektu.

Vsechny pfilohy musi byt ocislované a uvozené seznamem vsech pfiloh na samostatném listu, ktery
musi byt podepsan statutdrnim zastupcem Zadatele, pripadné odpovédnou osobou, kterou
k takovému ukonu statutarni zastupce zmocnil.

> Vzor viz pfiloha prirucky ¢. 14
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7. Administrace projektovych zadosti

7.1. Vyzva k poddavani zadosti o poskytnuti podpory

Zadosti (dale také jako ,projektové 7adosti“) je mozné predkladat zplsobem a podle informaci
uvedenych ve vyzvé.

Informace o vyzvé jsou vidy zvefejnéna na informacnich internetovych strankach IOP 5.1
www.mkcr.cz/iop, na internetovych strankach www.strukturalni-fondy.cz/iop.

7.2. Projektova zadost

Projektovd zaddost musi byt vyplnéna v predepsaném online elektronickém formuldfi systému
Benefit7, dostupném na internetové adrese https://www.eu-zadost.cz.

Prijeti Zadosti bude zadateli potvrzeno predavacim protokolem podepsanym pracovnikem ZS MK (tj.
podepsanou kopii prvni a druhé strany vytisténé projektové zadosti), pfip. jinym dokumentem.

Zadosti predloZené mimo stanovenou Ihiitu nebudou pfijaty.

Kazdou zménu, ke které v projektové Zadosti dojde od podani Zadosti do vydani fidici dokumentace,
je Zadatel povinen oznamit ZS MK bud na zavazném formulafi Ozndmeni o zméné projektu (viz kap.
9.1 Zmény projektu, zavazny vzor Oznameni je pfilohou pfirucky ¢. 4) nebo pisemnym sdélenim
statutarniho zastupce.

7.3. Proces hodnoceni

Stav  hodnoceni Zadosti je uveden na internetové strdnce dostupné z adresy
www.eu-zadost.cz.

Pfijem Zzadosti (projekt(l), posouzeni pfijatelnosti a kontrolu formalnich ndleZitosti zabezpecuje ZS
MK. Hodnoceni kvality projektl zajisti ZS MK prostfednictvim nezavislych externich hodnotiteld.
Kritéria hodnoceni byla schvalena Monitorovacim vyborem IOP.

Hodnoceni je realizovano ve fazich:
1. posouzeni prijatelnosti projektl (kap. 7.3.1)
a) obecna kritéria prijatelnosti
b) specificka kritéria prijatelnosti
kontrola formalnich naleZitosti (kap. 7.3.2)
hodnoceni kvality projektd (kap. 7.3.3)
analyza rizik pfipadné ex-ante kontrola (kap. 7.3.5 a 7.3.6)

v ok W

posouzeni zadosti Vybérovou komisi (kap. 7.5) z hlediska
e celkovych disponibilnich financnich prostfedkl v rdmci pfislusné vyzvy,

e spravnosti provedeni a dodrZeni termint jednotlivych administrativnich krokda.
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7.3.1. Posouzeni pfijatelnosti projektt

a) Obecna kritéria prijatelnosti

Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence IOP.

Posoudi se, zda Zddost je v rdmci systému Benefit7 zafazena pouze do IOP oblasti intervence 5.1.

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a aktivitami pfislusné oblasti intervence.

Posoudi se, zda je projekt zaméren na cile a aktivity IOP oblasti intervence 5.1, tj. zda vykazuje
soulad s cili a aktivitami vyplyvajicimi z ¢asti ¢l. 3.7 Programového dokumentu IOP a tykajicimi se
IOP oblasti intervence 5.1.

Projekt odpovida pokyntim nastavenym v pfislusné vyzvé.

Posoudi se, zda projekt odpovidd vSem pokynim uvedenym ve Vyzvé, tj. zda projekt respektuje
podporované aktivity, dobu vyhldseni vyzvy, typ projektu, misto realizace projektu, formu
a zplsob podadni Zadosti.

Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydaji a povolené obdobi
v pripadé, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence, pfipadné prislusSnou vyzvu,
stanoveny.

Posoudi se, zda vyse podpory na projekt respektuje hranice celkovych zpusobilych vydaji
nastavené ve Vyzvé. Ddle se posoudi povolené obdobi, které je vymezeno Priruckou pro Zadatele
a prijemce.

Projekt nema negativni vliv na Zadnou z horizontalnich priorit IOP.

Posoudi se, zda vrdmci Zddosti je uveden pozitivni nebo neutrdini vliv projektu u obou
horizontdlnich priorit IOP.

Zadatel splfiuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence a vymezeni v pfisluiné vyzvé.

Posoudi se, zda Zadatel uvedeny v Zddosti je oprdvnénym Zadatelem pfislusné aktivity Vyzvy.

b) Specificka kritéria prijatelnosti

Pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zplisobilym vydajim stanovenym pro pfislusnou oblast
podpory.

Zkontroluje se, zda vydajové skupiny zpUsobilych vydajii uvedené v Zddosti ze systému Benefit7
resp. jejich pfilohdch odpovidaji vydajovym skupindm zpuasobilych vydaji uvedenych v Prirucce
platné v dobé poddni Zddosti a mezi zptsobilymi vydajovymi skupinami nejsou uvedeny nékteré
z vyjmenovanych nezpusobilych vydaji uvedenych v Pfiruéce platné v dobé poddni Zddosti.

Projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfislusnou oblast podpory.

Posoudi se, zda nejsou naplnény vsechny Ctyri znaky verejné podpory podle Cdsti E7 ,Studie
proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu” a z ni vyplyvajicich relevantnich édsti Zddosti
ze systému Benefit7 resp. jejich pfFiloh.

V projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita; popis zadavacich
fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.
Posoudi se, zda Zadatelem poskytnuté informace o zaddvacich fizenich nejsou v rozporu
s prislusnou legislativou (zédkonem ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich
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pfedpisii) a verzi PFirucky platnou v dobé poddni Zddosti. Bude posuzovdn soulad se viemi
povinnostmi vyplyvajicimi z Prirucky, postupy podle cit. zdkona, dodrZeni limiti verejnych zakdzek
platnych pro vefejného zadavatele podle § 2 odst. 2 pism. a, b cit. zdkona v dobé poddni Zddosti,
nebo zda popisy zakdzek nevykazuji nezdkonné rozdéleni predmétu zakdzky ve smyslu § 13 odst. 3
cit. zdkona.

Primarnim cilem projektu je naplnéni poZadavki jedné aktivity oblasti intervence 5.1 (b1).

Posoudi se, zda v Zddosti uvedend oblast je v souladu s uvedenymi indikdtory, cili, vystupy
vyplyvajicimi z asti ¢l. 3.7 Programového dokumentu IOP tykajicich se IOP oblasti intervence 5.1,
a ddle z Oblasti intervence 5.1 Provddéciho dokumentu IOP a Prirucky.

Zadatel se zavazuje, Ze bude poskytovat kulturni sluzby po dobu minimalné péti let po ukonéeni
projektu a doklada jejich jasny popis a kvantifikaci®.

Posoudi se informace uvedené v Zddosti systému Benefit7 nebo jejich prilohdch v popisu provozni
fdze. Pokud neni v Zadosti uveden jasny popis a kvantifikace kulturnich sluzeb, projekt nesplinil
toto kritérium.

Pokud z projektu vyplyvd, Ze Zadatel bude poskytovat kulturni sluzby po dobu minimdiné péti let
po ukonceni projektu, ale neni explicitné vyjadren tento zdvazek Zadatele, bude Zadatel vyzvdn
k doplnéni Zadosti o zavazek poskytovdni uvedenych ¢innosti minimdiné po dobu udrZitelnosti.

Projekt spliiuje podminku, Ze neni primarné zaméren na produkty cestovniho ruchu ¢i budovani
infrastruktury cestovniho ruchu.

Posoudi se, zda cile a vystupy projektu je moZné primdrné zaradit mezi vzdéldvaci Ci verejné
kulturni sluZzby a nejsou zaméreny na rekreacné sportovni Ci turisticko pozndvaci a jiné aktivity
(tj. obchodovatelné nabidky subjekti podnikajicich v oblasti cestovniho ruchu nebo cestovni ruch
koordinujici).

Investicni vydaje jsou vyuZity pfevainé na obnovu ¢i dostavbu stavajicich (nikoliv na vystavbu
novych) objektd a areala.

Posoudi se, zda zplsobilé investi¢ni vydaje, uvedené ve Studii proveditelnosti a ekonomického
hodnoceni projekt, v tabulce C.1 , Investicni vydaje”, a v rozpoctu Zddosti systému Benefit7, jsou
uréeny na stavebni Upravy stdvajicich objekti podle § 2 odst. 5 pism. c) zdkona ¢. 183/2006 Sb., o
uzemnim pldnovdni a stavebnim fddu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsSich predpisd. Pri
posuzovadni se vychdzi ze seznamu objektl uvedeného ve Studii proveditelnosti a ekonomického
hodnoceni projektu cdsti B.1.2 , Pfedmét projektu”. Posoudi se, zda Zadatel jasné prokdzal
nezbytnost vystaveb novych infrastrukturnich objekti a jejich pfimou vazbu na cile projektu.

Specificka kriteria prijatelnosti podaktivita 5.1 b1

(Projekty obnovy a vyuZziti pamatkovych objektd ¢i souborl zapsanych na SKP, UNESCO)

® pFestoze je vyZzadovan zavazek poskytovat kulturni sluzby po dobu minimalné péti let po ukonceni projektu, ZS MK
doporucuje zachovat vysledky projektu po celé referencni obdobi, tj. po dobu dvaceti let od zahajeni projektu.
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Prostfedky IOP budou vyuZity na obnovu pamatkovych objektl ¢i soubord uvedenych v Seznamu
svétového kulturniho a pfirodniho dédictvi UNESCO, v Ustfednim seznamu kulturnich pamétek
jako Narodni kulturni pamatka nebo v Seznamu kandidati na zapis do Seznamu UNESCO.

Posoudi se, zda prostfedky z poZadované dotace v rdmci aktivity 5.1b podaktivity b1, budou
vyuZity na obnovu pamdtkovych objektt ¢i soubort uvedenych v seznamu Svétového kulturniho a
pfirodniho dédictvi UNESCO, v Ustfednim seznamu kulturnich pamdtek jako Ndrodni kulturni
pamdtky nebo v seznamu kandidati na zdpis do seznamu UNESCO. Pokud je pro dosaZeni cilti
projektu nezbytné technologické zdzemi nebo projektové aktivity realizovat i v jinych
nemovitostech, posoudi se, zda Zadatel jasné prokdzal jejich nezbytnost a primou vazbu na cile
projektu. Ddle se posoudi, zda uvedené jiné nemovitosti jsou umistény v téZze pamdtkové
rezervaci, v téZe pamdtkové zoné nebo v tomtéZz ochranném pdsmu nemovité kulturni pamdtky,
nemovité ndrodni kulturni pamdtky, pamdtkové rezervace nebo pamdtkové zony (podle zdkona C.
20/1987 Shb., o stdtni pamdtkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisti). Vyjimku tvofi liniové stavby,
které Ize v souvislosti s projektem realizovat i mimo ochranné pdsmo nebo zénu pamdtky a které
nelze realizovat oddélené. Obnova jinych nez vyse uvedenych nemovitosti neodpovidd aktivité 5.1
podaktivité b1.

Soudasti planu publicity projektu je plan prezentace ziskanych zkusenosti dalsim zajemcim o

pfipravu a realizaci obdobnych projekta.

Posoudi se, zda je ve Studii proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu nebo v Zddosti
popsany zplisob a pldn prezentace zkusenosti a vysledki projektu.

7.3.2. Kontrola formalnich nalezitosti
= Zadost byla poddna v predepsané formé (v elektronické podobé, vytisténa, pocet vytiska).
= Verze elektronické i tiSténé zadosti jsou (dle kontrolniho znaku) shodné.
= TiSténd Zadost je podepsana statutarnim zdstupcem Zadatele.
= V Zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované Udaje.
= Jsou doloZeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v poZadované formé (v€etné ocislovani).

= Povinné prilohy obsahoveé spliuji pfislusné nalezitosti.

7.3.3. Hodnoceni kvality projektt

PFi hodnoceni kvality projektu bude kladen dlraz zejména na ekonomické a financni prinosy projektu
a vyuZitelnost obnovenych pamatek.

U projektl, které splini kritéria prijatelnosti a formalni naleZitosti, se provadi hodnoceni kvality
projektl prostrednictvim hodnoticich kritérii.
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ol . . S Max. pocet
Kritéria hodnoceni kvality projektt bodii P
1. Hodnoceni schopnosti a zkusenosti Zadatele 15 bodii
1.1 Zadatel &i projektovy tym maji zkusenosti s fizenim a realizaci obdobnych
projektt 3
- Zadatel nebo projektovy tym realizoval v poslednich péti letech nejméné
jeden obdobné zaméreny projekt (i v mensim finanénim rozsahu) a/nebo
Zadatel nebo projektovy tym realizoval v poslednich péti letech nejméné 3
jeden projekt obdobného financniho rozsahu
1.2 Zadatel v zadosti prokazal kvalifikaéni pfipravenost k realizaci projektu 4
- Zadatel, partnefi i projektovy tym prokdzal odborné kompetence pro
pfipravnou, realizacni a provozni fdzi projektu 4
1.3 Zajistény projektovy management 8
- projektovy management je popsdn dostatecné podrobné z hlediska
cinnosti, odpovédnosti, kvalifikovaného persondliniho zajisténi a organizace | 4
ve vsech etapdch a aktivitdch pripravné, realizacni a provozni faze projektu
- pokud jsou do projektu zapojeni partnefi, jsou dostatecné podrobné
popsdny jejich role a zajisténa koordinace v realizacni a provozni fazi 4
projektu
2. Potieba, relevance projektu a jeho regionalni pfinos 40 bodii
2.1 Realizace projektu je v souladu s narodnimi strategickymi dokumenty
(napF. Narodni kulturni politika, ....) 2
2.2 Realizace projektu podpofi hospodarsky a socidlni rozvoj 8
- realizaci projektu se zvysi ekonomickd vytéZnost obnovenych objekti a 4
udrZi se v obdobi péti let
- realizace projektu zvysi atraktivitu prostredi pro obyvatele, navstévniky a 4
pfipadné investory
2.3 Realizace projektu je nezbytna pro efektivni ekonomické vyuziti obnovenych 10
objektl v provozni fazi
- Z popisu soucasné situace vyplyvd nemoZnost vyuZiti obnovenych objekti 5
bez financni podpory z IOPu
- zplsob ekonomického vyuZiti obnovenych objektd, popsany v projektu, je 3
efektivni
2.4 Projekt napliiuje princip partnerstvi pfi jeho pfipravé a realizaci 2
2.5 Vazba projektu na jiné aktivity, projekty (synergicky a multiplikacni efekt) 8
- v projektu jsou dostatecné podrobné a realisticky popsdny moZnosti 4
napojeni komplementdrnich regiondlnich projekti
- ndvazné komplementarni regionalni projekty jsou zaméreny na oblast 4
cestovniho ruchu
2.6 Projekt napliiuje indikatory oblasti intervence 10
- projekt obsahuje dostatecné podrobnou a realistickou kvantifikaci 10
vystupl a vysledku
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3. Kvalita projektu 40 bodu
3.1 Popis projektu 10

- v projektu jsou uvedeny a dostate¢né podrobné a realisticky popsany 3

vSechny etapy a aktivity nutné pro jeho realizaci

- délka trvani aktivit je realisticka a vSechny etapy na sebe logicky navazuji | 2

- v projektu se nevyskytuji Zddné rozpory mezi jeho jednotlivymi ¢astmi 3

- v projektu jsou dostatecné podrobné a realisticky popsdany moznosti

vyuziti pouzitych metod a pfistup( pro obnovu a vyuZiti pamatkovych 2

objektd ¢i modernizaci infrastruktury pro kulturni sluzby
3.2 Posouzeni kvalitativniho pfinosu projektu ve srovnani se soucasnou situaci 4

- v projektu je dostatecné jasné a realisticky popsan prinos projektu, tj. 4

rozdil mezi planovanym stavem a stavem soucasnym
3.3 Realnost rozpoctu projektu 8

- je doloZen dostatecné podrobné rozepsany rozpocet stavebnich praci 3

- rozpocet projektu ve vSech fazich a etapdch je dostate¢né podrobny a 3

srozumitelny

- rozpocet obsahuje pouze nezbytné vydaje pfimo souvisejici s realizaci 5

projektu a odpovidajici cendm obvyklym
3.4 Udrzitelnost projektu po skonceni podpory 16

- ndpln provozni faze je popsana dostatecné podrobné a realisticky véetné 4

popisu rozsahu, druhl a forem planovanych vefejnych kulturnich sluzeb

- v projektu je prokazana instituciondlni udrZitelnost provozni faze (stabilita 4

nositele projektu, organizacni zajisténi)

- Zadatel ma pro provozni fazi projektu analyzou ovérenou dostatecnou 4

vySi poptavky po poskytovanych sluzbach

- projekt je finan¢né udrzitelny minimalné po dobu nasledujicich 5 let od 4

jeho ukonceni
3.5 Rizika 2

- v projektu jsou dostatecné podrobné a realné uvedena vSechna rizika 5

v realizacni fazi i ve fazi udrzitelnosti a zplsoby jejich eliminace
4. Horizontalni kritéria 5 bodii
4.1 Realizace projektu prispéje k naplnéni principu rovnych pfileZitosti (potirani
diskriminace na zakladé pohlavi, rasy, etnického ptivodu,viry, zdravotniho 3
postizeni, véku, sexualni orientace)
4.2 Realizace projektu ptispéje k naplnéni principu udrzitelného rozvoje a 2
ochrany Zivotniho prostredi
5. Bonifikace k vyslednému hodnoceni na zdkladé usneseni viddy ¢. 883/2007 pro 10 bod
projekty, které jsou soucdsti schvdleného IPRM
Prehled dosazenych bodu
Hodnoceni schopnosti a zkuSenosti Zadatele 15 bodii
Hodnoceni potfebnosti a relevance projektu 40 bodli
Kvalita projektu 40 bodli
Horizontalni kritéria 5 bodu
Celkem 100 bodii
Bonus 10 % (soucdst IPRM) 110 bodi

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce 5.1b1 vyddni 1.2 e datum 20. srpna 2012

strana24:z71



OPERAENI X o ok EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ DO ZIVOTA
PROGRAM

INTEGROVANY R :0PSKA UNIE /C VRAC/ME PAMATKY
] ~

SANCE PRO VAS ROZVOJ

7.3.4. Postup hodnoceni projekti

Hodnoceni projektové Zadosti provadéji dva na sobé nezavisli hodnotitelé. Kazdy z nich vypracuje
posudek a pridéli body dle pInéni jednotlivych kritérii. Kazdy hodnotitel mlzZe pridélit maximalné 100
boda.

Celkovy pocet bodl jednoho hodnoceni bude souc¢tem jednotlivych bodl dosaZzenych v jednotlivych
kategoriich. Celkovy pocet bod( dvou hodnoceni je primérem platnych hodnoceni.

Vysledek hodnoceni projektové Zadosti o podporu podle Uspésnosti:

= pozitivni; pokud projektovd Zadost dosahne i presdahne v celkovém vysledku hodnoceni
minimalni hranici 60 bod( ze 110 maximalné mozZnych bodu (splnila bodovy limit);

= negativni; pokud projektova Zadost nedosdhne v celkovém vysledku hodnoceni minimalni
hranici 60 bod(l ze 110 maximalné moznych bodi (nesplnila bodovy limit),

Pokud je mezi hodnocenimi obou hodnotitell rozdil vyssi nez 20 bodl, bude provedeno dalsi
hodnoceni 3. hodnotitelem. Celkovym bodovym hodnocenim projektu pak bude priimér bodového
hodnoceni 3. hodnotitele a bliz§iho hodnoceni 1. nebo 2. hodnotitele. Hodnoceni s vétsSim bodovym
rozdilem vUci 3. hodnoceni bude zneplatnéno. V pripadé, Ze bude hodnoceni 3. hodnotitele presné
mezi hodnocenimi predchozich dvou hodnotitell, bude celkovym bodovym hodnocenim projektu
hodnoceni 3. hodnotitele.

Bonus za IPRM priznava ORP po prevzeti obou hodnoceni projektu (v pfipadé rozdilu vyssiho nez 20
bodu aZ po prevzeti tfetiho posudku).

7.3.5. Ex-ante analyza rizik

Po hodnoceni kvality projektové zadosti nezdvislymi hodnotiteli bude provedena ex-ante analyza
rizik. Cilem ex-ante analyzy rizik je na zakladé dostupnych informaci identifikovat rizika ¢i potrebu
dalsiho ovéreni informaci a predejit tak problémUm pfi realizaci a udrZitelnosti projektd.

Ex-ante analyza rizik se provadi:

= u projektl, které prekrocily minimalni bodovou hranici a soucet jejich zpuUsobilych vydaja
nepresahuje vysi alokace vyzvy, a to v sestupném poradi dle dosazeného bodového hodnoceni
vCetné hrani¢niho projektu;

= po schvdleni zmény projektu takového charakteru, ktera by vedla po vydani fidiciho
dokumentu k jeho zméné.

Vystup z ex-ante analyzy rizik je pouzit jako podklad pro jednani Vybérové komise.

7.3.6. Ex-ante kontrola

Na zakladé vysledk( ex-ante analyzy rizik mGzZe provést ZS MK na projektu kontrolu, pfipadné ovéfrit
nékteré skute¢nosti monitorovaci ndvstévou.

Na zakladé zjisténi ex-ante kontroly mlZe byt Zadost vyrazena z dalsi administrace nebo mohou byt
navrzeny zmény projektu (napf. snizeni zpUsobilych vydajl projektu).

Vystup z ex-ante kontroly bude pouzit jako podklad pro jednani Vybérové komise.

7.4. Docasné pozastaveni hodnoceni nebo vyrazeni zadosti

Dotaci Ize poskytnout jen v ptipadé, Ze budou splnény vsechny podminky pro schvaleni Zadosti.
Zadost je mozné vyradit v téchto p¥ipadech:
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a) Nesplnéni pfijatelnosti projektu

V pfipadé, Ze neni mozné posoudit prijatelnost projektu, je Zadatel vyzvan k doplnéni informaci
prostfednictvim ,Vyzvy k doplnéni” se Ihtou maximalné pét pracovnich dn(, ptricemz prvni den
IhGty je den nasledujici po dni doruceni vyzvy. Pokud dopliujici informace jsou stéle
nedostacujici, a neni moZné provést opétovné hodnoceni, je moziné Zadatele vyzvat
k opakovanému doplnéni (celkem je mozné vyzvat Zadatele k doplnéni dvakrat).

b) Nesplnéni formdalnich naleZitosti

V pfipadé, Ze Zadost nespliuje formdlni nalezZitosti (Zadatel nedodal vSechny poZadované
dokumenty nebo dokumenty nemaji pozadované naleZitosti), je Zadatel vyzvan k opravé di
doplnéni prostfednictvim ,Vyzvy k doplnéni“ se lhtou péti pracovnich dni od doruceni vyzvy.
Pokud doplnujici informace jsou stale nedostacujici, je mozné Zadatele vyzvat k opakovanému
doplnéni (celkem je mozné vyzvat zadatel k doplnéni maximalné dvakrat).

c) Nizké bodové hodnoceni

Pokud celkové bodové hodnoceni zadosti nedosahne minimalni bodové hranice, bude Zadost
vyfazena z dalsi administrace.

d) Zjisténi ex-ante kontroly

V pfipadé zavainych kontrolnich zjisténi bude Zadost vyrazena z dalSi administrace.

s v s

O vylouceni Zadosti je Zadatel pisemné informovan sdélenim o vyrazeni Zadosti véetné odlvodnéni.

V dopise se zdroven oznamuje, Ze v souladu s Rozpoctovymi pravidly neni na dotaci pravni narok.
Podle § 14 zdkona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zdkond, v platném znéni, se na Fidici dokumentaci nevztahuji obecné a prdvni predpisy (tedy ani zdk.
¢. 500/2004 Sb., sprdvni Fdd, a institut stinosti podle § 175). Neni proto pfipustny opravny
prostfedek a je vylouceno soudni prezkoumdni. To nevylucuje moZnost podat podnét Ci stiZnost na
ovéfeni sprdvného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu. Zadatel muze

pozadat o presetrfeni spravnosti postupu (vice viz kapitola 12 StiZznosti).

7.5. Vybérova komise

Vybérovd komise schvaluje na zakladé statutu a jednaciho fadu seznam projektll doporucenych
k financovani. Pri své cinnosti komise respektuje bodovd ohodnoceni a kontroluje spravnost
provedeni a terminy ukonceni jednotlivych administrativnich krokd.

Vybérovd komise zasedd do dvaceti pracovnich dni od ukonceni hodnoceni kvality projekti. Na
termin zasedani vybérové komise a stim spojenou povinnost doloZit dokumentaci souvisejici
s ukonéenymi vybérovymi fizenimi bude Zadatel upozornén ZS MK alespon dvacet pracovnich dn(
pfed terminem zasedani.

Na svém zasedani schvali komise seznam projektd doporucenych k financovani, ptipadné nahradni
projekty a projekty nedoporucené k financovani.

Projekty, které splnily kritéria pfijatelnosti, formalni naleZitosti a bodovy limit, komise sefradi dle
dosazeného bodového hodnoceni v sestupném poradi. Pokud projekt splnil bodovou hranici, ale
finanéni alokace pro vyzvu je nizsi, neZz celkovy objem poZadované dotace vSech projektl, které
splnily bodovou hranici, pak se projektu, na ktery se nedostdvaji finanéni prostfedky v plné vysi,
nabidne, za predpokladu splnéni podminek vyzvy, zbyvajici ¢ast alokace vyzvy. Zbyvajici projekty,
které presahly objemem poZadované dotace vysi alokace vyzvy, budou evidovdny jako nahradni
projekty.
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7.6. Vydani Registrace akce

Spolu s informaci o tom, Ze projektova Zadost v procesu vybéru uspéla, je Zadatel informovan o
dal$im postupu tykajicim se vydani fidici dokumentace. Zadatel maze byt zarover pisemné vyzvan,
aby dolozil podklady nutné k vydani Registrace akce a fidici dokumentace. Pfesny seznam a termin
jejich dolozZeni je vidy obsazen v zasilaném dopise. Jednd se o tyto dokumenty:

= doklady o pravni subjektivité, pokud po podani zadosti a pred vyddnim fidici dokumentace
doslo ke zméné,

= identifikace bankovnich G¢th projektu,
= doklady o jiZz ukoncenych zadavacich fizenich, ke kterym se mohou vztahovat zpUsobilé vydaje.

Po schvaleni definitivniho znéni dokumentl potfebnych k registraci akce je navrh Registrace akce
zaslan k odsouhlaseni MF. Lhlta k vyjadieni MF je patnact kalendafnich dnd. V pripadé kladného
vyjadreni MF provede ZS MK registraci akce v systému EDS/SMVS.

V pfipadé, kdy Zadatelem je PO jiné OSS nez MK, je o Uspésnosti Zadosti o poskytnuti dotace zaroven
informovéna dand OSS. Zadatel mdZe byt na zakladé poZadavku pfisluiné OSS vyzvan k doloZeni
dokumentll vyse neuvedenych. OSS vytvori v systému EDS/SMVS registraci akce a spolu se vsemi
potfebnymi dokumenty ji zasle ZS MK.

7.7. Ridici dokumentace (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Stanoveni vydajli na financovani akce OSS)

Po splnéni stanovenych podminek pro vydani fidici dokumentace (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Stanoveni vydajl na financovani akce OSS) ze strany Zadatele je pracovniky ZS MK, pfipadné
jiné OSS v systému EDS/SMVS vygenerovan navrh fidici dokumentace, ktery je predlozen Zadateli
k odsouhlaseni.

Po sdéleni souhlasného stanoviska Zadatele je dokumentace ZS MK predloZena k odsouhlaseni MF.
Lhata k vyjadreni MF je patnact kalendarnich dnd.

V pfipadé kladného stanoviska MF a nasledného schvéleni navrhu fidici dokumentace ministrem
kultury vyda ZS MK pro vsechny projekty fidici dokumentaci :

a) Pokud je zadatelem PO zfizena MK nebo jind pravnickd osoba, vydava ZS MK
Rozhodnuti o poskytnuti dotace véetné Podminek (vzor Podminek viz priloha Pfirucky
¢. 2a).

b) Pokud je Zadatelem MK, vydiava ZS MK Stanoveni vydajl na financovani akce OSS
véetné Podminek.

Ridici dokumentace je vyddna a zaslana ve tfech paré piijemci (vydanim fidici dokumentace se
Zadatel méni v pfijemce). Pfijemce ve lhGté deseti pracovnich dnl podepise vSsechny vytisky; dvé paré
fidici dokumentace odesila ptijemce zpét ZS MK, jedno paré si ponecha.

c) Pokud je Zadatelem jind OSS nez MK, zasle mu ZS MK Dopis ministra kultury
s Podminkami (Etyfi paré). Zadatel zajisti do deseti pracovnich dn(i od obdrzeni Dopisu
ministerstva vydani Stanoveni vydajl na financovani akce OSS spolu s Podminkami, které
byly soucasti Dopisu ministra. Pfijemce je povinen zaslat bezodkladné ZS MK dva
originaly Stanoveni vydajl na financovani akce 0SS, vydaného pro dany projekt, zafazeny
v programovém financovani (dle vyhlasky ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoctu na
financovani program( reprodukce majetku, v platném znéni), véetné podminek.
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d) Pokud je Zadatelem PO zfizend jinou OSS nez MK, zasle mu ZS MK Dopis ministra
kultury s Podminkami (Ctyti paré). Dopis je zaroven zaslan zfizovateli dané PO, ve kterém
je vyzvan, aby vydal Rozhodnuti o poskytnuti dotace do deseti pracovnich dnli od
obdrZeni Dopisu ministra. Ztizovatel zasle ptijemci fidici dokumentaci ve Ctyfech paré
k podpisu. Pfijemce je povinen zaslat bezodkladné ZS MK dva podepsané originaly
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek a po jednom originalu zfizovateli.

Ridici dokumentace obsahuje stejné Gdaje jako Registrace akce.

V pripadé zaporného stanoviska MF je Zadateli zaslano sdéleni o zamitnuti Zadosti.

7.7.1. Zména ridici dokumentace

Zménu fidici dokumentace lze provadét na zdkladé Zzddosti prijemce dotace prostfednictvim
zdvazného formulare Oznameni o zménach projektu (viz pfiloha ¢. 4). Poskytovatel dotace vyda
zménovou fidici dokumentaci (zménové rozhodnuti) v souladu se Zakonem ¢. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla v platném znéni, s Vyhlaskou ¢. 560/2006 Sb., v platném znéni a s Pokynem ¢.R 1
— 2010 k upresnéni postupu MF.

Zménovym rozhodnutim nelze ménit naleZitosti uvedené v § 14 odst. 3 pism. a), b) a d) Rozpoctovych
pravidel, tzn. pfijemce dotace, poskytovatele dotace a ucel, na ktery je dotace poskytovdana.

Veskera Ozndmeni o zméndch jsou zasilana pouze ZS MK, a to i v pfipadé, kdy prijemcem dotace je
PO jiné 0SS, nez MK CR.
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7.8. Maximalni doba administrace jednotlivych ¢innosti

<. Pracovnich dnii
Cinnost
max.

Ptijem Zadosti, pridéleni jednaciho cisla
Posouzeni pfijatelnosti 5
Kontrola formalnich ndlezZitosti 2
Hodnoceni kvality projekt( 25
Ex-ante analyza rizik 5
Jednani Vybérové komise a schvaleni vystupu komise ode dne uzavieni 55
hodnoceni kvality
Vystaveni Registrace akce (RA), navrhu fidici dokumentace 5
Stanovisko Ministerstva financi CR k RA a navrhu Fidici dokumentace 15
Odeslani RA a navrhu fidici dokumentace k formalini kontrole s priivodnim 5
oznamovacim dopisem Zadateli
Podpis navrhu fidici dokumentace Zadatelem 10
Zpracovani fidici dokumentace 5
Souhlas Ministerstva financi CR s fidici dokumentaci 15
Podpis fidici dokumentace ministrem kultury CR 10
Odeslani fidici dokumentace pfrijemci 5

Jednotlivé cinnosti pfi administraci Zadosti musi byt provedeny tak, aby fidici dokumentace byla

vydana do tfi mésicli od schvaleni projektu.
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8. Zahjjeni projektu

8.1. Datum zahajeni projektu
Zahadjeni projektu

Den zah3djeni projektu je den stanoveny Zadatelem, od kterého hodla zapocit/zapocal s pfipravou
projektu a kdy budou/byly zahajeny jakékoliv prace souvisejici s projektem.

Toto datum je uvedeno v zadosti v systému Benefit7.

Zahadjeni realizace projektu

Datum zahajeni realizace projektu (fyzické) je den prokazatelného zahajeni projektu. Je to datum:
a) zahajeni dodavek, sluzeb a fyzickych praci,

b) prvniho pravné zavazného aktu smluvniho vztahu souvisejicitho s projektem (napf. datum
vystaveni zdvazné objednavky, uzavieni smlouvy, uskutecnéni zdanitelného plnéni),

podle toho, ktery z aktl nastal dfive.

Za zahajeni stavby se povazuje den zahajeni praci na vlastnim provadéni stavby, pricemz zapoceti
téchto praci Ize prokazatelné ovérit (napr. protokolem o predani a prevzeti stavenisté ¢i prvnim
zdznamem ve stavebnim deniku; smlouva s dodavatelem tedy mizZe byt uzaviena jiz pred vydanim
fidici dokumentace, avsak plati, Ze zpUsobilé jsou vydaje pouze na pripravu projektu).

8.2. Ucty projektu
Pfed vydanim fidici dokumentace musi Zadatel pisemné informovat ZS MK o adrese banky a cislech

uctl nebo poductd, jejichz prostfednictvim bude proplacet vydaje projektu, a na kterych budou
evidovany pfijaté platby projektu.

Po obdrzeni fidici dokumentace:

= je-li pFijemce prFispévkova organizace MK nebo OSS, poziada prijemce ZS MK o zfizeni
vydajového uétu v CNB pro dany projekt;
= neni-li pfijemce prispévkova organizace MK nebo 0SS, zaloZi pfijemce na zdkladé platné Fidici
dokumentace ucet v UniCredit Bank pro proplaceni dotace prostfednictvim Pokynu k nastaveni
rozpoctového limitu, tzv. ,limitek”, resp. Ptikazu k pfevodu prostiedkli na ucet pfijemce
dotace. Toto Cislo uctu pisemné sdéli ZS MK.
O kazdé zméné uctl, tykajicich se proplaceni vydaji projektu, pfijemce pisemné informuje ZS MK
formuldfem Oznameni o zméné v projektu (zavazny vzor viz pfiloha €. 4).
PFi prokazovani vydajli projektu musi byt k prislusné monitorovaci zpravé poskytnuty kopie vypisl
ze vSech bankovnich uctl, které zachycuji platby spojené s projektem za pfrislusné monitorované
obdobi. Kopie budou opatfené podpisem ze strany prijemce.
PFijemce je povinen na téchto Gétech/poductech evidovat:

= bezhotovostni operace projektu a odvody hotovostnich prijm0 z pokladny, pokud nebyly
vyuzity na Uhradu hotovostnich plateb projektu;

= dalsi pfijaté platby souvisejici s projektem.
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9. Pribéh realizace projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s fidici dokumentaci (vzor Podminek je prilohou ptirucky €. 2).

9.1. Zmeény projektu

Jakoukoliv zamyslenou zménu projektu musi Zadatel/pfijemce oznamit ZS MK predem s dostatechym
predstihem (tj. dfive nez se zatne zména realizovat) na formulafi Oznameni o zménach v projektu,
jehoZ zdvazny vzor je ptilohou ¢. 4 pfiru¢ky (jeho znéni prijemce neni opravnén meénit). Jestlize
nastala zména neocekavana, informuje o ni Zadatel/pfijemce ZS MK bezprostfedné po jejim zjisténi.

Formular je predkladan v origindle (pisemné) a v elektronické podobé (datovy nosi¢, email apod.).

Zmény, tykajici se vefejnych zakazek, nebudou ZS MK posuzovany samostatné, ale vramci
administrativni kontroly pfislusné Monitorovaci zpravy.

Ozndmeni o zméndch, prostrfednictvim kterych prijemce zada o prodlouzeni realizace projektu o vice
nez tfi mésice, bude schvalovat RO IOP.

U vSech ostatnich zmén ZS MK po obdrzeni Oznameni o zméndch v projektu bud ozndmi ptijemci do
dvaceti pracovnich dn, Ze

= odsouhlasil ¢i zamitl zménu; v ramci stanoviska k ozndmeni sdéli pfijemci, zda ozndmena
zména ne/povede k vydani nové Fidici dokumentace;

= nebo si ve stejné lhaté od prijemce vyzada doplnéni informaci (napf. stanovisko
relevantnich zacastnénych subjektl - stavebni Ufad, dodavatel, projektant apod.).

Pokud si ZS MK vyzada doplnujici informace, Ihlita pro posouzeni zadosti o zménu se prerusi az do
doby jejich predlozeni pfijemcem.

vrve

objektivnimi divody, mize ZS MK pfistoupit ke kraceni mezd projektového tymu (viz kapitola 10.4.4).

Pro zrychleni a zjednoduseni administrace doporucujeme veskerou pisemnou komunikaci oznacit
Cislem projektu uvedenym v zahlavi fidici dokumentace.

9.1.1. Aktualizace finan¢niho planu

Aktualizaci finan¢niho planu projektu oznamuje pfijemce na formuladfi Oznameni o zménach v
projektu nasledujicim zplsobem:

a) elektronicky k predbézné kontrole do 15. dne meésice nasledujicitho po ukonceni
monitorovaného obdobi véetné souvisejicich tabulek (potieby, zdroje, rozpocet);

b) pisemny origindl do 22. dne mésice nasledujiciho po ukonceni monitorovaného obdobi.

Pfesun financnich prostiedktl do dalSich etap bude povolen pouze na zakladé objektivnich dlivodi,
které prijemce uvede v Oznameni o zménach projektu.

Pokud ZS MK neschvali pfesun financ¢nich prostfedkd, mize byt vazné ohroZena realizace projektu.
Prijemce by v tomto pripadé vracel vyplacenou dotaci, protoZe by nenaplnil cile a Gcel projektu.
Termin doloZeni se vztahuje na doruceni podkladl ZS MK. V pfipadé nedodrZeni uvedenych Ihat
nelze vyloudit prodlouZeni doby administrace ozndmeni a tim ndaslednou ztratu nedocerpanych
finanénich prostredkd za danou etapu z divodu nepfevedeni prostfedkl do etapy nasledujici.
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9.2. Verejna podpora

Finan¢ni podpora poskytovana v ramci IOP 5.1 nesmi zakladat nedovolenou verejnou podporou ve
smyslu ¢lanku 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani EU, a to u Zadné aktivity projektu. ZS MK proto
Zadatellim dlrazné doporucuje konzultovat problematiku vefejné podpory s odborniky na tuto
oblast jiz ve fazi pfipravy projektu.

Zadatel ve Studii proveditelnosti a ekonomického hodnoceni (viz pfiloha pfiruc¢ky €. 5) podrobné
popiSe divody, na jejichZ zdkladé je mozné vyloudit naplnéni znakd podle ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy
o zaloZeni Evropskych spolecenstvi a vyslovné uvede, zda jednotlivé znaky projekt napliuje ¢i ne.

9.3. Podminky pro zadavani zakazek’

9.3.1. Zakladni zasady

Pfi zadavani zakazek v ramci projektu jsou Zadatelé/pfijemci povinni dodrzovat zdsady Smlouvy o
fungovéni EU, zejména zakaz diskriminace, rovné zachazeni, transparentnost, proporcionalitu a
vzajemné uznavani, a dale zasady hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti (dale také jen ,,zasady 3E“)
vynakladani finanénich prostfedkd stanovené zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist. ZS MK kontroluje
dodrzovani téchto zasad v celém priibéhu zadavaciho fizen®.

9.3.2. Kontrola zadavani zakazek

Pfijemce je v souladu s Fidici dokumentaci povinen predkladat ZS MK ke schvaleni dokumentaci
souvisejici se zaddvacim fizenim. Schvaleni dokumentace zadavaciho fizeni ze strany ZS MK je
podminkou zpUsobilosti vydaji vynaloZenych v souvislosti se zadavacim fizenim.

ZS MK provadi kontrolu veskeré dokumentace zadavacich fizeni® provadénych v ramci projektu.

9.3.3. Povinnosti ve vztahu k zakazkam

9.3.3.1. Hlavni povinnosti Zadatele/pfijemce jako zadavatele zakazek

v

1. je povinen zadavat vefejné zakdzky v souladu se zdkonem ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ZVZ), a dalsi obecné zdvaznou legislativou
v této oblasti. | v pfipadech, kdy pfijemce neni vefejnym zadavatelem podle § 2 odst. 2
pism. a) nebo b) ZVZ, plati pro néj stejné financni limity jako pro verejného zadavatele
,Ceskd republika“ podle § 2 odst. 2 pism. a) ZVZ, stanovené provadécim pravnim
predpisem ve smyslu § 12 odst. 1 ZVZ.

2. finanéni limity dle predchoziho odstavce jsou stanoveny provadécim pravnim predpisem k
ZVZ GCinnym v dobé zahdjeni zadavaciho fizeni; obdobné i vymezeni kategorii zakazek

7 Zakazkami se pro ucely této prirucky rozumi verejné zakdazky, verejné zakazky malého rozsahu i ostatni zakazky, na které se
ZVZ nevztahuje, pokud jsou zadavany v rdmci projektu.

& Zadavacim Fizenim se pro Ucely této prirucky rozumi jakykoliv postup sméfujici k zadani zakazky v rdmci projektu.

9 , . / v , . v ° . es ;v . . v . v
Dokumentaci zadavaciho fizeni se rozumi souhrn viech dokumentu v listinné ¢i elektronické podobé, jez byly vyhotoveny
v souvislosti s provedenim zadavaciho fizeni.
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malého rozsahu se fidi znénim kap. 9.3.4 pfirucky ucinnym v dobé zahdjeni zadavaciho
fizeni;

neni opravnén délit (,trhat”) predmét zakazky v rozporu s postupy stanovenymi ZVZ nebo
Zavaznymi postupy; je doporuceno, aby zadaval zakazky vétSiho rozsahu rozdélené na casti
v otevienych zaddvacich tizenich dle ZVz;

je povinen bez zbyteé¢ného odkladu

O

informovat ZS MK o kazdé zakazce zaddvané v souvislosti s realizaci projektu v
zaddvacim fizeni, a to prostrednictvim urcené internetové aplikace;

informovat ZS MK o pfipadnych spravnich a soudnich Fizenich souvisejicich se
zakdzkami zadavanymi v rdmci projektu;

informovat ZS MK o kazdé smlouvé uzavirané v rdmci projektu zaslanim elektronické
verze smlouvy prostiednictvim urcené internetové aplikace;

je povinen ve smlouvé uzaviené s dodavatelem stanovit nasledujici ujednani:

O

ujednani o postoupeni smlouvy (cese): ,Druhda smluvni strana (tj. dodavatel,
zhotovitel, poskytovatel apod. dle terminologie smlouvy) neni opravnéna postoupit
prava, povinnosti a zavazky smlouvy treti osobé nebo jinym osobdm bez predchoziho
souhlasu smluvni strany Zadatele/ptijemce (tj. objednatele, zadavatele, mandanta
apod. dle terminologie smlouvy).”

ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu financni kontroly: ,Druhd smluvni strana (tj.
dodavatel, zhotovitel, poskytovatel apod. dle terminologie smlouvy) je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpisl, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v
souvislosti s Uhradou zboZi a sluzeb z vefejnych vydajd.”

ujednani o archivaci: ,Druha smluvni strana (tj. dodavatel, zhotovitel, poskytovatel
apod. dle terminologie smlouvy) je povinen uchovavat veskerou dokumentaci
souvisejici s realizaci smlouvy, véetné ucetnich dokladl, po dobu 10 let, minimalné
vsak do konce roku 2021. Lhlta zac¢ina bézet od 1. ledna nasledujiciho kalendarniho
roku, ve kterém byla uhrazena druhé smluvni strané (tj. dodavateli, zhotoviteli,
poskytovateli apod. dle terminologie smlouvy) posledni platba.” (Pozn. vice
k archivaci kapitola 15. Archivace).

Dalsi pozadavky na Zadatele/pFijemce jako zadavatele zakazek

1. zadavatel u zakazek malého rozsahu postupuje dle aktudlné platnych Zavaznych postupl pro
zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji Evropské Unie, nespadajicich pod aplikaci
zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013, které
jsou od data vydani této prirucky zavazné pro vechny piijemce dotace™;

2. zadavatel se dale musi drzet zasad uvedenych v bodu 9.3.1 ptirucky;

3. vzhledem k obtiZznosti dodatecné napravy chyb v zaddvacim fizeni jsou sledovana zadavaci
fizeni ze strany ZS MK jiz v jejich pribéhu prostfednictvim uréené internetové aplikace;

10 http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/Verejne-zakazky
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je povinen prostfednictvim urcené internetové aplikace informovat ZS MK o zaddvacich
fizenich pred jejich zahdjenim a pfedem ZS MK informovat o terminech jednani komisi
probihajicich v pribéhu zadavacich fizeni;

Na vyzadani kontrolniho organu je zadavatel povinen pfedlozit:
- relevantni pisemné odUvodnéni ke stanoveni prfedpokladané hodnoty verejné zakazky;

- podrobné odlvodnéni hodnoceni, ze kterého bude jednoznacné vyplyvat, Ze zasady 3E byly
dodrzZeny, pokud v zadavacim tizeni nebyla vybrana nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou (bez
ohledu na stanoveny zplsob hodnoceni);

- podrobné odivodnéni zvoleného zpusobu hodnoceni z hlediska zadsad 3E u verejnych
zakdzek, kde ma dil¢i hodnotici kritérium ,,nabidkova cena” mensi vdhu nez 70 %;

- obdobné odlvodnéni jako v predchozi odrazce, pokud ze zaddvaciho fizeni byl(i) vyloucen(i)
zadavateli umozniovaly tohoto uchazece (tyto uchazece) vyzvat k doplnéni nebo upfesnéni
nabidky o skuteénosti, které byly predmeétem vylouceni;

je povinen predlozit ZS MK na vyzadani veSkerou dokumentaci zadavaciho tizeni véetné
zavérecného protokolu hodnotici komise a smlouvy s dodavatelem;

v pripadé poskytnuti dodatecné lhity pro doplnéni nabidky nesmi byt tato Ih(ta kratsi nez 3
pracovni dny;

zadavatel mlze zrusit zadavaci fizeni, pokud byla podana jenom jedna nabidka nebo pokud
byly vSechny nabidky kromé jedné vyrazeny na zdkladé bodu 11.4 pism. a) Zavaznych
postupl, nebot nemoznost porovnani nabidky je divodem hodnym zvlastniho zfetele

pokud zadavatel obdrzi namitku od dodavatele, je povinen pfezkoumat ji v plném rozsahu do
15 pracovnich dnid. Rozhodnuti zadavatele o vytizeni namitky musi obsahovat odlvodnéni a
musi byt prokazatelnym zplsobem doruceno dodavateli, jenZ namitku podal.

Dalsi upfesnéni a specifikace vyplyvajici ze Zavaznych postupt

9.3.4.1. Vymezeni kategorii zakazek malého rozsahu

Zakadzky malého rozsahu 1. kategorie jsou zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz
predpokladana hodnota bez DPH nedosahuje 200 000 K¢ a na stavebni prace nedosahuje
500 000 K¢.

Zakadzky malého rozsahu 2. kategorie jsou zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz
predpoklddana hodnota bez DPH je rovna nebo prevysuje castku 200000 K¢ a na a
stavebni prace je rovna nebo prevysuje ¢astku 500 000 K¢, ale nedosdhne limitu podlimitni
zakazky dle zZVz.

9.3.4.2. Postupy pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou

Zakdazky s vys$i hodnotou 1. kategorie predstavuji zakazky na sluzby a na dodavky, jejichz
predpokladana hodnota se rovna nebo prevysuje 1 000 000 K¢, a na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota bez DPH se rovna nebo prevysuje 3 000 000 K¢, avSak nedosahuje
finan¢niho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem pro vefejného zadavatele —
Ceskou republiku.
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= Zakdzkami s vy3$Si hodnotou 2. kategorie se rozumi zakazky na sluzby a dodavky, jejichz
predpoklddand hodnota se rovna nebo financni limit stanoveny provadécim pravnim
predpisem pro vefejného zadavatele — Ceskou republiku.

Finanéni limit je stanoveny provadécim pravnim predpisem (nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sh., v platném
znéni) pro vefejného zadavatele — Ceskou republiku. Pro zadavani zakazek s vy$$i hodnotou tj.
zakdzek na dodavky a sluzby, jejichz predpoklddanda hodnota bez DPH dosahne 1 000 000 K¢ a
zakdazek na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota dosahne 3 000 000 K¢, zadavatel Zavazné
postupy nepoufZije, ale je vidy povinen zadavat tyto zakazky dle postupli uvedenych v bodu 9.3.3
pfirucky.

9.3.5. Prechodna ustanoveni ke kapitole 9.3 Podminky pro zadavani zakazek

Povinnosti stanovené v bodech 9.3.3 a 9.3.4 pfirucky jsou Zadatelé povinni dodrzet pfi zadavani
veskerych zakazek, jejichz zaddvaci fizeni budou zahdjena nejdfive v den ndsledujici po uverejnéni
této pfirucky na internetové adrese www.kultura-evropa.eu.

Povinnosti stanovené v bodech 9.3.3 a 9.3.4 pfirucky tykajici se uréené internetové aplikace vzniknou
prijemci po pridéleni prvotnich pfistupovych tdaji do této aplikace.

9.4. Realizace programovych cCinnosti, napInéni monitorovacich
indikatorQ, udrzitelnost

Na zakladé ridici dokumentace je pfijemce povinen:

a) plné a prokazatelné splnit uUcel projektu, na ktery mu je dotace poskytnuta v rozsahu
schvaleného projektu;

b) naplnit monitorovaci indikatory do data uvedeného v fidici dokumentaci a udrzet je po dobu
péti let od ukonceni projektu v souladu s kapitolou 9.5.3 Monitorovaci indikatory;

c) zachovat vysledky projektu po dobu péti let ode dne ukonceni projektu a nakladat s
veskerym majetkem ziskanym byt jen ¢astecné z dotace s péci fadného hospodare; prijemce
nesmi tento majetek ani jeho ¢asti v pribéhu realizace a po dobu udrzitelnosti zatéZovat
7a4dnymi vécnymi pravy tietich osob véetné zastavniho prava a nesmi jej pronajmout’,
vypujcit i prevést na jinou osobu bez predchoziho pisemného souhlasu ZS MK.

Odpovédnost za uvedené aktivity v daném rozsahu ma pfijemce.

V této souvislosti je pFijemci doporuceno sjednat pojisténi majetku porizeného z dotace IOP 5.1, je-li
tento majetek pojistitelny. Pojisténi je vhodné zejména pro pfipad, kdy by v pribéhu realizace
projektu nebo v obdobi péti let od ukonceni projektu doslo ke zniceni ¢i poskozeni majetku pofizeného
z poskytnuté dotace a pfijemce by tak nebyl schopen naplnit ucel projektu a zachovat po stanovené
obdobi vysledky realizace projektu a byl by povinen vyplacenou dotaci vrdtit.

n Vybér subjektu, ktery bude timto zpUsobem uzivat majetek byt jen ¢aste¢né potizeny z dotace, je nutné realizovat za
pfiméreného uziti zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni, tj. napf. v otevieném vybérovém fizeni.
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9.5. Monitorovani projektu v realizacni fazi

Pfijemce je povinen informovat ZS MK o priibéhu realizace projektu prostfednictvim monitorovacich
zprav.

Monitorovaci zpravy pfijemce zadava elektronicky do systému Benefit7 a zaroven je odevzdava ZS
MK v listinné (vytisténé) podobé a v elektronické podobé vcetné priloh. Postup pro vyplnéni
monitorovaci zpravy je soucasti Pokynl pro praci s elektronickou aplikaci Benefit7, ktery je pfilohou
¢. 6 této prirucky.

9.5.1. Monitorované obdobi

Terminy, ve kterych pfijemce poskytuje ZS MK monitorovaci zpravy, jsou stanoveny v fidici
dokumentaci.

Etapovou monitorovaci zpravu pfijemce predkladd vidy do dvaceti pracovnich dnd po ukonceni
finan¢ni etapy. Monitorovaci zpravu predklada prijemce soucasné se zadosti o platbu a dalSimi
podklady podle nalezitosti dokladovani, uvedenych na strankach www.kultura-evropa.eu.

Zavérecnou monitorovaci zpravu prijemce predklada do dvaceti pracovnich dnl po ukondéeni
realizace projektu.”

9.5.2. Obsah monitorovaci zpravy
Formular monitorovaci zpravy je dostupny prostiednictvim aplikace Benefit7.
Monitorovaci zprava obsahuje zejména

= seznam ukoncéenych projektovych etap, seznam a popis probihajicich projektovych etap v
monitorovaném obdobi;

= plnéni monitorovacich indikator(;
= popis zmén oproti harmonogramu;
= popis problému pfi realizaci projektu a opatteni na jejich odstranéni;

= pfehled vzniklych vydajli a Zadost o platbu (véetné nezbytnych dokumentl prokazujicich
vydaje, jako vypisy z bankovniho Uc¢tu apod.);

= informace o zadavanych zakazkach;

= informace o zajisténi publicity projektu;

= seznam a popis planovanych projektovych etap pro dalsi obdobi;
= pfijmy projektu.

Vytvari-li projekt prijmy dle ¢l. 55 v pribéhu realizace projektu, je kazdy prijemce povinen skutecnou
vysi téchto prijm0 pribézné uvadét v monitorovacich zpravach. Vysi téchto pfijmi je nutné zohlednit
v ramci prepoctu financni mezery, ktera se provadi vidy u posledni monitorovaci zpravy. Vypocet je
samostatnou pfilohou monitorovaci zpravy. Spolu s vypoétem doloZi pfijemce prehled pfijmU a
provoznich vydajl a pfislusné doklady za dané obdobi (viz kap. 10.5 Projekty vytvarejici pfijmy).

Lhdta ZS MK pro posouzeni monitorovaci zpravy ¢ini maximalné dvacet pracovnich dni s tim, Ze jeji
pocatek je stanoven na den nasledujici po dni predloZeni zpravy.

12 . , . , . . , . iw v
Monitorovaci zprava posledni etapy je monitorovaci zpravou zavérecnou.
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V pfipadé nelplné nebo chybné vyplnéné zpravy vyzve ZS MK pfijemce k jejimu doplnéni ¢i opravé
Gdajd se Ihltou maximalné deseti pracovnich dni (lhta pro posouzeni se pferusuje az do doplnéni
pozadovanych ndleZitosti).

Vzor formulafe monitorovaci zpravy obsahuje také vycet povinnych pfiloh monitorovaci zpravy a je
pfilohou €. 3 této prirucky.

9.5.3. Monitorovaci indikatory

Indikatory se vykazuji na Urovni kazdého podporeného projektu. Aby se data mohla souhrnné dale
vykazovat na urovni IOP 5.1 jako celku (i na urovni CR jako?to pfijemce podpory
ze strukturdlnich fondl EU), je nezbytné respektovat jednotné vymezeni monitorovacich indikatoru.

Pfijemce je povinen

= nejpozdéji do dvanacti mésici od ukonceni projektu predloZit dokument, kterym prokaze
naplnéni indikatoru 410411 (Zvyseni poctu navstévnikld pamatek a kulturnich zatizeni);

= do data uvedeného v fidici dokumentaci naplnit indikator 410401 (Pocet zregenerovanych
nemovitych kulturnich pamatek) a toto prokazat nejpozdéji pfi podani zavére¢né Zadosti o
platbu.

DulezZité je, aby se vykazované indikatory opiraly o prikaznou evidenci vedenou pfijemcem.

9.5.4. Indikatory vysledku:

410411 Zvyseni poctu navstévnika pamatek a kulturnich zafizeni

Detailni popis

NavysSeni poctu osob, které navstivi zregenerované pamatky a zrekonstruovana kulturni zafizeni ve
srovnani s po¢tem navstévnik( v roce 2005. Navstévnikem je osoba, kterd navstivi pamatku a kulturni
zafizeni.

Stanoveni vychozi hodnoty

Pocet navstévnikl prokazatelné evidovany v budovach dotéenych projektem. Hodnota je uvadéna za
rok 2005.

Stanoveni cilové hodnoty

Pocet navstévnikl prokazatelné evidovany v budovach dotéenych projektem. Hodnota je uvadéna
podle prokazatelné evidence.

Procentni navyseni

Cilova hodnota procentniho navyseni je podil cilové hodnoty vici vychozi hodnoté. Celkové navyseni
za projekt se vypocita jako procentni narudst souctu cilovych hodnot oproti souc¢tu ptvodnich hodnot
za vSechny objekty dotcené projektem.

Priklad a): Prokazatelnd ndvstévnost roku 2005 je 1500 osob. Cilovd hodnota je 2500 osob. Procentni
navyseni je 167 %.

Priklad b): Prokazatelnd ndvstévnost roku 2005 neexistuje. Vychozi hodnota je nula. Cilovd hodnota je
proto 100 %.

Evidence

Pocet uUcastnikd kurz(i, seminarli a dalSich aktivit projektu uvedenych na prezencnich listinach.
V pripadé vstupného také pocet prodanych vstupenek. Pokud je v objektech elektronicka evidence
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pohybu osob, doklada se vypis z elektronické evidence. ZS MK bude vyZadovat doklady prokazujici
naplnéni indikatoru.

9.5.5. Indikatory vystupu

410401 Pocet zregenerovanych nemovitych kulturnich pamatek

Detailni popis

Celkovy pocet nemovitych pamatkovych objektl obnovenych a vybavenych projekty realizovanymi
vramci cinnosti tematicky specializovanych ndrodnich center pro identifikaci, dokumentaci,
uchovani, uZivani a prezentaci kulturniho dédictvi. Uvadi pocet zregenerovanych objektd (staveb).
Pamatkovym objektem je jakykoli stavebni objekt, ktery je dotéen projektem v aktivitach 5.1a a 5.1b.

Stanoveni vychozi hodnoty
Vychozi hodnota je vidy nula.

Stanoveni cilové hodnoty
Cilova hodnota je pocet objektd.

Evidence

Pocet objektl podle katastralni mapy. Prijemce doklada katastrdini mapu s vyznacenymi objekty
rekonstruovanymi/vybavenymi prostfednictvim projektu. Splnéni cilové hodnoty doklada prijemce
Kolaudaénim souhlasem ke kazdému vydanému stavebnimu povoleni nejpozdéji se Zavérecnou
monitorovaci zpravou. Pokud Kolaudacni souhlas do poddni Zavérecné monitorovaci zpravy
neobdrzZel, lze jej nahradit Protokolem/y o predani/prevzeti dila/stavby ptipadné Ozndamenim
stavebnimu Uradu a Kolaudacni souhlas pfijemce doloZzi ZS MK soucasné s prvnim HIdasenim o
udrzitelnosti projektu.

9.6. Monitorovani projektu v provozni fazi (v obdobi udrzitelnosti)

V souladu s kapitolou 9.4 pfirucky a fidici dokumentaci je pfijemce dotace povinen informovat ZS MK
o pruibéhu provozni faze (obdobi udrzitelnosti).

Udrzitelnost projektu doklada prijemce predloZzenim HIaseni o udrzitelnosti projektu (viz pfiloha ¢.
16) kazdych dvandact mésicli ode dne ukonceni projektu, a to vidy do dvaceti pracovnich dng.

Zavérecné Hlaseni o udrzitelnosti projektu je prijemce povinen predlozit do dvaceti pracovnich dni
po uplynuti doby Sedesati mésicli ode dne ukonceni projektu.

Zaroven s hlasenim predklada prijemce prepocet finanéni mezery a maximalni vysSe dotace spolu
s potfebnymi doklady (viz kap. 10.5 Projekty vytvarejici ptrijmy).

9.7. Povinna publicita

Povinnost pfijemclt provadét informacni a propagacni opatieni vychazi z Nafizeni komise (ES)
¢. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich a Nafizeni komise (ES) ¢. 846/20009.

V rdmci vypliiovani Zadosti je nutné v pfislusné ¢asti systému Benefit7 vlozZit plan publicity projektu.
Detailni postupy jsou uvedeny v samostatném dokumentu ,Pravidla pro provadéni informacnich
a propagacnich opatteni“, ktery je pfilohou ¢. 1 pfirucky. Podrobny popis publicity a propagace
projektu bude uveden ve Studii proveditelnost a ekonomického hodnoceni projektu (kap. E.5.3
»Promotion”, propagace — komunikac¢ni mix). V pripadé aktivity 5.1b je soucasti planu publicity také
plan prezentace ziskanych zkusenosti dalSim zajemclm o pfipravu a realizaci obdobnych projekt, tj.
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plan zpracovani a prezentace metodiky obnovy a vyuZiti daného typu pamadatek a poskytovani
informaci o vlastnich zkusenostech s realizaci projektu a s jeho vysledky zdjemclm o pfipravu a
realizaci obdobnych projektd. Metodiku obnovy preklada prijemce 5.1b ke schvéleni ZS MK kdykoliv
v prlbéhu realizace projektu, ve findlni podobé ji odevzda zaroven se zavérecnou monitorovaci
zpravou (viz kapitola 14.1).

Prijeti finanénich prostfedkl ze strukturdlnich fondl Evropské unie znamena rovnéz souhlas pfijemce
s uvedenim v seznamu pfijemcd, ve kterém bude vefejnost informovana o nazvu projektu a vysi
Castky pridélené projektu z verejnych zdroju.

V zdvéru realizace projektu pfijemce uspofddd odbornou konferenci seznamujici odbornou a

zainteresovanou verejnost s cilem projektu a jeho vystupy.

Kontrola dodrzovani pravidel publicity bude soudasti kontrol vSech typu. Ztoho davodu je
pfijemcim doporuéeno vidy konzultovat zamyslena opatieni predem se ZS MK (kontakty viz
kapitola 16).
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10. Financni Fizeni projektu

10.1. Ucetnictvi projektu
PFijemci jsou povinni vést Uéetni nebo dafiovou evidenci v souladu s pFedpisy CR.

PFijemci, ktefi vedou uéetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, jsou povinni své pfijmy a
vydaje vést s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu projektu.

PFijemci, ktefi nevedou Géetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni, jsou
povinni vést v ptipadé poskytnuti dotace dariovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijm0, v platném znéni, rozsitenou o nize uvedené pozadavky (uvedeny v fidici dokumentaci):

1. pfislusny doklad musi splfiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11 zdkona
¢.563/1991 Sb., o Uéetnictvi;

2. predmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné a prlibézné chronologicky
vedené zplsobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfti kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu ucetni ¢i dafiovou evidenci
v plném rozsahu;

4. uskutecnéné pfijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k pfislusnému projektu, ke
kterému se vazou.

Véechny uéetni doklady® v rdmci projektu musi byt vystaveny na p¥ijemce dotace, a zaroveri kazdy
origindlni doklad ucetni ¢i dafové evidence projektu musi obsahovat informaci, Ze se jednd o projekt
IOP a prehledné a prikazné oznaceni ¢islem projektu ve tvaru CZ.1.06/X.X.XX/XX.XXXXX.

Origindly ucetnich dokladd a soupisky za cely projekt musi byt k dispozici u pfijemce podpory nejen
v prlbéhu realizace projektu, ale také v dobé povinné archivace (viz kapitola 15).

Faktury musi byt podloZeny objednavkami nebo smlouvami o dodavce sluzeb nebo zboZi, pofizenymi
v souladu s podminkami pro zadavani zakazek (viz kapitola 9.3).

Pfijemci musi byt schopni prikazné dokladovat vSechny operace dle relevantnich nafizeni ES
pfi naslednych kontrolach a auditech. Pfijemci musi kontrolnim orgdnim poskytovat ucetni a dalsi
pozadované Udaje o projektu.

10.2. Proplaceni zpulisobilych vydajt
Zpusobilé vydaje projektu budou proplaceny nasledovné:

1) prispévkové organizace, které budou financovany formou ex-post, je postup takovy, Ze
rozpoctové prostiedky daného roku budou z kapitoly MK (ptipadné z kapitoly jiné OSS)
prevedeny do rozpoctu PO/OSS a pribéiné zplsobilé vydaje budou hrazeny navysenim
rozpoctového limitu v CNB; o navyseni limitu bude pfijemce vyrozumén formou oznameni;

2) ostatni prijemci budou financovani ex-ante prostfednictvim Pokynu k nastaveni
rozpoctového limitu (,limitkou”), ktery prijemce obdrii od ZS MK a bankou urcenou
Ministerstvem financi, t.¢. UniCredit Bank.

B 7 davodu zjednoduseni jsou doklady ucetni ¢i danové evidence projektu souhrnné uvadény pod pojmem ,ucetni
doklady”“.
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10.2.1. Postup pro pfispévkovou organizaci Ministerstva kultury CR

Po vydani fidici dokumentace a v souladu s internimi postupy zajisti ZS MK Upravu schvdleného
rozpoctu pfijemce a zfizeni vydajového Gctu CNB.

Prijemce doruci elektronicky (elektronickou poStou) ZS MK ndavrh faktury od dodavatele (nebo
interni U¢etni doklad na své vydaje spojené s realizaci projektu ).

ZS MK provede do péti pracovnich dnd kontrolu navrhu faktury od dodavatele (pfip. interniho
ucetniho dokladu).

O vysledku kontroly informuje ZS MK pfijemce prostfednictvim elektronické posty. Vykazuje-li
navrh faktury nebo interniho uUcetniho dokladu nedostatky, vyzve ZS MK pfijemce k jejich
odstranéni. Je-li navrh faktury bez vyhrad, vyzve ZS MK prijemce, aby dorucil original faktury
v listinné podobé na ZS MK.

Na zakladé kontroly je ZS MK opravnén snizit zpUsobilé vydaje.

ZS MK nasledné opatii obdrzeny original faktury nebo interni ucetni doklad v listinné podobé
razitkem ,Hrazeno z IOP“ a doloZzkou o zpUsobilosti fakturovanych polozek, dolozku podepise a
vrati fakturu pfijemci.

V souladu s internimi postupy zajisti ZS MK nastaveni limitu cerpdni rozpoctovych prostredkd,
preda jej CNB a zarover o této skute¢nosti informuje pisemné piijemce formou Oznameni o
nastaveni limitu vydaj(.

Na zakladé této informace prijemce podad prikaz k dhradé.
CNB zasle pfijemci dle sjednanych podminek vypis z G¢tu.

Pfijemce provede zauctovani plateb.

10.2.2. Postup pro prispévkovou organizaci, jejimz zfizovatelem je jina OSS nez

Ministerstvo kultury CR

Po schvaleni Zadosti o poskytnuti dotace ministrem kultury, budou rozpoctové prostfedky
uréené na projekt prevedeny do kapitoly pfislusné OSS.

Zfizovatel PO vyda fidici dokumentace a zaroven zajisti Upravu schvdleného rozpoctu dané
kapitoly a zfizeni vydajového uctu v CNB.

Prijemce dorudi elektronicky (elektronickou postou) ZS MK ndvrh faktury od dodavatele (nebo
interni ucetni doklad na své vydaje spojené s realizaci projektu (viz poznamka pod ¢arou ¢. 14).

ZS MK provede kontrolu navrhu faktury od dodavatele (pfip. interniho Uéetniho dokladu).

O vysledku kontroly informuje ZS MK pfijemce prostfednictvim elektronické posty. Vykazuje-li
navrh faktury nebo interniho Ucetniho dokladu nedostatky, vyzve ZS MK pfijemce k jejich
odstranéni. U formalni kontroly faktur neni stanovena lhlta pro jeji provedeni; pokud nebude
pfijemce vyzvan k doplnéni/opravé faktury, Cini IhGta pro formalni kontrolu zpravidla deset
pracovnich dnd, avsak vZdy tak, aby nebyla ohroZena kvalita kontroly a Ih(ta splatnosti faktury.
Je-li ndvrh faktury bez vyhrad, vyzve ZS MK pfijemce, aby dorucil origindl faktury v listinné
podobé na ZS MK.

Na zakladé kontroly je ZS MK oprdvnén snizit zplsobilé vydaje.

w. vyplata mezd a odvody socialniho a zdravotniho zabezpecdeni hrazené zaméstnavatelem,
- Uhrada vydajl uvedenych na Seznamu ucetnich dokladd,
- predem dohodnuté a odsouhlasené vyjimky, napf. vydaje realizované v ptipravné fazi.
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= ZS MK nasledné opatfi obdrzeny original faktury nebo interni Gcetni doklad v listinné podobé
razitkem ,Hrazeno z IOP” a doloZkou o zplsobilosti fakturovanych poloZek (oznaci na originalu
faktury, zda je fakturovana ¢astka zplsobild, ¢asteéné zpUsobild nebo nezplsobild), dolozku
podepise a vrati fakturu prijemci. Povinnosti pfijemce je zkontrolovat spravné oznaceni faktury.

O schvdleni faktur a ucetnich dokladl bude zaroven informovan zfizovatel PO, ktery zajisti
nastaveni limitu ¢erpani rozpoctovych prostfedkd v CNB dle internich postup.

= Po nastaveni limitu ¢erpdni pfijemce poda prikaz k dhradé.

CNB zasle pfijemci dle sjednanych podminek vypis z G¢tu.

® Pfijemce provede zauctovani plateb.

10.2.3. Postup pro ostatni prijemce (platby prostiednictvim UCB)

= Po vydani fidici dokumentace si pfijemce zalozi technicky ucet na obchodnim misté UniCredit
Bank (UCB).

= Pfijemce obdrzi od ZS MK Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu (limitka) ve Cctyfech
vyhotovenich. Po jejich podpisu odesle dvé vyhotoveni zpét na ZS MK, jedno si ponechd a jedno
doruci na obchodni misto UCB, kde ma veden technicky ucet. Tim je pfijemci v UCB nastaven
limit pro hrazeni schvalenych faktur.

= Pfijemce doruci elektronicky (elektronickou postou) ZS MK navrh faktury od dodavatele (nebo
interni ucetni doklad na své vydaje spojené s realizaci projektu).

= 7S MK provede kontrolu navrhu faktury dodavatele (nebo interniho Gcetniho dokladu).

= O vysledku kontroly informuje ZS MK pfijemce prostfednictvim elektronické posty. Vykazuje-li
navrh faktury (nebo interniho ucetniho dokladu) nedostatky, vyzve ZS MK pfijemce k jejich
odstranéni. U formalni kontroly faktur neni stanovena lhlta pro jeji provedeni; pokud nebude
prijemce vyzvan k doplnéni/opravé faktury, ¢ini IhGta pro formalni kontrolu zpravidla deset
pracovnich dn(, avsak vzdy tak, aby nebyla ohroZena kvalita kontroly a lh{ta splatnosti faktury.
Je-li ndvrh faktury bez vyhrad, vyzve ZS MK pfijemce, aby dorucil original faktury (nebo
interniho Ucetni dokladu) v listinné podobé na ZS MK.

= 7ZS MK nasledné oznaci obdrZeny original faktury (nebo interniho Ucetniho dokladu) v listinné
podobé razitkem ,Hrazeno z IOP“ a dolozkou o zpUsobilosti fakturovanych poloZzek (oznaci na
originalu faktury, zda je fakturovana ¢astka zpUsobila, ¢aste¢né zplisobild nebo nezpUsobild)
a doloZku podepise. Povinnosti prijemce je zkontrolovat sprdvné oznaceni faktury.

= Pouze takto oznacené faktury predklada ptijemce v pfislusné UCB k proplaceni.
= UCB uhradi dodavateli fakturu z technického uctu ptijemce.

= Ostatni schvdlené a odsouhlasené zpUsobilé vydaje (mzdové vydaje, pfijemcem predem
proplacené faktury v pfipravné fazi) jsou proplaceny formou ,Pfikazu k prevodu prostfedki na
ucet prijemce dotace” (rozumi se na bézny ucet prijemce), ktery vystavi a do UCB dorudi ZS
MK.

= UCB zasle pfijemci dle sjednanych podminek vypis z uctu.
= Pfijemce provede zauctovani plateb.

Pro predkladani doklad( k proplaceni neni ze strany ZS MK stanoven zavazny termin, nicméné ZS MK
pfijemctiim doporucuje predkladat ucetni doklady a souvisejici dokumenty véas, aby mohly byt
zahrnuty do Zadosti o platbu vécné souvisejici s etapovou monitorovaci zpravou.
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O zpusobu proplaceni faktur na prelomu roku (obdobi prosince bézného roku az bfezen nasledujiciho
roku) budou pfijemci s pfedstihem informovani prostifednictvim elektronické posty.

10.3. Zadost o platbu

Zadost o platbu véetné povinnych pfiloh za danou finanéni etapu je nastrojem k monitorovani
finan¢niho fizeni projektu pro ZS MK.

Zadost o platbu predklada prijemce spolu s monitorovaci zpravou za finanéni etapu (viz kap. 9.5.1)
v elektronické a listinné podobé nejpozdéji vidy do dvaceti pracovnich dnli od ukonceni pfislusné
etapy. Elektronickou podobu vypliiuje v systému Benefit7; postup pro vyplnéni Zadosti o platbu je
soucasti Pokyn( pro praci s elektronickou aplikaci Benefit7, ktery je pfilohou €. 6 této pfirucky.

s v

Zavérecna Zadost o platbu

Posledni Zadost o platbu predklada prijemce nejpozdéji do dvaceti pracovnich dnl po ukonéeni
projektu (viz kapitola 14.1). Konec¢ny termin pro proplaceni zpUsobilych vydaji ze strany ZS MK je
ukonceni administrace zavérecné zadosti o platbu. Po tomto datu nemohou byt proplaceny zadné
dalsi zplsobilé vydaje projektu.

10.4. Zpusobilost vydajt projektu

10.4.1. Hlavni dokumenty

= Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrZnosti a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999

= Nafizeni komise (ES) ¢. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k Natizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich

= Pravidla zpuUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fond( a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007 - 2013 (platna od 22.3.2010 )

= Metodicka pfirucka zpusobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fond(
a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 - 2013 (platna k 1.2.2012 *)

=  Programovy dokument IOP a souvisejici dokumenty

10.4.2. MoiZnosti financovani z IOP dle typu vydajt

Vydaje, které lze v ramci projektu podporeného z IOP hradit, jsou vymezeny pravnimi predpisy EU
tykajicimi se strukturalnich fondG, zejména pfislusSnym natizenim upravujicim wvyuziti ERDF.
Vice informaci o zpUsobilosti vydajd obsahuji nasledujici kapitoly.

Obecné plati, Ze prostfedky z 0P Ize vyuzZit na:

. vydaje na stavebni realizaci projektu (vydaje na stavebni realizaci projektu véetné vydajl
s nimi souvisejicich, v IS Benefit kéd rozpoctu ¢. 5 Investi¢ni naklady), minimalné 90 %
celkovych zpusobilych vydajt: napf. zpracovani koncepce projektu, projektova dokumentace
a dokumentace Zadosti, stavebni prace a sluzby, pfipadné dodavky a sluzby s nimi nezbytné
souvisejici (napf. autorsky a technicky dozor), nezbytné vybaveni, ndkup nemovitosti.

15 Viz http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy
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. dalsi vydaje (v IS Benefit kddy rozpoctu ¢. 1-4), maximalné 10 % celkovych zplisobilych
vydaju:
o pro fidici tym projektu (max. 5 % zpUsobilych vydajl a nejvyse 9 milion( K¢),
o expertni sluzby nezbytné k dosazeni cild realizaéni faze, pravni sluzby v oblasti
verejné podpory, formulace smluv, apod.;
. povinna publicita a nezbytné vydaje spojené s organizaci zadvérecné odborné konference.

Vydaje typu spravni poplatky, restauratorské prace (viz ptiloha ptirucky ¢. 12), obnova zelené apod.
budou posouzeny z hlediska nezbytnosti pro dosazeni cili projektu a budou uznany v nezbytné
nutném rozsahu; zpravidla jsou to investi¢ni vydaje, vidy vsak zaleZi na zplsobu zauctovani.

ZpuUsobilost vydaji se fidi Pravidly zpUsobilych vydajd pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fond(i a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013 a Metodickou pfiruckou
zpUsobilych vydajli pro programy spolufinancované ze strukturalnich fond a Fondu soudrznosti na
programové obdobi 2007-2013". Kfizové financovani se u IOP 5.1 neuplatriuje.

V pfipadé zadavaciho fizeni je podminkou zpUsobilosti vydaji schvéleni dokumentace zadavaciho
fizeni ze strany ZS MK.

10.4.3. Zakladni principy zptsobilosti vydaju

Vydaje musi byt v souladu s evropskou a cCeskou legislativou, zejména s Obecnym nafizenim,
Natizenim Evropského parlamentu a rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. éervence 2006 o Evropském
fondu pro regiondlni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1783/1999, Rozpoctovymi pravidly,
zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, v platném znéni
a zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni. VSechny citované normy jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pravidla zpUsobilosti vydaji pro obdobi 2007 - 2013 a souvisejici metodiku vydalo Ministerstvo pro
mistni rozvoj; dokumenty jsou dostupné ke stazeni z internetové adresy: http://www.strukturalni-
fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy.

Vydaje jsou povaZovany za zpUsobilé, jestlize vznikly do ukonceni projektu.

Zpusobilé vydaje musi byt skute¢né vzniklé, nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené na cCinnosti
popsané v zadosti o finanéni podporu, pfipadné v rozpoctu projektu a musi odpovidat pozadavkim
na efektivni vyuziti financnich prostredkd.

Vydaje musi byt v souladu s nasledujicimi principy:*’
A. Obecné vymezeni zpUGsobilosti vydaji
= soulad s evropskou a ¢eskou legislativou a OM IOP vcetné navazujicich dokument(;

= vydaje musi byt pfimérené (musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym) a byt vynaloZeny
souladu s principy

- hospodarnosti (minimalizace vydajl pfi respektovani cild projektu),
- ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),

- efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

18 http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy

7 Viz Metodicka prirucka zplsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti
na programové obdobi 2007-2013.
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B. Casova zpUsobilost

VynaloZené vydaje jsou obecné zpUsobilé, jestlize vznikly a byly skutecné uhrazeny mezi
1. lednem 2007 a 31. prosincem 2014 vcetné. Vydaj musi vzniknout v dobé mezi datem zahdjeni a
datem ukonceni projektu uvedenym v fidici dokumentaci. Vyjimkou jsou osobni vydaje, které jsou
zpUsobilé aZ po vydani fidici dokumentace.

Okamiik vzniku vydaje

V pfipadé ucetnich dokladli vystavenych osobou, kterd neni platcem DPH, je okamZikem vzniku
vydaje datum Uhrady; v pfipadé ucetnich dokladd vystavenych platcem DPH je okamZikem vzniku
vydaje datum uskutecnéni zdanitelného plnéni.

C. Transparentnost

Vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi byt dolozitelné ptijatymi Ucetnimi doklady,
tzn. musi byt definitivni a zachycené odpovidajicim zplsobem a v souladu s pozadavky legislativy
v UCetnictvi (predevsim v souladu se zakonem ¢.563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich

predpist, zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmud, ve znéni pozdéjSich predpisti, a dalsimi
pravnimi predpisy ES a CR).

D. Zadavani zakazek dle zakona o verejnych zakazkach

10.4.4. Zpusobilé vydaje
Osobni vydaje

= mzdové vydaje - hruba mzda
= odvody socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnavatele

= vydaje plynouci z dohod o pracovni ¢innosti, dohod o provedeni prace

Zakladnim zpUsobilym vydajem v oblasti osobnich vydajl jsou mzdové vydaje — hruba mzda, plat
nebo odména z dohod zaméstnancl pracujicich na projektu véetné zakonnych nahrad/pfiplatkd
napi. za praci prescas, praci ve svatek'®, pokud zaméstnanec vykondval v tomto ¢asovém obdobi
prace pfimo s projektem souvisejici.

Zplsobilymi budou mzdové vydaje na zaméstnance zaméstnané pouze na cinnosti souvisejici
s fizenim projektu. ZpUsobilymi vydaji jsou i osobni vydaje vzniklé do data ukonceni projektu
uvedeného v fidici dokumentaci. Pfijemce musi byt schopen odlvodnit, Ze osobni vydaje jsou v
daném oboru, ¢ase a misté obvyklé (napt. podle prehled(i Ceského statistického Gradu) a byly jim
v plné vysi uhrazeny.

Vydaje na fidici tym projektu musi odpovidat mzdam obvyklym pro konkrétni pozici vdaném case a
misté realizace projektu. ZS MK doporucuje k tomuto Ucelu vyuzit regionalni statistiky ceny prace,
které jsou k dispozici na integrovaném portdlu Ministerstva prace a socialnich véci CR dostupném
z internetové adresy http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky; zdrojem dat pro nepodnikatelskou sféru
je Informacni systém o platech, ktery je spravovan MF na internetové adrese www.mfcr.cz/isp. Pro
adekvatni pracovni zarazeni pracovnik(l (¢lenl projektovych tym() a vytvoreni jejich pracovnich
naplini Ize vyuZit Kartotéku typovych pozic z internetovych stranek Integrovaného systému typovych
pozic na adrese www.istp.cz.

Viechny smlouvy musi byt uzavirdny pisemné a vsouladu s pravnimi predpisy CR. Vykazy
odpracovanych hodin budou podléhat kontrole ZS MK i dalSich kontrolnich organd (pocty

18 podle zakona ¢. 245/2000 Sb., o statnich svatcich, o ostatnich svatcich, o vyznamnych dnech a o dnech pracovniho klidu,
v platném znéni

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce 5.1b1 vyddni 1.2 e datum 20. srpna 2012 strana45z71


http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky
http://www.mfcr.cz/isp
http://www.istp.cz/

OPERAENI X o ok EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ DO ZIVOTA
PROGRAM

INTEGROVANY R :0PSKA UNIE /C VRAC/ME PAMATKY
] ~

SANCE PRO VAS ROZVOJ

odpracovanych i neodpracovanych jednotek - jednotkové ceny uvedené vrozpoctu budou
kontrolovany oproti vykazim prace, pfislusSnym pracovnim smlouvam pfijemce a souvisejicim
dokladdm).

ZS MK miiZe pFistoupit ke krdceni zpiisobilych vydaji na realizacni tym projektu, pokud vystupy
tymu nebudou optimadini. Jestlize pfijemce opakované nedodrzuje lhaty pro predkladani dokumentd,
soustavné predkldda chybné nebo nespravné vyplnéné dokumenty, nedoloZi dokumenty
v poZadované formé a kvalité ani na vyzvu ZS MK apod., mliZe mu byt uloZena sankce ve vysi 5 %
z celkovych mzdovych vydajli na projektovy tym za kalendarni mésic, ve kterém k pochybeni doslo.
Pti kazdém dalsim opakovani pochybeni shodného typu a zavaznosti se sankce zvysuje vidy o 5 %.

Priklad: Prijemce predklddd monitorovaci zpravy s opakujicimi se nedostatky stejného typu

Etapovd monitorovaci zprava (MZ) za 1.Q byla prijemcem predloZena s prodlenim péti dni a
s nedostatky znemoZriujicimi jeji schvdleni; pfijemce ani na vyzvu ZS MK nedostatky neodstranil nebo
nedoplnil v poZadované formé a kvalité. Vtomto pripadé bude uplatnéna sankce dle Fidici
dokumentace a soucasné ZS MK sniZi celkové mzdové vydaje na projektovy tym za mésic brfezen o 5
%.

Pokud by prijemce predlozil MZ za nékterou ndsledujici etapu vcas, ale opét s nedostatky a ani na
vyzvu ZS MK je neodstranil, ZS MK snizi mzdové vydaje projektového tymu za mésic, ve kterém byla
MZ k této etapé zpracovdvana, o dalSich 5 %, tj. o 10 % z celkového objemu mzdovych prostiedkui
daného mésice.

V pfipadé mimoradnych odmén, prémii apod. je doporuceno konzultovat tento vydaj s ZS MK jesté
pred jeho realizaci; obecné Ize odmény poskytovat pouze za splnéni konkrétnich mimoradnych nebo
zvlast vyznamnych pracovnich Ukold nad rdmec naplné prace (§ 134 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace v platném znéni).

Nakupy sluzeb
= grafické zpracovani a tisk vzorové metodiky obnovy,
= vydaje na povinnou publicitu,
= vydaje na zavérecnou odbornou konferenci k prezentaci cile projektu a jeho vystup(,
= vydaje na realizaci vybért dle zdkona o verejnych zakazkach,
= vydaje na poradenstvi, expertni, konzultacni a jiné sluzby.

Investicni vydaje

= zabezpeceni vystavby (napf. inZenyrska c¢innost);

= nakup pozemkii max. do vyse 10 % celkovych zpUsobilych vydaji na projekt; zpUsobily vydaj je
pofizovaci cena max. do vyse stanovené znaleckym posudkem (vyhotovenym znalcem podle
zdkona ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpist; posudek nesmi byt
vyhotoven dfive neZz Sest mésicl pred datem registrace projektu); zaroveri musi byt splnéna
podminka, aby soucasny nebo néktery z pfedchazejicich vlastniki na pozemek neobdrzel pred
registraci projektu dotaci z vefejnych zdroji v poslednich péti letech pred registraci zZadosti
o dotaci;

= projektova dokumentace (projektova dokumentace stavby, dokumentace pro podani Zadosti
atd.);

= stavebni c¢asti stavby (rekonstrukce soucasnych prostor, Uprava vnitfniho rozclenéni
soucasnych prostor, nové postavené prostory, terénni Upravy a prace aj.);

= technologicka zafizeni (ndkup technologickych zarizeni, strojl a zafizeni v¢. montaze - nova
i pouZita zafizeni);
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* ndkup nehmotného majetku (patenty, know-how, licence);

* ndkup mobiliafe, pokud bezprostiedné souvisi s realizaci projektu; Zadatel v Zadosti vidy
maximalné upresni jeho vycet a zdlvodni nutnost jeho pofizeni;

Dalsi vydaje
= nakup materialu (spotfebni, pomocny),

= ndkup nezbytného vybaveni kancelafi, uéeben, odbornych pracovist (potfebného po celou
dobu udrzitelnosti),

* ndkup DHM.

10.4.5. Obecna pravidla dokladovani a zpracovani dokladt

Povinnost doloZeni zpUsobilého vydaje

Pfijemce je povinen radné dolozZit zplsobilé vydaje pFislusnym ucetnim dokladem, poptipadé dalsi
podpurnou dokumentaci. Vydaje, byt z vécného hlediska zpuUsobilé, které nejsou radné dolozené,
jsou vidy povaZovany za vydaje nezpUsobilé.

Prostfednictvim Ucetnich dokladl doklada prijemce vZdy tyto zakladni skutecnosti:
= ¢asovou zpusobilost z hlediska vzniku vydaje,
= ¢asovou zpusobilost z hlediska uhrazeni vydaje,
= pfimou vazbu vynaloZeného zpUsobilého vydaje na projekt a jeho nezbytnost pro realizaci
projektu.

Predlozené ucetni doklady, které nespliuji vySe uvedené podminky soucasné, nemohou dolozit
zpUsobily vydaj. Tento jednoduchy test umozfiuje pfijemci prvotni zhodnoceni kvality ucetniho
dokladu a jeho vhodnosti pro prokazani zptsobilych vydaju.

Nalezitosti uéetnich dokladi a jejich kontrola

NaleZitosti Ucetniho dokladu jsou stanoveny zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Danové doklady, pouZivané pro prokazovani zplsobilosti, musi splfiovat nalezitosti dafiovych dokladt
stanovenych Zakonem o DPH a téZ obecné nalezitosti ucetnich dokladli. Kromé zakonnych nalezitosti

musi byt na dokladech jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu se vztahuji (Cislo projektu ve tvaru
CZ.1.06/XxxXXX).

Ucetni jednotky provadé&ji vécnou a formalni kontrolu dokladd je$té pred zachycenim UGéetnich
pfipadl v Ucetnictvi. Vécna kontrola je zpravidla provadéna osobami uskutecnujicimi danou operaci,
formalni kontrola je poté provadéna zpravidla osobami odpovédnymi za spravné zauctovani ucetni
operace.

Dokladovani zpusobilych vydajl dle jejich povahy

Uéetni doklady do 10 000 K¢

Prijemce je opravnén vyuzit formular Seznam Ucetnich dokladd namisto predkladani faktur, paragont
a ostatnich ucetnich dokladl. Maximalni limit pro zaclenéni do seznamu ucetnich dokladl
je 10 000 K¢ véetné DPH za jeden ucetni doklad. Timto neni dotéena povinnost pfijemce predlozit
v pfipadé kontroly originaly pfislusnych ucetnich dokladd.
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Faktura
Vystaveny ucetni doklad musi obsahovat veskeré nalezitosti poZzadované platnou pravni Upravou.

Vyse zpUsobilych vydajl (z divodu zpUlsobilosti/nezpUsobilosti dané z pfidané hodnoty) se bude lisit
v zavislosti na skutecnosti, zda prijemce je ¢i neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Mohou nastat tyto pripady:

1. Vystavce i pfijemce jsou platci dané z pfidané hodnoty, vystaveny doklad je dafiovym
dokladem.
Pfijemce, ktery je platcem dané z pfidané hodnoty, neni oprdvnén narokovat si dan z pfidané
hodnoty u plnéni s ndarokem na odpocet dané jako zpUsobily vydaj a to ani v pripadé, kdy tento
odpocet nevyutzije.

2. Vystavce je platcem dané z pridané hodnoty, pfijemce neni platcem dané z pfidané
hodnoty, vystaveny doklad je danovym dokladem.
Pfijemce si za zpUsobily vydaj narokuje cenu celkovou, tzn. véetné dané z pridané hodnoty
za predpokladu, Ze plnéni je samo zpUsobilym vydajem.

3. Vystavce neni platcem dané z pfidané hodnoty, pfijemce je platcem dané z ptidané
hodnoty, vystaveny doklad je ucetnim dokladem.
Vzhledem ke skutecnosti, Ze prijemce nemd moznost ndrokovat si odpocet dané z pridané
hodnoty, je zplsobilym vydajem celkova cena véetné dané z pfidané hodnoty, pokud je samo
plnéni zplsobilym vydajem.

4. \Vystavce neni platcem dané z pfidané hodnoty, pfijemce neni platcem dané z pfidané
hodnoty, vystaveny doklad je ucetnim dokladem.
Celkovad cena plnéni je prijemcem narokovatelnd jako zplsobily vydaj za predpokladu,
Ze samotné plnéni je zpUsobilym vydajem.

Zalohova faktura musi byt predloZena k proplaceni vidy s dafiovym dokladem, ve kterém je zalohova
faktura zactovana (vydaj vznikly vystavenim zalohové faktury bude uznan za zpUsobily az po Uplném
provedeni predmétu fakturace, tj. vSechny zalohové faktury budou k proplaceni predloZeny soucasné
s ,vyuctovaci“ fakturou).

Zjednoduseny danovy doklad - paragon

V souladu s § 28 odst. 3 a 4 Zakona o DPH je moZné zjednoduseny danfovy doklad vystavit jen
na zdanitelna plnéni, jejichz celkova cena véetné dané z pfidané hodnoty nepresahuje 10 000 K¢.

Pofizeni majetku

Potizeni majetku prijemce dokladuje zejména ucetnimi doklady (pfijatymi fakturami), kupnimi
smlouvami a dodacimi listy (popf. pfeddvacimi protokoly), zapisy v inventarnim seznamu, vypisy
z katastru nemovitosti (u nakupu pozemkd a nemovitosti, které se eviduji v katastru nemovitosti
v souladu se zdkonem &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky, v platném znéni),
které umoznuji posoudit pfechod vlastnictvi z proddvajiciho na kupujiciho. Vyse uvedené doklady

dale slouzi k posouzeni datu vzniku vydaje a jeho ¢asové zpUsobilosti pro dany projekt.

Prijemce dale doklada uhrazeni kupni ceny majetku a ostatnich vydajli spojenych s pofizenim obvykle
prostfednictvim vypisu z bankovniho uctu popft. jinymi doklady o Uhradé.
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Osobni vydaje a jejich dokladovani

Pfi dokladovani osobnich vydaji prijemce doklada jak existenci pracovnépravniho vztahu
mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, v jehoZ ramci zaméstnanci vykondvaji prace souvisejici
s projektem, tak objem a charakter prace, kterd byla v rdémci projektu témito zaméstnanci odvedena.

Rovnéz v ramci kontroly mlze byt vyZadovano doloZeni existence pracovné-pravniho vztahu
pracovnimi smlouvami nebo dohodami o pracich konanych mimo pracovni pomér uzavienymi
v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace, v platném znéni.

Pro zaméstnance, ktery vykonava prace na projektu, musi byt presné definovany cinnosti provadéné
pro dany projekt v pracovni smlouvé/dohodé, resp. v pracovni naplni zaméstnance. V pracovni naplni
bude uvedeno prohlaseni, Ze osobni vydaje zaméstnance jsou hrazeny z prostfedkli ERDF
prostfednictvim Integrovaného operacniho programu. K vykazani prace slouzi pracovni vykazy.

Pfijemce je povinen doloZit celkovou vysi zplsobilych osobnich vydaji (tj. zejména hrubad mzda
zaméstnanc( a zdravotni a socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem).

V souladu s vyse uvedenym mohou slouZit k doloZeni celkovych zpUsobilych osobnich vydajd v rdmci
projektu nasledujici dokumenty:

= vyplatni a zuctovaci listiny, které jsou vyhotovovany za obdobi jednoho mésice a obvykle
obsahuji Udaje o hrubé mzdé za sledované obdobi (véetné jednotlivych sloZek), o odvodech
socialniho a zdravotniho pojisténi, o zaloze na dan z pfijmU fyzickych osob a o dalSich srazkach
(sporeni, splatkach phjéek apod.) a ostatnich polozkach, které se nezdanuji (davky
nemocenského pojisténi) apod.; z téchto ucetnich dokladl musi byt zfejma vySe osobnich
vydajd s vazbou na dany projekt;

= mzdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy doloZeni celkovych zplsobilych mzdovych vydajl
zaméstnancl (napt. rozpis mzdovych vydaji) za sledované obdobi.

Z predloZenych doklad( (jejich forma se mlze u jednotlivych pfijemcd lisit) musi byt zfejma
= yySe odpracovanych dnl zaméstnanci na daném projektu za sledované obdobi, pfipadné vyse

poskytnutych nahrad podle Zakoniku prace;

= zpUsobild hruba mzda zaméstnancl odpovidajici pracovnimu vytiZzeni zaméstnance na daném
projektu za sledované obdobi;

= vyse zpUsobilého pojistného na socidlni a zdravotni pojisténi hrazeného zaméstnavatelem
za zaméstnance v poméru ke zpUsobilé hrubé mzdé zaméstnance.

Pfi dokladovani osobnich vydaji je nezbytné zohlednit poZzadavek na ochranu osobnich udaji
zaméstnancu v souladu s platnymi pravni predpisy.

Pfijemce je ZS MK povinen dolozZit skute¢nou Uhradu mezd jednotlivym zaméstnanclim i odvod
pfislusné ¢asti socidlniho a zdravotniho pojisténi.

Vydaje na povinnou publicitu

Tyto vydaje jsou dokladany prostfednictvim obvyklych ucetnich dokladl, napf. pfijatych faktur,
zjednodusenych danovych dokladl, smluv. Pfijemce muze byt vyzvan k predloZeni fotodokumentace
nebo vzorku uskutecnéné publicity (napf. billboard, pamétni desky umisténé na objektech, pozvanky
a fotografie ze zavérecné konference).

V pfipadé zavérecné konference predklada prijemce téZz prezencni listiny s podpisy ucastniki

popfipadé jinou dokumentaci, kterd doklada pritomnost uUcastnikl, a ktera slouZi jako podklad
pro stanoveni celkové vyse zpUsobilych vydajli v této oblasti.
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10.4.6. Nezpusobilé vydaje

NezpUlsobilé jsou vydaje bez pfimého vztahu k projektu a vydaje, které nespliiuji vyse uvedené
principy. Ddle to jsou jakékoliv vydaje spojené s béZnym provoznim financovanim organizace (vydaje,
které by byly vynaloZeny i bez projektu), které zcela zfetelné nesouvisi s ¢innosti spolufinancovanou
ze strukturdlnich fondl nebo které neni mozno doloZit pisemnymi doklady, a vydaje na aktivity, které
jiZ jsou v ramci jinych program( financovanych ES nebo narodnich programi podporeny.

NezpUlsobilé vydaje, které vzniknou v rdmci projektu, nebudou zahrnuty do poZadované vyse dotace
a budou vidy uhrazeny z vlastnich zdroji pfijemce. V Zadosti musi byt tyto vydaje explicitné
oznaceny jako nezptsobilé.

Stejné tak vydaje, které nebudou uznany za zpUsobilé ze strany ZS MK, hradi prijemce z vlastnich
zdroju.

Priklady nezpusobilych vydaijt

= vydaje na vystavbu novych objektd, vyjma nezbytné infrastruktury;

= spravni a mistni poplatky, pokud se pfimo netykaji projektu;

= vydaje na pravni spory, na soudni a arbitrdzni pte, na pravni zastupovani;

= sankéni poplatky, pokuty a penale, pfipadné dalsi sankéni vydaje, at uz sjednané ve smlouvach
nebo vznikajici z jinych pficin;

= Uroky z uvérl a pljcek;

= Cast porizovaci ceny prfi nakupu pozemku vyssi nez 10 % celkovych zpusobilych vydajd
na projekt;

= ¢ast porizovaci ceny pozemku a staveb vyssi neZ cena zjisténd znaleckym posudkem;

= pofizeni Zivych zvirat;

= pofizeni dopravnich prostredkd;

= pofizeni exponatd, vydaje za zapujceni exponatl, apod.;

= splatky leasingu;

= marketing, propagace, webové stranky projektu;

= vydaje na zavéreénou konferenci prevysujici 300 000 K&*;

= vydaje na prekladatelskou ¢innost a tlumocniky;

= rezijni vydaje a vydaje, které se tykaji vSeobecného provozu organizace prijemce bez pric¢inné
vazby na projekt;

= vydaje odpovidajici svym vymezenim Ucetni kategorii mimoradnych vydajl (jedna se napf.
o opravu nakladd minulych Géetnich obdobi, vyuétovani naroku zaméstnancl na odstupné pri
reorganizaci, odSkodnéni pfi pracovnich Urazech, vydaje, kterymi ndjemce podle smlouvy uvadi
po skonéeni najmu najatou véc do predeslého stavu, atd.);

= osobni vydaje zaméstnancd, ktefi se na realizaci projektu nepodileji;

= osobni vydaje zaméstnancl v pfipravné fazi;

¥ pokud prijemce pfi tvorbé rozpoctu naplanoval vyssi ¢astku, mliZze pozadat o zménu projektu, aby byly vydaje na
zavérecnou konferenci v souladu s timto omezenim.
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= ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich predpis(;

= vydaje souvisejici s odstupnym pfi skonceni jeho pracovniho poméru zaméstnance;
= vydaje souvisejici s proplacenim nevycerpané dovolené zaméstnance;
= dan z pfidané hodnoty nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny ndrok na jeji odpocet;

= pfimé dané, dan z nemovitosti, dan z pfevodu nemovitosti, dan dédicka a darovaci, silni¢ni dan
(vyjimkou je dan z prijm0 ze zavislé ¢innosti a funkénich pozZitkd);

= clo;
= rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;
= kursové ztraty;

= vydaje na prdace a Skoleni povinné ze zakona, které museji pfijemci absolvovat bez ohledu na
realizaci projektu, byt je pfi realizaci projektu také vyuziji;

= vydaje na bézné rutinni udrZbové prace a opravy;

= vydaje na vybaveni ubytovacich kapacit (postele, skfiné, nocni stolky atp.);

= vydaje na vybaveni stravovacich kapacit;

= najemné, je-li Zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uzivad zdarma;

= smlouvy s dodavateli (event. dodavky na zakladé vystavené objednavky), které

o jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, v nichZ je platba definovana
jako procentudlni sazba z celkovych vydaj, pokud tato platba neni potvrzena
pfijemcem odkazem na skutecnou hodnotu poskytnuté sluzby ¢i prace;

o jsou vice nez dvojuroviiové (napt. smlouvy o zprostfedkovani), které nepfinaseji
readlnou pridanou hodnotu a prendaseji plnou odpovédnost na dalSiho dodavatele;

= pojisténi majetku;

= bankovni poplatky;

= vydaje partner(;

= yydaje na pfipravu a zpracovani vzorové metodiky obnovy;
= cestovné;

= odpisy.

10.4.7. Uplatnéni smluvnich pokut

V pfipadé, Ze pfijemce uplatiiuje smluvni pokutu na zakladé vad a nedostatk(l dodavky, povazuje se
pokuta za zdroj financi na opravy a dokonceni dila a neovliviiuje celkové zpUsobilé vydaje.

V pfipadé, Ze je uplatriovana pokuta za nedodrzeni dodacich lh(t, postupuje se nasledovné:

a) Vpripadé, Ze se smluvni pokuta vztahuje pouze na zpUsobilé vydaje, snizi se celkové
zpUsobilé vydaje projektu o uplatnénou pokutu ¢i penale.

b) V pfipadé, Ze se smluvni pokuta vztahuje i na nezpUsobilé vydaje, bude stanovena
procentudlné ¢ast smluvni pokuty pfipadajici na zpUsobilé vydaje.
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c) Hodnota smluvni pokuty pfipadajici na zpGsobilé vydaje bude stanovena v rozdéleni na SR a
SF, pfipadné dalsi zdroje kofinancovani.

Pokud pfijemce ozndmi uplatnéni smluvni pokuty pred proplacenim dotéeného vydaje z projektu,
budou snizeny celkové zpUsobilé vydaje na zakladé vypoctu podle bodu a).

Pokud ptijemce ozndmi uplatnéni smluvni pokuty po proplaceni dot¢eného vydaje z projektu, vyzve
poskytovatel dotace Pokynem k vraceni prostiedkl prijemce k vraceni ¢astky vypocitané podle bodu
a), pripadné b) do tficeti kalendarnich dni od obdrzeni Pokynu k vraceni.

10.4.8. Dani z pridané hodnoty

Pfijemce ma povinnost informovat ZS MK o kazdé zméné tykajici projektu (viz kap. 9.1), tudiz i
zménach tykajicich se DPH (registrace/ukonéeni registrace k DPH, zména vykazované vySe DPH,
oprava dané provedena dodate¢nym danovym ptiznanim apod.).

SmiSena plnéni

Pokud pfijemce uplatiuje dvoji rezim (vykonava aktivity ekonomické s narokem na odpocet DPH a
neekonomické bez naroku), musi sém rozhodnout, zda je aktivita:

a) osvobozena od dané bez naroku na odpocet popf. souvisejici s vykonem verejné spravy (DPH
z této aktivity je zpUsobily vydaj),

b) ekonomicka ¢innost s ndrokem na odpocet DPH (DPH z této aktivity je nezpusobily vydaj).
Mohou nastat dva zplsoby fakturace konkrétniho plnéni a nasledné proplaceni zpUsobilych vydaja.
1) Dodavatelem byla vystavena jedna faktura souhrnné za oba typy aktivit:

a) zaklad dané — Ghrada béznym zplsobem;

b) dhrada DPH:

-z Casti pfipadajici na neekonomickou aktivitu - DPH je zpUsobild po dolozZeni jeji skutecné
vySe zjisténé prepocitacim koeficientem po skonceni kalendarniho roku, tj. nemdizZe byt
ZS MK proplacena drive, neZ je zndmd skutecnd celkovad vyse DPH z dokladu;

-z ekonomické aktivity — DPH je nezpUsobily vydaj, pfijemce uplatni narok v ramci pfiznani
k DPH (pfijemce vZdy tuto ¢ast DPH na faktufe vyznaci).

2) Pfijemce se dohodne s dodavatelem na vycisleni podilu z plnéni dle typu aktivity a na
vystaveni dvou faktur, tj. dle samostatné dle podilu/¢astky za kazdy typ aktivity. ZS MK bude
pfi Uhradé vydajl postupovat nasledovné:

a) zaklady dané obou faktur — dhrada béznym zplsobem;
b) Uhrada DPH:

- 1. faktura vystavena za ¢ast pInéni pro neekonomickou aktivitu (zpGsobily vydaj) - ihrada
béZnym postupem;

- 2. faktura vystavena za Cast plnéni pro ekonomickou aktivitu (nezplsobily vydaj) -
pfijemce uplatni narok v ramci ptiznani k DPH.

Aby se prijemce vyhnul komplikacim vzniklym zpoZdénym proplacenim DPH u smiSeného plnéni, ZS
MK prijemcim dirazné doporucuje postupovat podle bodu 2), tj. vycislit podil pfipadajici na
jednotlivy typ aktivity a s dodavatelem se dohodnout na vystaveni dvou samostatnych faktur - jednu
fakturu za Ccdst plnéni pouZitou pro ekonomickou aktivitu a druhou za C¢dst pouZitou na
neekonomickou aktivitu.
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Pokud pfijemce neni schopny zajistit oddélenou fakturaci, uvedena fakture, zZe se jedna o smisené
plnéni, v soupisce faktur plnéni vyznaci, uvede zéklad dané a hodnotu DPH vyplni jako nulovou.

Dale tato plnéni specifikuje v Cestném prohlaseni, které je ptilohou MZ.

Vydaj bude ZS MK povaZovat za doloZzeny po vypocteni skutecné vySe DPH z tohoto plnéni (tj. po
Upraveé vyporadacim koeficientem po skoncéeni kalendarniho roku).

Skutecnou vysi DPH a vyporadaciho koeficientu doklada prijemce ZS MK potvrzenim finanéniho
Uradu.

Rezim pieneseni dafiové povinnosti

Pokud bude DPH za uskute¢néné zdanitelné plnéni podléhat rezimu preneseni danové povinnosti,
predloZi pfijemce ZS MK ucetni doklad (fakturu), kde bude dodavatelem uveden zdklad dané, sazba
DPH v¢. sdéleni, Ze vysi dané je povinen doplnit a pfiznat platce, pro kterého je plnéni uskute¢néno a
prijemcem vycislena vySe DPH.

Aby mohla byt ovérena skutecna vySe uhrazené DPH tykajici se prenesené danové povinnosti za
projekt, je prijemcim doporuceno hradit tuto DPH oddélené od ostatni darfiové povinnosti. Pokud
prijemce neuplatni doporucéeny postup, dolozi ZS MK Cestné prohldseni o Uhradé prenesené darové
povinnosti.

Prijemce doklada ZS MK Uhradu prenesené darnové povinnosti témito dokumenty:

1. vypis z evidence pro danové Ucely za souvisejici obdobi (pfiloha pfiznani k DPH);

2. rekapitulaci DPH v rezimu prenesené danové povinnosti, kterd bude obsahovat seznam
prenesené danové povinnosti tykajici se projektu (zdvazny vzor je uveden na www.kultura-
evropa.eu v naleZitostech dokladovani);

3. wvypis z uctu, dokladajici jednak Uhradu DPH v celkové vysi za organizaci, a ddle dhradu
prenesené danfové povinnosti za projekt; pokud nelze podle vypisu z Uctu ovéfit skute¢nou
vySi uhrazené dané tykajici se pfenesené danfiové povinnosti za projekt, potvrdi pfijemce jeji
Uhradu ¢estnym prohlasenim.

DPH se vreZimu preneseni darfiové povinnosti stane zpUsobilym vydajem aZ po jejim vyporadani
s finan¢nim uradem v ramci dafiového pfiznani.

ZS MK bude vici prijemcim uplatiiovat dva odliSné postupy:

Prispévkova organizace MK

Po schvaleni i¢etniho dokladu bude pfijemci vystavena limitka v rozdéleni na:
= ¢astku ve vysi zakladu dané pro platbu na ucet dodavatele,
= ¢astku v souhrnné vysi prenesené danové povinnosti na Ucet pfijemce.
Pfijemce v ramci ptiznani k DPH za dané zdarovaci obdobi (mésicni, Ctvrtletni) vyporada svou

dafovou povinnost s finanénim Ufadem, ndsledné zahrne tyto vydaje do vyuctovani v Zadosti o
platbu a doloZi ZS MK vyse uvedené dokumenty dokladajici Uhradu DPH.
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Prijemce, ktery neni prispévkovou organizaci MK

Po schvaleni Ucetniho dokladu uhradi ZS MK dodavateli ¢astku ve vysi zakladu dané, tj. bez ¢astky
odpovidajici vycislené DPH. Po vyporadani dané za dané zdanovaci obdobi (mésicni, ¢tvrtletni) vaci
finanénimu ufadu dolozi prijemce ZS MK vyse uvedené dokumenty dokladajici uhradu dané. Po
schvéleni dokumentl vytvofi ZS MK Pfikaz k pfevodu prostfedkd na ucet prijemce dotace v souhrnné
vySi DPH uvedené v rekapitulaci DPH za dané zdanovaci obdobi.

10.5. Projekty vytvarejici prijmy

Zakladni vyklad pojmu poskytuje €l. 55 Narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ,Projekty vytvarejici prijmy“.
Projektem vytvarejicim prijmy se rozumi jakdkoli operace zahrnuijici:

= investice do infrastruktury, za jejiz pouzivani se Uctuji poplatky hrazené primo uzivateli,
= prodej nebo pronajem pozemku ¢i budov,
= jiné poskytovani sluzeb za Uplatu.

Vypocet/prepocet finanéni mezery a maximalni vySe dotace predklada prijemce pfi predloZeni
zadosti o poskytnuti dotace (vypocet, zavazny vzor je pfiloha pfirucky ¢. 11 a), je povinnd pfiloha
Zadosti €. 10), se zavérecnou monitorovaci zpravou a s hlasenimi o udrzitelnosti (pfepocet, zavazny
vzor je pfiloha ptirucky ¢. 11 b).

Vice informaci je uvedeno v pfiloze pfirucky ¢. 11 Postup pro zohlednéni pfijmU ve vysi dotace, kde
jsou uvedeny napf. postupy vypoctu/prepoctu finanéni mezery a predkladani prepoctu ZS MK,
oznamovani zmén atd.

Pokud aktivity v provozni fazi projektu zajistuje jiny subjekt neZ pfijemce, je tento subjekt povinen
prijemci dokladat vysi nakladd a vynosU souvisejicich s realizaci provozni faze projektu za dané
obdobi (mésic, Ctvrtleti ¢i pololeti). Pfijemce by mél tuto povinnost zohlednit v partnerské nebo
najemni smlouvé.
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11. Kontroly

Kontrolni systém IOP 5.1 je vicestuprovy.

Kontrolni systém IOP podléha vnéjSim kontroldm provadénym organy vramci celého fidiciho
a kontrolniho systému IOP (Platebni a certifikacni organ, Povéreny auditni subjekt, Auditni organ,
Evropska komise, NKU, Evropsky ucetni dvir, OLAF).

Ministerstvo kultury jako organ statni spravy odpovédny za fizeni a koordinaci projektd IOP 5.1 je
povinno vykonavat kontrolu u Zadatell o verejnou finanéni podporu nebo u pfijemcl této podpory v
souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonl (zdkon o finanéni kontrole) a vsouladu s Natizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne
11. cervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999.

Kontroly projektll na misté budou provadény vsouladu sc¢lankem 13 Nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006 stanovujici provadéci pravidla pro aplikaci Nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006.

Povéreni pracovnici ZS MK kontroluji realizaci vSsech projektl administrativné nebo na misté
v souladu s predloZzenym harmonogramem realizace projektu a fidici dokumentaci.

O pripravované kontrole na misté bude kontrolovany subjekt vhodnym zplsobem vyrozumén
minimalné dva pracovni dny predem. Vyjimecné, napt. hrozi-li zmareni Ucelu nebo vyZzaduje-li to
splnéni Ucelu, Ize oznamit zahajeni kontroly na misté v den jejiho zahajeni.

Pfijemce neprodlené informuje ZS MK (projektového ¢i finanéniho manazera) o zahdjeni vSech
externich auditl a kontrol a soucasné v elektronické kopii poskytne sdéleni o jejich zahajeni ZS MK.
Veskera poruseni podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vyplyvajicich z finalnich zprav
Povéfeného auditniho subjektu, Auditniho organu, Evropské komise &i kontrolnich protokoli
Platebniho a certifika¢niho organu jsou z pohledu Metodiky finanénich tokd a kontroly programii
spolufinancovanych ze strukturalnich fondt, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na
programové obdobi 2007-2013 povaZovana za potvrzenou nesrovnalost a zjisténi zde uvedena
véetné vycisleni nezpGsobilych vydaji jsou nezvratnd” (viz kapitola 13 Nesrovnalosti, poruseni
rozpoctové kazné, poruseni fidici dokumentace). Za ucelem minimalizace dopad( téchto kontrol ci
auditd proto ZS MK pfijemcim dlirazné doporucuje konzultovat stanoviska k navrhlim zavéreénych
zprav predem s pridélenym manaZerem projektu.

V pripadé obdrZeni pisemného rozhodnuti finanéniho Uradu o uloZeni odvodu za poruseni rozpoctové
kazné nebo rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodarské soutéie, kde je vymérena sankce piijemci
dotace, zasle prijemce neprodlené kopii tohoto dokumentu projektovému ¢i finanénimu manaZzeru
projektu na védomi.

11.1. Rozliseni kontrol podle formy a typu

1. Kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zdkon(, v platném znéni:

2 Metodika finangnich tokd a kontroly programa spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a
Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007-2013, platna od 1.7.2012, zverejnénd na:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xbcr/mfcr/Metodika 2007-13 s platnosti od 1 07 2012 pdf.pdf
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a. vefejnospravni kontrola na misté,
b. verejnospravni administrativni kontrola.
Vystupem kontroly je protokol o kontrole na misté nebo zdznam o administrativni kontrole.

2. Monitorovaci navstéva neni kontrolou ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb. ZS MK ji provadi,
potiebuje-li ovérit nékterou skutecnost na misté, a nepredpoklada zdvazna zjisténi, kterd by
vyzadovala provedeni kontroly.

Vystupem monitorovaci navstévy je zapis z monitorovaci navstévy.

ZS MK muZe provést na projektu naslednou kontrolu za Ucelem zjisténi, zda kontrolovana osoba
ucinila opatreni k ndpravé, ktera byla souéasti protokolu/zaznamu.

Kontroly z hlediska vykonu kontroly v ¢ase

Kontrola ex-ante je realizovana pred vznikem zavazku o financovani projektu (od podani Zadosti do
vydani fidici dokumentace, na zakladé které jsou finanéni prostfedky pfijemci poskytnuty).

Kontrola interim je provadéna od vydani fidici dokumentace do ukonceni projektu (v prlbéhu
realizace projektu).

Kontrola ex-post je realizovana v obdobi péti let od ukonceni projektu (v dobé udrZitelnosti
projektu).

11.2. Kontrola projektd na misté

Kontroly projektl na misté jsou vykonavané podle § 8 odst. 2 zakona €. 320/2001Sb., o finan¢ni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu.

11.2.1. Prava a povinnosti kontrolovanych osob
PFijemce je povinen

1. za ucelem ovéreni plnéni povinnosti vyplyvajicich z fidici dokumentace vytvofit podminky
k provedeni kontroly vztahujici se krealizaci projektu a poskytnout soucinnost vSem
zaméstnanciim nebo zmocnéncim organll opravnénych k provadéni kontroly (ZS MK, RO
IOP, MF, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, OLAF, UOHS, NKU, pfisluiného
finan¢niho ufadu a dalSich opravnénych organ(), a to po dobu realizace projektu a povinné
udrzitelnosti véetné doby povinné archivace;

2. zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili partnefi projektu.
Kontrolni pracovnici jsou podle zakona €. 552/1991 Sh., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti, opravnéni:

= vstupovat do objekt(, zafizeni a provozli, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych osob,
pokud souvisi s predmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je zarucena;

= pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych Ihltach predlozZily originalni
doklady a dalsi pisemnosti, zdznamy dat na pamétovych médiich prostfedk(l vypocetni
techniky, jejich vypisy a zdrojové kddy programd, vzorky vyrobkd nebo jiného zboZi (dale jen
"doklady");
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= seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokazi-li se osvédcenim pro pfrislusny stupen
utajeni téchto informaci, vydanym podle zvlastniho pravniho predpisu;

= pozadovat na kontrolovanych osobdch poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o
zjistovanych a souvisejicich skute¢nostech;

= zajistovat v oddvodnénych pripadech doklady; jejich prevzeti musi kontrolované osobé
pisemné potvrdit a ponechat ji kopie prevzatych dokladu;

= pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené |hité pisemnou zpravu o odstranéni
zjisténych nedostatkd;

v

= v pfipadech stanovenych zakonem ¢. 552/1991 Sb. ukladat poradkové pokuty za neplnéni
povinnosti;

= pouzivat telekomunikacni zafizeni kontrolovanych osob v pfipadech, kdy je jejich pouziti
nezbytné pro zabezpeceni kontroly.

v

Kontrolni pracovnici jsou podle zakona €. 552/1991 Sh., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, povinni:

= zjistit pti kontrole skutecny stav véci;

= oznamit kontrolované osobé zahajeni kontroly a predlozit povéreni k provedeni kontroly;

= Setfit prdva a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob;

= pfedat neprodlené prevzaté doklady kontrolované osobé, pominou-li divody jejich prevzeti;

= zajistit fadnou ochranu odebranych originalnich dokladl proti jejich ztraté, zniceni, poskozeni
nebo zneuziti;

= pofizovat o vysledcich kontroly protokol;

= zachovdvat mléenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu kontroly
a nezneutzit znalosti téchto skutec¢nosti.

Kontrolu je opravnén provadét pouze pracovnik, ktery se prokaze povérenim k provedeni kontroly
vystavenym vedoucim kontrolniho organu (ministrem) ¢i jim povérenym vedoucim pracovnikem.

11.2.2. Zahajeni kontroly

Kontrola na misté je zahdjena predloZzenim pisemného povéreni ke kontrole kontrolnim organem
kontrolované osobé. Clenem kontrolni skupiny mize byt externi expert ¢i pracovnik RO 10P.

11.2.3. Protokol o kontrole

Po ukonceni Setfeni bude zpravidla ve |hité dvaceti pracovnich dnd od posledniho dne kontroly na
misté vystaven protokol dle § 15 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen protokol) v¢. uvedeni nedostatk(, oznaceni porusenych ustanoveni pravnich predpis, urceni
opatfeni k napravé nedostatkli, suvedenim pripadnych sankci za nesplnéni povinnosti.
V odlvodnénych pripadech mize byt lhdta delsi. V pripadé, Ze bude kontrolovany subjekt vyzvan
kontrolni skupinou k doplnéni informaci ¢i dokumentl, bude mu stanovena lhita pro doplnéni
maximalné deset pracovnich dnda.

S protokolem, schvélenym vedoucim kontrolni skupiny a podepsanym vsemi ¢leny kontrolni skupiny, je
seznamena kontrolovana osoba (ji uréeny zastupce). Ta podepiSe seznameni se s protokolem a jeho
prevzeti. Odmitne-li se kontrolovana osoba (zastupce) s protokolem seznamit, je tato skute¢nost véetné
data zaznamendna vedoucim kontrolni skupiny do protokolu. Jestlize se kontrolovana osoba s
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protokolem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi Ihita pro podani namitek ode dne sezndmeni. Tato
skutec¢nost véetné data je vedoucim kontrolni skupiny zaznamendana do protokolu.

11.2.4. Namitky proti protokolu

Proti protokolu mUZe kontrolovand osoba do péti pracovnich dnd od sezndmeni s protokolem,
nestanovi-li kontrolni skupina |hitu delsi, podat pisemné a odivodnéné namitky podle § 17 a § 18
zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Namitky proti protokolu vyporaddva vedouci kontrolniho organu (ministr), rozhodne o nich do dvaceti
pracovnich dnt. V odlvodnénych pripadech mlze byt Ihita prodlouzena; o takové skutecnosti bude
kontrolovana osoba pisemné informovana do péti pracovnich dnd ode dne zjisténi skutecnosti, které
vedou k prodlouzeni Ih(ity pro vyfizeni namitek. Vyjimkou, kdy o namitkach mlze rozhodnout vedouci
kontrolni skupiny sam, je skute¢nost, vyhovi-li jim v plném rozsahu (napf. u administrativni chyby).
Nevyhovi-li vedouci kontrolni skupiny namitkam v plném rozsahu, pfeda je do sedmi pracovnich dnd od
doruceni vedoucimu kontrolniho organu.

V pfipadé podani namitek po uplynuti Ihity je kontrolované osobé do deseti kalendarnich dnd od
doruceni namitek zaslano sdéleni o zamitnuti namitek.

V pfipadé, Ze bude namitkam vyhovéno, bude vypracovan novy protokol ¢i dodatek protokolu.

11.2.5. Ukon¢eni kontroly
Kontrola je ukoncena:

= marnym uplynutim lhdty pro podani namitek podle § 17 a § 18 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni
kontrole;

= dnem doruéeni rozhodnuti kontrolniho orgdnu o namitkach, proti kterému se nelze dale
odvolat podle § 18 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd;

= dnem, kdy se kontrolovana osoba odmitne sezndmit s protokolem o provedené kontrole;

= dnem uplynuti dloZni doby.

11.2.6. Ulozeni napravnych opatieni a kontrola plnéni.

Kontrolované osoby jsou povinny pfijmout opatfeni uloZzena k odstranéni nedostatkl zjisténych pfi
kontrole bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji ve stanovené Ihité. Zaroven jsou povinny informovat
kontrolni organ o pfijatych opatienich k napravé ve lhGté, kterou stanovil kontrolni organ. Kontrolni
organ je opravnén provéfit plnéni opatreni k napravé nedostatkd.

11.3. Administrativni verejnospravni kontrola

Zahajeni vefejnospravni administrativni kontroly oznami ZS MK kontrolované osobé elektronicky
pfed zahdjenim kontroly, nejpozdéji v den zahdjeni. V pfipadé nedostatecnosti predloZzenych
podkladd je kontrolovana osoba vyzvana, aby ve stanovené |hité doplnila poZadované doklady
(maximalné deset pracovnich dn).

Kontrola bude ukoncena do dvaceti pracovnich dni od zahajeni kontroly (pokud nebylo rozhodnuto o
prodlouzeni Ihity), a to:

= dnem uplynuti UloZni doby ¢i dnem marného uplynuti Ihity pro podani namitek kontrolované
osoby,

= dnem doruceni pisemného vyporadani namitek/upraveného Zaznamu kontrolované osobé.
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Do dvaceti pracovnich dnid od posledniho dne kontroly je Zaznam o vefejnospravni kontrole ve dvou
stejnopisech predan/zaslan kontrolované osobé/povérenému zastupci. Ta podepiSe seznameni se
Zaznamem a jeho prevzeti. Jeden stejnopis si ponechd, druhy zasle/pfeda zpét ZS MK.

Odmitne-li se kontrolovana osoba/zastupce se Zaznamem seznamit, je tato skutecnost véetné data
zapsana vedoucim kontrolni skupiny/povérenym pracovnikem do Zaznamu. JestliZze se kontrolovana
osoba se Zaznamem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi Ihlta pro podani namitek ode dne
seznameni. Tato skutecnost vcéetné data je vedoucim kontrolni skupiny/povéfenym pracovnikem

vloZena do Zaznamu.

Kontrolovana osoba muzZe proti Zaznamu podat namitky. V takovém pfipadé se postupuje stejné jako
v kapitole 11.2.4.

11.4. Monitorovaci navstéva

Monitorovaci navstéva neni kontrola podle zdkona o finan¢ni kontrole. ZS MK provadi monitorovaci
navstévu v pfipadé, potrebuje-li ovérit néjakou skuteénost na misté, ale zdroven nepredpoklada
zavaina zjisténi, kterd by vyZadovala provedeni kontroly. U stavebnich projekt( je vhodné provadét
monitorovaci ndvstévu pfi kontrolnich dnech.

Monitorovaci navitévy se mize zucastnit také pracovnik RO IOP ¢i prizvana osoba, m(Ze ji provadét
pouze jeden pracovnik.

Monitorovaci navstéva je ukoncena dnem schvdleni Zapisu. Zapis z monitorovaci navstévy bude
schvélen do sedmi pracovnich dn od posledniho dne monitorovaci navstévy na misté/ode dne
obdrzZeni posledniho materidlu, ktery byl v pribéhu monitorovaci navstévy vyzadan. Jeden stejnopis
bude odeslan/predan do péti pracovnich dnd od schvaleni Zaznamu navstivené osobé.

Na zakladé zjisténi a zavérll z monitorovaci navstévy mulze vzniknout potreba zahdjit a provést na
projektu kontrolu. Kontrola se provede vzdy, pokud z monitorovaci navstévy vyplyne podezfeni na
nesrovnalost.
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12. Stiznosti

Stiznosti je podle Spravniho fadu podani, které poukazuje na nevhodné chovani urednich osob nebo
na nespravny postup ZS MK. Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a
nediskriminacniho postupu musi vidy ZS MK fadné prosetfit. Zdkonna Uprava stiznosti je obsazena v
§ 175 zékona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen SR).

Stiznost lze podat pisemné, Ustné do protokolu, prostfednictvim technickych prostfedk(l nebo
elektronicky. Ze stiznosti by mélo byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje.
Stiznost musi obsahovat predevsim nalezitosti, které jsou nutné pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto
naleZitosti postrada, vyzve ZS MK stéZovatele kjejich doplnéni ve stanovené |h(té. Soucasné
stézovatele pouci, ze pokud nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se dale
nebude zabyvat.

Stiznost se podavd u organu, proti jehoZz Cinnosti je zamérena. Stiznost se posuzuje podle svého
skutecného obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize ZS MK obdrzi stiznost,
k jejimuz vyrizeni neni pfislusny, postoupi ji bez zbytecného odkladu pfisluSnému spravnimu organu.
O postoupeni stiznosti soucasné informuje stézovatele.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla predmétem stiznosti sama dotfena, a nejedna se o zastupce
ve smyslu § 31 a 33 a? § 35 SR, bude takové podani ZS MK povaZovat pouze jako podnét k vykonu
dohledu ¢i kontroly nebo jako podnét ke zlepseni ¢innosti, k odstranéni nedostatkd apod. Obdobnym
zpUsobem bude postupovat i v pfipadé prijeti anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zasle podani
bez podpisu i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani. Stiznost se poddva u organu, proti
jehoz ¢innosti je zamérena.

ZS MK tradné prosetti vsechny skutec¢nosti uvedené ve stiznosti. Byla-li stiznost shledana ddvodnou
nebo ¢astecné dlivodnou, ZS MK bezodkladné ucini nezbytnd opatfeni k napravé.

Zakonna l|hlta pro vyfizeni stiznosti je stanovena v délce Sedesati kalendarnich dnG ode dne
doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti.

V této Ihté ZS MK pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Z vyrozuméni musi byt zfejmé,
zda podana stiznost byla shledana dlivodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i nedivodnou. Ve vyrozuméni se
ZS MK vyjadri ke vSem bodim stiznosti a sdéli, jaka Setfeni provedl a jakymi Uvahami se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odGvodnéni vyfizeni rovnéz uvede, o jaké skutecnosti a pravni predpisy se
opira, pripadné uvede také informace o opatfenich pfijatych k ndpravé. Stiznost se povazuje za
vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno Ci predano k postovni prepravé.

Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplsobem vyfizeni stiznosti, miZe pozadat o presetieni véci:

1) organ, ktery vytizoval stiznost; ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a z hlediska
novych skutec¢nosti. Shleda-li dlvod ke zméné svych predchozich zavér(, vyrozumi o tom
stéZovatele. V opacném pripadé oznami stéZovateli, Ze neshledal divody ke zméné
ucinénych zavér(, a preda stiznost k presetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé ZS
MK je pro tyto Uéely nadfizenym organem RO;

2) nadfizeny orgdn; ten je povinen fadné a bez zbytecného odkladu prosetfit vSechny
skutecnosti uvedené ve stiznosti. ZpUsob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu stiznosti.

V ptipadé, Ze stéZovatel poté, co nadfizeny orgdn stiznost prosetfil a potvrdil vysledky predchoziho
Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu, a nebudou-li shledany dlivody ke zméné vysledk
predchoziho vyfizeni, bude stiznost zaloZena bez dalSiho Setreni.
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Jestlize stiZznost nebude splfiovat podstatné naleZitosti stiznosti, nebude podana opravnénym
sté%ovatelem nebo bude podana proti ¢innosti jiného subjektu nez ZS MK nebo RO, ale podle obsahu

véci se bude jednat o ozndmeni podezfeni na nesrovnalost, ma ZS MK/RO povinnost se touto véci
zabyvat.
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13. Nesrovnalosti, poruseni rozpoctové kdazné, poruseni fridici
dokumentace

Nesrovnalost je poruseni predpisti ES nebo pravnich predpist CR, upravujicich pouZiti prostfedk
z rozpo&tu EU nebo vefejnych zdrojil CR, v jeho? dlisledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné
rozpocty CR nebo rozpocet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Jedna se o kazdé poruseni
podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich verejnych rozpoctd poskytnuty
dale prijemcim.

V pfipadé podezieni na nesrovnalost prerusi ZS MK administraci projektu az do vyfeSeni véci. O
zahajeni $etfeni ZS MK informuje pfijemce a RO.

Jestlize se prokaze, Zze k nesrovnalosti doslo a jedna se o poruseni rozpoctové kazné podle zdkona
¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpist, bude pfipad predan k dalSimu Fizeni prislusnému UFO k prosetieni.

Pfi podezfeni na nesrovnalost, spocivajici v podezfeni na spachdni trestného ¢inu, bude pfipad
predan ve smyslu § 8 zakona €. 141/1961 Sb., trestniho rfadu, ve znéni pozdéjsich predpisd, statnimu
zastupci Ci policejnimu organu.

Pokud ZS MK ziskd podezieni, Zze doslo k poruSeni zdkona o verejnych zakazkach, které ovlivnilo
nebo mohlo ovlivnit vybér nejvyhodnéjsi nabidky nebo doSlo k neopravnénému déleni verejné
zakdzky ¢i k chybné stanovené predpoklddané hodnoté verejné zakdzky, jednd se o podezieni na
nesrovnalost spocivajici v podezieni na poruseni zakona ¢. 137/2006 Sbh. V tomto pripadé preda ZS
MK ptipad k dal$imu Setifeni UOHS.

Jestlize k nesrovnalosti doslo, ale nejedna se o poruseni rozpoctové kazné, ZS MK vycisli ¢astku

souvisejici s nesrovnalosti a vyzve prijemce k navraceni prostfedk( v uréené lhaté.

V pfipadé, Ze se nejedna o nesrovnalost, ale doslo k poruseni postupt, vyzve ZS MK pfijemce k
napravé a dodrZovani stanovenych postup(, pripadné ucini opatfeni ke snizeni vyskytu takovych
poruseni.

Jestlize doslo k poruseni fidici dokumentace pfed vyplacenim dotace, nejedna se o nesrovnalost a ZS
MK pred vyplacenim dotace rozhodne o dalSim postupu a adekvatné snizi dotaci.
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14. Ukonceni projektu

Datum ukonceni projektu je uvedeno v fidici dokumentaci pod nazvem ,Realizace akce (projektu)
stanovena poskytovatelem®. Datum je shodné s datem ukondéeni posledni etapy projektu.

Do tohoto data je nutné:

a) ukondit veskeré aktivity realizované projektem (dokonceni a predani staveb, dodani zbozi a
sluzeb atd.);

b) zajistit naplnéni cil( projektu;
c) naplnit indikator ,Pocet zregenerovanych nemovitych kulturnich pamatek®.
0Od data ukonceni projektu zacina:

= lh(ta dvacet pracovnich dnl na predloZeni zavérecné monitorovaci zpravy projektu a
zavérecné zadosti o platbu;

= pétileté obdobi udrzitelnosti projektu;
= roc¢ni Ihta pro dodrzeni indikatord po ukonceni projektu;

= |hdta pro archivaci a poskytovani informaci a soucinnosti kontrolnim organdm (podle kapitoly
15).

14.1. Zavérecna monitorovaci zprava

Pfijemce je povinen do dvaceti pracovnich dnli po ukonceni projektu predlozZit zdvérecnou
monitorovaci zpravu za posledni etapu véetné povinnych pfiloh.
U zavérecné monitorovaci zpravy doklada prijemce rovnéi:
= splnéni cilové hodnoty indikatoru 410401 Pocet zregenerovanych nemovitych kulturnich
pamatek;
= prepocet financ¢ni mezery a maximalni vySe dotace spolu s potfebnymi doklady;

= vzorovou metodiku obnovy v konecné podobé (predem schvdlenou ZS MK), a to 1x
v elektronické a 1x v tisténé podobé.

14.2. Zavérecné vyhodnoceni akce

Prijemce ve Ihité, uvedené v fidici dokumentaci v poloZce ,PfedloZzeni dokumentace k zavére¢nému
vyhodnoceni akce (projektu)”, dolozi ZS MK Zpravu pro zavérecné vyhodnoceni akce (vzor v pfiloze ¢.
9 ptirucky). ZS MK provede kontrolu Udajli z hlediska dodrzeni fidici dokumentace a v pfipadé zjisténi
nedostatkd vyzve prijemce k jejich odstranéni.

V ptipadé zjisténi nedodrieni fidici dokumentace, které ZS MK posoudi jako poruseni rozpoctové
kazné, preda UFO podnét k zahajeni fizeni ve véci odvodi za poruseni rozpoctové kazné.

Zavérecné vyhodnoceni akce vypracuje na zakladé udajl ve Zpravé pro zavérecné vyhodnoceni akce
ZS MK a predloZi je k souhlasu MF k ovéfeni splnéni pozadavk(, stanovenych pfi vydani fidici
dokumentace. MF bud" zavérecné vyhodnoceni akce potvrdi a vyda souhlas, nebo zavérecné
vyhodnoceni akce vrati s poZadavky na doplnéni.

Pokud MF vyda souhlas, ZS MK v Zavére¢ném vyhodnoceni akce doplni platnost a vyda je pfijemci.
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14.3. Predcasné ukonceni a odstoupeni od projektu

Jestlize je projekt ukoncen drive nebo prijemce od realizace projektu ustoupi, oznami tuto skutecnost
ZS MK pisemné na formuldfri Ozndmeni zmén v projektu (viz priloha €. 4 pfirucky) vcetné podrobného
zdUvodnéni.

Predcasné ukonceni projektu

Prijemce je oprdvnén podat ndvrh na predcasné ukoncéeni projektu. Postup je uveden v kapitole 9.1
Zmény projektu.

Odstoupeni od projektu

Pokud pfijemce zjisti, Ze projekt, na ktery mu byla dotace poskytnuta, neni schopen realizovat,
je povinen tuto skutecnost neprodlené oznamit ZS MK a od realizace projektu odstoupit.

Prijemce mUlZe od projektu odstoupit kdykoliv.

V pfipadé, Ze jiz je vyCerpana ¢ast dotace, mlzZe se jednat o poruseni rozpoctové kazné se viemi
dasledky. V pripadé potvrzeni podezieni na poruseni rozpocétové kazné bude pfipad postoupen na
pfislusny financni Urad, ktery rozhodne, zda se jedna o poruseni rozpoctové kazné, ¢i nikoli.
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15. Archivace

Archivace znamena uloZeni uzavienych dokumentt do archivu pro moznost jejich opétovného poufziti
a rychlého pfistupu k nim.

Prijemci, partnefi projektu a dodavatelé jsou povinni uchovdvat veskeré dokumenty souvisejici
s projektem (ucetni pisemnosti, projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku,
souvisejici potvrzeni a pravodni materidly apod.) v listinné podobé pfip. na technickych nosicich dat.
V souladu s predpisy ES musi byt uéetni zaznamy o operacich uchovavany v elektronické formé. Tyto
zaznamy musi byt predloZeny EK na zvlastni Zadost pro ucely vykonani pisemné doloZenych kontrol.
Z divodu mozZnych ztrat dat z technickych nosic¢a dat (predevsim CD a DVD) je doporuceno kazdé dva
roky vytvofit zaloZni kopii a tu ddle uchovavat spolecné s plivodnim technickym nosi¢em dat.

Originaly vSech uvedenych dokumentl musi pfijemce archivovat na jednom misté a uchovavat je po
dobu uvedenou v fidici dokumentaci. Pfijemce musi zajistit neustdlou dostupnost dokladl o
projektech pro ucely kontrol provadénych opravnénymi osobami.

U dokument( uchovavanych pouze v elektronické podobé musi byt zajisténo, aby zapis byl proveden
ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost a je v souladu s pravnimi predpisy tykajicimi se archivnictvi
a zdkonem o elektronickém podpisu. Pokud uvedeny pozadavek zajistit nelze, musi byt dokumenty
prevedeny do listinné podoby a opatteny nalezitostmi origindlu.
Pravidla archivace

= vidy vykondvat porovnani zadlohovanych dat s originalem,

= pravidelné kontrolovat stav médii urcenych k zdlohovani a zalohovacich mechanik,

= kazdé archivaéni médium po archivaci oznacit datem, nazvem a jeho obsahem.
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16. Kontakty

Dotazy a dokumenty je mozné podavat

= elektronicky prostfednictvim emailové adresy iop@mkcr.cz nebo kontaktl uvedenych na
internetovych adresach www.kultura-evropa.eu a www.strukturalni-fondy.cz/iop,

= pisemné na adresu Ministerstvo kultury, odbor pro strategii a dotacni politiku, Maltézské
namésti 471/1, 118 11 Praha 1, Ceskd republika (podatelna MK),

= telefonicky prostfednictvim kontaktl uvedenych adrese www.kultura-evropa.eu,

= osobné u pridéleného projektového ci finanéniho manazera.

Prijemce obdrzi od ZS MK prostfednictvim elektronické posty kontakty na projektového manazera,
financniho manaZera a pravnika oddéleni realizace projektl (ORP), ktefi byli k danému projektu
pridéleni, a ktefi jsou zdroven kontaktnimi osobami pro komunikaci ptijemce se ZS MK pfi predavani
veskeré dokumentace (napf. monitorovaci zpravy, ozndmeni o zménach v projektu atd.) a informaci
souvisejicich srealizaci projektu. Pfijemce tedy odevzdava prislusnou dokumentaci ¢i informace
v souvislosti s realizaci projektu konkrétnimu pracovniku, pokud v Pfiruéce pro zadatele a prijemce i
fidici dokumentaci neni uvedeno jinak.

O pripadné zméné kontaktnich udaji ¢i kontaktniho pracovnika bude pfijemce vidy ZS MK
elektronicky informovdén.

Pfijemce, ktery je PO jiné 0SS nei MK CR, bude informovan o kontaktnich osobach, které budou
povéreny spravou systému EDS/SMVS a naslednym uvolfiovanim limitu vydaju.

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce 5.1b1 vyddni 1.2 e datum 20. srpna 2012 strana 66 z 71


../../../PPŽP_5.1B1-1.1_S_REVIZEMI/iop@mkcr.cz
http://www.kultura-evropa.eu/kontakty/
http://www.strukturalni-fondy.cz/iop
http://www.kultura-evropa.eu/

OPERAENI s EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ DO ZIVOTA
PROGRAM

INTEGROVANY R :0PSKA UNIE /C VRAC/ME PAMATKY
] ~

SANCE PRO VAS ROZVOJ

17. Souvisejici legislativa

Zakladni dokumenty a legislativa EU

Smlouva o zaloZeni Evropskych spolecenstvi (od 1. prosince 2009 vstoupila v platnost Smlouva o Evropské unii a
Smlouva o fungovani Evropské unie),

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999,

Narizeni Rady (ES) ¢. 1341/2008 ze dne 18. prosince 2006, kterym se méni natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrZnosti, pokud jde o nékteré
projekty vytvarejici prijmy,

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1989/2006 ze dne 21. prosince 2006, kterym se méni pfiloha Il nafizeni (ES) ¢. 1083/2006 o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti
a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1260/1999,

Nafizeni Rady (ES) ¢. 284/2009 ze dne 7. dubna 2009, kterym se méni nafizeni (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti, pokud jde
o néktera ustanoveni tykajici se finan¢niho fizeni,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 539/2010 ze dne 16. ¢ervna 2010, kterym se méni nafizeni Rady
(ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a
Fondu soudrZnosti, pokud jde o zjednoduseni uréitych poZadavkd a o nékterd ustanoveni tykajici se finanéniho
fizeni,

Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj a o zruseni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 397/2009 ze dne 6. kvétna 2009, kterym se méni nafizeni (ES)
¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, pokud jde o zpUsobilost investic do energetické Gcinnosti a
obnovitelné energie v oblasti bydleni,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 437/2010 ze dne 19. kvétna 2010, kterym se méni nafizeni (ES)
¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, pokud jde o zpUsobilost intervenci do bydleni ve prospéch
marginalizovanych skupin obyvatel,

Nafizeni Komise (ES)¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k Nafizeni Rady
(ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalini rozvoj,

Nafizeni Komise (ES) ¢. 846/2009 ze dne 1. zafi 2009, kterym se méni natizeni (ES) ¢. 1828/2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o Evropském socidlnim fondu a
o zru$eni nafizeni (ES) €. 1784/1999, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Nafizeni Rady (ES) €. 1084/2006 ze dne 11. éervence 2006 o Fondu soudrinosti a o zrueni nafizeni (ES)
¢.1164/1994,

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1082/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o evropském seskupeni pro
Uzemni spolupraci,

Rozhodnuti Rady (ES) ze dne 6. fijna 2006 o strategickych obecnych zasadach Spoleéenstvi pro soudrZnost
(2006/702/ES),

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 ze dne 25. ¢ervna 2002, kterym se stanovi finan¢ni nafizeni o souhrnném
rozpoétu Evropskych spolecenstvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996 o kontrolach a inspekcich na misté provadénych
Komisi za U¢elem ochrany financnich zajm( Evropskych spolecenstvi proti podvodim a jinym nesrovnalostem,
Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané financ¢nich zajmud Evropskych
spolecenstvi,

Narizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 2343/2002 ze dne 23. prosince 2002 o ramcovém finan¢nim natizeni pro orgény
uvedené v ¢lanku 185 natizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002, kterym se stanovi finanéni nafizeni o souhrnném
rozpoctu Evropskych spolecenstvi,
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Nafrizeni Komise (ES, Euratom) ¢. 2342/2002 ze dne 23. prosince 2002 o provadécich pravidlech k nafizeni rady (ES,
Euratom) ¢. 1605/2002 ze dne 25. Cervna 2002, kterym se stanovi financni nafizeni o souhrnném rozpoctu
Evropskych spolecenstvi,

Nafizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o poufziti ¢lank( 87 a 88 Smlouvy o ES na statni podpory
malym a stfednim podnikim ve znéni Nafizeni Komise (ES) €. 364/2004 ze dne 25. Unora 2004, kterym se méni
Narizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ve vztahu k rozsifeni rozsahu uvedeného natizeni tak, aby zahrnovalo podporu
uréenou na vyzkum a vyvoj,

Pokyny k regiondlni podpore na obdobi 2007 - 2013 (2006/C 54/08),

Narizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 6. srpna 2008, kterym se v souladu s ¢lanky 87 a 88 Smlouvy o ES
prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se spoleénym trhem (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach),
Narizeni Komise (ES) ¢. 2035/2005 ze dne 12. prosince 2005, kterym se méni nafizeni Komise ¢. 1681/94 ze dne
11.¢ervence 1994 o nesrovnalostech a navraceni chybné vyplacenych c¢astek v souvislosti s financovanim
strukturdlnich politik a organizaci informacéniho systému v této oblasti,

Narizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o poufZiti ¢lank( 87 a 88 Smlouvy na podporu de
minimis,

Rozhodnuti Komise ¢. 6835 ze dne 20. prosince 2007, kterym se pfijima Integrovany operacni program pro pomoc
Spolecenstvi z Evropského fondu pro regionalni rozvoj v ramci cili "Konvergence" a "Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost",

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupl p¥i zaddvani vefejnych zakazek na
stavebni prace, dodavky a sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES o koordinaci postupl pf¥i zadavani vefejnych zakazek subjekty
pUsobicimi v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy a posStovnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakladni dokumenty a legislativa CR

Narodni lisabonsky program 2005-2008 (Narodni plan reforem Ceské republiky ) — usneseni vlady € 1200/2005,
Narodni program reforem Ceské republiky 2008-2010 — usneseni vlady ¢&. 1319/2008,

Narodni strategicky referenéni rdmec CR pro &erpéni finanénich prostfedkd ze strukturalnich fond fondu
Soudrznosti EU v letech 2007 - 2013 (NSRR) — usneseni vlady ¢. 1477/2006,

Narodni rozvojovy plan CR 2007 - 2013 (NRP) - usneseni vlady & 175/20086,

Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady & 1242/2004, Strategicky ramec udrZitelného rozvoje
Ceské republiky — usneseni vlady €. 37/2010,

Strategie hospodarského riistu CR 2005-2013 (SHR) — usneseni vlady ¢. 1500/2005,

Strategie regionalniho rozvoje CR (SRR) — usneseni vlady ¢. 560/2006,

Narodni inovaéni politika na Iéta 2005-2010 — usneseni vlady ¢. 851/2005,

Narodni politika vyzkumu a vyvoje na léta 2004-2008 — usneseni vlady ¢. 5/2004, Narodni politika vyzkumu, vyvoje
a inovaci Ceské republiky na léta 2009-2011 — usneseni vlady & 729/2009,

Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby — usneseni vlady ¢. 757/2007,

Zakon ¢&. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych uUstfednich organG statni spravy CSR, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

Zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

Zéakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla),
ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zéakon €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikdni a o zméné zdkona ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni
ministerstev a jinych Ustfednich organ( statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdéjich pFedpist,

Zéakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisq,
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Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze a o zméné nékterych zakond (zékon o ochrané hospodarské
soutéze), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 215/2004 Sb., o Upravé nékterych vztah(l v oblasti vefejné podpory a o zméné zékona o podpofe vyzkumu
a vyvoje (ve znéni zakona ¢. 109/2009 Sb.),

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpis(,

Zéakon €. 280/2009 Sb., darfiovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zakon ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o
elektronickych komunikacich), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonl (zakon o elektronickém
podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Nafizeni vlady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zdkon €. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu a o zméné
nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 159/1999 Sb. o nékterych podminkidch podnikani v oblasti cestovniho ruchu a o zméné zikona
¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisd, a zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zéakon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpisd,
Zéakon €. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zéakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm(, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 138/2006 Sh., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim zdkona o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpis(,

Zakon €. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zéakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon €. 420/2004 Sh., o pfrezkoumavani hospodareni Gzemnich samospravnych celk(i a dobrovolnych svazki obci,
ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivQi na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakon( (zakon o
posuzovani vlivl na Zivotni prostredi), ve znéni pozdéjsich predpisu,

Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zéakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd,
Zéakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

Zékon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vieobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zéakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku a o zméné nékterych zakonu (zékon o ocefiovani majetku), ve znéni
pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zdkon( (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zéakon €. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkéch a o zméné zdkona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, ptisedicich a
statni spravé soudll a o zméné nékterych dalich zdkon( (zdkon o soudech a soudcich), ve znéni pozdéjsich
predpisl, a 0 zméné nékterych dalSich zakond (zdkon o ochrannych znamkach), ve znéni pozdéjsich predpisa,
Zéakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu,

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce 5.1b1 vyddni 1.2 e datum 20. srpna 2012 strana 69z71



% K .

INTEGROVANY SRS :\ROPSKA UNIE i VRACIME PAMATKY

OPERACNI X EVROPSKY FOND PRO REGIONALNi ROZVOJ N/ DO ZIVOTA
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

v

Zéakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, Géinnost od 1. 1. 2009, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd,

Zakon €. 218/2002 Sb., o sluzbé statnich zaméstnanc( ve spravnich Urfadech a o odmériovani téchto zaméstnancl a
ostatnich zaméstnancu ve spravnich Uradech (sluZebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢&. 319/2006 Sb., o nékterych opatfenich ke zprihlednéni financnich vztah( v oblasti vefejné podpory a o
zméné zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,

Vyhlaska MF ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb,

Vyhlaska MF ¢. 500/2002 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli Uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,
Vyhlaska MF ¢. 504/2002 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisd, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni podnikani, pokud Gétuji v
soustavé podvojného Ucetnictvi,

Vyhlaska Ufadu pro ochranu hospodarské soutéie & 207/2005 Sb., o form& a obsahu@ plnéni informaéni
povinnosti k poskytnuté vefejné podpore,

Vyhlaska MF €. 560/2006 Sb., o Gcasti statniho rozpodtu na financovani programt reprodukce majetku (ve znéni
vyhlasky MF ¢.11/2010 Sb.),

Vyhlaska MF ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl,

Vyhlaska MF €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisll, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,

Vyhlaska MF ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofadani vztahd se statnim
rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem,

Vyhlaska MF €. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura Udaji pro vypracovani navrhu zakona o statnim
rozpocCtu a terminy jejich predkladani,

Vyhlaska ¢.465/2009 o udajich zaznamendvanych do centrélniho registru podpor de minimis,

Narizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni financnich limitl pro Ucely zakona o vefejnych zakazkach, o vymezeni
zbo?i potizovaného Ceskou republikou-Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni limit, a o prepoctech
Castek stanovenych v zékoné o verejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu, ve znéni pozdéjsich Uprav (Nafizeni
vlady ¢. 474/2009 Sb.),

Usneseni vlady &. 245/2005 k postupu pripravy Ceské republiky na éerpani finanénich prostiedk( ze strukturalnich

fondU a z Fondu soudrznosti Evropské unie v letech 2007 - 2013,
Usneseni vlady ¢. 494/2006 k evropskym zdrojim v letech 2007 - 2013,

Sdéleni Ceského statistického Gfadu ¢. 490/2003 Sb., o vydani Klasifikace Gzemnich statistickych jednotek
(CZ—NUTS), ve znéni pozdéjsich aktualizaci.

s v

Ceské Gcetni standardy

Ceské Gcetni standardy pro Ucetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisy, Ucetni standard ¢. 013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

Ceské Gcetni standardy pro Ucetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisy, Ucetni standard ¢. 015 Zasoby,

Ceské Gcetni standardy pro Ucetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisy, Ucetni standard ¢. 409 Dlouhodoby majetek

Ceské ucetni standardy pro Gletni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky €. 504/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich
predpisy, Ucetni standard ¢. 410 Zasoby
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INTEGROVANY EVROPSKA UNIE i VRACIME PAMATKY
I OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNi ROZVOJ 7 DO ZIVOTA

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

18. Seznam priloh Prirucky pro zadatele a prijemce

1.
2.

w 0 N O U B~ W

12.
13.
14.
15.
16.
17.

Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatreni (véetné jednotlivych logo manual()
Vzor

a) Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace

b) Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vzor Etapové/zavérecné monitorovaci zpravy

Vzor Ozndmeni o zméndch projektu

Vzor osnovy Studie proveditelnosti a ekonomického hodnoceni projektu

Pokyny pro praci s elektronickou aplikaci Benefit7

Vzor Soupisky faktur

Vzor Zadosti o platbu

Vzor Zpravy pro zavérecné vyhodnoceni akce

. Vzor partnerské smlouvy

11.

Postup pro zohlednéni pfijm0 ve vysi dotace

a) Vypocet Finan¢ni mezery

b) Prepocet Financni mezery

Postup ZS MK I0P 5.1 pfi individualnim posouzeni zplsobilosti vydajd na restauratorské prace
Vzor cestného prohlaseni Zadatele o bezdluznosti

Vzor souhlasu s realizaci projektu a k doloZeni zajisténi financniho kryti projektu IOP 5.1

Vzor Potvrzeni mésta o zafrazeni projektu do IPRM

Vzor Hlaseni o udrZitelnosti projektu

Minimalni obsah dokumentace vzorového projektu obnovy a vyuZiti pamatky pro aktivitu 5.1b
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