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Hlavní město Praha, Magistrát hl. m. Prahy 
odbor fondů EU

Zadávací podmínky výběrového řízení na:

 „Propagace operačních programů Praha – Adaptabilita a Praha - Konkurenceschopnost“ 

datum: 8. srpna 2008
zadavatel

Instituce: 

Hl. m. Praha, Magistrát hl. m. Prahy, odbor fondů EU

Sídlo:


Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

IČ:


00064581

DIČ:


CZ00064581

Oprávněná osoba:
Mgr. Patricia Tiso Ferulíková




Ředitelka odboru fondů EU

Kontaktní osoba: 
Ing. Michal Struha

Email: 

michal.struha@cityofprague.cz
Tel.: 


236 00 28 59

1. Předmět zakázky

„Propagace operačních programů Praha – Adaptabilita a Praha - Konkurenceschopnost“

2. Popis předmětu zakázky

Předmětem zakázky je zajištění mediální kampaně, která bude zahrnovat public relations možností čerpat dotace z operačních programů Praha – Adaptabilita (OPPA) a Praha – Konkurenceschopnost (OPPK) včetně prezentací výsledků minulého programového období, návrh a organizační zajištění propagační akce pro veřejnost a stanovení strategie mediálních a komunikačních aktivit. 

3. Podrobná specifikace zakázky

Kontext: V souvislosti s realizací OPPA a OPPK vyplývá odboru fondů EU Magistrátu hl. města Prahy (FEU MHMP) povinnost zajistit opatření publicity a informovanosti ve vztahu k cílovým skupinám, mezi které patří zejména veřejnost, potenciální příjemci podpory a média. 
Zhotovitel v rámci zakázky zpracuje a zajistí:

1. Návrh komunikační strategie ve vztahu k médiím, cílovým skupinám a činnostem, které má zhotovitel zajistit v rámci zakázky. Komunikační strategie zahrne období od zahájení plnění zakázky do konce roku 2010 a bude obsahovat harmonogram a vhodné nástroje. V rámci zakázky bude dodavatel realizovat aktivity komunikační strategie uvedené dále v bodě 2 a 3.

2. Zajištění PR aktivit ve formě:

a) Umístění min. 25 článků, případových studií nebo rozhovorů s představiteli hl. města Prahy na téma čerpání evropských dotací v Praze, a to včetně prezentace výsledků z minulého programového období, do denního tisku s distribucí v Praze, ekonomických časopisů, celostátních televizních či rozhlasových stanic, časopisů zaměřených na veřejnou správu a dotace z fondů EU a taxativně vyjmenovaných webových médií: aktualne.cz, idnes.cz, ihned.cz, novinky.cz, lidovky.cz, denik.cz, mesec.cz, finance.cz, peníze.cz a tyden.cz.;

b) Vytvoření a distribuce min. 6 tiskových zpráv na téma čerpání evropských dotací v Praze;

Splnění bodů a) a b) musí zhotovitel doložit výstupy z monitoringu médií a přehledem publikovaných článků, přičemž výstup publikovaný v tištěné i webové verzi stejného média se přitom počítá za jeden výstup. Výstupy mimo výše jmenovaná média mohou být započítány do celkového hodnocení PR aktivit pouze po dohodě se zhotovitelem. 

3. Návrh a organizačně technické zajištění informační akce pro širokou veřejnost o dosavadních výsledcích OPPA a OPPK v roce 2009. Příprava a realizace informační akce budou zahrnovat:

a) Návrh vhodné informační akce, včetně nástrojů a způsobu oslovení jednotlivých cílových skupin;

b) Zajištění vhodného místa realizace této akce, včetně kompletního technického zabezpečení průběhu akce (tisk materiálů, pronájem sálu, ozvučení, občerstvení pro účastníky);

c) Návrh zapojení dalších nástrojů publicity a informovanosti, jako např. výstavy, billboardy, plakáty, propagační materiály a tiskoviny, webové stránky apod., jejichž financování bude zajištěno z rozpočtu odboru fondů EU hlavního města Prahy, přičemž zhotovitel zajistí organizační zajištění těchto nástrojů a obsahovou náplň (tj. texty, vizualizace, program akce apod.);

d) Zajištění podpory této akce v místních a celostátních médiích s regionální publicistikou a v odborném tisku;

e) Samotnou realizaci a koordinaci jednotlivých aktivit informační akce;

f) Návrh rozpočtu akce.

4. Měsíční reporty provedených aktivit, které budou zároveň sloužit jako podklad pro pravidelnou fakturaci.

 
4. Termín a místo plnění zakázky 

Plnění zakázky bude zahájeno v měsíci říjnu 2008 a potrvá nejdéle do konce roku 2009. Místem plnění zakázky je Jungmannova 35/29, Praha 1.

5. Vymezení úlohy zhotovitele projektu

Vybraný uchazeč zpracovává smluvně dohodnutou činnost vlastním jménem, samostatně a za dohledu a spolupráce pracovníků odboru fondů EU Magistrátu hlavního města Prahy.

6. Požadavky na zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje, že poskytne zadavateli výhradní oprávnění (tj. licenci) k výkonu práva užít předmět zakázky, pokud se na tento předmět vztahují autorská práva dle zvláštního zákona, a to bez omezení, včetně situací, kdy zadavatel umožní užití tohoto předmětu zakázky třetími osobami.

Tyto povinnosti budou součástí smlouvy.

7. Podmínky výběrového řízení

A – Termín podání nabídky

Nabídka musí být předložena do 25. srpna 2008 do 14:00 hod.

B – Způsob předložení nabídky

Nabídka musí být předložena elektronicky na emailovou adresu michal.struha@cityofprague.cz nebo na nosiči dat ve formě CD osobně na adresu: Jungmannova 29, Praha 1, místnost č. 247 ve druhém patře Škodova paláce nebo.

C – Forma nabídky

Nabídka musí splňovat následující požadavky:

i) musí být napsána v českém jazyce,

ii) musí být doručena elektronicky emailem nebo na nosiči dat ve formě CD.

D - Povinné součásti nabídky 

Nabídka musí obsahovat tyto části:

i) Identifikace dodavatele – název firmy, sídlo, IČ, statutární orgán (jméno, funkce), kontaktní adresa, garant dodávky (jméno, telefon, e-mail);

ii) Popis věcného obsahu a způsobu řešení zakázky, včetně návrhu komunikační strategie a informační kampaně;

iii) Harmonogram plnění zakázky;

iv) Rozpočet plnění zakázky ve členění na jednotlivé aktivity uvedené v části 3;

v) Informace o 3 - 5 významných referenčních zakázkách zhotovitele, které se týkaly propagace fondů EU nebo obdobné činnosti;

vi) Vymezení a představení týmu zpracovatelů, kteří budou na zakázce pracovat;
vii) Návrh smlouvy mezi dodavatelem a zadavatelem na předmět zakázky; zadavatel si vyhrazuje právo provést úpravy smlouvy po konzultaci s dodavatelem;

viii) Celková cena za provedení zakázky bez i s DPH.

E – Předpokládaná cena

Předpokládaná cena zakázky je 2 000 000,- Kč bez DPH.

Cena uvedená v nabídce bude považována za definitivní a nepřekročitelnou. V případě uzavření smlouvy bude nabídková cena stanovena jako cena nejvýše přípustná, kterou je možno překročit pouze na základě schváleného a písemně potvrzeného upřesnění zadavatele při rozšíření předmětu plnění nad rámec (v nabídce) uchazečem nabízených prací a služeb.

8. Způsob a kritéria hodnocení výběru veřejné zakázky

A- Kontrola formální správnosti a úplnosti nabídek

Nabídky, které nebudou úplné (tj. nebudou obsahovat všechny povinné součásti) a které nebudou splňovat požadavky na formu zpracování specifikované v části 7. bodu C., budou vyřazeny a nebudou hodnoceny.
B- Hodnocení obsahu nabídky

Nabídky, které projdou kontrolou formální správnosti a úplnosti, budou hodnoceny dle následujících kritérií: 

	Kritérium
	Maximum bodů

	1.
	Zhodnocení kvalifikace a zkušeností zpracovatele/ů.

(kvalita referenčních zakázek, které uchazeč uvedl do nabídky, kvalita týmu zpracovatelů zakázky, který uchazeč představil v nabídce, jejich zkušenosti a kvalifikace) 
	20

	2.
	Zhodnocení návrhu komunikační strategie ( provázanost komunikačních nástrojů a činností zajišťovaných zhotovitelem v rámci zakázky, organizace a časování aktivit – harmonogram, jejich logická struktura a provázanost)
	15

	3.
	Zhodnocení návrhu informační kampaně

(navržené aktivity, jejich logická struktura, kreativita návrhu, oslovení široké veřejnosti, způsob oslovení médií) 
	15

	4.
	Nabídková cena bez DPH
	50

	Celkem 
	100


Vybrána bude nabídka, která získá největší počet bodů, v případě stejného počtu bodů rozhoduje počet bodů získaných v rámci kritéria 4, případně – pokud nabídky budou mít stejný počet získaných bodů v kritériu 4, rozhodne počet získaných bodů v kritériu 3.

C-  Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo:

i) ověřit údaje uvedené v nabídce,

ii) odmítnout všechny nabídky,

iii) nevybrat žádného z uchazečů,

iv) nevracet podanou nabídku,

v) zrušit zadání zakázky bez udání důvodu do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky,

vi) změnit nebo upřesnit návrh smlouvy uvedený v nabídce (popř. požadovat předložení nového návrhu) při zachování předmětu zakázky,

vii) jednat o dalších náležitostech smlouvy až s vybraným uchazečem.

9. Platební podmínky

viii) Zadavatel se zavazuje uhradit dohodnutou smluvní cenu bankovním převodem po částech dle plnění zakázky, a to vždy na základě vyúčtování (faktury) za jeden kalendářní měsíc. Přílohou jednotlivých faktur bude přehled plnění, které provedl zhotovitel za daný kalendářní měsíc dle dohodnutého přehledu plnění a časového harmonogramu. 

ix) Dodavatel má povinnost vystavit fakturu do 14 kalendářních dnů po převzetí kompletní dodávky zadavatelem v místě plnění zakázky.

x) Zadavatel je povinen uhradit fakturu do jednoho měsíce po jejím převzetí.

xi) Doba splatnosti faktury musí být stanovena na 1 kalendářní měsíc ode dne doručení faktury zadavateli. 

xii) Faktura musí obsahovat všechny náležitosti řádného daňového a účetního dokladu ve smyslu příslušných právních předpisů. V případě, že faktura nebude mít odpovídající náležitosti, je zadavatel oprávněn zaslat ji ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k doplnění či úpravě, aniž se dostane do prodlení se splatností – lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného zaslání náležitě doplněného či opraveného dokladu.

xiii) Faktura bude členěna dle požadavku specifikovaného ve smlouvě.

xiv) Nedílnou součástí faktury bude předávací protokol se specifikací plnění zakázky. Převzetí zakázky musí být odsouhlaseno zadavatelem a stvrzeno jeho podpisem na předávacím protokolu. Oprávněnou osobou za objednatele k převzetí zakázky je kontaktní osoba.

V Praze dne 7. srpna. 2008

         ………………………………………..

Patricia Tiso Ferulíková
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