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Seznam zkratek

	EK
	Evropská komise

	ES
	Evropská společenství

	EUR
	euro

	GS
	grantové schéma

	HDP
	hrubý domácí produkt

	HMP
	Hlavní město Praha

	KD
	kalendářní dny

	MHMP
	Magistrát hlavního města Prahy

	MMR
	Ministerstvo pro místní rozvoj

	MSP
	Malí a střední podnikatelé

	MŽP
	Ministerstvo životního prostředí

	Odd. GS
	Oddělení grantových schémat z EU na MHMP

	OKEČ
	Oborová klasifikace ekonomických činností

	ŘO JPD 2
	Řídící orgán JPD 2

	SF
	Strukturální fondy

	SR
	Státní rozpočet

	ŽP
	Životní prostředí


Vysvětlivky

Nositel GS (poskytovatel dotace)

Nositelem GS, tj. poskytovatelem dotace je Hlavní město Praha. Za úspěšnou realizaci GS je konkrétně odpovědný Magistrát hl. m. Prahy se sídlem: Mariánské nám. 2/2, 110 00 Praha 1.

Konečný uživatel

Konečným uživatelem je žadatel, se kterým byla podepsána smlouva o financování akce.

1. Základní rámec grantového schématu

1.1 Cíle a priority grantového schématu

Cílem GS je poskytnout podporu malým a středním podnikatelům ve vybraných oborech činností na vytvoření nových či zachování dlouhodobě udržitelných pracovních míst ve vymezených problémových a strukturálně slabých územích hl.m. Prahy, se zvláštním důrazem na:

· podporu malých a středních podnikatelů na sídlištích a  v revitalizovaných oblastech  města, a to ve vybraných oborech činností, které mají charakter produktivních investic, 
· podporu malých a středních podnikatelů působících v oblasti  cestovního ruchu, a to především na území městské památkové rezervace a městských památkových zón, při citlivém využití a zhodnocení památkově chráněných objektů  pro udržitelný rozvoj cestovního ruchu.

Seznam vybraných území („vybraná území“): (podle Rozhodnutí EK č. 2134 z 21.6.2004)

Praha 1;

Praha 8;   Praha Březiněves, Praha – Ďáblice, Praha – Dolní Chabry;

Praha 9;

Praha 12; Praha – Libuš;

Praha 14; Praha – Dolní Počernice;

Praha 15; Praha – Dolní Měcholupy, Praha – Dubeč, Praha – Petrovice, Praha – Štěrboholy;

Praha 19; Praha – Čakovice, Praha – Satalice, Praha – Vinoř;

Praha 20;

Praha 21; Praha – Běchovice, Praha – Klánovice, Praha – Koloděje

Mapka vymezených území
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1.2 Podmínky a pravidla grantového schématu

Žadatel o veřejnou podporu ze zdrojů strukturálních fondů (Evropského fondu regionálního rozvoje), státního rozpočtu ČR a rozpočtu hl. m. Prahy, kterému bude poskytnuta formou dotace v rámci tohoto grantového schématu, musí splnit všechny podmínky uvedené v těchto Pokynech.

Podmínkou získání a zachování dotace je zvýšení zaměstnanosti odpovídající výši poskytnuté dotace a její udržení (udržitelnost výsledků akce) po dobu 5 let od podpisu smlouvy o financování akce, přičemž k navýšení počtu zaměstnanců v rámci realizace akce musí dojít nejpozději do 1 roku po dokončení její realizace. Metoda výpočtu nově vzniklých pracovních míst je součástí přílohy B.3.10 těchto Pokynů.

Projekt/akce nesmí mít negativní dopad na horizontální témata (informační společnost, udržitelný rozvoj, rovnost příležitostí, trh práce a sociální integraci – viz dokument JPD2, str. 86-88, www.praha-mesto.cz v sekci EU/JPD2/Dokumenty.

Dále platí, že podpora poskytnutá na akci realizovanou v rámci programu JPD 2 není slučitelná s podporou poskytnutou na tutéž akci z jiného dotačního programu/dotačních titulů České republiky ani  z jiného programu  financovaného z prostředků Evropské unie
.

Všichni úspěšní žadatelé musí  ukončit   realizaci akce u žádostí podaných v rámci III. kola výzvy do 30.9.2007.

Konečný uživatel je povinen zabezpečit pojištění ve výši celkově zrealizovaného pojistitelného majetku pořízeného z finanční pomoci JPD 2 proti jeho poškození, zničení a ztrátě, a to po dobu minimálně 5 let od podpisu smlouvy o financování akce oběma smluvními stranami, přičemž je povinen pojistit veškerý pojistitelný majetek z finanční pomoci JPD 2 neprodleně poté, kdy se tento majetek stane způsobilým k tomu, aby se stal předmětem pojištění
. (Výše pojistné částky nesmí být nižší než hodnota majetku pořizovaného z finanční pomoci JPD 2.)

Důležitost monitoringu a kontrol realizace akcí a jejich udržitelnosti vyžaduje plnění povinností  konečného uživatele jako kontrolované osoby. Tento výčet práv a povinností je součástí přílohy B.3.9 těchto Pokynů.

Žadatel má možnost použít pro příjmy a výdaje spojené s akcí jakýkoli vlastní účet u kterékoliv komerční banky nebo si může zřídit pro akci zvláštní účet/podúčet, který bude používat výhradně pro příjmy a výdaje spojené s realizací akce.. 

Pokud konečný uživatel nezřídí zvláštní účet akce a bude pro příjmy a výdaje spojené s akcí používat svůj vlastní účet, je povinen vést k tomuto účtu oddělenou účetní evidenci v souladu s podmínkami vedení účetnictví akce. 

Žadatel má povinnost doložit kdykoliv na výzvu pracovníku odd. GS výpisy z účtu, který používal pro příjmy a výdaje spojené s realizací akce.

Žadatel musí jednoznačně prokázat vlastnická nebo jiná práva k nemovitostem a pozemkům, kde bude projekt realizován. Tato práva prokáže výpisem z katastru nemovitostí (ne starším než 3 měsíce před datem podání žádosti) a snímkem z katastrální mapy, popř. kupní smlouvou včetně návrhu na vklad s potvrzením příslušného Katastrálního úřadu. 

Žadatel musí prokázat, pokud to  charakter akce vyžaduje, že akce bude realizována na základě pravomocného územního rozhodnutí, resp. Stavebního povolení a předložit příslušnou projektovou dokumentaci.

Žadatel je povinen zajistit finanční krytí celé akce po dobu realizace.

1.3 Oprávnění žadatelé (koneční uživatelé) 
V rámci tohoto GS mohou žádat o podporu fyzické nebo právnické osoby, které:

· jsou drobnými, malými a středními podnikateli podle Nařízení Komise č. 364/2004 ze dne 25. února  2004 (podrobněji viz. příloha B.3.7)  

· mají oprávnění k podnikání na území České republiky odpovídajícímu zaměření projektu, na který má být podpora poskytnuta, 

· jsou registrovány jako plátce daně z příjmu na finančním úřadě podle § 33, odst. (1) zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků v platném znění,

· vedou účetnictví v souladu se zákonem č. 563/1991 a mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední jedno účetní období předcházející roku podání žádosti 

Koneční uživatelé, kteří nemají povinnost vést účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, jsou povinni vést pro doložení svých výdajů v případě realizace akcí spolufinancovaných z GS daňovou evidenci podle ustanovení § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o dani z příjmu, ve znění pozdějších předpisů, v případě finanční pomoci JPD 2 rozšířenou o dodatečné povinnost:

a) příslušný doklad musí splňovat předepsané náležitosti účetních dokladů ve smyslu § 11 zákona č. 563/1991 Sb.,

b) předmětné doklady musí být správné, úplné, průkazné, srozumitelné a průběžně písemně vedeny způsobem zaručujícím jejich trvalost,

c) při kontrole poskytne konečný příjemce kontrolním orgánům na vyžádání daňovou evidenci v plném rozsahu.

· nemají ke dni podání žádosti podle svého čestného prohlášení žádné nedoplatky vůči finančnímu úřadu, České správě sociálního zabezpečení, zdravotním pojišťovnám, Pozemkovému fondu, Fondu národního majetku, Státnímu fondu životního prostředí, Státnímu fondu rozvoje bydlení, Celní správě ČR, Státnímu fondu kultury, Státnímu fondu ČR pro podporu a rozvoj české kinematografie, Státnímu zemědělskému intervenčnímu fondu, krajům, obcím a svazkům obcí, hlavnímu městu Praze, jeho městským částem a nedoplatky z  titulu mzdových nároků jeho zaměstnanců. Posečkání s úhradou nedoplatků nebo dohoda o úhradě  nedoplatků se považují za vypořádané nedoplatky

· u kterých podle jejich čestného prohlášení:

a) nebyl prohlášen konkurs na jejich majetek,

b) není povoleno vyrovnání s věřiteli, 

c) nebyl zamítnut návrh na prohlášení konkursu na jejich majetek pro nedostatek majetku,

d) soud nevydal usnesení o nařízení výkonu rozhodnutí na jejich majetek nebo  jsou v likvidaci,

· jsou v souladu s podmínkami pravidla de minimis (nařízení Komise (ES) č. 69/2001).
Podnikatelé - fyzické osoby a statutární zástupci podnikatelů – právnických osob nesmí mít podle jejich čestného prohlášení v trestním rejstříku záznam o odsouzení pro trestný čin, jehož skutková podstata by souvisela s předmětem podporované činnosti nebo pro trestný čin hospodářský nebo trestný čin proti majetku.

Podpora nebude poskytnuta podnikateli, který je k datu podání žádosti o dotaci příjemcem podpory na záchranu a restrukturalizaci podniků v obtížích (podle Pokynů Společenství pro státní podporu na záchranu a restrukturalizaci podniků v obtížích, Sdělení Komise č. 2004/C244/02.)

1.4 Akce podporované z grantového schématu
Akcí se rozumí podnikatelská činnost oprávněného žadatele, na kterou je žádána podpora.
Akce : 

a) musí mít charakter ekonomické činnosti spadající do následujícího seznamu odvětvové klasifikace ekonomických činností (OKEČ).

15, 17 – 37
Zpracovatelský průmysl 

45

Stavebnictví

55

Ubytování a stravování

72

Činnosti v oblasti výpočetní techniky

74.30 Technické zkoušky a analýzy

93.01 Praní a chemické čištění textilních, kožených a kožešinových výrobků

93.02 Kadeřnické, kosmetické a podobné služby

93.03 Služby v oblasti tělesné hygieny 

- a nesmí zahrnovat výrobu, zpracování a uvádění na trh produktů uvedených v příloze B.3.5. Seznam podporovaných OKEČ je v příloze B.3.6

b) v rámci III. kola výzvy musí být realizována nejpozději do 30.09.2007, 
c) musí být realizována na území vybraných městských částí hlavního města Prahy uvedených v bodě 1.1 (dále též „vybraná území“)
d) musí předpokládat zvýšení zaměstnanosti nejméně o 0,5 pracovního místa a udržení této zvýšené zaměstnanosti nejméně po dobu pěti let od podpisu smlouvy o financování akce – (výpočet nových pracovních míst je v příloze B.3.10 těchto Pokynů)

e) musí splňovat podmínky platné legislativy pro oblast ochrany životního prostředí (podrobněji viz. kap. 3.2),

f) požadovaná dotace na akci není nižší než 0,25 mil. Kč, požadovaná dotace není vyšší než  částka v Kč odpovídající 100 000,- EUR přepočtena aktuálním kurzem ke dni podpisu smlouvy o financování akce (při respektování pravidla de minimis) 

g) požadovaná dotace není vyšší než 30 % celkových způsobilých výdajů na akci.
2. Finanční rámec grantového schématu
2.1  Celkový objem finančních prostředků, který bude k dispozici na rozdělení dotací ve třetím kole výzvy je 38 170 985,- Kč.

Na podporu akce lze poskytnout dotaci ve výši 0,25 mil. Kč až 100.000,- EUR (přepočteno na Kč kurzem platným ke dni podpisu smlouvy o financování akce) při současném respektování pravidla de minimis (kap. 2.2) a splnění těchto podmínek:
· dotace může být poskytnuta v max. výši 0,25 mil. Kč při zvýšení zaměstnanosti o 0,5 pracovního místa (viz kap. 1.4 bod d). Při udělení maximální výše dotace 100.000,- EUR tak musí být předpokládáno zvýšení zaměstnanosti nejméně o 5 pracovníků.
· dotace může být poskytnuta jen do výše 30 % celkových způsobilých nákladů akce. Při respektování požadavku na minimální výši dotace 0,25 mil. Kč z toho vyplývá, že minimální celkové způsobilé náklady akce musí činit 0,834 mil. Kč.
2.2 Veřejná podpora malého rozsahu
Na akce podporované z tohoto grantového schématu se vztahuje pravidlo tzv. veřejné podpory malého rozsahu („de minimis“). Podpora malého rozsahu představuje takovou podporu, která nesmí spolu s ostatními podporami de minimis poskytnutými jednomu příjemci (podnikateli) v jakémkoliv tříletém období přesáhnout výši odpovídající částce 100 000,- EUR. Pro přepočet na koruny české se použije kurz vyhlášený Evropskou centrální bankou pro poměr mezi EUR a Kč pro den, kdy je každá jednotlivá podpora poskytnuta. Za den poskytnutí podpory je považován den, kdy byla uzavřena smlouva o financování akce. Do limitu veřejné podpory  se nezapočítává případná podpora, která byla poskytnuta mimo rámec pravidla de minimis (např. pokud žadatel obdržel dotace v rámci režimu regionální pomoci nebo v rámci skupinové výjimky).

Ve smyslu článku 1 nařízení Komise č. 69/2001 nelze podporu malého rozsahu  - „de minimis“ poskytnout:

· podnikům v oboru dopravy a činností, které se týkají výroby, zpracování a uvádění na trh výrobků uvedených v Příloze 1 Smlouvy o založení Evropského společenství (viz příloha B.3.5 Pokynů pro žadatele);
· při činnosti spojené s vývozem, zejména podpory přímo spojené s vyváženým množstvím, se zavedením a provozem distribuční sítě nebo s jinými běžnými výdaji při vývozní činnosti;

· v případech podmiňujících použití domácího zboží na úkor dováženého zboží.

2.3 Způsobilé (uznatelné) výdaje akce
Z dotace poskytnuté v rámci tohoto grantového schématu lze hradit pouze tzv. způsobilé výdaje. 

Způsobilost výdajů je upravena Nařízením Komise (ES) č. 1685/2000, kterým se stanoví podrobná pravidla pro provádění Nařízení Rady (ES) č. 1260/1999, o obecných ustanoveních o strukturálních fondech. Nařízení Komise (ES) č. 1685/2000 bylo změněno Nařízením Komise (ES) č. 448/2004. 

Příjemce pomoci je zároveň povinen postupovat v souladu s vnitrostátními předpisy.

Pro způsobilost výdajů platí  zejména tato základní pravidla:

· způsobilý výdaj musí být vynaložen v souladu s cíli  grantového schématu a se smlouvou o financování akce;

· způsobilý výdaj musí být řádně doložen účetním dokladem (§ 11 zákona č. 563/1991Sb., 
o účetnictví ve znění pozdějších předpisů) tj. zejména fakturou, kupní smlouvou, leasingovou smlouvou, odpisovým plánem, pokladním dokladem apod.;

· způsobilý výdaj musí být prokazatelně zaplacen ze strany konečného uživatele s výjimkou  výdajů v naturáliích, odpisů a režijních nákladů;

· způsobilým výdajem je výdaj, který byl uskutečněn po datu registrace žádosti o podporu (vystavení potvrzení o převzetí žádosti  odd. GS) s výjimkou projektové dokumentace;

· způsobilost výdajů akcí realizovaných v rámci tohoto (třetího) kola výzvy v grantovém schématu je do 30.9.2007.

Případné nezpůsobilé výdaje akce tj. výdaje, které nejsou v souladu se způsobilými výdaji akce nebo výdaje vzniklé v průběhu realizace projektu, které mají charakter způsobilých výdajů, avšak půjdou nad rámec rozpočtových výdajů projektu (vícenáklady), je příjemce povinen hradit ze svých vlastních zdrojů.

Aktiva (majetek) nakoupená z dotace musí být využívána výhradně klientem a musí se jednat o odpisovatelná aktiva (s výjimkou pozemků).

 Způsobilé (uznatelné) výdaje:

· projektová dokumentace do 5 % celkových způsobilých výdajů akce (např. projektová dokumentace včetně rozpočtu k územnímu a stavebnímu řízení, dokumentace k EIA, zpracování dokumentace pro podání žádosti, zpracování žádosti o poskytnutí pomoci, studie proveditelnosti, analýza nákladů a výnosů)

· nákup nemovitostí (budov a pozemků) jsou výdaje způsobilé za podmínek:

· nákup pozemků (do max. výše 10 % celkových způsobilých výdajů)

· nákup budov pouze pokud bezprostředně souvisí a akcí a představuje ekonomicky nejefektivnější variantu řešení (vyplývající z výsledků ekonomické analýzy) 

· výstavba, rekonstrukce a modernizace objektů a ploch sloužících jako provozovna (vč. nezbytných demolic, technické infrastruktury, technického zařízení a ploch, odstranění staré ekologické zátěže)

· pořízení nehmotného majetku bezprostředně souvisejícího s realizací projektu (know-how, patenty, licence). Tento majetek musí být využíván  po dobu nejméně 5 let výhradně příjemcem pomoci.

· terénní, povrchové a parkové úpravy bezprostředního okolí staveb a novostaveb

· výstavba a rekonstrukce obslužné komunikace, včetně parkovacích ploch sloužící obnovovanému objektu nebo novostavbě

· výdaje v naturáliích –   a) poskytnutí nemovitosti (při splnění podmínek viz str. 12) 

b) poskytnutí stavebních prací, které byly vynaloženy v souladu s účelem akce, jsou řádně doloženy účetními doklady, jejich hodnota je stanovena na základě stavební projektové dokumentace a ceníku stavebních prací
 a stavební práce byly provedeny pro dobu realizace akce. Výdaji v naturáliích lze krýt pouze vlastní spolufinancování žadatele.

· náklady na pořízení  strojů a zařízení (za určitých podmínek se připouští nákup použitého zařízení, viz. níže)

· nákup počítačů včetně základního vybavení a SW podmiňující dosažení vyšší efektivnosti výroby či zvýšení efektivity poskytovaných služeb, tvorba webových stránek

· nákup a instalace technologií;

· finanční náklady (bankovní poplatky  spojené se zřízením  a vedením zvláštního bankovního účtu akce, náklady na bankovní záruky)

· právní služby (náklady na právní poradenství, notářské poplatky za ověření dokumentů), musí být prokázáno, že byly vynaloženy v souvislosti s realizací akce

· leasing

· marketing a propagace (marketingové průzkumy, inovační studie, certifikáty jakosti, rizikové studie)

· režijní výdaje, prokazatelně doložené, potřebné a vynaložené v souladu s účelem akce (do 5% celkových způsobilých výdajů)

· osobní výdaje (výdaje na zaměstnance na nová pracovní místa, která vznikla v souvislosti s realizací akce, zahrnují mzdy a příspěvek na zákonné zdravotní a sociální pojištění placené zaměstnavatelem)

· nákup odborných služeb (způsobilými jsou pouze výdaje za služby, které jsou nezbytné v souvislosti s realizací akce, např. výdaje na technologické průzkumy, inovační studie, certifikáty jakosti, rizikové studie, povinný audit akce, právní poradenství, odměny znalcům a konzultantům). Výše výdajů na nákup odborných služeb musí být přiměřená.

· náklady na označení projektu (tabule, pamětní desky – viz. Příloha Pokynů B.3.11.);

· DPH za podmínky, že konečný uživatel nemá nárok na odpočet DPH na vstupu 

V případě nákupu použitých strojů či zařízení jsou výdaje  způsobilé za předpokladu, že:

· prodejce použitého stroje či zařízení vystaví prohlášení, ve kterém uvede původ stroje či zařízení a potvrdí, že nebylo ani jednou v průběhu uplynulých let 7 let koupeno s využitím státní podpory nebo podpory Evropské unie (prohlášení nesmí být starší než 6 měsíců do data podání žádosti),

· cena stroje či zařízení je do výše ceny stanovené posudkem  znalce (posudek nesmí být starší než 6 měsíců), který potvrdí, že prodejní cena není vyšší než cena zjištěná  znaleckým posudkem; 

· prohlášení klienta o ceně obdobného nového stroje či zařízení doložené cenovou nabídkou či ceníkem (prohlášení nesmí být starší než 6 měsíců do data podání žádosti),

·  nákup bude muset být doložen dokladem, že stroj či zařízení má technické parametry nutné pro danou činnost a splňuje platné normy a standardy České republiky. 
Nákup použitého zařízení nebude způsobilý u projektů jejichž cílem je modernizace a inovace stávajících technologických zařízení.

V případě koupě nemovitostí (tj. již postavených budov a pozemků, na nichž tyto budovy stojí) za předpokladu, že:

· existuje přímá vazba mezi nákupem nemovitostí a cíli projektu,

· kupní cena je do výše ceny obvyklé stanovené posudkem  znalce (posudek nesmí být starší než 12 měsíců před datem podání žádosti), pokud je cena kupní vyšší  než cena obvyklá,  je způsobilým výdajem  cena obvyklá,

· nemovitost bude využívána ke svému účelu po dobu vymezenou ve smlouvě o financování,

· budou doloženy revizní zprávy potvrzující, že budova splňuje všechny zákonné předpisy, zejména ustanovení stavebního zákona a prováděcích vyhlášek a stava je určena pro daný účel využití a je v tomto smyslu vydáno kolaudační rozhodnutí,

· nemovitost neobdržela v posledních deseti letech  před vložením dotaci z veřejných prostředků ČR nebo dotaci z evropských fondů

V případě nákupu nezastavěného pozemku jsou výdaje způsobilé, pokud:

· nákup pozemku přímo souvisí s akcí,

· kupní cena je do výše ceny obvyklé stanovené posudkem znalce, maximálně 10 % předpokládaných způsobilých výdajů akce (posudek nesmí být starší než 12 měsíců před datem podání žádosti).

Za nezpůsobilé (neuznatelné) budou považovány tyto výdaje:

· výstavba, obnova nebo modernizace bytových domů a bytových jednotek 

· poplatky charakteru sankce (např. pokuty, penále)

· DPH, pokud má žadatel nárok na odpočet DPH při vstupu

· běžné provozní/režijní výdaje nesouvisející s akcí

· náklady na právní spory

· náklady na pořízení subdodávky od třetí osoby, která dodává konečnému příjemci za cenu vyšší, než jakou by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce

· manka, škody

· daň z příjmů, daň darovací, daň dědická, daň z převodu nemovitostí, daň silniční a místní poplatky.

· úroky

· splátky půjček a úvěrů

· náklady na reprezentaci

· výdaje na stávající zaměstnance

· výdaje na běžné opravy a údržbu

· náklady související s odměnami

· správní poplatky, které jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí (např. výpis z katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku, poplatky za vynětí půdy ze Zemědělského půdního fondu), soudní a celní poplatky

3. Předkládání návrhů akcí
3.1 Žádost o akci a další požadovaná dokumentace
Žádost o akci vyplňuje žadatel v aplikaci ELZA, kterou lze získat na internetových stránkách HMP (http://www.praha-mesto.cz/jpd2), a MMR (http://www.strukturalni-fondy.cz/jpd2). Podmínky III. kola výzvy, které musí úspěšní žadatelé splnit, jsou podrobně popsány v těchto Pokynech pro žadatele a v jejich přílohách. 

Při vyplňování žádosti a jejích příloh je možné využít kontextovou nápovědu přímo v  jednotlivých polích žádosti. Uložením vyplněné žádosti na disketu nebo CD žadatel získá elektronickou verzi žádosti. Vytištěním vyplněné žádosti z elektronické žádosti ELZA získá žadatel tištěnou verzi žádosti.

3.2 Přílohy žádosti 

Součástí  elektronické žádosti o akci (ELZA ) jsou tyto přílohy:

· Údaje o hospodaření (rozvaha, výkaz zisku a ztráty) za předcházející jedno účetně uzavřené období a prognóza hospodaření na další tři účetní období

· Podrobný rozpočet akce

· Čestná prohlášení žadatele

· Seznam příloh (seznam příloh předkládá žadatel s uvedením počtu stran jednotlivých příloh)
K žádosti o dotaci na akci (ELZA) je třeba přiložit další povinné přílohy. 

Některé z povinných příloh je možné předložit až před podpisem smlouvy o financování akce.

Jednotlivé přílohy musí být očíslované podle seznamu příloh, uvedeného v žádosti a podle tohoto seznamu seřazené; pokud mají přílohy více než 1 list musí být tyto listy pevně spojeny; na seznamu příloh musí být uveden počet stran jednotlivých příloh. Pokud některá z příloh není pro akci relevantní, uvede to žadatel na zvláštní list, který přiloží na místo této přílohy.

Žadatel předloží spolu s žádostí tyto povinné přílohy:

· Doklady o oprávnění žadatele k podnikání (živnostenský list, koncesní listina, výpis z obchodního rejstříku ne starší než 3 měsíce před datem podání žádosti nebo jiné oprávnění k podnikání ne starší než 3 měsíce před datem podání žádosti)

· Územní rozhodnutí (pokud to vyžaduje charakter akce)

- pro projekty, u nichž je vyžadováno ve smyslu zákona č. 50/1976 Sb., ve znění pozdějších předpisů (stavební zákon), územní rozhodnutí, dokládá žadatel toto územní rozhodnutí na celou akci s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci;

- v situaci, kdy je územní a stavební řízení sloučeno, pak žadatel předloží při podání žádosti sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení nebo pravomocné stavební povolení.

- v případě provedení drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací uvedených v § 55 odst. 2 a 3 stavebního zákona, dostačuje doklad o ohlášení těchto prací stavebnímu úřadu a čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení.

· Projektová dokumentace (pokud to vyžaduje charakter akce)

- žadatel předkládá dokumentaci popisující a dokumentující předmět akce, potřebnou k posouzení předkládaného záměru (zejména z pohledu způsobilosti výdajů a vlivu záměru na okolí a na životní prostředí);

- v případě dokumentace pro územní rozhodnutí nebo stavební povolení jsou to hlavní výkresy (půdorysy, řezy, příp. pohledy) vypovídající o připravovaném záměru; 

- v ostatních případech postačuje jednoduchý popis situace se zakreslením zamýšlené stavby a její umístění, popis stavby a stavebních úprav; 

- v případě, že akce realizuje pouze stavební úpravy, předkládá žadatel tuto Stavební dokumentaci pro posouzení: situace se zakresleným obrysem stavby/stavebních úprav, barevně označenými; půdorys typického podlaží v měřítku 1:100/1:50 s barevně vyznačenými navrhovanými změnami; řez objektem, pokud se jedná o úpravy ve více podlažích; technická zpráva s popisem úprav dle úplné projektové dokumentace

- v případě, že se jedná o akce realizující výstavbu nového objektu, předkládá žadatel tuto Stavební dokumentaci k posouzení: situace se zakresleným obrysem stavby, půdorys typického podlaží v měřítku 1:100/1:50; řez objektem, pohled, technická zpráva s popisem realizace dle úplné projektové dokumentace.

· Daňové přiznání za poslední jedno zdaňovací období (vč. povinných příloh);

· Doklady o majetkoprávních vztazích k místu podnikání

a) v případě realizace akce na vlastním pozemku či stavbě: 

· výpis z katastru nemovitostí a snímek z katastrální mapy, jímž žadatel prokazuje, že je vlastníkem všech pozemků či staveb, kde bude realizována v akci popsaná investiční akce (doklad nesmí být starší než 90 KD před datem podání žádosti); 

b) v případě realizace na cizím pozemku či stavbě:

- výpis z katastru nemovitostí, jímž žadatel prokazuje, že pronajímatel je vlastníkem  nemovitosti nebo nemovitost má spoluvlastníky;

- písemný souhlas pronajímatele (spoluvlastníka) s realizací akce na jeho pozemku nebo v jeho objektu);

· nájemní smlouvu k místu realizace akce

· c)pokud žadatel dokládá pravomocné stavební povolení již při předložení žádosti, nemusí zvlášť prokazovat vlastnické vztahy.

· Stanovisko k posouzení akce z hlediska vlivu na životní prostředí (EIA) a z hlediska vlivu  na území soustavy Natura 2000

· toto stanovisko nemusí předkládat ti žadatelé, kteří musí jako přílohu žádosti předkládat územní rozhodnutí nebo stavební povolení, v rámci nichž je problematika vlivu akce na životní prostředí již prověřena;

· stanoviska k posouzení akce z hlediska vlivu na životní prostření (EIA a Natura 2000) získají koneční uživatelé na odboru životního prostředí MHMP;

· postup žadatele při zajištění posuzování projektu z hlediska vlivu na životní prostředí (EIA) a na území soustavy Natura 2000 je také podrobně popsán
 na internetových stránkách www.strukturalni-fondy.cz (odkaz JPD2, Dokumenty, Posuzování vlivu projektů na ŽP).

· Podklady pro ekonomické hodnocení projektu 
· viz závazná osnova příloh pro ekonomické hodnocení projektů, která definuje pro jaký typ projektů a od jaké výše celkových nákladů projektu se zpracovávají jednotlivé studie (studie proveditelnosti, CBA) (www.strukturalni-fondy.cz/jpd2/ Dokumenty/ Příručka pro žadatele/ Přílohy Příručky pro žadatele/ Příloha A). 
·   Potvrzení referátu kultury příslušné městské části o začlenění objektu v Ústředním seznamu kulturních památek ČR (v případě realizace akce v objektu  zapsaném v Ústředním  seznamu kulturních památek ČR – ÚSKP),

· Kladné stanovisko věcně příslušného zástupce městské části o souladu podnikatelského záměru s programem regenerace městské památkové rezervace nebo městské památkové zóny (v případech realizace akce na území městské památkové rezervace nebo městské památkové zóny)
· Osvědčení o registraci plátce DPH
Ostatní přílohy, které je nutno předložit nejpozději před podpisem smlouvy o financování akce:

· Stavební povolení (pokud to vyžaduje charakter akce)

· stavební povolení na celou akci s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci nebo kladné vyjádření Stavebního úřadu ke stavebnímu záměru;

· v případě, že bude stavební a územní řízení sloučeno předkládá žadatel sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení s vyznačením nabytí právní moci;

· v případě provedení drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací uvedených v § 55 odst. 2 a 3 stavebního zákona, dostačuje doklad o ohlášení těchto prací stavebnímu úřadu a čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení. 

· Smlouva s autorizovaným auditorem

· u akcí s celkovými náklady vč. DPH nad 3 mil. EUR dokládá žadatel smlouvu s autorizovaným externím auditorem o provedení závěrečného auditu akce (audit musí být provedení před podáním žádosti o proplacení).

3.3 Doplňující informace pro žadatele před termínem pro podávání žádostí
V období mezi vyhlášením kola výzvy a konečným termínem pro předložení žádostí o akce je žadatelům umožněno klást dotazy, které  jim pomohou žádost sestavit a správně vyplnit formulář žádosti. 

· Kontaktní místo a osoby pro poskytování informací :Odbor rozpočtu MHMP (odd. GS) (Praha 1, Platnéřská 19, e-mail: hana.podubecka@cityofprague.cz, tel. 236003233, kancelář č. 116; mailto:marek.prokop@cityofprague.cz, tel.  236002791, kancelář č. 116).

mailto:jan.kucharik@cityofprague.cz, tel. 236002091, kancelář 116.

· Dotazy lze zasílat e-mailem s jasným uvedením čísla kola výzvy a tazatele. Přehled odpovědí na často kladené otázky je  zveřejněn na internetových stránkách MHMP a je pravidelně aktualizován.  Žadatel může klást dotazy až do 7 KD před konečným termínem pro předkládání žádostí. Přehled odpovědí je pravidelně aktualizován až do 5 KD před konečným termínem pro předkládání žádostí.

Na kontaktních místech jsou rovněž poskytovány bezplatné osobní i telefonické konzultace po celou dobu přípravy návrhů akcí, a to ode dne vyhlášení kola výzvy až do dne předcházejícího konečnému termínu k podání žádostí. 

Odbor rozpočtu (odd. GS) MHMP poskytuje konzultace v návštěvní dny MHMP (pondělí 12.00-17.00 hod. a středa 8.00-18.00 hod.) a mimo návštěvní dobu (po předchozí dohodě) 

Nositel GS uspořádá rovněž v období přípravy návrhů akcí (po vyhlášení kola výzvy) 2 informační semináře pro žadatele, o nichž bude žadatele informovat na svých internetových stránkách,  a na stránkách Ministerstva pro místní rozvoj (www.strukturalni-fondy.cz v sekci EU/jpd2).

3.4 Místo, termín a způsob doručení žádosti o akci
Žádosti se předkládají pouze osobně na adresu, Magistrátu hlavního města Prahy, Odbor rozpočtu, oddělení Grantových schémat z EU, Platnéřská 19, Praha 1 (1. patro, místnost číslo 116) počínaje 01.05.2006 až do 30.06.2006
 a to v pracovní době,  (pondělí 12.00-17.00 hod. a středa 8.00-18.00 hod) nebo po telefonické dohodě kdykoli.

Na obálce musí být uvedeno:
· název grantového schématu

· číslo kola výzvy;

· úplný název a adresa žadatele; IČ žadatele

· název akce.

Žádosti se předkládají v řádně zalepené obálce s přelepením spoje samolepkou s podpisem oprávněného zástupce žadatele.

Obálka s návrhem akce musí obsahovat tištěnou verzi žádosti (výtisk elektronické žádosti ELZA) ve 2 paré, s podpisem oprávněného zástupce žadatele, a disketu nebo CD s elektronickou verzí této žádosti ve tvaru XML. Dále musí obsahovat řádně očíslované povinné, příp. další přílohy v pořadí uvedeném na seznamu příloh a to  ve 2 paré, z nichž jedno je originál nebo úředně ověřená kopie a druhé paré je kopie.

 Pracovníci odd. GS z EU vydávají doručiteli obálky potvrzení o převzetí zalepené obálky.

V případě, že žadatel nestihne odevzdat svou žádost do stanoveného termínu (dne a hodiny), není žádost pracovníky  odd .GS z EU přijata
.

4. Hodnocení návrhů akcí

4.1 Pravidla, postup a procedury hodnocení
Hodnocení akcí probíhá ve 2 etapách:

I. etapa v sobě zahrnuje tyto fáze:

· kontrolu formálních náležitostí;

· kontrolu přijatelnosti.

II. etapa zahrnuje hodnocení technické a finanční kvality (bodové hodnocení). 

4.1.1 Kontrola formálních náležitostí

Kontrola formálních náležitostí spočívá v ověření následujících kritérií: 

· dodání žádosti  a všech povinných příloh;

· počtu originálů předložené žádosti a jejich podpisu oprávněnými osobami;

· úplnosti a shodnosti (dle kontrolního znaku) elektronické a tištěné verze žádosti;

· počtu originálů a kopií povinných příloh žádosti příp. dalších dle seznamu příloh;

· kompletnosti a úplnosti příloh žádosti, jejich očíslování, počtu stran a podpisů oprávněnými osobami.

Nesplňuje-li žádost některou z formálních náležitostí, má žadatel možnost doplnit tyto náležitosti do 5 KD od obdržení výzvy k doplnění chybějících informací a/nebo dokumentů. Výzvu k doplnění obdrží žadatel faxem, e-mailem nebo mu bude osobně předána. 

Nesplnění některého z formálních kritérií má za následek vyloučení akce z dalšího procesu hodnocení.

4.1.2 Kontrola přijatelnosti

Kritéria pro ověření přijatelnosti jsou specifikována:

pro žadatele:

· má oprávnění k podnikání na území České republiky odpovídajícímu zaměření akce, na kterou má být podpora poskytnuta,

· je registrován jako plátce daně z příjmu na finančním úřadě podle § 33, odst. (1) zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění,

· vedou účetnictví v souladu se zákonem č. 563/1991 a mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední jedno účetní období předcházející roku podání žádosti 

Koneční uživatelé, kteří nemají povinnost vést účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, jsou povinni vést pro doložení svých výdajů v případě realizace akcí spolufinancovaných z GS daňovou evidenci podle ustanovení § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o dani z příjmu, ve znění pozdějších předpisů, v případě finanční pomoci JPD 2 rozšířenou o dodatečné povinnost:

a)     příslušný doklad musí splňovat předepsané náležitosti účetních dokladů ve smyslu § 11 zákona č. 563/1991 Sb.,

b)   předmětné doklady musí být správné, úplné, průkazné, srozumitelné a průběžně písemně vedeny způsobem zaručujícím jejich trvalost,

c)    při kontrole poskytne konečný příjemce kontrolním orgánům na vyžádání daňovou evidenci v plném rozsahu.

pro akci:
· má charakter ekonomické činnosti spadající do seznamu OKEČ v příloze B.3.6,

· nezahrnuje výrobu, zpracování a uvádění na trh produktů uvedených v příloze B.3.5,

· doba ukončení realizace akce nejpozději do 30.9.2007

· je realizována na vybraném území uvedeném v kap. 1.1 

· požadovaná dotace není nižší než 0,250 mil. Kč a není vyšší než částka v Kč odpovídající 100 000 EUR přepočtena aktuálním kurzem ČNB střed ke dni podpisu smlouvy o financování akce (při respektování pravidla de minimis) 

· požadovaná dotace není vyšší než  30 % celkových způsobilých výdajů na akci 

· akce předpokládá zvýšení zaměstnanosti min. o 0,5 pracovního místa a udržení této zvýšené zaměstnanosti nejméně po dobu 5 let od podpisu smlouvy o financování akce 

Kritéria přijatelnosti jsou  hodnocena odpověďmi ANO/NE a nesplnění kteréhokoli z těchto kritérií má za následek vyloučení akce z dalšího procesu hodnocení.
4.1.3 Hodnocení technické a finanční kvality (bodové hodnocení)
II. etapu zahrnující hodnocení technické a finanční kvality provádějí pracovníci oddělení GS na MHMP. Součástí této etapy je i posouzení finanční kvality akce.

Výběr akcí je založen na principu soutěže mezi předloženými návrhy akcí. Jsou vybrány ty akce, které splnily minimální bodový limit. Počet podpořených akcí je limitován výší alokace na III. kolo výzvy. Za účelem výběru nejkvalitnějších akcí je systém hodnocení založen na souboru kritérií, které jsou hodnoceny na základě žádosti o akci a jejích povinných příloh. Součástí této etapy je rovněž i posouzení věcné kvality návrhů akcí na základě studií proveditelnosti.
Dotaci lze poskytnout pouze žadatelům a akcím :

a. které splní podmínky uvedené v kapitolách Kontrola formálních náležitostí a Kontrola přijatelnosti 

b. dosáhnou minimálně 50 bodů v komplexním hodnocení projektu, které bude vycházet z bodového ohodnocení jednotlivých výběrových kritérií. Hodnotící tabulka (výběrová kritéria) je přílohou B.3.2 těchto Pokynů.

Kvalitu akcí posuzují nezávisle na sobě 2 různí hodnotitelé podle Hodnotící tabulky uvedené v příloze B.3.3 (Oba hodnotitelé podepisují před procesem hodnocení  Etický kodex JPD 2.)

Výsledné bodové hodnocení akce je matematickým průměrem celkových bodových hodnocení obou hodnotitelů. 
4.2 Rozhodování o provedení kontroly ex-ante
Pracovníci odd. GS rozhodnou, u kterých vybraných akcí bude provedena kontrola na místě (fyzická kontrola ex-ante). Sdělení nositele GS o tom, že u příslušného konečného uživatele bude provedena předběžná kontrola na místě (kontrola ex-ante) musí konečný uživatel obdržet min. 48 hodin před provedením vlastní kontroly. 

Po kontrolách ex-ante budou výsledky obou etap hodnocení s výsledným seznamem akcí doporučených k podpisu smlouvy o financování akce a případných akcí náhradních předán Radě HMP a poté Zastupitelstvu HMP ke schválení.

4.3 Rozhodování o poskytnutí grantu
Akce, jimž bude poskytnuta dotace, schvaluje Zastupitelstvo HMP, které rovněž schválí akce náhradní a akce, které budou vyřazeny, přičemž Rada HMP ani Zastupitelstvo HMP nesmí měnit pořadí jednotlivých akcí podle výsledků bodového hodnocení.

Zápis z jednání týkající se schvalování akcí bude zveřejněn na internetových stránkách nositele GS (http://www.praha-mesto.cz v sekci EU/JPD2).
Nositel GS (odd. GS) zašle do 7 KD od  rozhodnutí Zastupitelstva HMP oznámení o výsledku:

· úspěšným žadatelům, že jejich akce byla doporučena k uzavření smlouvy společně s požadavkem, aby zaslali do 10 KD od doručení oznámení zbývající dokumenty, požadované před podpisem smlouvy (viz. kapitola 3.2) a aby se dostavili nejdříve po uplynutí 30 KD nejpozději 50 KD od data Usnesení Zastupitelstva HMP k podpisu smlouvy o financování akce. Zároveň s oznámením rozhodnutí Zastupitelstva HMP zašlou pracovníci odd. GS úspěšným žadatelům návrhy smluv o financování akcí. 

· neúspěšným žadatelům včetně odůvodnění;

· žadatelům, kteří byli zařazeni mezi náhradníky.

Informace o úspěšných žadatelích budou rovněž zveřejněny v tisku a na internetových stránkách HMP http://www.praha-mesto.cz v sekci EU/JPD2.

Poté, co úspěšný žadatel podepíše smlouvu o financování akce, bude smlouva předána  k podpisu statutárnímu zástupci HMP. 

	Činnost
	Termín

	Vyhlášení výzvy
	dd.mm.rr

	Konečný termín pro předkládání  žádosti
	+ 60 KD

	I. etapa procesu hodnocení akcí - kontrola formálních náležitostí a kontrola přijatelnosti akcí
	+ 25 KD

	II. etapa procesu hodnocení akcí – hodnocení technické a finanční kvality žadatele a akce
	+ 17 KD

	Kontroly ex-ante na místě
	+ 14 KD

	Zasedání Rady HMP a Zastupitelstva HMP
	+ 35 KD

	Informování žadatelů o výsledcích hodnocení, zveřejnění výsledků
	+ 7 KD

	Kompletace smluv o financování akcí (viz kap. 4.3)
	+ 30 KD

	Podepisování smluv o financování akcí
	+ 20 KD

	Realizace akcí
	do 30.09.2007

	Udržitelnost akcí (od podpisu smlouvy!)


	+ 5 let

	Kontrola akcí
	+ 10 let


4.4 Harmonogram přípravy a realizace akcí

5. Realizace akcí

5.1 Změny akce
Jakékoliv změny akce (nepodstatné, podstatné), ke kterým v průběhu její realizace dojde, musí konečný uživatel písemně oznámit nositeli GS (odd. GS). Popis těchto změn se také musí objevit v monitorovacích zprávách, které konečný uživatel vyhotovuje.

Nepodstatnou změnou v průběhu realizace akce se rozumí taková změna, která neovlivní zásadně cíle akce, tj. např. změna účtu, banky nebo sídla příjemce. 

Podstatnou změnou se rozumí taková změna, která zásadním způsobem ovlivní cíle akce, finanční plán, rozpočet akce nebo délku trvání akce, apod. a musí být zakotvena v dodatku ke smlouvě o financování akce. Podpis a distribuce dodatku proběhne stejným způsobem jako u smlouvy o financování akce. Nositel GS může v případě podstatné změny také smlouvu písemně vypovědět.

5.2 Předčasné ukončení smlouvy o financování akce
Konečný uživatel může smlouvu o financování akce vypovědět podáním písemné výpovědi s dvouměsíční výpovědní lhůtou. Konečný uživatel nemá v tomto případě nárok na platby realizované části akce. 

Ve výjimečných a řádně odůvodněných případech může nositel GS vypovědět smlouvu podáním dvouměsíční písemné výpovědi. Konečný uživatel má v tomto případě nárok na vyplacení pomoci jen v hodnotě dokončené části akce, a to ke dni podání výpovědi smlouvy. 

Nositel GS může od smlouvy odstoupit bez vyplacení jakékoli náhrady, pokud konečný uživatel:

· bez odůvodnění nesplní některý ze závazků na něj vložených a po písemné výzvě, aby se s těmito závazky vyrovnal, to neučiní ani nepodá uspokojivé vysvětlení do 30 KD od odeslání této písemné výzvy;

· je v konkurzu nebo mu bylo povoleno vyrovnání; 

· změní svou právní formu, aniž by byl na základě této skutečnosti zpracován dodatek;

· neprovede všechna opatření nezbytná pro to, aby předešel střetu zájmů; 

· převede nebo postoupí smlouvu o financování akce a platby s ní spojené třetí straně bez předchozího písemného souhlasu nositele GS;

· prokazatelně se dopustí korupce, 

· nesplní základní požadavky na finanční a technickou kontrolu akce;

· za účelem získání pomoci uvede nepravdivé nebo neúplné údaje nebo předloží zprávy, které neodpovídají skutečnosti;

· prokazatelně se dopustí podvodu

Dříve než nositel GS od smlouvy odstoupí způsobem popsaným výše, může jako preventivní opatření bez předchozího upozornění pozastavit platby.

V případě, že konečný uživatel po ukončení akce neplní své závazky vyplývající z podmínek smlouvy o financování akce (např. mít ve svém vlastnictví výsledky akce po dobu 5 let od uzavření smlouvy), může nositel GS rozhodnout o úplném nebo částečném navrácení vyplacené pomoci.

5.3 Postupy pro uzavírání smluv s dodavateli
Konečný uživatel postupuje při uzavírání smluv s dodavateli podle platného zákona č. 40/2004 Sb., zákona o veřejných zakázkách. Žadatelé se mohou  řídit vlastními postupy v souladu se zákonem o veřejných zakázkách nebo mohou použít doporučený postup ŘO JPD 2 (podrobněji viz. Příloha Pokynů B.3.8). Konečný uživatel je povinnen zaslat pracovníkům odd. GS protokol o průběhu veškerých výběrových řízení, proběhlých v souvislosti s akcí.

5.4 Podávání zpráv, vyúčtování akce
Konečný uživatel je povinen předkládat nositeli GS (odd. GS) průběžné a závěrečné zprávy o postupu akcí v tištěné a elektronické verzi. Formulář průběžné/závěrečné zprávy o postupu akce je obsažen v příloze B.3.4 Pokynů pro žadatele.

Nositel GS má právo si kdykoliv písemně vyžádat od konečného uživatele doplňující informace, které mu musí být poskytnuty do 30 KD od doručení vyžádání.

Závěrečnou zprávu předloží konečný uživatel nejdéle do 30 KD od ukončení realizace akce (u akcí, kde je povinnost provádět audit do 60 KD viz kapitola 5.7. Audit) dle smlouvy o financování akce
.

Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů (k nim pro kontrolu přiložené originály těchto účetních dokladů), které se vztahují k uskutečněným výdajům za poslední monitorované období. 

Konečný uživatel je dále povinen odevzdávat tzv. Monitorovací zprávy o zajištění udržitelnosti akce pracovníkům odd. GS, a to vždy do 30 KD od uplynutí každých 12 měsíců po ukončení realizace akce. Poslední zprávu odevzdává konečný uživatel do 30 KD po uplynutí pěti let ode dne podpisu smlouvy o financování akce. V případě, že by mezi odevzdáním posledních dvou zpráv měla uplynout doba kratší než tři měsíce, předloží konečný uživatel pouze poslední zprávu, tj. zprávu předkládanou po uplynutí pěti let ode dne platnosti smlouvy o financování. 

5.5 Platební podmínky
Zálohové platby konečným uživatelům se nepřipouští. Dotace je proplacena jednorázově až po ukončení fyzické realizace akce a schválení jejího závěrečného vyúčtování. Rozdělení akcí do jednotlivých věcných etap se v rámci tohoto GS nepřipouští.

Konečný uživatel předkládá nositeli GS (odd. GS) žádost o platbu, jejíž přílohou je závěrečná monitorovací zpráva. 

· Povinnými přílohami závěrečné monitorovací zprávy jsou: závěrečná monitorovací zpráva o průběhu realizace akce včetně soupisek faktur

· čestné prohlášení o bezdlužnosti (příjemce není dlužníkem vůči státním fondům a institucím), 

· dokumenty k výběrovému řízení včetně smlouvy uzavřené s dodavatelem

· kopie účetních dokladů (výpisy z účtu konečného uživatele o úhradě faktur k uznatelným výdajům) včetně originálů těchto účetních dokladů

· účetní doklady k vedení oddělené účetní evidence k akci

· název banky, u které má konečný uživatel zřízen úvěrový účet a číslo úvěrového účtu,

· pravomocné kolaudační rozhodnutí, resp. doklady o uvedení strojů, zařízení a technologických linek do provozu (u projektů, které některý z těchto dokladů vyžadují),

· pojistnou smlouvu týkající se majetku pořízeného za podpory prostředků GS a doklad o zaplacení první splátky pojistného

· doklady prokazující zvýšení zaměstnannosti (pracovní smlouvy, pracovní náplně a mzdové listy nových zaměstnanců za sledované časové období) případně potvrzení zaměstnavatele o hrubém měsíčním výdělku nových zaměstnanců) 

· přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce (za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení zprávy),

· doklady o dodržení publicity akce (foto označení akce – tabulka, billboard, pamětní deska,  vzor propagačního či studijního materiálu s viditelnou informací, že akce byla zrealizována za podpory EU atd.)

· zpráva auditora u projektu s celkovými způsobilými výdaji nad 3 mil. EUR (předkládá se u závěrečné zprávy),

· protokoly o předání a převzetí díla (stavby, stroje apod.) mezi dodavatelem/zhotovitelem a konečným příjemcem nebo (pokud dílo podléhá kolaudačnímu řízení podle stavebního zákona) také kolaudační rozhodnutí, je-li již k dispozici,

· zápisy z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období),

· podklady prokazující dodržení pravidel publicity, 

· znalecký posudek pro ocenění pozemku či stavby, posudek nesmí být starší než 6 měsíců (v případě nákupu nemovitosti nebo uplatňování výdajů v naturáliích),

· výpis z katastru nemovitostí, nabývací smlouvy (v případě nákupu nemovitostí),

· specifikace názvu a data vydání (verze) Ceníku stavebních prací, podle kterého bylo provedeno ocenění (při realizaci způsobilých výdajů v naturáliích),

· u měkkých projektů prezenční listiny, pozvánky apod. (za sledované časové období),

doložení vlastnických vztahů, projektová dokumentace (pokud je součástí projektu nákup informačních technologií jejichž umístění je možné určit až po ukončení výběrového řízení na dodavatele a tyto doklady nebyly doposud doloženy)
Formulář zjednodušené žádosti o proplacení je součástí ELZA (uložené ve tvaru BEN) a monitorovací zprávy jsou součástí přílohy B.3.4. Platba na účet konečného uživatele bude provedena nejpozději do 60 dnů od podání bezchybné žádosti o proplacení vynaložených výdajů akce. 

V průběhu realizace akce musí konečný uživatel vést oddělenou účetní evidenci o akci. Veškeré výdaje, které nejsou v souladu se způsobilými výdaji (viz kap 2.3), nebo výdaje vzniklé v průběhu realizace akce, které jsou nad rámec rozpočtovaných nákladů (vícenáklady), je konečný uživatel povinen hradit ze svých vlastních zdrojů.

5.6 Ukončení akce
Ukončením akce se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit akce v souladu se smlouvou o financování akce a jejími případnými dodatky. Tuto skutečnost dokládá konečný uživatel kromě vlastních výstupů akce též ověřitelnými průkazy dosažení cílů akce (např. kolaudačním protokolem certifikací, prezenční listinou, fotodokumentací apod.). 

5.7  Kontroly v průběhu a po ukončení realizace akce 

Konečný uživatel je zavázán smlouvou financování akce nechat si akci během realizace i po ukončení realizace kontrolovat. Povinnosti konečného uživatele jako kontrolované osoby jsou součástí přílohy B.3.9  těchto Pokynů.

Kontrolovanou osobou je i dodavatel, se kterým konečný uživatel uzavře v souvislosti s předmětem projektu dodavatelskou smlouvu, jejíž nutnou součástí je rovněž institut kontrolního mechanismu vůči třetím osobám. 

5.7 Audit
. Pokud celkové náklady na akci předkládány v rámci JPD 2 přesahují 3 mil. EUR, má konečný příjemce povinnost provést nezávislý závěrečný audit tohoto projektu. Audit musí být proveden certifikovanou auditorskou firmou (členem mezinárodně uznávaného orgánu auditorů)
. Zpráva auditora musí být připojena k závěrečné žádosti o proplacení výdajů projektu. Výdaje spojené s provedením závěrečného auditu u akce je možné zařadit mezi způsobilé výdaje projektu. Podrobnější informace o auditu projektu je možné nalézt na internetové stránce www.strukturalni-fondy.cz v sekci EU/jpd2
V souvislosti s externím auditem prováděným při ukončení GS externím auditorem nositele GS přijmou na sebe koneční uživatelé závazek poskytnout subjektům provádějícím audit všechny nezbytné informace. Tento závazek promítnou i do smluv se subdodavateli. 

5.8 Publicita
Konečný uživatel je povinen informovat veřejnost, že jeho akce byla financována z finanční podpory strukturálních fondů EU z JPD 2 a zajistit viditelnost spolufinancování akce ze strukturálních fondů v místě realizace. Formy propagace (velkoplošné reklamní panely, pamětní desky, plakáty, informační materiály – brožury, letáky, oznámení, skládačky, apod.; informační materiály předávané elektronickou cestou nebo v podobě informační akce). Zpravidla to bude označení staveniště, pokud je veřejně přístupné nebo viditelné z veřejně přístupných míst logem JPD 2 a EU a informací o spolufinancování stavby z prostředků SF. Dále KU zajistí, pokud to bude vhodné, umístění pamětní desky v místě realizace akce, umístění loga JPD 2 a EU na informačních a propagačních materiálech, případně na dalších tiskových materiálech včetně inzerce a publikace v tisku a na internetových stránkách. Konečný uživatel je povinen dodržovat pravidla pro jednotlivé nástroje publicity týkající se formy, vzhledu, velikosti, doby trvání těchto aktivit a jejich umístění. Propagační materiál musí obsahovat informace, že daná akce byla realizována za finanční spoluúčasti EU (může zmínit konkrétní fond, který spolufinancuje akci v rámci JPD 2: Evropský fond pro regionální rozvoj (ERDF) a výši dotace z tohoto fondu). Povinností je zobrazení standardních log JPD 2 a EU, jejichž použití se řídí Grafickým manuálem JPD 2. Vše naleznete na: http:www.strukturalni-fondy.cz/jpd2 (odkaz v sekci Dokumenty „Oficiální logo JPD Cíl 2“ a také na oficiálních webových stránkách Evropské unie: http:www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics2_en.htm.

Náklady na publicitu jsou způsobilými výdaji akce, pokud jsou zahrnuty mezi způsobilé výdaje akce.

Úspěšný žadatel je povinen uchovat veškeré doklady související s publicitou akce pro případ kontroly. V případě, že požadavky na publicitu programu JPD 2 nebudou ze strany konečného uživatele splněny, může být požadováno vrácení části poskytnutých finančních prostředků. Podrobná pravidla publicity akcí v grantovém schématu na podporu MSP jsou součástí přílohy B.3.11.

5.9 Archivace
Konečný uživatel archivuje všechny dokumenty a data související s akcí minimálně po dobu 10 let od proplacení dotace.

6. Přílohy Pokynů pro žadatele:

Příloha B.3.1: Vzor Smlouvy o financování akce 

Příloha B.3.2: Hodnotící tabulka (Výběrová kritéria)

Příloha B.3.3: Monitorovací ukazatele

Příloha B.3.4: Formulář průběžné/závěrečné zprávy (formulář)

Příloha B.3.5: Upozornění pro žadatele o podporu v rámci JPD 2 – výroba, zpracování a uvádění 

                        na trh potravinářských produktů a textilií a textilních výrobků

Příloha B.3.6: Seznam podporovaných OKEČ

Příloha B.3.7: Definice MSP

Příloha B.3.8: Podmínky zadávání veřejných zakázek

Příloha B.3.9: Povinnosti konečného uživatele

Příloha B.3.10: Postup výpočtu nových pracovních míst

Příloha B.3.11: Pravidla publicity

Příloha B.3.12: Rozpočet akce 

� V příloze elektronické žádosti ELZA konečný uživatel podpisem čestného prohlášení stvrzuje, že nečerpá žádnou další dotaci, podporu, finanční příspěvek nebo jim obdobné, a to ani z kapitol státního rozpočtu ČR, státních fondů či jiných strukturálních fondů EU nebo jiných prostředků EU. V případě, že konečný uživatel požádal na akci nebo na jeho část  o podporu z jiných programů, má povinnost oznámit tuto skutečnost poskytovateli podpory. Současné předložení žádosti o podporu z různých programů není vyloučeno. V případě, že konečný uživatel požádal na akci podporu z jiných programů, má povinnost oznámit tuto skutečnost poskytovateli podpory. Přijetí podpory z jiného dotačního programu bude považování za porušení podmínek smlouvy o financování akce.


V průběhu realizace akce konečný uživatel dokládá dodržování tohoto svého závazku formou čestného prohlášení při podání žádosti o proplacení vynaložených výdajů akce.


� Pojistná smlouva musí být předložena nejpozději společně se závěrečnou zprávou k akci. Kopii případného hlášení pojistné události je konečný uživatel povinen předložit neprodleně pracovníkům odd. GS na MHMP, kteří rozhodnou o dalším postupu při realizaci akce s ohledem na rizika a škody způsobené pojistnou událostí.


� Hodnota stavebních prací může být stanovena na základě jakéhokoli ceníku stavebních prací (např. Katalogu popisů a směřných cen stavebních prací, vydaného URS Praha; Sborníků cen stavebních prací, vydané RTS a.s. Brno, apod.). Žadatel musí uvést, který ceník pro určování hodnoty stavebních prací použil.


� Výdaje na leasing jsou způsobilými výdaji za podmínek:


leasingová smlouva je uzavřena s dodatkem o odkupu předmětu leasingu při ukončení leasingové smlouvy;


délka leasingové smlouvy odpovídá délce životnosti předmětu leasingu;


způsobilým je výdaj vynaložený po dobu realizace projektu;


způsobilým výdajem je pouze část leasingové splátky, týkající se předmětu leasingu;


způsobilým výdajem není daň, marže pronajímatele, pojištění leasingové smlouvy;


leasingová smlouvy byla uzavřena v přímé souvislosti s realizací projektu;


od způsobilých výdajů je odečtena výše zůstatkové ceny po skončení trvání podpory.





� včetně pokynu MŽP č. 3/2004, Seznamu priorit a jednotlivých typů záměrů z programu SROP a JPD 2, které nevyžadují předložení dokladu o vlivu projektu na ŽP podle zákona č. 100/2001 Sb. a Seznamu priorit, opatření a podopatření programu SROP a JPD Praha Cíl 2, které nevyžadují vyjádření z hlediska vlivu na území soustavy Natura 2000 


� Konečný termín pro předkládání návrhů akcí.


� Termínem rozhodným pro přijetí žádosti je datum/čas, ve kterém byla žádost doručena. Jakákoli žádost doručená po tomto termínu  bude automaticky zamítnuta.


� Ukončením realizace akce se rozumí u investičních den, kdy bude dokončena fyzická realizace (předávací protokoly), u neinvestičních akcí den, kdy skončí poskytování služeb financovaných z grantového schématu.


� Při výběru autorizovaného auditora resp. auditorské společnosti je možné vycházet ze seznamu auditorů vedených Komorou auditorů ČR (www.kacr.cz)
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