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1 ZMENY V PROJEKTU

Zmény v projektech jsou feseny zménovym fizenim v MS2014+ zpracovanim Zadosti o
zménu. Zménové rizeni mize byt zahjeno:
e pred schvalenim pravniho aktu, kdy dochazi ke zménam na Zadosti o podporu a

e po schvaleni pravniho aktu, kdy zména v projektu miize vyvolat zménu pravniho
aktu.

Zmény jsou do dat Zadosti/projektu promitnuty aZ po schvileni Zidosti o0 zménu
ze strany RO OPTP.

VycCet moznych zmén je uveden v Pravidlech pro Zadatele a prijemce OPTP 2014 - 2020
v kapitole Zmény zadosti o podporu/projektu - Zadost o zménu, kde je také uvedeno,
jaké zmény jsou podstatné nebo podstatné s dopadem na pravni akt.

2 PRAVIDLA PREDKLADANi ZADOSTI O ZMENU

Béhem probihajiciho zménového rizeni lze vytvaret nové a podavat rozpracované
zpravy o realizaci (,ZoR") projektu, zjednodu$ené Zadosti o platbu (,ZZoP“) a zpravy o
udrzZitelnosti projektu (,ZoU*“) za urcitych podminek:

A. Vpiipadé, Ze ma zména vliv na podavanou ZZoP/ZoR/ZoU projektu musi pifjemce
podat Zadost o zménu pied podanim této ZZoP/ZoR/ZoU projektu, a to nejpozdéji
s datem ukonceni etapy/projektu.

B. Vyjimku tvori mzdové projekty, kde je mozZné pozadat o presun nevycerpanych
financnich prostiredki nejpozdéji 15 p.d. po ukonceni etapy/projektu.

C. Vpripadé, Ze bude v ramci etapy/projektu realizovana tspora (finan¢ni prostiedky
se neprevadi do dal$ich etap) nebo probéhne kraceni ZZoP za jakékoliv poruseni,
musi pifjemce podat po schvéleni ZZoP ve 2. stupni Zadosti o zménu, aby se finanén{
plan rovnal ZZoP. RO OPTP Zidost o zménu navrhne a piijemce ji schvali
elektronickym podpisem. V pripadé uspory ¢i kraceni v projektu miiZe byt zménovy
pravni akt vydan aZ s nasledujici zménou.

Upozornéni: V pripadé zmény finan¢niho planu (napr. slouceni etap, nebo prevod
finanénich prostiedki z jedné etapy do druhé) nesmi existovat zalozena Zadost o
platbu na radku finan¢niho planu, ktery ma byt zménou dotcen.



3 POSTUP VYTVORENI ZADOSTI O ZMENU

Zadost o zménu vytvorte v MS2014+ stisknutim tla¢itka ,Zadost o zmé&nu“ a ,Vytvorit
Zadost o zménu"“.

Hodnoceni operace as

Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovéni o realizaci AN

Zadost 0 zménu

Kontroly as

Kontroly

Profil objektu as

Nova depese a koncepty

5 N Navigace ~
Pfehled depesi

Poznamky Operace

Ukoly Vytvorit Zadost o zménu

Zalozi se zaznam nové zmény a kliknutim na vytvoreny zdznam (fadek) se otevirou nové
zalozky pro zZadost o zménu.

ZADOST 0 ZMENU

Nazev projektu CZ Datum tginnosti zmény Poiadove gislo ZoZ Stav
| Y | IT | IY | |Y

Seminaf pro Zadatele - vyzva €. 1 ver. 2 1 | Rozpracovana

Nejprve se otevie zalozka Obrazovky Zadosti o zménu. Je potifeba ale zacit na zaloZce
Zadost o zménu (piekliknout v levém menu). Datovi oblast #adosti ™

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Zadost 0 zménu
Na zélozce ,Zadost o zménu“ se stisknutim tla¢itka ,Vybér obrazovek pro vykazani
zmén" se pri prvni zméné nebo v pripadé, Ze vSechny predchozi zmény byly vyporadany,
zobrazi vSechny zaloZky, které byly soucasti Zadosti o podporu.

POZOR!!! V pripadé, Ze nékteré z predchozich Zadosti o zménu nejsou vypoiadany,
nezobrazuji se vybrané zalozky v aktualni zaloZené zadosti o zménu.



ZADOST 0 ZMENU

3¢ SMAZAT o/ KONTROLA @ FINAUZACE  Fd TISK

NAZEV PROJEKTU CZ

Seminaf pro Zadatele - vjzva & 1 ver. 2

STAV PORADOVE CisLo 702
Rozpracovana 2

INICIATOR ZMENY
Pijemce

DATUM OCINNOSTI ZMENY

Vybér obrazovek pro vykazani zmén I :]

TYP ZAVATNOSTI ZMENY

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
CZ.08.1.125/0.0/0.0/15_005/0000031

Zadost 0 zménu
DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
~

10. prosince 2015 <

DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNI VERZE

T T

Historie stavii

Nazev stavu Zadosti o zménu Datum piepnuti

Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu

[ Al

LAl

[k

Rozpracovana 10.12.201514:31

] 1) ()

PoloZek na stranku | 25~

DVPETLEN

Stranka 1z 1, poloiky 1ai 121

Oznacenim obrazovKky vyberete zalozZku a tim i datové oblasti, kde chcete provést
zménu. Na konci stranky je nutné po oznaceni stisknout tlacitko spustit. Editaci Zadosti o
zménu je mozné provadét pouze pi'es obrazovky, které jsou do Zadosti o zménu k editaci
vybrany. Ostatni obrazovky jsou needitovatelné. Stejnym zplisobem lze pridat dalsi

obrazovKky.

VYBER OBRAZOVEK DO 702

Pro vybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a vybér potvrdte.

Je moing, e nékterd z vybranych obrazovek je nedélitelné zavisla na jiné. V tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zavislé cbrazovky.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlacitkem niZe.

Nedélitelné zavislé obrazovky |

::faznvkyﬂistwé Nazev obrazovky |
datove oblasti
l Y | )Y
PRJ Projekt O
POP Popis projektu O
INDI Indikatory ]
HORIZ Horizontalni principy O
PRIL Dokumenty |
ET Etapy projektu O
DOPO Dopad projektu O
SLR. Suhiekty Ml



V pripadé, Ze nékteré obrazovky jsou zavislé (dle tabulky nedélitelnych zavislych
obrazovek) na ostatnich obrazovkach, systém je automaticky prida do vybéru.
Nedélitelné zavislé obrazovky jsou oznaceny kodem.

V priibéhu editace zadosti o zménu je mozné vybér zménit. Zvolte zalozku ,Obrazovky
Zadosti 0 zménu"“ a zobrazi se vam seznam vybranych obrazovek. V seznamu obrazovek
vybranych do aktualni Zadosti o zménu oznacte obrazovku, kterou chcete z vybéru
odstranit a smazte ji tlacitkem ,Smazat zadznam®.

OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

M SMAZAT o KONTROLA ) FINALZACE /54 TISK

Kad obrazovky/listové datove oblasti Nazev obrazovky

| Y |
SUBJ Subjekty
ADR Adresy subjektu
0s Osoby subjektu
UCET Ucty subjektu
INDI Indikatory

4| 4 |l| E M PoloZek na stranku | 25 =

Smazat zaiznam |

Aktivovanim jednotlivych obrazovek se zaktivni (zpristupni k editaci) datové oblasti,
které chcete zménit.

Datova oblast Zadosti s

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Zadost 0 zménu

Projekt

Popis projektu

Umisténi N
Dopad projektu

Cilova skupina

Subjekty

Adresy subjektu

Osoby subjektu

Ukty subjektu

Postup vyplnéni zaloZek je stejny a je popsan v prirucce pro podani projektové zZadosti.
Na zaloZce Zadost o zménu je pole datum ucinnosti zmény, které nevypliujte. V piipadé
nevyplnéni, je zména platna po schvéleni Zadosti o zménu RO OPTP. Neni moZné mazat
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zaznamy, které byly soucasti Zadosti o podporu. Tyto zdznamy je mozné pouze upravit.
VZdy zvolte v poli ,akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do
projektu“ hodnotu zdznam upraven. V pfipadé nového zaznamu, stisknéte tlacitko
Novy zaznam a zvolte hodnotu Zaznam vytvoren. Nékteré obrazovky pro editaci
vyZaduji stisknuti tlacitka Vykazat zménu. Do té doby neni mozné na dané obrazovky
provadét Zadné upravy.

V ptipadé, Ze pozadavek na Zadost o zménu prisel od manaZera projektu RO OPTP,
ktery do Zadosti o zménu vybral mnoZinu obrazovek, Zadatel/ptijemce pres tuto Zadost
o zménu smi vykazat dalSi zménu navic (pridat k editaci dal$i obrazovku), ale nesmi
z vybéru odebrat obrazovku, ktera byla zvolena manaZerem projektu RO OPTP. Zadost o
zménu je mozné schvalit/zamitnout pouze jako kompletni. Neni moZné
schvalit/zamitnout pouze ¢ast poZzadované zmény. Pokud tento ptipad nastane, bude
zadost o zménu RO OPTP vracena zadateli/ptijemci k pFepracovani.

3.1 KONTROLA ZADOSTI O ZMENU

Po vyplnéni datové oblasti se provede kontrola Zadosti o zménu stisknutim tlac¢itka
kontrola.

V pripadé, Ze alesponn jedna z Kkontrol skoncila chybou, systém zobrazi seznam
chybovych/informacnich hlasek zjiSténych kontrolami; s aktivnim odkazem na zalozku,
které se kontrola tyka. V pripadé, Ze kontrola probéhla uspésné, zobrazi se hlaska
»Kontrola probéhla v porddku”“. Nasledné miiZete Zadost o zménu finalizovat.

3.2 FINALIZACE ZADOSTI O ZMENU

Stisknutim tlacitka ,Finalizace“ se finalizuje (zamkne) Zadost o zménu k editaci.

3.3 STORNO FINALIZACE ZADOSTI O ZMENU

V pripadé, Ze potrebujete Zddost o zménu jesté upravit pred podepsanim a odeslanim na
RO OPTP stisknéte tlacitko ,Storno finalizace”. V ptipadé, ze RO OPTP vratil Zadost o
zménu k pirepracovani, pro editaci stisknéte tlacitko ,Storno finalizace".

3.4 PODEPSANI A PODANI ZADOSTI O ZMENU

Po finalizaci je treba, aby signatari ulohy (Zadosti o zménu) podepsali prislusny
dokument. Podepsani je provadéno pomoci elektronického podpisu. Plati stejné
podminky jako u podepisovani Zadosti o podporu.



